
   
MUSTER für Anschreiben an Unternehmen und Betriebe zur Information über 
Berufsfelderkundungen 
 

Briefkopf Schule        Ort, Datum 
mit Kontaktdaten Schule und Ansprechpartner in Schule, Telefonnummer 

 

An die Praktikumsbetriebe 
der Schüler/innen in Klasse 8 

Berufsfelderkundungstage am ______________ (Vorgabe Schule)  

Sehr geehrte Damen und Herren,  

die Berufsfelderkundung – ein eintägiges Praktikum in einem Betrieb - ist ein Baustein auf dem 
Weg der Berufsorientierung an Schulen in NRW. Daher möchten wir Ihnen nachfolgend einige 
Informationen dazu geben:  

Berufsfelderkundungen sind eine Möglichkeit, frühzeitig junge Menschen auf die eigene 
Branche, die entsprechenden Berufe und Ihren Betrieb aufmerksam zu machen. Teilnehmen 
werden Schülerinnen und Schüler der Jahrgangsstufe 8 im Alter von ca. 13-14 Jahren. Eine 
Berufsfelderkundung sollte dem Umfang eines Schultages entsprechen und 4-8 Stunden 
umfassen. Vor der Berufsfelderkundung im Betrieb haben die Jugendlichen bereits an einer 
Potenzialanalyse teilgenommen. Mithilfe dieser Ergebnisse und Erfahrungen sollen die 
Schülerinnen und Schüler nun einen weiteren Schritt zur Vertiefung ihrer Stärken und 
Interessen gehen und mehrere Berufsfelder erkunden. Die Berufsfelderkundung soll eine 
Hilfestellung zur späteren Auswahl eines passenden Praktikumsplatzes sein. 

Als Unternehmen können Sie Ihr Angebot für Berufsfelderkundungsplätze im Onlineportal 
www.kreis-steinfurt.bfe-nrw. de kostenfrei einstellen und/oder persönliche Bewerbungen für 
diese Praktika in Ihrem Betrieb annehmen.  

Falls Sie nicht die Onlineplattform nutzen, bestätigen Sie bitte Ihre Zusage zur Aufnahme der 
Praktikantin / des Praktikanten und geben Sie den Vordruck der Schülerin / dem Schüler 
wieder mit zur Abgabe in der Schule. Ferner bitten wir um die Erteilung einer 
Teilnahmebestätigung am Tag der Berufsfelderkundung. 

Weitere Informationen für Betriebe erhalten Sie unter www.kaoa-praxis.de im 
Downloadbereich und bei der Kommunalen Koordinierungsstelle des Kreises Steinfurt (Frau 
Heilen, Telefon: 02551/69-1581, Email: kaoa@kreis-steinfurt.de). 

Ihr Ansprechpartner in unserer Schule ist Frau/Herr _____, Telefon: _____ (Vorgabe Schule) 
 
Bieten Sie Schülerinnen und Schülern die Gelegenheit an einem Tag ein Berufsfeld in Ihrem 
Betrieb kennen zu lernen. Vielen Dank für Ihre Unterstützung!  

Freundliche Grüße 

____________  _____________________________      ______________  

Schulleitung  Studien- und Berufswahlkoordinator/in  Klassenlehrer/in  


