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» Auszubildende

Mit Schulbewerbung.de kdnnen Sie Ihre Auszubildenden online zur Berufsschule anmelden.

Die Daten zur Anmeldung werden digital an die Schule Gbermittelt und die Azubis - sofern eine E-
Mail-Adresse erfasst wurde - per E-Mail Gber die Anmeldung zur Berufsschule informiert.

Auszubildene kénnen den Stand der Anmeldung online einsehen.

» Erfassung der neuen Bewerbung fur den Auszubildenden

Um einen Auszubildenden zur Berufsschule anzumelden, rufen Sie im Menu die Punkte
» Auszubildende
»

auf.

» Daten der Auszubildenden / des Auszubildenden

oe = Unna, Musterfirma GmbH
”@!7! schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung
@ Meldungen
° ;
& Auszubildende Personensuche
Fiir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kénnen Sie diese nutzen. Andernfalls wird ein ernuer
Datensatz fir diese Person angelegt.
ADMINISTRATION
8 Unternehmensdaten Suchparameter

Ss Nutzerverwaltung
Vorname: * Karl

Nachname: * Miiller

Geburtsdatum: * I 1.1.2000 EII

ID-Schliissel: [~]

Bevor Sie eine Anmeldung zur Berufsschule abgeben, prift das System ob die Personendaten
der/des Auszubildenden bereits im System vorhanden sind. Diese Daten kénnen Sie dann fur die
Anmeldung verwenden.

Warum sind bei einigen Azubis bereits Daten im System?

Auszubildende haben in der Regel zuletzt eine allgemeinbildende Schule (z.B. eine Realschule)
besucht. Diese Schulen laden die Daten der Schuler:Innen, die ab Jahrgang 9 bzw. 10
entlassen werden in das System hoch, um die Schulpflicht flr diese Abganger:Innen zu
Uberwachen. Sie kdnnen diese Daten als Betrieb fir Anmeldungen zur Berufsschule
verwenden und die Schule enthalt dadurch die Information, das diese Schuiler:In die
Schulpflicht erfillt auf elektronischem Wege.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit, dass der/die Auszubildende sich bereits selbst ein Konto
erstellt hat oder durch einen anderen Ausbildungsbetrieb oder eine Berufsschule angelegt
wurde.

Tragen Sie den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum des Auszubildenden ein und
klicken Sie auf ,Suche starten”. Wenn Sie vom Azubi einen Startcodezettel erhalten haben, den
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er/sie von seiner / ihrer Schule erhalten hat, kénnen Sie den ID-Schlissel vom Startcodezettel
eintragen. Das hilft dem System bereits vorhandene Schuilerdatensatze besser zu finden.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde identifiziert

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

Vor-und Nachname: a

# Datensatz verwenden

O Nicht der korrekte Datensatz? Sie kinnen die Suche jederzeit neu starten, indem Sie die oberen
Daten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

Wenn ein Datensatz im System vorhanden ist und eindeutig identifiziert wurde, kénnen Sie diesen
Datensatz fur eine Anmeldung an einer Berufsschule verwenden.

Klicken Sie , um diesen Datensatz zu verwenden.

Sie finden dann Daten wie z.B. die Adresse voreingestellt und brauchen hierzu keine Eingaben
vorzunehmen.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde nicht identifiziert

Keine exakte Ubereinstimmung gefunden ®

@ Es besteht ein Datensatz mit sehr dhnlichen Daten. Um sicherzustellen, dass es sich um die korrekte
Person handelt, erfassen Sie bitte zusitzlich noch einen der folgenden Angaben:

Geburtsort:

Aktueller Wohnort:

ORTSEINGABE PRUFEN gy

Neues Konto anlegen ?

@ Falls sie sich sicher sind, dass es sich um eine dem System unbekannte Person handelt, kdnnen sie ein
neues Konto fiir diese Person anlegen.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN "

Wenn ein sehr ahnlicher Datensatz im System vorhanden ist, die Daten aber nicht zu 100% passen,
erhalten Sie die Mdglichkeit weitere Details zur genauen Identifikation der Person zu erfassen oder
einen neuen Schulerdatensatz zu erstellen.

Tragen Sie den Geburtsort und/oder den Aktuellen Wohnort der / des Azubis ein und klicken Sie auf
T <o iton hre Angaben zur eindeutigen Identifikation der Person fuhren,

haben Sie anschlieRen die Moglichkeit mit einem Klick auf [ owmcenean IS

Personendaten zu verwenden.

Alternativ kdnnen Sie fur diese Person auch ein Neues Konto erstellen. Klicken Sie daflr bitte auf

IV itte verwenden vorrangig vorhandene Schilerdatensdatze, da diese den
Schulen bei der Aufgabe der Schulpflichtiberwachung helfen.
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Auszubildenden-Daten sind noch nicht im System vorhanden

Kein Personendatensatz gefunden @

@ Wir haben keine Person mit diesen Daten gefunden. Sie kénnen einen neues Konto inklusive
Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anlegen oder die Suche neu starten, indem Sie die
Suchdaten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN *

Existiert im System noch keine Person mit den eingegebenen Daten, kénnen Sie mit einem Klick auf

ein neues Konto erstellen und dieses fur die Anmeldung zur Berufsschule
verwenden.

Im nachsten Schritt gelangen Sie auf den Reiter Bewerbung.

» Reiter ,,Bewerbung"

. . Unna, Musterfirma GmbH
M schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090 ®
HAUPTMEND « X
Neue Bewerbung: Kamela Harris *10.01.2002 Abbrechen m
fr  Meldungen
® Bewerbung

2 Auszubildende

Unternehmen: Musterfirma GmbH

ADMINISTRATION
Standort/Filiale *
@ Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltun "
= 9 Ansprechpartner:in

Ansprechpartnerin *

Detailinformationen

Schuljahr *
Bundesland * 9
Schulgliederung * o
Ausbildungsberuf = (2]
Name der Berufsschule * 0
Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklirung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie alle wichtigen Daten zum Ausbildungsverhaltnis flur den / die Auszubildende/n
angeben. Sie haben hier folgende Mdglichkeiten:

Standort / Filiale
Wahlen Sie hier bitte den Standort / die Filiale aus, an dem die Ausbildung stattfindet. Ihre Standorte
und Filialen kénnen Sie selbst verwalten (siehe
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» Standorte/Filialen ab Seite 50).

Ansprechpartner:In

Wahlen Sie hier bitte die Ansprechpartner:iin flur die Berufsschule flr dieses
Berufsausbildungsverhaltnis aus. Ihre Ansprechpartner:innen kénnen Sie selbst verwalten (siehe »
Ansprechpartner: innen ab Seite 54).

Schuljahr

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, in dem das Ausbildungsverhaltnis beginnt. Schuljahre
beginnen immer am 01.08. eines Jahres. Das Schuljahr 2025/26 beginnt am 01.08.2025 und endet
am 31.07.2026.

Bundesland
Wahlen Sie bitte das Bundesland aus, in dem die Berufsschule liegt an der die schulische Ausbildung
stattfinden soll.

Schulgliederung

Wahlen Sie hier bitte die Schulgliederung aus, fur die Sie den / die Auszubildende anmelden mdchten.
In der Regelist dies die Berufsschule. Andere Mdglichkeiten stehen fiir MaRnahmetrager im Rahmen
der Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit zur Verfigung.

Ausbildungsberuf
Wahlen Sie hier bitte den Ausbhildungsberuf aus, fur den der Aushildungsvertrag abgeschlossen
wurde.

Name der Berufsschule
Wahlen Sie hier bitte die Berufsschule aus, an der die Anmeldung erfolgen soll.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fur den die Anmeldung erfolgen soll. In der Regel ist dies
vorausgewahlt. Schulen die die Duale Ausbildung fur Berufe in verschiedenen Modell anbieten (z.B.
Teilzeit- oder Blockmodell) kann es hier Auswahlméglichkeiten geben.

Ausbildungsbeginn / Ausbildungsende
Tragen Sie hier bitte die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Termine fur den Beginn und die
Beendigung des Aushildungsverhaltnisses ein.

Klicken Sie anschlieRend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Personliche Daten”

. . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
f Meldungen
® Bewerbun Persénliche Daten
2 Auszubildende e § =
Angaben zur Person
ADMINISTRATION
Anrede: ”
&8 Unternehmensdaten
Vorname: * Max
Lo Nutzerverwaltung
Nachname: * Mustermann
Geburtsname:
Geburtsdatum: * 1.1.2004 a

Geburtsland: *

Im Reiter Personliche Daten erfassen Sie die Daten der / des Auszubildende/n.
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Hinweis

OuwJLIc

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren Zugriff

auf die Daten.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:
Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)
Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Vorname (Pflichtfeld)
Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Nachname (Pflichtfeld)
Hier ist der Nachname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsname (optional)

Hier ist der Geburtsname des
Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)

Angaben zur Person

Anrede; *

Vorname: *

Nachname: *

Geburtsname:

Geburtsdatum: *

Geburtsland: *

Geburtsort: *

1. Staatsangehaorigkeit: *

2. Staatsangehorigkeit
Zuwanderungsgeschichte: *
Zuzugsjahr (Schuler:in): *
Geburtsland {leibliche Mutter):
Geburtsland (leiblicher Vater): *
Verkehrszprache: *

Geschlecht: *

Konfession:

Herr

Max

Mustermann
Meier

1.1.2004 =
Belgien

Gent

deutsch

belgisch
vorhanden &
2019

Deutschland
Belgien

Deutsch

Mannlich

f&misch-katholisch

Hier ist das Geburtsdatum des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsland (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsort (Pflichtfeld)

Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

1. Staatsangehdérigkeit (Pflichtfeld)

Hier ist die Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

2. Staatsangehérigkeit (optional)

Hier ist die 2. Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)

Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
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Hinweis
Eine Zuwanderungsgeschichte liegt vor, wenn

e Der /die Auszubildende NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER mindestens ein Elternteil NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER die in der Familie gesprochene Sprache NICHT deutsch ist

Wenn Sie bei ,,Geburtsland” etwas anderes als ,Deutschland” gewahlt haben, ist dieses Feld
mit ,,vorhanden" vorausgefullt und gesperrt.

Die Erfassung dieser Daten dient rein statistischen Zwecken. Die Schulen sind verpflichtet
diese Daten an das Land zu melden.

Zuzugsjahr
Hier ist das Zuzugsjahr der / des Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn
eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Es geht hier um das Jahr, in dem der / die Auszubildende nach Deutschland zugewandert ist. Wurde
der / die Auszubildende in Deutschland geboren, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geburtsland (leibliche Mutter)
Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geburtsland (leiblicher Vater)
Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Verkehrssprache (optional)

Hier ist die Verkehrssprache (in der Familie im Alltag gesprochene Sprache) des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte
vorhanden ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Konfession (optional)
Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Anschrift Anschrift

Adressart: © Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) Staat:* Deutschiznd
Wahlen Sie hier die Adressart. Sie kdnnen hier  esteitzaniund or:* 44135 Dortmund
zwischen ,Anschrift” (mit StraRe, PLZ und Ort) o= Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999

und ,Postfach” wahlen. ,Postfach” wird nur
sehr selten bendtigt (etwa wenn Personen in
einem Frauenhaus leben).

Adresszusatz: cfo Karl Miller
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Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Ortsteil (optional)
Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Strae und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist StraRe und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden (z.B. ,c/0
Karl Meier").

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): * +49 1234 567830

Telefon Hauptnummer (Pflichtfeld)

Telefon (Weitere): +49 123 4567890

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der /  .....- K
des AUSZUbiIdenden ein‘ Ich méchte keine E-Mail-Adresse fir den Azubi angeben.
Mir ist bewusst, dass sie/er ohne hinterlegte E-Mail-Adresse
B . keine Nachrichten bspw. iber Anderungen des
Telefon Weitere (optional) Anmeldestatus erhalt,

Tragen Sie hier bitte ggfs. eine weitere
Telefonnummer der / des Auszubildenden ein.

E-Mail (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der / des Auszubildenden ein.

Hinweis

Wenn der / die Auszubildende keine E-Mail-Adresse hat oder Sie die E-Mail-Adresse nicht
angeben mochten, setzen Sie bitte einen Haken in das Feld ,Ich méchte keine E-Mail-Adresse
fur den Azubi angeben...”.

Die E-Mail-Adresse wird erfasst, um den Azubi per E-Mail Gber die Bewerbung und Updates
zur Bewerbung zu informieren. Azubis bekommen Uber die E-Mail-Adresse auch Zugriff auf
ein eigenes Konto, in dem Sie den Stand der Bewerbung einsehen und das
Ausbildungsverhaltnis bestatigen kdnnen. Es wird empfohlen eine E-Mail-Adresse zu
erfassen.

Klicken Sie anschlieRend auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Bisheriger Werdegang"

- . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T) OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT DC=ma DC=owl-it, DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m

@ Meldungen

® Bewerbung persénliche Daten W5 Bisheriger Werdegang
& Auszubildende e o 6 rers o Bisherig egang

Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

ADMINISTRATION

itte geben Sie hier an, was Max zuletzt getan hat. Dies kann beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, welche Option hier gewhit wird, sind weitere Informationen zur

8  Unternehmensdaten Tatigkeft anzugeben

Lo Nutzerverwaltung
Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit:

Hier erfassen Sie die aktuelle Tatigkeit bzw. die Tatigkeit die der / die Auszubildende zuletzt
ausgelbt hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen mussen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigheit

Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)

LetZte T.atigkeit (optional) Letztes Bundesland: * Nordrhein-Westfalen

Wahlen Sie hier die letzte Tatigkeit aus, die der c..uungsin: 2010

/ die Auszubildende vor dem Ausbildungsbeginn  cnchuingsar: Kinder, die bis zum giltigen einschulungsrelevanten Stc..
in lThrem Unternehmen ausgefthrt hat bzw.

gerade ausfuhrt.

Letzte Bundesland (optional)
Wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist, wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in
dem die Schule liegt.

Einschulungsjahr (optional)
Hier wird das Jahr eingetragen, in dem der / die Auszubildende erstmalig eine Schule besucht hat.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist.

Einschulungsart (optional)

Hier wird die Einschulungsart der / des Auszubildenden eingetragen. In der Regel mlssen Sie diese
Angabe NICHT erfassen. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer
Schule ist.
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Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule: * Bielefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg - Standert Bielefel...

Dieser BereiCh iSt nur dann SiChtbar' Wenn die Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
letzte Tatigkeit der / des Auszubildenden der vorhangen?
Besuch einer Schule |st Schulform der Schule: * Berufskolleg 8

Schulgliederung: * C01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich geprufte As...

Letzter Bildungsgang: * Bekleidungstechnische/r Assistent/in

Schule (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Schule aus, dieder /

die Auszubildende besucht hat bzw. aktuell '

noch besucht. Ist die gesuchte Schule nicht in der Liste vorhanden, setzen Sie bitte ein Hdkchen in
das Feld ,,Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste vorhanden” und tragen Sie den Ort und
den Namen der Schule manuell ein (z.B. ,,Bayern, Blau-Weil3-Berufskolleg").

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 3

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Schulgliederung (optional)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verflugbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt besucht
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die letzte Jahrgangsstufe aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benétigt werden.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Bezeichnung der letzten Klass ein, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Klicken Sie anschlieRend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

22



alo. schulbewerbung.de ouJL it

» Reiter ,Qualifikationen"

. N Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues), Ingo (GWL-M),OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT, DC=ma, DC=owl-it DC=de
HAUPTMENUD «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
A Meldungen
® gewerbung B8 rersénliche Daten W5 sisheriger Werdegang H qualifikationen

2 Auszubildende
Qualifikationen
ADMINISTRATION
Letzter Schulabschluss: (2}

$88  Unternehmensdaten
Es wurde bereits ein heherer Schulabschluss als der zuletzt

o,
o Nutzerverwaltung erworbene Schulabschluss erreicht?

Berufliche Qualifikation:

Hier erfassen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen, die der / die Auszubildende zuletzt
erworben hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemoglichkeiten:

Qualifikationen Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) 0

Letzter Schulabschluss (optional)

Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Wahlen Sie hier bitte den Schulabschluss aus, erwerbene Schulabschlss ereicht?
den der / die Auszubildende zuletzt erworben  Ziseend de hochsien Morehein-Westislen
hat bZW. ba|d erwerben erd Hochster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]

Berufiiche Qualfikation: abgeschlossene Berufsausbidung
Es wurde bereits ein héherer Abschluss FEremertens

erworben (optional) [ Der ertemter Berufdes Schilers st icht n der Liste

Wenn der / die Auszubildende vor dem letzten /

aktuell Abschluss bereits einen héheren Schulabschluss erworben hat, kénnen Sie dieses Hakchen
setzen, um den zuvor erworbenen héheren Schulabschluss zu erfassen. Diese Option steht nur zur
Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Bundesland des héchsten Schulabschlusses (optional)

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der / die Auszubildende den héchsten
Schulabschluss erworben hat. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende
zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Héchster Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den héchsten Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat.
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Berufliche Qualifikation (optional)

Wahlen Sie hier bitte die berufliche Qualifkation aus, die der / die Auszubildende erworben hat. Diese
Option steht nur zur Verfigung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende Schule
besucht hat.

Erlernter Beruf (optional)

Wahlen Sie hier bitte den bereits erlernten Beruf aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufshildende
Schule besucht hat und als berufliche Qualifikation ,abgeschlossene Berufsausbildung” angegeben
wurde.

Klicken Sie anschlieRend auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

m holb de fi P Lemge, schulbawerbung.de Testbetrieo
@ ur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter OU=Benutzer,O0U=_OWL-IT,DC =ma,DC=oni-it DC=de

HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
@ Meldungen
© Aussubidends ® gewerbung B8 persaniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang B qualifikationen 4 sorgerecht
Infermationen zum Sorgerecht

ADMINISTRATION

Hier werden erziehungsberechtigte Personen oder in Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schillerinnen erfasst. Bitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schilerinnen mindestens eine und maximal zwei Personen, Fir
8  Unternehmensdaten volljshrige Schaler:innen ist diese Angabe freiwillig.

Ss  Nutzerverwaltung

Nachname nstitution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen

£ wurden keine Sorgeberechtiten erfasst,

Hier erfassen Sie flr minderjahrige Auszubildende die Sorgeberechtigten Personen.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind flr Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Klicken Sie hier auf ,um eine sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Persodnliche Daten Persénliche Daten

Sorgerechtart: * Gemeinsames Sorgerecht
Sorgerechtart (Pflichtfeld) Sorgerechsrolle: Mutter
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur aee: Frau
sorgeberechtigten Person aus. Sie kénnen e o.
zwischen ,Gemeinsamen Sorgerecht” und Yememe Nanette
salleiniges Sorgerecht” (bei alleinerziehenden) ™™ Mustermann
wahlen.
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Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten Adressdaten:
Klicken Sie hier auf EEEErmcel um die ... P
Adressdaten des Schulers/der Schulerin direkt sta:- Deutschland
fir  die sorgeberechtigte  Person  zu ‘Festeisnudon: #4133 Dortmund
Ubernehmen. orerett Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999
Adressart (Pflichtfeld) Adresszusat: o Karl Miller

Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: schulbewerbung@owl-it.de

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer +49 123 4567890

Weitere Telefonnummer: +43 1234 567890

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
zu speichern. Klicken Sie anschlieRend auf EEB \m mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
25



alo. schulbewerbung.de ouJL it

» Reiter ,Notfallkontakte"

" . Lemgo, schulbewerbung de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter. OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,BC=owl-it DC=de
HAUPTMENU <«
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
& Meldungen
i 1 Bewerbung B perséniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang B Qualifikationen 4 sorgerecht Notfallkontakte
& Auszubildende

ADMINISTRATION

Zusatzlich zu den Sorgeberechtigten Person/en kannen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontakt treten kann.
#  Unternehmensdaten Die Angaben sind freiwillig. Sie kénnen diesen Tab also, wenn gewiinscht, iiberspringen.

Sa  Nutzerverwaltung

Vorname Nachname Telefonnummer Ralle Aktioner

Es wurden keine Notfallkontakte erfasst.

Hier erfassen Sie Notfallkontakte fir Auszubildende. Diese Notfallkontakte werden von der Schule
kontaktiert, wenn in der Schule etwas passiert und die Person Hilfe bendtigt..

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

In der Regel mussen Sie als Ausbildungsbetrieb hier KEINE Angaben erfassen, da diese
Informationen durch Auszubildende an die Schulen Gbermittelt werden.

Sie haben hier folgende Eingabemdglichkeiten:

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.

Notfallkontakt erstellen X
Klicken Sie dafiir auf e Fs ¢ffnet sich T
folgende Maske: R
Rolle (Pflichtfeld) Role” [ cousine @
Wa&hlen Sie hier das Rollenverhdltnis des ™~ [ -]
Notfallkontaktes zum Schiler/zur Schilerin. { }

lachname: = Mejer

Anrede (optional) Telsfonnumeer: * [ osss22z6s03e ]
Wahlen Sie  hier die Anrede des et ekhomummen [weiere | @
Notfallkontaktes. Bemerkung; Py

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Abbrechen = Erstellen

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier k6nnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.
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Klicken Sie nun auf IEEZEH, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern. Klicken
Sie anschlieBend auf EEEN um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Zusammenfassung"

. . Lemgo, schulbererbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT},0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer.OU=_OWL-IT DC=ma DC=owl-it DC=de

HAUPTMENU

Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
& Meldungen
i ®1 Bewerbung B Perssnliche Daten W3 Bisheriger Werdegang & qQualifikationen 4§ sorgerecht B Notfallkontakte 3 Zusammenfassung
& Auszubildende

Zusammenfassung der Daten
ADMINISTRATION

@  Unternehmensdaten

So  Nutzerverwaltung

Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen.

Vor dem endgultigen Absenden der Anmeldung erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der
Daten zur Anmeldung. Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben und klicken Sie zum Absenden der
Anmeldung auf =

Nach dem erfolgreichen Absenden erhalten Sie die folgende Ansicht:

- : Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
W schulbewerbung.de fir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,0U =Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it,DC=de ®
HAUPTMENU — = P’
Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 = Zuriick zur Ubersichtsliste # Bewerbung bearbeiten + Neue Bewerbung
ft Meldungen

2 Auszubildende | N " " . .
ie Bewerbung fiir Max Mustermann fiir den - frau an der Schule "Testschule (bitte anmelden!)” in
@ Die Bewerbung fiir Max Must fiir d /i der Schule “Testschule (bitte NICHT Ident)”
Lemgo wurde erfolgreich gespeichert.

ADMINISTRATION
18 Neues Schiilerkonto wurde erstellt

8 Unternehmensdaten Fir die Bewerbung wurde ein neues Schiilerkonto erstellt. Der / Die Schiiler:in erhlt Uber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
Der Startcode lautet BAXSWXD9GF3DCVXBEDFC.
2o Nutzerverwaltung Der / die Schiiler:in erhélt tber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konto.
&2 Schiiler:in wurde informiert

Der / Die Schiiler:in wurde per E-Mail an schulbewerbung@owl-it.de tber die neue Bewerbung informiert.
Nennen Sie dem/der Auszubildenden bitte den Startcode, falls Sie keine E-Mail-Adresse fiir die Person erfasst haben. Mit dem Startcode erhalten Schiiler*Innen Zugang zum
System und kannen fehlende Daten (2.8 Konfession, bisherige Schulbildung) ergénzen, die die Schule zur Bearbeitung bentigt.

@ Status der Bewerbung
Die Bewerbung hat den Status .Beworben"” und befindet sich auf Rang 1.

Unterlagen und Zusatzfragen

Einige Schulen bieten Ihnen auch die Mé&glichkeit, notwendige Unterlagen und Zusatzinformationen direkt online einzureichen. Bitte klicken Sie auf "Bewerbung bearbeiten”, um
Unterlagen hochzuladen und Zusatzinformationen zu hinterlegen.

Die Anmeldung liegt der Schule jetzt digital vor.

Hinweis

Die Schulen benétigen fur eine erfolgreiche Bewerbung eine Kopie des Ausbildungsvertrages.
An einigen Schulen kénnen diese Unterlagen direkt tber Schulbewerbung.de online
eingereicht werden. Klicken Sie auf ,,Bewerbung bearbeiten” um die Mdglichkeit zu erhalten
Dokumente digital einzureichen und / oder Zusatzinformationen anzugeben (siehe » Stand
der Bewerbungen - Ubersichtsliste der Auszubildenden ab Seite 30).
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Wichtig

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode flr das neu
erzeugte Schulerkonto nach dem Absenden der Bewerbung angezeigt. Bitte nennen Sie
diesen Startcode dem Schuler/der Schulerin, damit er / sie Zugriff auf den Stand der
Bewerbung erhalt und ggfs. fehlende Daten zu Qualifikationen, letzten Tatigkeiten,
Sorgeberechtigten und Notfallkontakten nachtragen kann.

Wie geht es weiter?

Die Schule wird diese Anmeldung jetzt bearbeiten und ggfs mit Ihnen Kontakt aufnehmen,
wenn noch Unterlagen oder Angaben fehlen. Sobald sich der Stand der Bewerbung andert
(etwa wenn die Schule eine Zusage erteilt) werden Sie umgehend per E-Mail informiert.

Sie kénnen nun Gber Ikl in die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden kehren, mit einem
Klick auf die Bewerbung bearbeiten oder Unterlagen nachreichen und mit einem Klick
auf eine weitere Bewerbung flr eine weitere Person erfassen.

Hinweis

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zum Bearbeitungsstand der Bewerbung direkt an die
jeweilige Berufsschule.

28



