
CHECKLISTE FÜR ABGEBENDE SCHULEN

schulbewerbung.de
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BIS ENDE DEZEMBER
      Interne Zuständigkeiten geklärt: 

Wer bearbeitet Schülerdaten und erstellt Berichte? 
Wer gibt Rückmeldung bei Problemen? Wer ist 
Hauptansprechperson für das Bildungsbüro?

      Schulisches Personal wurde über das neue System 
informiert [Klassenlehrkräfte Klasse 10, StuBos, 
Sekretariat]. Link zu Infos und Materialien unter 
www.kreis-steinfurt.de/schulbewerbung

      Rückmeldung Flyerbedarf 
[Abfrage erfolgt durch Bildungsbüro im Oktober]

      Flyer vom Bildungsbüro an Schule verschickt 
[bis Mitte Dezember]

      Bei Problemen: 
Kontaktaufnahme mit OWL-IT / Bildungsbüro
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R 1. ANMELDEPHASE [6. FEBRUAR – 1. MÄRZ 2026]

      Ggf. Sprechzeiten für Schüler / innen anbieten

      Ggf. Bereitstellung von PC / Internet und Drucker 
für die Anmeldeunterlagen

      Sammeln der Fragen der Schüler / innen 
[Wo lagen die häufigsten Schwierigkeiten? 
Ergänzungen im FAQ notwendig?]

      Rückmeldung an das Bildungsbüro gegeben 
[z.  B. über bereitgestelltes Formular].
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R 2. ANMELDEPHASE [AB 15. APRIL 2026]

      Ggf. Sprechzeiten für Schüler / innen anbieten

      Ggf. Bereitstellung von PC / Internet und Drucker 
für die Anmeldeunterlagen

      Sammeln der Fragen der Schüler / innen 
[Wo lagen die häufigsten Schwierigkeiten? 
Ergänzungen im FAQ notwendig?]

      Rückmeldung an das Bildungsbüro gegeben 
[z. B. über bereitgestelltes Formular]. 

NACH DER 1. ANMELDEPHASE 

Anmeldestatus prüfen mit Hilfe der Berichte aus 
schulbewerbung.de

      Schüler / innen ohne Übergang bzw. ohne Zusage 
identifizieren

      Schüler / innen gezielt zu Alternativen ansprechen 
und ggf. Hinweis auf Berufsberatung
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Anmeldestatus prüfen mit Hilfe der Berichte 
aus schulbewerbung.de

      Schüler/innen ohne Übergang identifizieren

      Schüler gezielt zu Alternativen ansprechen 
und ggf. Hinweis auf Berufsberatung
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 BIS ENDE JANUAR
      Datenblatt mit Schülerdaten zur Prüfung erstellen

      Datenblatt durch Schüler prüfen lassen

      Rückgabe der geprüften Daten an zuständige Person

      Korrekturen im Schulverwaltungsprogramm 
einpflegen

Datenexport & Import in schulbewerbung.de

      Schülerdaten aus Schulverwaltungsprogramm 
exportieren

      Exportdatei in schulbewerbung.de importieren

      Übernahme der Daten prüfen
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      Startcodezettel in schulbewerbung.de via 

Seriendruck erstellen

      Startcodezettel drucken & zuordnen

      Startcodezettel & Flyer an Abgangsklasse mit 
Halbjahreszeugnissen austeilen

      Kurzinfo zum Prozess im Klassenverband geben

BUNDID
Tel. : (0) 361 6063080  
[Mo – Do: 8.00 – 17.00 | Fr: 8.00 – 15.00]
Kontaktformular: 
https://id.bund.de/de/contact 
Link FAQs: 
https://id.bund.de/de/faq

BILDUNGSBÜRO
Katrin Heilen | 02551 69-1581 
katrin.heilen@kreis-steinfurt.de 
Sara Morais Teixeira | 02551 69-1580 
sara.morais.teixeira@kreis-steinfurt.de
Link zu aktuellen Infos und Materialien: 
www.kreis-steinfurt.de/schulbewerbung
Feedback-Formular: 
https://t1p.de/schulbewerbung

TECHNISCHER SUPPORT OWL-IT
Tel. 05261 252-407  
[Mo – Fr: 8.00 – 12.00 | 
Mo – Do: 13.00 - 15.00 Uhr]
E-Mail: schulbewerbung@ 
support.owl-it.de  

https://id.bund.de/de/faq
http://www.kreis-steinfurt.de/schulbewerbung

