
CHECKLISTE FÜR 
AUFNEHMENDE SCHULEN
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ENDE AUGUST BIS ENDE NOVEMBER

   Zugangsdaten zum neuen Portal liegen vor 
 [für alle relevanten Personen]

   Anmeldung zur Schulung ist erfolgt
   Teilnahme an Schulung von OWL-IT
   Interne Zuständigkeiten geklärt:  
 Wer bearbeitet Anmeldungen? 
 Wer gibt Rückmeldung bei Problemen? 
 Wer ist Hauptansprechperson für Bildungsbüro?

   Schulisches Personal wurde über das 
 neue System informiert [z. B. im Lehrerkollegium, 
 über Aushang im Sekretariat]

   Rückmeldung Flyerbedarf  
 [Abfrage erfolgt durch Bildungsbüro]

   Demo-Portal nutzen 
 [Zugangsdaten werden im Rahmen 
 der Schulung zur Verfügung gestellt]
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AB 1. DEZEMBER BIS 
BEGINN DER ANMELDEPHASE

   Alte Links oder Dokumente entfernt, 
 die zum bisherigen Portal führten

   Informationen für Bewerber aktualisiert 
  [z. B. Website, Briefe mit neuem 
  Anmeldelink]

   Login im neuen System erfolgreich getestet
   Bildungsgänge geprüft, 
 Fachklassenschlüssel anpassen

   Prüfung, ob alle relevanten Einstellungen 
 korrekt sind [z. B. Schulform, Aufnahme- 
 kapazitäten, Ansprechpartner, Klassen 
 anlegen]

   Testanmeldungen durchgeführt und geprüft
   Rückmeldungen aus dem Kollegium / 
 Sekretariat gesammelt

   Rückmeldung an das Bildungsbüro gegeben 
 [z. B. über bereitgestelltes Formular]

   Auftretende Fragen im Schulteam geklärt – 
 ggf. weitere Unterstützung angefordert
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NACH DER 
ERSTEN ANMELDEPHASE

   Überprüfung der eingegangenen 
  Anmeldungen im System

   Anmeldedaten freigeben und über 
 Aufnahmeentscheidung informieren

   Bildungsgang ohne Kapazitäten 
 deaktivieren

   Anmeldungen, die nicht digital einge- 
 gangen sind, in schulbewerbung.de 
erfassen

   Sammeln der Fragen, die von Bewerbern  
 gestellt werden [Wo lagen die häufig- 
 sten Schwierigkeiten? Ergänzungen  
 im FAQ notwendig?]

   Rückmeldung an dasBildungsbüro 
 gegeben [z. B. über bereitgestelltes    
 Formular]
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NACH DER ZWEITEN
ANMELDEPHASE

   Überprüfung der eingegangenen 
 Anmeldungen im System

   Sammeln der Fragen, die von 
 Bewerbern gestellt werden [Wo 
 lagen die häufigsten Schwierigkeiten? 
 Ergänzungen im FAQ notwendig?]

   Rückmeldung an das Bildungsbüro 
 gegeben [z. B. über bereitgestelltes 
 Formular]

BUND ID
Tel. 07132 981 2746 
[Mo – Do: 8.00 – 17.00 | Fr: 8.00 – 15.00]
Kontaktformular: 
https://id.bund.de/de/contact 
Link FAQs: 
https://id.bund.de/de/faq

BILDUNGSBÜRO
Katrin Heilen | 02551 69-1581 | katrin.heilen@kreis-steinfurt.de 
Sara Morais Teixeira | 02551 69-1580 | sara.morais.teixeira@kreis-steinfurt.de
Link zu aktuellen Infos und Materialien: 
www.kreis-steinfurt.de/schulbewerbung
Feedback-Formular: 
https://t1p.de/schulbewerbung

SCHULBEWERBUNG.DE
Tel. 05261 252-407  
[Mo – Fr: 8.00 – 12.00 | 
Mo – Do: 13.00 - 15.00 Uhr]
E-Mail: schulbewerbung@
support.owl-it.de  

https://id.bund.de/de/contact 
https://id.bund.de/de/faq
http://www.kreis-steinfurt.de/schulbewerbung
https://www.kreis-steinfurt.de/kv_steinfurt/live/Kreisverwaltung/%C3%84mter/Amt%20f%C3%BCr%20Schule%2C%20Sport%20und%20Integration/Bildungsb%C3%BCro/schulbewerbung.de/Feedback%20schulbewerbung.de/

