
KURZANLEITUNG FÜR UNTERNEHMEN

schulbewerbung.de

WAS IST SCHULBEWERBUNG.DE? 
schulbewerbung.de bietet eine einfache Möglichkeit, 
Bewerbungen zur Berufsschule für ihre Auszubildenden 
digital abzugeben und den Stand dieser jederzeit einse-
hen zu können. Grundsätzlich kann eine Bewerbung an 
der Berufsschule durch die Auszubildenden selbst erfolgen. 
Als Unternehmen / Bertrieb haben Sie nur Einblick in den 
Bewerbungsprozess wenn Sie bei schulbewerbung.de 
registriert sind und die Auszubildenden Ihren Betrieb als 
Ausbildungsbetrieb ausgewählt haben.

REGISTRIERUNG FÜR UNTERNEHMEN
Für den Login in schulbewerbung.de benötigen Sie ein 
ELSTER-Organisationszertifikat. Mit Ihrem Zertifikat 
können Sie sich über den Dienst „Mein Unternehmens-
konto“ einloggen. Sollten Sie noch kein ELSTER-Orga- 
nisationszertifikat haben, können Sie dieses unter 
www.mein-unternehmenskonto.de/registrierung 
beantragen.

Registrierung & Nutzung von 
Mein Unternehmenskonto

Voraussetzungen für ein 
ELSTER-Organisationszertifikat
• Wirtschaftlich handelnde Organisation in Form eines Unternehmens, eines Vereins oder einer Behörde 

(daher auch Organisationszertifikat)

• Vorhandensein einer deutschen Steuernummer unabhängig davon, auf welcher Grundlage (z.B. Lohnsteuer, 
Umsatzsteuer, Grundsteuer), ein Sitz in Deutschland ist dabei nicht notwendig

• Hinweis: Solo-Selbständige, Einzelunternehmerinnen oder Gründer können das Unternehmenskonto in 
Ausnahmefällen auch mithilfe eines persönlichen ELSTER-Zertifikats nutzen; ist eine betriebliche 
Steuernummer vorhanden, sollten immer ELSTER-Organisationszertifikate beantragt werden

Ist für den zuständigen 
Mitarbeitenden ein ELSTER-
Organisationszertifikat in 
der eigenen Organisation 
vorhanden?

Nein

1

2
Beantragung eines ELSTER-
Organisationszertifikats in der Regel 
durch eine Zentrale Stelle unter mein-
unternehmenskonto.de/registrierung  

3
Eingabe aller 
erforderlichen Daten 
(inkl. Steuernummer 
der Organisation) 4

Erhalt einer 
Aktivierungs-ID 
per Mail und eines 
Aktivierungscodes
per Brief 

Aktivierung des 
Kontos nach Erhalt 

des Briefes
(ca. 5 – 10 Werktage) 
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Generierung des ELSTER-
Organisationszertifikats und
Übergabe an den jeweils 
zuständigen Mitarbeitenden

?
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LOGIN BEI SCHULBEWERBUNG.DE 
1.	 https://betriebe.schulbewerbung.de 
	 aufrufen und auf Einloggen/Registrieren

2.	Auf Schaltfläche mit 
	 „Mein Unternehmenskonto“ einloggen

3.	Nach dem Login werden Sie auf 
	 schulbewerbung.de zurückgeleitet

4.	Nutzerkonto vervollständigen

AUSZUBILDENDE ERFASSEN UND ANMELDEN
1.	 Menüpunkt „Auszubildende“ auswählen

2.	Daten des Auszubildenden erfassen oder im System suchen 
	 [Name und Geburtsdatum], ggf. weitere Daten ergänzen

3.	Bewerbung absenden

4.	Übersicht behalten
	 • Bewerbungsstatus 
	 • Bearbeitung
	 • Startcode an Auszubildende senden

5.	Azubi richtet Zugang ein und bestätigt Daten

Weitere Unterstützung [Handbuch und Erklärvideos] 
finden Sie auf der Startseite für Betriebe: 
https://betriebe.schulbewerbung.de/startseite

SCHULBEWERBUNG.DE
Tel. 05261 252-407  
[Mo – Fr: 8.00 – 12.00 | Mo – Do: 13.00 - 15.00 Uhr]
E-Mail: schulbewerbung@support.owl-it.de  

MEIN UNTERNEHMENSKONTO
Servicehotline: 0800 5235055

IHRE VORTEILE ALS UNTERNEHMEN

digital und zeitsparend

Übersicht über alle Bewerbungen

Anmeldung jederzeit möglich

hohe Sicherheit & kostenfrei

© ELSTER® ist ein eingetragenes 
Markenzeichen des Freistaates Bayern

http://www.mein-unternehmenskonto.de/registrierung
https://betriebe.schulbewerbung.de/startseite

