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» Schulabschliisse

Nach den Zeugniskonferenzen missen Sie die tatsachlichen Schulabschllisse der Schiler*innen
erfassen.

Bei Abgabe der Anmeldung im FrUhjahr haben die Schuler*innen ihren zu erwartenden
Schulabschluss angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Mdoglichkeit, den
Schulabschluss zu setzen, der anschlieRend nicht mehr seitens des Schilers/der Schulerin geandert
werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fur die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schiler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Méglichkeit zu prifen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schuler*innen die erforderlichen Schulabschllsse nicht erreicht haben.

Die Schulabschltsse der Schiler*innen kénnen Sie wie folgt erfassen:

» Erfassung von Schulabschliissen

Zur manuellen Erfassung der Schulabschltsse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Mehrfachauswahl
e Auswahl der Schiiler*innen liber Setzen des Hakchens vor der Spalte Schiiler*in
e Klick auf Qualifikation

auf.

FUuhren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse [FHG—G—_—_ » =
bitte folgende Schritte aus:

LetZtEI’ SChU|abSCh|USS: Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) - @
Hier ist der Ietzte Schulabschluss Ihres [ Der schulabschluss wurde erreicht (Abschluss gepriift)
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin an o Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

erworbene Schulabschluss emreicht?

Ihrer Schule hinterlegt.

Berufliche Qualifikation: Bitte auswahle -

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den héchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schilers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Angaben speichern

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das -
Symbol Ubernehmen.

» Import der Schulabschliisse aus dem Schulverwaltungsprogramm

Sie  kénnen die erreichten Schulabschlisse der Schuleriinnen auch aus |hrem
Schulverwaltungsprogramm exportieren und zu schulbewerbung.de importieren.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Import/Export

e Schulabschliisse aktualisieren
auf.

FUhren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse

Schulverwaltungsprogramm: = Bitte auswahlen -

bitte folgende Schritte aus: importscheme: : - a
Schuljahr der geplanten Bewerbung:| Bitte auswahle -1

SChUIverwaItungSprogramm: . Abschliisse gleichzeitig als besténgtD 0

Wahlen Sie aus der Liste lhr  merdern

Importschema:

Wahlen Sie aus der Liste das verwendete Schema

aus.

Schuljahr der geplanten Bewerbung:

Wahlen Sie hier aus der Liste das gewlinschte Schuljahr aus. Es kann flr einen Schuler zwei
Datensatze mit unterschiedlichen Schuljahren geben, wenn z.B. ein Schler ein Schuljahr wiederholt
hat. Damit wir den Abschluss des korrekten Datensatzes aktualisieren kénnen, mussen Sie das
gewuinschte Schuljahr mit angeben.

Abschliissen gleichzeitig als bestdtigt markieren:

Schulabschlusse, die von Ihnen als bestatigt markiert werden, kénnen nicht mehr verandert werden.
Die Schulabschltisse werden den aufhnehmenden Schulen so mitgeteilt, dass Sie sich nun auf diesen
Wert verlassen kénnen.

Uber den Button ,,Zum Hochladen hier klicken oder per Drag & Drop drauf ziehen" kénnen Sie Ihre
Datei einfligen (z.B. flr SchILD -= Basisdaten.dat). AnschlieRend wird der Button ,Upload starten”
blau und Sie kénnen den Import starten.

Der Importvorgang wird im nachsten Schritt Gberpraft:

Schulabschliisse mittels Import aktualisieren

Sie kénnen mit dieser Funktion die Schulabschlisse ihrer Schulkinder aus ihrem Schulverwaltungsprogramm aktualisieren.

@ Upload ven Importdaten @ import prifen © imoort abgeschiossen

achher) Schulabschluss Bestitigt (Vorher) Schulabschluss Bestitigt (Nachher)

Achtung! Schulabschliisse, die von ihnen als bestétigt markiert werden, kénnen nicht mehr versindert werden.
Die Schulabschliisse werden den aufnehmenden Schulen auBerdem so kommuniziert, dass Sie sich nun auf dieses Wert verlassen k8nnen und er sich nicht mehr veréndert.

Ein Abschluss gilt als bestitigt, sobald er auf dem Zeugnis steht und sich garantiert nicht mehr dndern wird,

Schulabschiiisse in das System Gibertragen
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