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der vorhandenen Ubersichtsliste markiert haben. Sie kénnen nun im Gruppenprozess die
Startcodezettel Uber Klick auf Seriendruck flr einen, mehrere oder alle Schiler/Schulerinnen
erzeugen.

» Uberwachung der Schulpflicht

Schulbewerbung.de unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiiler*innen.
Erfolgreiche Bewerbungen Uber Schulbewerbung.de fuhren automatisch dazu, dass diese
Schiler*innen als ,versorgt” markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den
Zwischenstand der Bewerbungen und kénnen sehen, ob Schuler*innen mehrere Bewerbungen
abgegeben haben.

Dazu stehen Ihnen in Schulbewerbung.de folgende Funktionen zur Verfigung:

» Stand der Bewerbungen priifen

Sie kénnen in Schulbewerbung.de jederzeit den Stand der Bewerbungen lhrer Schuler*innen
einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Aktionen - Detail Schiilerdatensatz
e Reiter Bewerbungen

auf.

Sie sehen dann die vom Schuler/von der Schulerin bereits getatigten Bewerbungen und den

Bewerbungsstatus (siehe » Reiter ,,Schulpflicht” ab Seite 53 und » Reiter ,,Bewerbungen” ab Seite
58).

» Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen

Sie haben die Mdglichkeit als abgebende Schule flUr den Schileriinnen eine Bewerbung
durchzufihren. Nur wenn der Schiler/die Schilerin im Nachhinein Zugriff auf den Schiilerdatensatz
oder den Stand der Bewerbung haben mdchte, ist die Verwendung des Startcodes in Verbindung
mit BundID notwendig. Als abgebende Schule kénnen Sie hier diese Hirde umgehen und fir den
Schuler/die Schulerin tatig werden.

Klicken Sie in den Details des Schulerdatensatzes auf dem Reiter ,Bewerbungen” auf

-
# Bewerbung erstellen

, um eine Bewerbung fir lhren Schiler/lIhre Schilerin als abgebende Schule
durchzufthren.

Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:

62



o, schulbewerbung.de

Reiter ,,Grundinformationen”

OuwJL It

Angestrebte Schulstufe
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld die
angestrebte Schulstufe.

Bundesland
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das
Bundesland.

Schuljahr
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das
Schuljahr.

Schule
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die
Schule.

Schulgliederung

Grundinformationen

Sekundarstufe 11

Angestrebte Schulstufe: [ =
Bundesiand: * [ Nordrhein-westfalen -
Schuljahr: * [ 2024/25 -
Schule: * [ Lemga, Testschule (bitte MICHT anmeldent) -

Schulgliederung: * [ [c03 - Berufsfachschule (zweijshrig / berufliche Kenntnisse ..

J
J
J
]
J
)

Bildungsgang: * [ Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST,... ~

Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: [0  schilerin hat sonderpadagogischen Férderbedarf

AQ-SF-Gutachten O Gutachten fur Schilerin liegt vor

Weiterer Unterstitzungsbedarf: Weiterer Unterstitzungshedarf (zE. bei Rellstuhifahrerinnen)

Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die Schulgliederung.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld den Bildungsgang.

Unterstiitzungsbhedarfe Sonderpadagogik

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn der Schiiler/die Schiler einen sonderpadagogischen Férderbedarf

hat.

AO-SF-Gutachten

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn fulr den Schuler/die Schiler ein AO-SF-Gutachten vorliegt.

Weiterer Unterstiitzungsbedarf

Hier kdnnen Sie Informationen zu weiterem Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie nun auf m

Reiter ,,Betrieb”

Wenn das ausgewahlte Bildungsangebot die
Angabe von Daten zu einem Betrieb erfordert,
kénnen Sie anschlieRend in der Suchmaske nach
einem bestehenden Betriebedatensatz suchen
oder bei Bedarf manuelle Angaben zum
Ausbildungsbetrieb tatigen.

Klicken Sie nun auf .

Betrieb @ndern

Bezeichnung des Betriebs™ (— Ort des Betriebs

‘ Miller gmbh ‘ | Bitte geben Sie den Suchort des Betriebs an

7 passende Eintrége gefunden

Bitte wahlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf "Diesen Betrieb verwenden”.

Diesen Betrieb verwenden

Nicht das passende gefunden?

Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen
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Reiter ,Bisheriger Werdegang"

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
Hler ISt dle IetZte Tatlgkelt Ih res Letzte Tatigkeit: * Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10) x v
Abgangsschilers/lhrer - Abgangsschilerin - an _..qeim- Nrditein-Wesiln ~

Ihrer Schule hinterlegt.

Einschulungsjahr:

Einschulungsart Bitte auswahle; -

Letztes Bundesland
Hier ist das Bundesland der letzten Tatigkeit  Letterschulbesuch

hinter‘|egt, Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort L. x ~
D Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste vorhanden?

Einschulungsjahr Schulform der Schule: * Berufskolleg - a
Hier konnen Sie das Jahr der Einschulung  scugiedenng:* A01 - Berufsschule (BK/AD1, Sekc 1) *
(1,K|aSSE-Gru ndSChu|e) hinter|egt_ Letzter Bildungsgang: * Anlagenmechaniker/in fiir Sanitar-, Heizungs - und Klim... % ~

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 1 x v
Letzter Schulbesuch Letate Kiasse: 12
Schule

Hier ist der Standort Ihrer Schule hinterlegt, den der Schiler/die Schilerin zuletzt besucht hat.

Schulform der Schule
Hier ist die Schulform Ihrer Schule hinterlegt.

Schulgliederung
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, die der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzter Bildungsgang
Hier ist der letzte Bildungsgang hinterlegt, den der Schuler/die Schulerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzte Jahrgangsstufe
Hier ist die letzte Jahrgangsstufe hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzte Klasse
Hier ist die letzte Klasse hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an Ihrer Schule besucht hat.

Klicken Sie nun auf m Es 6ffnet sich der Reiter Qualifikationen:

Reiter ,,Qualifikationen”

Letzter Schulabschluss:
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres
. . . Letzter Schulabschluss: * Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... < ~ @
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an [ v bers o hrer Snabscuss s dor e
. erworbene Schulabschluss erreicht?
Ihrer Schule hinterlegt.

Qualifikationen

Berufliche Qualifikation: * abgeschlossene Berufsausbildung x v

Erlernter Beruf: * Aalréucherer/-rducherin X v

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein D] e elenter sero des Sehatrs st micht i e Lisevorhonclen?
hoherer Schulabschluss als der zuletzt

erworbene Schulabschluss erreicht wurde und

hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schilerin den hochsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hoéchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schilers/der Schilerin hinterlegt.
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Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,,Dokumente”

Suowerbung  @iteuie W3sisheriger Wordsgang Bouatitikation Baookumante >

Wenn von der Schule flir dieses
Bildungsangebot  bei der  Bewerbung
Unterlagen bendtigt werden, kdnnen Sie diese
hier sehen und teilweise auch direkt digital
einreichen.

Dokumente

Die Schulen bestimmen, welche Unterlagen
digital eingereicht werden kénnen. Bei einigen Unterlagen ist es auch aus datenschutzrechtlichen
Granden nicht zuldssig, diese digital einzureichen (z.B. ,Polizeiliches Fihrungszeugnis").

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,, Zusatzinfos"

Wenn von der Schule fur dieses @bcueriung  gibenios  Wgbisheriger Werdegang  EQualifikatianen Eaookument Eazusteinias »
Bildungsangebot zusatzliche Informationen e

(,Zusatzfragen") bendtigt werden, kénnen Sie
diese hier einsehen und beantworten.

Klicken Sie zum Bearbeiten der Antworten auf o p
das Stift-Symbol oder auf das Mdulleimer-
Symbol, wenn Sie eine bereits erfasste Antwort
wieder ldschen moéchten.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,Zusammenfassung"

Sie erhalten nun eine Zusammenfassung der Daten:

Neue Bewerbung: Minnie Maus *27.10.2007 Abbrechen RIS @

® Bewerbung £ etrieh W3 (Schulische Laufbahn)  Qualifikationen T Zusmmenfassung
Zusammenfassung der Daten

Minnie Maus *27.10.2007 | Achenkamp 5 | 33739 Bilefeld

Blcunzsazng:

€03 €03 - Berufsfachschule (zweiiahria / berufliche kenntnisse + FHR} | €03/115/00 Informations- und Komr

Die der Schilerin baw, des Schil des bzw, der Eri um
Absenden dieser Bewerbung liegt vor,

‘ Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bawerbung abzuschlieBen. ‘

Setzen Sie hier das Hakchen, dass das Einverstandnis der Schilerin bzw. des Schulers sowie der
Erziehungsberechtigten zum Absenden dieser Bewerbung vorliegt.

Anschliefsend klicken Sie m , um die Bewerbung zu Ubermitteln.
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» Stand der Schulpflicht-Erfillung prifen

Schulbewerbung.de unterstltzt Sie bei der Nachverfolgung der Erfullung der Schulpflicht lhrer
Schuler*innen. Alle erfolgreichen Bewerbungen in Schulbewerbung.de fihren automatisch dazu,
dass diese Schiler*innen als ,versorgt” markiert werden.

Wichtiger Hinweis

Klaren Sie bitte mit der fur Sie zustandigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste in
Schulbewerbung.de noch weitere Nachweise durch die Schuler*innen erbracht werden
mussen. In vielen Regionen reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Uber
Schulbewerbung.de zur Dokumentation der Schulpflichterfillung aus.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtiberwachung einzusehen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Abgange/Wechsel

auf.

Die Ubersichtsliste zeigt Ihnen im Reiter Schulpflicht die Angaben zur Schulpflichterfiillung:

Nahere Angaben finden Sie in den Details eines Schulerdatensatzes. Klicken Sie daftr auf Aktionen
zum Schilerdatensatz und rufen den Reiter Schulpflicht auf. Sie haben hier die Méglichkeit Angaben
zur Schulpflicht zu tatigen. Dies ist nur dann durch die abgebende Schule notwendig wenn, der
Schuler/die Schulerin etwas macht, woruber er sich nicht Gber Schulbewerbung.de bewerben kann
(Bsp.: Auslandsaufenthalt; Wechsel zu einer Schule, die nicht Schulbewerbung.de nutzt):

Art der Schulpflichterfillung: *

Notiz:

Schalerin erfillt Schulpflicht: O schillertin erfilit Schulpflicht

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Méglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Setzen Sie hier den Haken, wenn die Schulpflicht erfullt wird.

Schuler*innen, die

e sich erfolgreich tber Schulbewerbung.de an einer Schule angemeldet haben
e ander Schule verbleiben und den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt’)
e ihre Schulpflichterfillung auf andere Weise nachgewiesen haben
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haben in der Spalte ,versorgt’ ein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erflllen. Die Zeile wird in diesem Fall griin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/die Schuler*in sich erfolgreich
an einer Schule beworben hat und dort eine Aufnahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schuler*in keine erfolgreiche Bewerbung Uber Schulbewerbung.de hat, gilt
er/sie weiterhin als unversorgt. Wenn der/die Schuiler*in die Schulpflicht auf andere Weise
erfullt (z.B. durch den Bundesfreiwilligendienst), koénnen Sie dies manuell in
Schulbewerbung.de eintragen.

Bei Schtiler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren
Jahrgang besuchen, geschieht dies Uber die Uber Mehrfachauswahl gesetzte Schulpflicht.

Bei Schuler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erfillen - etwa durch den
Bundesfreiwilligendienst — mussen die Daten zur Schulpflichtiiberwachung manuell erfasst
werden.

» Schulpflichtliiberwachung manuell erfassen

Wenn Schuler*innen die Schulpflicht durch etwas erfullen, dass nicht Uber eine Anmeldung in
Schulbewerbung.de darstellbar ist, kdnnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiberwachung fir diese
Schuler*innen manuell erfassen.

Hinweis

Diese Angaben fullen sich fur Schuiler*innen, die sich erfolgreich tUber Schulbewerbung.de
angemeldet haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Angaben
vornehmen. Sie mussen die Angaben also nur flr die Schiler*innen erfassen, die sich nicht
erfolgreich Gber Schulbewerbung.de an einer anderen Schule beworben haben.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fir eine/n Schuler*in zu erfassen:

Rufen Sie den das Menu Abgange/Wechsel auf (siehe » Stand der Schulpflicht-Erfullung prifen)

Klicken Sie auf das * -Symbol neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten méchten.
Wahlen Sie Schiler*in anzeigen

Gehen Sie auf den Reiter Schulpflicht

Klicken Sie

ohwWN B

Die Erfassungsmaske fur die Angaben zur Schulpflichtiberwachung sieht wie folgt aus:

Angaben zur Schulpflichterfiillung X

Art der Schulpflichterfillung: *

Notiz:

Schaler*in erfiillt Schulpflicht: O  schiler*in erfilllt Schulpflicht

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der Schulpflichterfillung aus.
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Notiz
Hier haben Sie die Méglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier konnen Sie das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterftllung etwas
Anderes als ,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von ,Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht" automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfullung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Sie kdnnen folgende Angaben auswahlen:

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -= Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsméglichkeiten angezeigt:

Angaben zur Schulpfiichterfiillung x

Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der neuen Schule, die der/die Schuler*in
besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsaushildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbhildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterftllung. Bsp.:

Angaben zur Schulpflichterfillung X

Art der Schulpflichterfullung: Beruf erlemen

Details zur Schulpflichterfullung: = | Ausbildung im Betrieb

Steat: * Deutschland

Bundesland: Nordrhein-Westfalen

Schule: * Disseldor, Stadt. Georg-8uchner-Gymnasium

ch habe die gesuchte schule nicht [
gefunden:

Beruf: * Techniker/in Geratetechnik

ch habe den gesuchten Beruf nicht []
gefunden:
Notiz:

Schilerin erfullt Schulpflicht [ schulerin erfullt Schulpfiicht
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Berufsvorbereitende MalRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende MalRnahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende Malknahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Malkinahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erflillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

Angaben speichern
Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das
-Symbol.
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