
Infoveranstaltung am 19.06.2019:

fEinführung eines Online-Systems 

zur Info und Vormerkung für 

Kitas und Kindertagespflege



Aktuelles Anmeldeverfahren
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SEPTEMBER/OKTOBER
KJA verschickt an alle ELTERN von u3-

Kindern ein Infoschreiben mit farblichem 
Anmeldebogen für die Kita (Wunschkita

& 2 Alternativen) und KTP.

OKTOBER/NOVEMBER
• Kitas veranstalten den Tag der 
offenen Tür und die Anmeldetage für 

die ELTERN (gilt auch für die KTP).
• Kitas und KTP geben die Anmelde-

daten in den vom KJA vorab 
zugesandten excel-Vordruck.

NOVEMBER/DEZEMBER
Kitas/Träger mailen dem KJA die 

Anmeldelisten. 

KJA führt die Anmeldelisten zusammen und 
gibt Rückmeldung über die Alternativwünsche 

an die betreffenden Kitas und KTP. 

Kitas/Träger prüfen nach ihren 
Aufnahmekriterien, welche Kinder 

aufgenommen werden können. 

JANUAR/FEBRUAR
Kitas und KTP führen Abstimmungsgespräche, bei 

Bedarf mit KJA

Wunschkita setzt sich mit den ELTERN in 
Verbindung, wenn für das Kind weder in der 

Wunschkita noch in den angegebenen 
Alternativkitas eine Betreuung möglich ist und 

bietet einen freien Platz in einer anderen Kita an 
und/oder verweist an das KJA 

KJA schickt bis Ende Februar die vorläufige 
Mitteilung der Einrichtungsbudgets für das 

anstehende Kitajahr

MÄRZ
Kitas und KTP erteilen zum 15.03. die Zu-/Absagen 

an die ELTERN



Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Start des Arbeitskreises: 07.05.2018

• interessierte Mitglieder der AG Kindertagesbetreuung gem. § 78 SGB VIII 

(Vertreter der Kitas/Träger, der Kindertagespflege, 

des Jugendamtselternbeirats), 

• die Vorsitzende des KJHA, 

• Mitarbeiter/innen des Kreisjugendamtes und des IT-Managements 

• Vertretungen der vier Stadtjugendämter

• politische Beschlüsse: 

• Kreisjugendhilfeausschuss am 29.11.2018 

• Kreisausschuss am 11.12.2018 

• Kreistag am 17.12.2018
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Ausschreibung: 11.03.2019 

• Submission: 09.04.2019

Die drei Angebote wurden bzgl. der fachlichen und 

technischen Anforderungen geprüft.
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Vergabe: 08.05.2019

Zuschlag erhielt die Firma arxes-tolina GmbH mit dem 

Programm „Kita-Planer2“

• Planungs-Workshop und Einweisung der 

Mitarbeiter/innen des Kreisjugendamtes und der IT ins 

Testsystem: 06.06.2019
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Systemeinstellungs-Workshop: 18.06.2019 

Festlegung der Grundeinstellungen in Zusammenarbeit mit der 

Firma arxes-tolina GmbH, dem Arbeitskreis, weiteren Vertretungen 

von Trägern bzw. Fachberatung der KTP und Kita-Leitungen
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Infoveranstaltung: 19.06.2019 

kurze Vorstellung des Programmes und des Anbieters, 

Infos über das weitere Verfahren für alle Kita-Leitungen, 

Trägervertretungen und Fachberatungen der 

Kindertagespflege
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Unterzeichnung einer „Kooperationsvereinbarung“ durch 

den Träger bzw. die Fachberatung der Kindertagespflege 

und den Kreis Steinfurt:  24.06. - 31.07.2019 

Diese Vereinbarung beinhaltet u.a. Rechte und Pflichten des Trägers 

bzw. der Fachberatung der Kindertagespflege sowie des Kreises 

Steinfurt und stellt die Besonderheit des Datenschutzes heraus.  
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Vorlage der Importlisten: 24.06. - 31.07.2019

Die Träger, Kita-Leitungen und Fachberatungen der Kindertagespflege 

mailen eine vom Kreisjugendamt vorgefertigte Excel-Tabelle mit Daten der 

Bestandskinder ausgefüllt zurück. 

• Brief an die Eltern: Ende August 2019

KJA schreibt die Eltern von Kindern, die nach dem 01.08.2016 geboren 

sind, an und verweist auf das Online-System.
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Projektplan für die Einführung eines Online-Systems

• Schulungen: September 2019

Im Rahmen der Einführung nehmen ein/e Trägervertreter/in, die Kita-

Leitung und die FB-KTP an der Schulung teil. Perspektivisch sind weitere 

Schulungen für zusätzliche Personen angedacht.

• Intensive Öffentlichkeitsarbeit: ab dem 19.06.2019

Internet; Pressearbeit; Erstellen und Verteilen von Flyern, Plakaten etc.

• Start des Echtsystems „Elternportal“: 16.10.2019
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Das Online-System

• Die Firma arxes-tolina GmbH

• Das Programm „Kita-Planer2“ 

– oder wie soll „unser Kind“ heißen? 

Schlagen Sie gern einen Namen 

für das Online-System vor!

Fristende: 28.06.2019
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Wie geht es jetzt konkret weiter?

• Einladung zur Schulung 

Das Kreisjugendamt bittet die Träger, zwei Personen pro Kita und 

Träger konkret zu benennen (sofern noch nicht geschehen). 

Zunächst werden jeweils eine Person der Kita, des Trägers bzw. die 

Fachberatung Kindertagespflege zu einem Schulungstermin im 

September 2019 eingeladen. Für die anderen Personen erfolgt die 

Schulung zu einem späteren Zeitpunkt. 

Nach Abschluss der Schulung werden die Benutzerdaten zur 

Verfügung gestellt 

 der/die Schulungsteilnehmer/in kann sofort loslegen
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Wie geht es jetzt konkret weiter?

• Unterzeichnung der „Kooperationsvereinbarung“ 

durch den Träger bzw. die Fachberatung der 

Kindertagespflege und dem Kreis Steinfurt

• Die Excel-Tabelle mit den Daten der 

Bestandskinder, die das Kreisjugendamt 

zuschicken wird, bitte ausfüllen und bis zum 

31.07.2019 zurückmailen.  
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Wie geht es jetzt konkret weiter?

• Einmalige Installation des Sicherheitszertifikates

Der Kreis Steinfurt sendet Ende August 2019 die Anleitung zu 

und hilft gern telefonisch bei der Installation. 

• Einrichtung der Schnittstelle zum bestehenden 

Verwaltungsprogramm, sofern eins eingesetzt 

wird
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Bitte denken Sie daran….

• Das Online-System 
• ist benutzerfreundlich und selbsterklärend (auch mehrsprachig),

• übernimmt nicht die Entscheidung über die Platzvergabe,

• unterstützt unsere alltägliche Arbeit, 

• bietet zeitsparende Arbeitserleichterung, 

• vernetzt alle Beteiligten noch besser,

• schafft mehr Transparenz.

• Wichtig: 
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Raum für das persönliche Gespräch mit Eltern besteht - nach 
wie vor - immer 
Das Online-Verfahren ersetzt nicht das persönliche Gespräch!!



…haben Sie Fragen oder Anregungen?

Vielen Dank
für Ihre Aufmerksamkeit!
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Ihre Ansprechpartner rund um das Online-System 

Sylvia Greshake und Kevin Simon 

sind ab sofort auch erreichbar 

unter der Telefonnummer: 02551 – 69 64 00 

und per Mail: kita-online@kreis-steinfurt.de

mailto:Kita-online@kreis-steinfurt.de

