
V E R L E I H O R D N U N G 
 

Allgemeines 

Aufgabe des Medienzentrums ist es, eine flächendeckende und zeitgerechte Versorgung aller 

schulischen und außerschulischen Bildungseinrichtungen im Kreis Steinfurt mit 

Bildungsmedien einschließlich Bildungsmediathek NRW - Online Medien sicher zu stellen. Zur 

Ausleihe kommen auch Geräte und –zubehör. Hierfür ist eine telefonische Terminabsprache 

erforderlich (Telefon: 02551 69-1591). 

 

Kunden 

des Medienzentrums sind schulische und außerschulische Bildungseinrichtungen sowie 

Einrichtungen der Jugendpflege und Erwachsenenbildung im Kreis Steinfurt. 

 

Entleiher 

des Medienzentrums sind die Personen, die von den obengenannten Institutionen als 

Entleihberechtigte dem Medienzentrum mitgeteilt werden und in ihrem Auftrag handeln. 

 

Verwendung der Medien und Geräte 

Medien und Geräte 

Die Vorführung von Medien und der Einsatz der entliehenen Geräte des Medienzentrums ist 

ausschließlich für nicht gewerbliche Veranstaltungen vorgesehen. Eine Weitergabe an dritte 

Kunden ist nicht erlaubt. 

 

Medien 

Der Kunde ist dafür verantwortlich, dass die Vorführung von Medien nur von entsprechend 

geschulten Personen an einwandfreien Geräten seiner Einrichtung durchgeführt wird, um 

Schäden zu vermeiden. 

 

Geräte 

Der Kunde ist dafür verantwortlich, dass der Einsatz von Geräten aus dem Medienzentrum nur 

von entsprechend geschulten Personen durchgeführt wird, um Schäden zu vermeiden. 

Bei Bild- und Tonträgern bleiben alle Rechte des Herstellers und des Urheberrechtsinhabers 

der aufgenommenen Werke vorbehalten. Kopieren (auch Ausschnitte) sowie Umschnitte auf 

andere Bild- und Tonträger ist nicht gestattet. 

 



 

Kosten 

Der Verleih der Medien und Geräte ist kostenlos. 

 

Haftung 

Der Kunde haftet für die Medien und Geräte während des gesamten Ausleihvorgangs. Dieser 

beginnt mit der Aushändigung bzw. dem Versand und endet mit der Rücknahme der 

Materialien im Medienzentrum. 

 

Bestellungen 

Bestellungen können persönlich, schriftlich, telefonisch oder per E-Mail durch leihberechtigte 

Entleiher erfolgen. 

Die Angabe Ihrer Einrichtung, Ihres Vor- und Nachnamens und der Mediennummern ist 

erforderlich.  

 

Bildungsmediathek NRW - Online Medien 

Die Bildungsmediathek NRW bietet die Möglichkeit, Medien in digitaler Form via Internet per 

Download auf den Rechner der Schule oder der Klasse herunterzuladen. 

Lehrer/-innen können sich unter dem folgenden Link in der Bildungsmediathek NRW 

registrieren: 

https://bildungsmediathek-nrw.de/home?standort=ST 

 

Verleih 

Das Medienzentrum betreibt einen großen, offenen Verleih, in dem über 20.000 

Bildungsmedien sowie auch Geräte angeboten werden. 

Bestellungen und Ausleihen werden nur für leihberechtigte Entleiher vorgenommen. Daher 

ist die Angabe der Kunden-Nummer und des Vor- und Nachnamens des Entleihers 

erforderlich. 

 

Reservierungen 

Reservierungen zu einem bestimmten Termin sind zu jeder Zeit möglich. 

 

  



Ausleihe 

Das Ausleihen von Medien und Geräten im Medienzentrum ist zu den Öffnungszeiten immer 

möglich. 

 

Öffnungszeiten 

Montag und Dienstag von 8.00 Uhr bis 16.00 Uhr 

Mittwoch und Donnerstag von 8.00 Uhr bis 14.00 Uhr 

Freitag von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr 

 

Öffnungszeiten in den Ferien 

Montag bis Freitag von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr 

(nach telefonischer Vereinbarung auch nachmittags) 

Die Verleihzeit beträgt 14 Tage. Ein längerer Verleihzeitraum ist nach telefonischer 

Vereinbarung oder persönlich im Medienzentrum möglich. Die Verleihzeit ist im Interesse aller 

Entleiher unbedingt einzuhalten. 

Eine Verlängerung der Entleihzeit ist möglich, wenn keine Vormerkung vorhanden ist. Dies 

kann telefonisch oder persönlich im Medienzentrum erfolgen. Der Verleihzeitraum verlängert 

sich um 1 Woche. 

Telefon 02551 69-1591 

 

Medientransport 

Lieferung zum Kreishaus Tecklenburg 

Dienstags und donnerstags werden Medien vom kreiseigenen Kurierdienst vom 

Medienzentrum Steinfurt nach Tecklenburg transportiert. 

Sie können dort am nächsten Tag zwischen 8:00 und 12:00 Uhr persönlich in der Poststelle 

abgeholt werden. 

 

Kontakt 

Medienzentrum im Kreishaus in Steinfurt 

Telefon 02551 69-1591 

Fax 02551 69-91509 

E-Mail 

medienzentrum@kreis-steinfurt.de 

stefan.heerdt@kreis-steinfurt.de 



Post- und Lieferanschrift 

Kreis Steinfurt 

Medienzentrum 

Tecklenburger Str. 10 

48565 Steinfurt 

 

Info-Stand Steinfurt 

Telefon 02551 69-2051 

 

Info-Stand Tecklenburg 

Telefon 05482 70-3200 

 

Erläuterung der Mediensignatur 

29 -- Online Audio 

46 -- DVD-Video 

49 -- Online Medium (Schulfernsehen) 

50 -- Medienpaket 

55 -- Online Medium 

58 -- Online-URL / Recherchetool 

69 -- Online Software / Aktive Inhalte 

79 -- Online Dokumenten-/Foliensammlung 

90 -- AV-Gerät 


