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AUSBILDUNGSLEITERIN UND  
ANSPRECHPARTNERIN

Kreis Steinfurt | Der Landrat 
Haupt- und Personalamt 
Michaela Köllen-Schmidt 
Tecklenburger Str. 10, 48565 Steinfurt 
Tel. 02551 69-1170 
ausbildung@kreis-steinfurt.de
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Kreis Steinfurt | Der Landrat 
Haupt- und Personalamt 
Ausbildungsleitung 
Tecklenburger Str. 10 
48565 Steinfurt

www.kreis-steinfurt.de
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Die Ausschreibung der Ausbildungsstellen erfolgt 
immer im Sommer/Herbst des Vorjahres.

Bewerben kannst du dich online über
www.kreis-steinfurt.de/jobs-karriere
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Fachbereich Archiv
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In der dreijährigen dualen 
Ausbildung lernst du alle 
Grundlagen der Archivarbeit 
kennen. Von der Bewertung 
der Unterlagen, über deren 
technische Bearbeitung und 
archivfachliche Erschließung, 
bis hin zur Bereitstellung von 
Unterlagen als historische 
Quellen, erfährst du alles, was 
die vielfältige Archivarbeit 
ausmacht.

Während der Ausbildung er-
hältst du ein monatliches Aus-
bildungsentgelt, welches nach 
Jahren gestaffelt ist.

Im ersten Ausbildungsjahr  
beträgt dies 1.368,26  €, im 
zweiten 1418,20  € und im  
dritten 1464,02€ brutto. 
(Stand: ab Mai 2026)

Zur theoretischen Ausbildung besuchst du zweimal 
die Woche das Karl-Schiller-Berufskolleg in Dortmund, 
wo du unter anderem die weiteren Fachrichtungen 
kennenlernst und die praktischen Erfahrungen aus 
dem Ausbildungsarchiv mit theoretischem Wissen 
rund um die Bereitstellung von Informationen an-
reicherst.

In der praktischen Ausbildung arbeitest du im Kreis-
archiv mit originalen historischen Quellen, lernst diese 
zu verstehen und zu bearbeiten. Darüber hinaus er- 
fährst du vieles über die Struktur und vielfältige Arbeit 
einer Kommunalverwaltung. 

A F T E R  A L L

Ziel der Ausbildung ist es, dich auf die vielfältigen 
Tätigkeiten im Archivwesen vorzubereiten.

Als Fachangestellte/r für Medien- und Informations- 
dienste kannst du in allen Arten von Archiven ar- 
beiten und dort die unterschiedlichsten Tätigkeiten 
wahrnehmen. Von der Sachbearbeitung, über kleinere 
Teamleitung, bis hin zur Archivleitung ist alles möglich.

Schulische Voraussetzung ist mindes-
tens die Fachoberschulreife oder eine 
vergleichbare Qualifikation.

H O W  W E
C H O O S E

Vorauswahl nach eingereichten 
Zeugnissen und Unterlagen

Vorstellungsgespräch
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