
Reisekostenrechnung 
 
 
Name, Vorname 
 
 

Amtsbezeichnung/Verg¿tungsgruppe 
 
 

Dienststelle 
 
 

Dienstort 
 
 

Telefon 
 

Wohnort 
 
 

Entfernung (StraÇen-Km) zw. 
Wohnung und Dienststªtte 

 
Die Dienstreise wurde angeordnet/genehmigt am... durch...                (wenn vorhanden, bitte Nachweis beif¿gen)
 

Generelle Dienstreisegenehmigung 
 

  ja                          nein 

 

Nur f¿r Trennungsentschªdigungsempfªnger: 
 
Wªhrend der Dienstreise bestand Anspruch auf Trennungsreisegeld:            ja                        
Von der ....Kasse 
 
 

in 
 
 

habe ich einen Abschlag in Hºhe von ..Euro erhalten 
 
 

Ich bitte, die Reisekostenverg¿tung zu ¿berweisen: 
 
 

bei (Bank,Sparkasse,Postgiroamt) 
 
 

 
 IBAN:
 

Falls Postgiroamt: dort angegebener Wohnort 
 
 

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzen Auslagen sind mir wirklich entstanden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
__________________________________________                                           ____________________________________________ 
                            Ort,Datum                                                                                                          Unterschrift 

 
Sachlich richtig: 
 
 
 
 
 
______________________________ 
                Unterschrift 
 

 
KOSTENBERECHNUNG 
 
Nach Zusammenstellung zustehende Reisekostenverg¿tung:                                                                                   ___________Euro
 
 
 
 
 
 
 
Rechnerisch richtig__________________________ 
                                             (Unterschrift) 
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Kostenträger/Produkt 
 

  nein 

  BIC: 
 



Reiseerlªuterungen 
Einzelangaben nach folgendem Muster 

Zahl der Tage 
mit 

Fahrkost-
en 

 

Wegstrecken- 
entschªdigung 

 

Mitnahme- 
entschªdi- 

gung 

Neben- 
kosten 

a) 
Reiseantritt 
Datum 
Uhrzeit 

Tagegeld 
Ä 7 Abs. 1 LRKG 

f¿r eine Abwesenheit von 

b) 
R¿ckkehr 
Datum 
Uhrzeit 

a)Fahrkarte, 
   Mietwagen 
   usw. 
b) Zuschlag 
c) Bettkarte 
d) Platzkarte 
e) Fahrkosten 
   am Dienst-, 
   Wohn- und 
  Geschªftsort 
f) Flugtickets 

a) privateig. Kfz. 
(Benutzung aus 
dienstl. bzw. 
zwingenden pers. 
Gr¿nden) 

b) privateig. Kfz. 
(Benutzung ohne 
triftigen Grund) 

c) privates Fahrrad 

a) Zahl der mit- 
genommenen 
Dienst- 
reisenden 

b) Mitnahme 
durch nicht-
anspruchsbere
chtigte 
Personen 

c) Dienstgepªck 
mind.  

     40 kg  
d)  km je mitge-
nommenen 
Dienstreisende
n/Dienstgut 

e) Diensthund 

(inSp. 2 
Buchst. F 
erlªutern 
und 
Belege 
beif¿gen) 

 

a) Hinfahrt von ... nach ... 
b) Beginn, Ende u. Erlªuterung des 
 Dienstgeschªftes 
c) Des Amtes wegen unentgeltlich bereitgestellte 
 aa) Einzelmahlzeiten 
 bb) Volle Verpflegung 
 cc) Unterkunft am ...... 
d) Behºrdenkantine ja: o     nein: o 
f) ¦bernachtung in der eigenen Wohnung 
g) Im eigenen Kfz. mitgenommene Personen 
h) Sonstige Angaben, z. B. Erlªuterung der 
 Nebenkosten; die Benutzung von Taxis ist zu 
 begr¿nden 
i) R¿ckfahrt von ... nach ... 

>8 bis 
zu 
11 Std. 

>11 bis 
unter 
24 Std. 

Ab 
24 Std. 

¦ber- 
nach- 
tungs- 
geld 
Ä 8 
LRKG 

Verg¿- 
tung 
nach 
a) Ä 7 
Abs. 3 
b) Ä 14 
c) Ä 15 
d) Ä 16 
  LRKG 
e) Son- 
    stige 

   Euro  km       Euro        km   Euro 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 
        

 
       

Zuschuss zum Übernachtungsgeld Summe (ggf. 
¦bertrag) 

              

  

Tage zu ................................... Euro ........ .... 

Nachgewiesene ¦bernachtungskosten 
 

Tage zu ................................... Euro ........ .... 

./. Sachbezugswert Fr¿hst: .......... Euro x ....... Tage ................ Euro 
 

Nªchte zu ................................... Euro ........ .... 

./. ¦bern.-pauschale ....................Euro x ........ Tage ................ Euro 
 

Tage zu ................................... Euro ........ .... 

Spalte 8 
  

Spalte 9   

Spalte 10 ............... km zu ...................................Euro ........ .... 

 
 
Der Mehrbetrag von   ............................ Euro 
Ist o in voller Hºhe, 
    o hºchstens in Hºhe von  ............................ Euro 
 
erstattungsfªhig. 

 

Zuschuss zum ¦bernachtungsgeld ........ .... 
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