impiris BFE-Portal
Anleitung fur Lehrkrafte

Buchungsanfragen verwalten
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Buchungsanfragen im Menu finden.

=+ Berufsfelderkundung

Um die Buchungsanfragen lhrer Schiiler zu
verwalten klicken Sie auf den Button
»,Buchungsanfragen”

¥ Meine Schiler

L=

® Buchungsanfragen

¥ BFE Dokumentation
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Buchungsanfragen verwalten

Auf der Seite Buchungsanfragen kdnnen Sie die
Buchungsanfragen lhrer Schiiler akzeptieren oder

stornieren.

Verwaltungsbereich

Sie konnen lhre Auswahl durch mehrere Filter

einschranken.

Buchungsanfragen P Klicken Sie dazu nach dem Ausftillen der weiRen Felder
auf Anwenden
Status Vorname Nachname
-Alle - N -Alle - N Alle™
Unternehmen Berufsfeld .
Tipp:
-Alle - +) Anwenden p p

%) Buchung akzeptieren

%) Buchung stornieren

(] Angebotstag Vorname Nachname Klasse Offer Unternehmen  Berufsfeld
O 15.03.2017 Max Musterschueler 8w Tolles Angebot! b e
GmbH Umwelt
O 13.03.2017 Max Musterschueler 8w Viele Koche - e'..n Finblickvorund hinter eine Arbeitgeber Dienstleistung
Tagungshotelkliche GmbH

Sie kénnen die Spalten nach den
Uberschriften sortieren.
Wenn Sie nach ,Nachnamen”
sortieren, sehen Sie die gebuchten
Berufsfelder eines Schilers/einer
Schiilerin direkt untereinander.
Wenn Sie nach ,Unternehmen”
sortieren, sehen Sie, welche
Schiiler/innen ,gemeinsam” das
gleiche Unternehmen besuchen
mochten
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Markieren der Buchungsanfragen.

%) Buchung akzeptieren %) Buchung stornieren

7] Angebotstag Vorname Nachname  Klasse Offer un{  Sie kdnnen die Buchungsanfragen einzeln
O 15.03.2017 Max Musterschueler 8w Tolles Angebot! G ma__rklerer:] in dem Sle.!ede Anfrag? EInzeIn
Uber die Auswahlkastchen anklicken.
Viele Koche - ein Einblick vor und hinter eine Arl
4TS2017 Max Musterschueler 8w i G
O <=—lagahotstag Vorname Nachname Klasse Offer u Sie kdnnen auch alle Buchungsanfragen
selected2rows inthispage. | gleichzeitig markieren, wenn Sie diese z.B. alle
.1 akzeptieren wollen. Dazu klicken sie auf das
15.03.2017 Max Musterschueler 8w Tolles Angebot! .
G Auswahlkdstchen ganz oben.
- Viele Koche - ein Einblick vor und hinter eine Arbeitgeber ; .
(/] 13.03.2017 Max Musterschueler 8w Tk mhetmikriche GmbH Dienstleistung Wartend
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Buchungsanfragen akzeptieren & stornieren.

akzeptieren oder stornieren, indem Sie den
jeweiligen Button dafir driicken.

Sie kdnnen die markierten Buchungsanfragen

%) Buchung akzeptieren ) Buchung stornieren

] Angebotstag Vorname Nachname

O 15.03.2017 Max Musterschu

13.03.2017 Max Musterschu

(<]

Sind Sie sicher, dass Sie diese Buchung akzeptieren mochten?

Sie haben folgende ausgewahilt:

® Buchung

e

IMmpiris

Klasse Offer
eler 8w Tolles Angebot!
Viele Koche - ein Einblick vor und hinter eine
eler 8w

Tagungshotelklche

Unternehmen

Arbeitgeber
GmbH

Arbeitgeber
GmbH

Berufsfeld Status
Landwirtschaft, Natur, Wartend
Umwelt

Dienstleistung Wartend

Sie werden im nachsten Schritt noch einmal
aufgefordert lhre Akzeptierung/Stornierung

noch einmal zu Bestatigen.
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Buchungsverwaltung abschlielden.

Verwaltungsbereich

Buchungsanfragen

Angebotstag Status Vorname

-Alle- ¥ -Alle- e

Titel Unternehmen

%) Buchung akzeptieren %) Buchung stornieren

(] Angebotstag Vorname Nachname Klasse

8]

15.03.2017 Max Musterschueler 8w

0

13.03.2017 Max Musterschueler 8w

Berufsfeld
- Alle -

Offer

Tolles Angebot!

Viele Koche - ein Einblick vor und hinter eine
Tagungshotelkiiche

—————— Nun erscheint, abhangig von lhrer

Entscheidung der Status hinter dem Angebot
und der Schiiler erhalt die Nachricht wie Sie
sich entschieden haben.

-Alle”

:

Unternehmen Berufsfeld Status

Arbeitgeber Landwirtschaft, Natfir,

Storniert

GmbH Umwelt
Arbeitgeber A A ‘
GmbH Dienstleistung Akzeptiert
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