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impiris BFE-Portal
Anleitung	für	StuBOs

Klassen	hinzufügen	und	verwalten



Vorwort
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Liebe	StuBOs,

das	impiris BFE-Portal	bietet	Ihnen	vielfältige	Möglichkeiten	zur	Kontrolle,	Steuerung	und	Unterstützung	der	BFE-
Aktivitäten	in	Schule.

Bitte	beachten	Sie,	dass	auf	eigenen	Wunsch	nicht	in	jeder	Region	alle	Funktionalitäten	für	StuBOs freigeschaltet	sind.

Die	vorliegenden	Anleitung	gibt	Ihnen	einen	Überblick	über	alle	Funktionen,	die	Ihnen	als	StuBO zur	Verfügung	stehen.

Sollten	Sie	weitere	Fragen	zur	Bedienung	des	Buchungssystems	haben,	stehen	wir	Ihnen	jederzeit	gerne	zur	Verfügung

impiris GmbH	&	Co.	KG
Tel.:	0571	- 973	88	99	0
Email:	info@impiris.de



impiris	GmbH	&	Co.	KG,	Simeonscarré	2,	32423	Minden	– ©2017 3

Wie	können	StuBOs eine	Klasse	anlegen?	Und	diese	verwalten?

Das	Menü	beinhaltet	alle	
zentralen	Funktionen	zur	
Bedienung	des	Portals

Um	eine	oder	mehrere	Klassen	zu	verwalten	oder	
anzulegen,	klicken	Sie	auf	die	Schaltfläche	Klassen.

Zur	Bedienung	der	anderen	Schaltflächen	gibt	es	
separate	Anleitungen

Wichtig:	Legen	Sie	erst	eine	Lehrkraft	an	um	diese	dann	der	richtigen	Klasse	zuzuweisen!



Oberfläche	Klassen	hinzufügen/bearbeiten.
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Klicken	Sie	hier	um	eine	neue	Klasse	
hinzuzufügen

In	dieser	Benutzeroberfläche	können	Sie	Ihre	
angelegten	Klasse	im	Nachhinein	noch	verändern,	
falls	z.B.	der	Name	nicht	korrekt	eingegeben	wurde,	
indem	sie	die	Schaltfläche	„Bearbeiten“	anklicken



Eine	neue	Klasse	hinzufügen.
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Geben	Sie	hier	die	Bezeichnung	der	Klasse	ein.
Achten	Sie	dabei	darauf,	dass	die	Bezeichnung	so	

eindeutig	wie	möglich	ist.

Wählen	Sie	hier	Ihre	Jahrgangstufe	aus.

Wählen	Sie	hier	die	betreuende	Lehrkraft	der	
Klasse	aus.	

Markieren	Sie	hier	die	Angebotstage	an	denen	die	
von	Ihnen	erstellte	Klasse	an	der	

Berufsfelderkundung	teilnehmen	soll.


