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Schiler Online ist eine Internet-Plattform zur Unterstiitzung von Schuliibergdangen und anderen damit
verbundenen Verwaltungsvorgangen. Schiler*innen kdnnen sich online zu den Bildungsangeboten der
Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen Oberstufe an Gymnasien und Gesamtschulen
anmelden. Eine Anmeldung fiir die Bildungsangebote der Volkshochschulen und
Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen ebenfalls moglich.

Dafir nutzen die Schiler*innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen -
zur Verfligung gestellt werden. Fur Schiler*innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten,
besteht die Moglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen kénnen an Schiiler Online teilnehmen, wenn Schiler Online in ihrer Region eingesetzt wird.
Wenn der Kreis / die kreisfreie Stadt Kunde bei Schiler Online ist kdnnen die Schulen Schiiler Online —
in der Regel — kostenlos nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende Schulen und aufnehmende
Schulen im System agieren. Abgebende Schulen entlassen Schiiler*innen aus der Sekundarstufe | oder
Il wahrend aufnehmende Schulen Anmeldungen fir Bildungsangebote der Sekundarstufe |II
entgegennehmen.  Berufskollegs, @ Gesamtschulen, = Gymnasien,  Volkshochschulen  und
Weiterbildungskollegs sind sowohl abgebende als auch aufnehmende Schulen. Alle anderen Schulen
sind nur abgebende Schulen.

Sie konnen lhre Schule nicht selbst bei Schiler Online registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in lhrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung (bei kreisfreien Stadten). Sie
bekommen dort Ihre Zugangsdaten fir Schiler Online genannt, sofern lhr Kreis / ihre kreisfreie Stadt
am Verfahren Schiiler Online teilnimmt.

Die Nutzung ist fur Schulen — in der Regel — kostenlos. Das gilt sowohl fir staatliche Schulen als auch
fiir private Ersatzschulen.

Schiiler Online ist eine Online-Plattform. Das heifst, es wird nur ein PC, Laptop oder Tablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendtigt.

Der Microsoft Internet Explorer wird aus sicherheitstechnischen Griinden auf Empfehlung
des Bundesamts fiir Sicherheit in der Informationstechnik nicht mehr unterstiitzt.
Microsoft hat die Weiterentwicklung im Januar 2020 eingestellt. Bitte verwenden
Sie einen anderen, aktuellen Browser (z.B. Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome...).
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Der Zugang fir Schulen erfolgt tiber die Adresse . Die Seite fur
Schulen wurde bisher nicht fir die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte
verwenden Sie bevorzugt einen PC oder einen Laptop um die Seite aufzurufen.

Schiler*innen verwenden fir ihren Zugang die Adresse . Diese Seite
wurde auch fir die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimiert (Responsive Design).

Seite 5 - Stand: 23.09.2022



schiler

Flr den Login zu Schiiler Online benotigen Sie neben der registrierten Schule auch ein Benutzer-Konto.
Es konnen fir alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder Nutzer bekommt sein
personliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sind — je nach Aufgabe der Person — mit
unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den Nutzerkonten und
zur Passwort-Vergabe finden Sie im Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.

Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite auf. Den Login-Bereich
finden Sie rechts auf der Seite.

Fir den Login zu Schiler Online benétigen Sie folgende Angaben:

Der Mandant istimmer die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule.

Mandant @ hre Sch ]
Der Benutzer wird beim Erstellen Ihres Nutzerkontos festgelegt. Benutzer <lhre Nutzername> |
Er kann aus Zahlen und Buchstaben bestehen (z.B. ,Miiller1“).

Passwort @_; 155wart>

Ihr persénliches Passwort. @,,':QQ'EJ

&2

Loggen Sie sich wie folgt ein: " » Passwort vergessen?
Ich habe noch kein Passwort!

Tragen Sie und Ihr in die
entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf

Wenn Sie eingeloggt sind, kdnnen Sie mit Schiiler Online arbeiten. Weitere Informationen dazu finden Sie
unter » Bedienung von Schiiler Online auf Seite 8.

Haben Sie lhr Passwort vergessen oder noch kein Passwort fur lhr Nutzerkonto? Mehr dazu im Kapitel
» Benutzerverwaltung auf Seite 11.

Bevor Sie mit der Bearbeitung im Portal beginnen, beachten Sie bitte die folgenden wichtigen Punkte zum
Datenschutz:

* Die Daten, die Sie mit Ihrer Zugangskennung in Schiiler Online einstellen, sind Ihre Daten. Sie sind
Herr dieser Daten. Allerdings geschieht die Auftragsverarbeitung mit Schiler Online auf Geraten
auBerhalb lhres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass Sie mit dem Kommunalen
Rechenzentrum Minden-Ravensberg/Lippe (krz) als Betreiber dieser Anwendung eine

abschlieRen.  Dies  schreibt die  EU-
DatenschutzGrundverordnung (Art. 28) vor. Eine vorausgefiillte Vereinbarung wird lhnen vom krz
zur Verfligung gestellt. Mit dem erstmaligen Login erhalten Sie dazu folgenden Hinweis:
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Herzhich willkkommen zur Anwendung Schiiler Online.

sl r \j o 1 Daher st es notwendly, dass Sle mit dem XKommunalen
echenzentrom Minden-Ravensberg/lippe (krz) als 8etrelber dicser Anwendung ecine

Vereinbarung 2ur  Auftragsvaerarbeitung’ abschliefion

Verarbeitungstatigkeiten

Downloads:

, — [ spater noch einmal ennnem

Bitte laden Sie das Formular ,Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung’ hoch. Drucken Sie
zwei Ausfertigungen aus und lassen uns diese vollstandig und von der Schulleitung
unterschrieben zukommen. Sie erhalten eine Ausfertigung nach Gegenzeichnung fiir Ihre
Unterlagen.

Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis nicht mehr im System.

Sie kdnnen bereits vorher im System arbeiten, indem Sie auf | Spiier noch enmai erinnem | klicken und

damit den Hinweis tberspringen.
* Vor dem Einsatz eines DV-Verfahrens informieren Sie lhren

* GemaR Datenschutzgesetz ist dem fir Sie bestellten Datenschutzbeauftragten fir jedes

DVVerfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, ein
vorzulegen. Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

* Jede offentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitet, hat ein Zu
erstellen. Das krz als Betreiber der Anwendung Schiiler Online arbeitet im eigenen Betrieb
selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Fir die einzelnen Schulen, fir die es in
jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen 6rtlichen Gegebenheiten zu berlicksichtigen
gilt, kann ein solches Sicherheitskonzept vom krz nicht generell zur Verfligung gestellt werden.
Kontaktieren Sie Ihren Datenschutzbeauftragten. Er sollte Sie beraten kdnnen, welche Aspekte in
einem Sicherheitskonzept Beriicksichtigung finden missen.

Nach dem Login landen Sie auf der Startseite von Schiiler Online. Sie finden dort immer die aktuellen
Informationen zu Schiler Online und kdnnen den Newsletter bestellen oder auch abbestellen.
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Sie erhalten immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und wichtigen
Anderungen an Schiiler Online. Mit einem Klick auf haben Sie Zugriff auf altere
Nachrichten.

Wenn Sie regelmafBig liber Neuigkeiten zu Schiiler Online informiert werden méchten, kénnen Sie den
Newsletter abonnieren. Klicken Sie dazu das folgende Hakchen an:

Newsletter

¥ 1Ich méchte iiber aktueile Verdanderungen, Termine oder Wissenswertes rund um SchilerOnline informiert werden

Der Newsletter wird immer an die in Ihren Nutzerdaten hinterlegte E-Mail-Adresse verschickt.

Wenn Sie sich vom Newsletter abmelden mochten, nehmen Sie dieses Hiakchen nach dem nachsten
Login bitte raus. Wird Ihr Nutzerkonto gel6scht, werden Sie auch automatisch vom Newsletter
abgemeldet.

Schiiler Online bietet lhnen die Moglichkeit auf Archiv-Daten aus dem letzten Anmeldeverfahren
zuzugreifen.

Das aktuelle Schuler Online-Jahr lauft immer vom 01.12. eines Jahres bis zum 30.11. des nachsten
Jahres. Das Anmeldeverfahren fur das Schuljahr 2022/23 beginnt zum Beispiel am 01.12.2021 und
endet am 30.11.2022.

Wenn Sie Zugriff auf das vergangene Schiiler Online-Jahr haben wollen, rufen Sie die Adresse zu Schiiler
Online mit dem Zusatz des Jahres auf. Das Jahr wird in dem Link zwischen

und gesetzt. Der Link fur das Archiv-System fir das Anmeldeverfahren zum Schuljahr 2021/22
wirde dann so aussehen:

Aufgrund datenschutzrechtlicher Vorgaben sind die Daten im Archiv-System nur bis zum 31.07. des
nachfolgenden Jahres verfligbar. Nach diesem Zeitpunkt werden die Daten gel6scht. Die Archiv-Daten
fur das Anmeldeverfahren zum Schuljahr 2020/21 sind zum Beispiel nur bis zum 31.07.2021 verfugbar.

Wir stellen Ihnen parallel zum Echtsystem Schiiler Online ein Demosystem zur Verfiigung. Geben Sie dafr
die Adresse oder

ein. Hier kénnen Sie gefahrlos alles testen und ausprobieren rund um
Schiiler Online. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.
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Die Bedienung von Schiiler Online erfolgt ganz einfach lGiber den Browser, die Maus und Tastatur.

Verwenden Sie bitte nicht die Vor- und Zuriick-Schaltflachen in Ihrem Browser. Da Sie mit Ihrem
Nutzerkonto in einem verschlisselten Zugang unterwegs sind, kann die Navigation nur iiber die
Bedienelemente auf der Seite erfolgen.

Die Navigation in Schiiler Online erfolgt (iber ein auf der linken Seite des Browser-Fensters. Sie
erreichen dort alle Funktionen von Schiiler Online. Nur die Funktionen und
sind in der oberen, rechten Ecke der Website zu finden.

S il Datencchutzerkiscurg
# Pacswort dndern

“ togout
die 1dee dabei sein Bidemgsangebote Aktuelles

» home

abgebende Schule

® sufnghmande Schule

Biulufeld, Fredech Withelm Murmau-Gusamtschole Krz/Behr
Aktuelles Mitteilunashistorie
’
, Newsletter
Ich bte vber ak ] derumgen, [ odar W rund om S<hulcrOnbine mformecrt werden

"1 03.12.2018 Schijler Daten aus 2018

Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie kdnnen eine Funktion Uber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.

Das Menu bietet lhnen zu vielen Punkten aus der obersten Menu-Ebene Unterpunkte an. Dies ist leicht
daran zu erkennen, dass das Menu aufklappt, sobald Sie mit der Maus liber einem Menu-Punkt stehen
bleiben. Anklickbar sind immer nur die Menu-Punkte, die kein auf der rechten Seite haben.

Einige Menu-Punkte stehen sowohl fiir abgebende als auch fiir aufnehmende Schulen zur Verfligung.
Andere Menu-Punkte sind spezifisch nur flir abgebende oder aufnehmende Schulen verfiigbar. Auf den
folgenden Seiten werden alle Funktionen im Detail erldutert.

Schiiler Online enthilt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kdnnen diese Tabellen sortieren.
Alle Spalten, deren Uberschriften unterstrichen sind, kénnen sortiert werden. Klicken Sie die
Spalteniberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend -> A-Z)
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sortiert. Klicken Sie die gleiche Spalteniberschrift ein weiteres Mal an, wird die Tabelle andersrum
(absteigend -> Z-A) sortiert.

Alle Listen in Schiiler Online sind in der Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie konnen 33
die Anzahl der Zeile pro Seite andern, um weniger blattern zu missen. Da die —

Listen dann langer sind, werden Sie aber mehr scrollen miissen. Tragen Sie einfach oben rechts bei
Zeilen die gewtinschte Anzahl an Zeilen je Seite (1-99) ein und driicken Sie die Eingabetaste (Enter).

Wenn lhre Schule ein Berufskolleg, eine Gesamtschule oder ein Gymnasium ist, haben Sie oben links
die Moglichkeit zwischen den Rollen abgebende Schule und aufnehmende Schule zu wahlen. Fiir jeden
der beiden Punkte wird darunter ein eigenstandiges Menu angezeigt.

Im Navigationsmenu stehen Ihnen — je nach Ihrem Nutzer-Rechtelevel — unterschiedliche Funktionen
zur Verfligung.

Schiiler/innen Alle Verwaltung von Schiilerdaten,
-> Ubersichtsliste Alle siehe:

» Funktionen fiir abgebende
-> neue Schiler Alle, aulRer ,,Beratung” g

Schulen auf Seite 20

Berufsschulpflicht Alle Verwaltung der Daten zur
-> Ubersichtsliste Alle Schulpflichtiiberwachung,
-> Anmeldungen Alle S|ehe:

» Uberwachung der

-> Export Schulwechsel (Schild NRW) Nur N | schulpflicht auf Seite 47
L2Administration

, »Klassenleitung”,

»Schulleitung” und

,Sekretariat”

Berichte Alle Zugriffe auf Berichte und
_> Berichte Alle Nutzung des Druckmanagers,
Druck " siehe:

~> Druckmanager Alle » Berichte auf Seite 59

-> Formulare (Liste) Alle

-> Zentrale Formulare (Upload) Alle

Datenimport Nur  ,Administration”,| Import von Schilerdaten und

_> Datenimport SchildNRW ,Bildungsgangleitung®, | Schulabschliissen, siehe:
,Klassenleitung”, » Schilerdaten aus

-> Datenimport

»Schulleitung” und

-> Definition Importschema
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,Sekretariat”

schiler

Schulverwaltungsprogramm
importieren  auf Seite
26
» Schulabschliisse auf Seite 57

Schulwechsel

Nur

-> Ubersichtsliste

,,Bildungsgangleitung”,

-> Wechsel

,Klassenleitung”,
»Schulleitung”
,Sekretariat”

und

Daten zu
siehe:

Zugriff auf die
Schulwechslern,
» Schulwechsler-Daten

zu Schild
zuriickimportieren auf Seite 56

Administration

Nur , Administration”,

-> Schuldaten

»Schulleitung” und

-> Benutzerverwaltung

,Sekretariat”

-> Ubersichtsliste

-> neue/r Benutzer/in

-> Gruppenrechte

Schuldaten- und
Benutzerdatenverwaltung,
siehe:

» Schuldaten auf Seite 18

» Benutzerverwaltung auf
Seite 11

Benutzerdaten Alle Eigene Nutzerdaten verwalten,
siehe:
» Benutzerdaten bearbeiten /
Benutzer l6schen auf Seite 17

Dokumentation Alle Abruf  von Handblichern,

-> Handblicher Anleitungen und

-> Schulungsunterlagen Schulunterunterlagen, siehe

> Sonstige > Handbijch.er . &
Dokumentation auf Seite 169

Anmeldungen

-> Ubersichtsliste Alle » Ubersichtsliste der
Anmeldungen auf Seite 110

-> neue Anmeldung Alle » neue Anmeldung erfassen
auf Seite 101

Schiilerdaten Alle

-> Ubersichtsliste Alle » Ubersichtsliste der
Schiler*innen auf Seite 40

Berichte Alle » Berichte, Dokumente und
Serienbriefe mit dem
Druckmanager auf Seite 142

-> Auswertungen Alle » Berichte abrufen auf Seite
142

-> Druckmanager Alle » Formulare und Serienbriefe

-> Formulare (Liste) Alle auf Seite 145
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->Zentrale Formulare (Upload) Alle

Kollisionen Alle

-> Anmeldungen — Schulabschluss Alle » Schiiler*in verfigt nicht Giber
die notwendigen schulischen
Voraussetzungenauf Seite 114

-> Anmeldungen — Ausbildung Alle » Schiiler*in hat sich mehrfach
an lhrer Schule beworben auf
Seite 115

Datenexport

-> Export Anmeldungen Nur , Administration”,| » Anmeldungen in das

-> Export Schema Anmeldungen

»Schulleitung” und

-> Datenexport SchildNRW

,Sekretariat”

-> Datenexport Magellan

Schulverwaltungsprogramm
Gbertragen auf Seite 116

Administration

Alle

-> Betriebe

-> Ubersichtsliste

-> Schild Import Betriebe

-> Import Betriebe
-> Import Schema Betriebe

» Ausbildungsbetriebe
verwalten auf Seite 96

-> Bildungsgange

Nur
,,Bildungsgangleitung”,
,Klassenleitung”,
»Schulleitung”
,Sekretariat”

und

» Bildungsgdnge anlegen und
verwalten auf Seite 63

-> Ubersichtsliste

-> neuer Bildungsgang

-> Stichworte

-> Klassen » Klassen anlegen und
verwalten auf Seite 90
-> Ubersichtsliste
-> neue Klasse
-> Standardwerte » Standardwerte fir  neue
Bildungsgange auf Seite 87
-> Schuldaten » Schuldaten auf Seite 17
-> Benutzerverwaltung Nur L»2Administration”,| » Benutzerverwaltung auf
»Schulleitung” und| Seite 11

-> Ubersichtsliste

,Sekretariat”

-> neue/r Benutzer/in

-> Gruppenrechte

» neue Benutzer anlegen auf
Seite 13

» Nutzerrechte — Wer darf was
in Schuler Online? auf Seite 11

Benutzerdaten

Dokumentation

Alle

-> Handblicher
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-> Schulungsunterlagen

-> Sonstige

In Schiiler Online kénnen Sie fir jeden Nutzer ein Nutzerkonto anlegen. Benutzerkonten sollten immer
pro Person erstellt werden. Bei der Erstellung des Kontos wird festgelegt, welche Rechte der Nutzer im
System hat.

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu ermdglichen hat Schiiler Online ein
RechteManagement. Den Nutzern kdnnen lber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

In Schiiler Online gibt es folgende Benutzergruppen:

Schul- / Dienststellenleitung
Sekretariat

Klassenleitung

Bildungsgang- / Oberstufenleitung
Bildungsgangleiter (eingeschrankt)
Berufsvorbereitende MalRnahmen (BvB)
Beratung

Administration

Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. Die Nutzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die Schul- / Dienststellenleitung und Sekretariat.

Welche Funktionen man mit welchen Rechten im System aufrufen kann, ist im System jederzeit tber
die Menu-Punkte einsehbar.

Die jeweiligen Funktionen sind dort entweder fir den Nutzer

* nicht verf(jgbar(.),
* nur mit Leserechten verfugbar (),

{
SRR A=

e zur Verdnderung aber nicht zurl Neu-Anlage
verfugbar (), 2 U3t

Fo LS ro o aar
T
=

CESIET PV o |

PO SO R S S

* mit vollen Rechten verfiigbar ()

Bei Bedarf kénnen Sie sich auch an der folgenden, vereinfachten Darstellung der Nutzerrechte
orientieren.
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Administra-  Bildungsgang Baritiing Klassen-

Vorgang tion Jeitung
Schillerdaten
Berufsschul-

pflicht

Berichte

Aufnehmende Schulen — Rechte der verschiedenen Nutzertypen

Bildungsgang- cingesthr,
Vorgang Administration NE~ES Beratung Blidungs- Klassenleltung  Schulleftung Sekretarlat
= sangletung

Armeldungen

Schilerdalen
Berichte

Kollisionen
Datenexnnrt
Betriebe
Bildungsginge

Llassen

Benutzer

» neue Benutzer anlegen

Sie kdonnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie (ber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration
» Benutzerverwaltung

» neue/r Benutzer/in auf.
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Tragen Sie in die nachfolgende Maske bitte alle notwendigen
Informationen zu dem Nutzer ein. Pflichtfelder sind mit einem *
hinter dem Feldnamen versehen.

(Pflichtfeld)

schiler

Benutzer®
Benutzergruppe'
Nachname

Vorname

E-Mail*

zustdndig fir Klasse(n) *

Dies ist der Benutzer-Name des Benutzers, der kiinftig fir den Login
zu Schiiler Online verwendet wird.

(Pflichtfeld)
Die Benutzergruppe legt die Rechte des Benutzers im System fest (siehe » Nutzerrechte — Wer darf
was in Schiler Online? auf Seite 11).

(optional)
Der Nachname des Benutzers. Die Angabe ist optional.

(optional)
Der Vorname des Benutzers. Die Angabe ist optional.

(Pflichtfeld)
Die E-Mail-Adresse des Benutzers. Fiir das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem
vergessenen Passwort benotigt der Nutzer Zugriff auf diese E-Mail-Adresse. Weitere Informationen
dazu finden Sie unter » Login zu Schiiler Online auf Seite 5 und unter » Passwort vergessen? auf Seite
15

(Pflichtfeld)
Hier wird festgelegt, welche Schiilerdaten der Benutzer sehen darf. Ist hier ein

eingetragen, hat der Nutzer

Soll der Benutzer ,
. Hier kann

BSenlrorgreppe * Beratun

kann dies Uber
entweder die Bezeichnung der Klasse (z.B. , 10B“ oder ,H6Ha1l")
oder die Schlissel-Nummer des Bildungsgangs (z.B. ,,A01/105/00%;
nur aufnehmende Schulen!) eingetragen werden.

N heaee

Vormame
§ -Mau ehrkraftgschule oe

rusthndg for Kasca(n) 102

Es kdnnen
erfasst werden. Die Angabe von ,10A;10B;10C“ wiirde

dazu fuhren, dass der Nutzer alle Schilerdaten von Schiler*innen
sehen kann, die in der Klassenbezeichnung ,, 10A“, ,, 10B“ oder ,,10C“ stehen haben.

Bei der Vergabe der Berechtigungen kann mit einem gearbeitet werden.
Die Eingabe von ,,10%“ wiirde alle Schiiler*innen sichtbar machen, deren Klassenbezeichnung mit ,, 10“
beginnt. Das * kann auch fiir Bildungsgang-Schliissel verwendet werden. So fiihrt die Eingabe von
»A01*“ dazu, dass alle Anmeldungen in Bildungsgdangen deren Schliissel mit ,,A01“ beginnt angezeigt

werden.

Seite 15 - Stand: 23.09.2022



» Passwort-Vergabe fiir neu angelegte Nutzer
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Beim Anlegen neuer Nutzer wird vom System
automatisch eine E -Mail mit Instruktionen und
einem Link zur Passwort-Vergabe verschickt.

Der Link flihrt direkt auf die Seite, auf der das
Passwort fiir den Nutzer vergeben werden kann.

Tragen Sie lhr neues Passwort in die Felder mein
neues Passwort und Passwortwiederholung ein
und klicken Sie anschlieSend auf Passwort
speichern.

Bitte beachten Sie bei der Passwort
Mindestanforderungen:

0 Mindestens 12 Zeichen lang
O Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

0 Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: A

BCD..)

Cailus Ty N Mu=lsnsan

T Siwanniim s cmums Satnbse Ondiew Beoulombonlinsn st Scdinm Lwmgo, Teatachuls [hitte
NICHT anmeliden!) In Lemgo cistodl hr Nutzemame suict Mustsrmann. Hucn S bl do
lugonde Sene aur um ihr Pasces] cozueon.

B Swwem sehosomnner mbing daz SSL A vesstlatan wymeTeamnusques Cimd i Pwil Cleus

s IR EICHOK s i NGRS Tw CATIG

o a0 ANIIVHHATRATOM  TodiATh L

Rudan Slacmn ) ok Sba incsdak wen 60 Mniren recn Vaesand dissen Mol anl 157 alssae
Tatraum shpsadfen khrean Sk anan canee | nk 7om Salran s Pasawnts andoosm ahan
Saaana et

hips \Wwe Schignmamabinny Ap'<r SR NREsenm an awrSrtidacsim@ad npagasiant
und anas Soa el Mandant 454543 1100 ha Banireal Mastermann cin kikan Sk ansesinBand
A Pasawert vergessen naoen S thm EMall-Adrease ¢ln urd Mekan S0 o Pasawort
wnferdnm

Nach dem erclorsichen aocichorn ccs Pasownrs kianss Se sich oniee
s Dwwe schureranrciiuna de'<r Sl ilprescni oncasen’siyrtrdecumdodu s oageSian
mtdon liganden Lalen erlogaen

Mardark 464645
Faoimar Muatanmesn
Masamiet e Neues. oelnt gewdNea Pagswaon

-Vergabe folgende

s S T L T o

- |
[T —— |

Pl venadw

* Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)

* Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 123 4 ...

enthalten (zum Beispiel ! ? # ...)

) 0 Mindestens ein Sonderzeichen

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

¢ Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts

aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie die

folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kdnnen: ©

& & ?~=E

1% &s|#"

Der Link zur Passwort-Vergabe hat eine Giiltigkeitsdauer von 60 Minuten! Sollte dieser Zeitraum
abgelaufen sein, kdnnen Sie sich einen neuen Link zur Passwort-Vergabe schicken lassen.

Fir den erneuten Abruf der Links zur Passwort-Vergabe gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie mit lhrem Browser

www.schueleranmeldung.de/module auf. Tragen Sie in den =

Login-Bereich auf der rechten Seite folgendes ein:

¢ 1. Mandant

Der Mandant ist immer die 6-stellige Schulnummer lhrer

Schule.
e 2. Benutzer

Der Benutzer wird beim Erstellen lhres Nutzerkontos
festgelegt. Er kann aus Zahlen und Buchstaben bestehen

(z.B. ,Mduller1“).

die Seite Bl Login

e Pragatt

TSPy SR
Aaersiaa bl

(<] |2
S

e
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Das Passwort-Feld muss leer bleiben
4. Klicken Sie auf
5. Tragen Sie lhre ein und klicken Sie auf
6. Offnen Sie innerhalb von 60 Minuten den
7. Geben Sie sich ein

AnschlieBend kdnnen Sie sich mit Ihrem neuen Passwort einloggen (siehe » Benutzer und Passworter
auf Seite 5)

Haben Sie lhr Passwort fiir Schiler Online vergessen, kénnen Sie |
sich selbst ein neues Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt M Login

vor: hier melden Sie sich mit Thren

Zugangsdaten an

1. Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite
auf. Den Login- Mandant @ ee J
Bereich finden Sie rechts auf der Seite. Benutzer @’__:*TJ
2. Tragen Sie und in die entsprechenden ot ﬁl
Felder ein. Das Passwort-Feld bleibt leer. ]
3. Klicken Sie auf Login
4. Tragen Sie die im System hinterlegte E-Mail-Adresse in das
entsprechende Feld des sich 6ffnenden Fensters ein und

» Passwort -vergessen? J

Ich habe noch kein Passwort!
klicken Sie auf

5. Sie erhalten umgehend eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adresse. Offnen Sie diese E-Mail und klicken Sie
den Link an. Auf der aufgerufenen Internetseite konnen Sie ein
. Dieses Passwort bleibt solange giiltig, bis Sie es dndern oder lhr Benutzer durch die
Schule geldscht wird.

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

*  Mindestens 12 Zeichen lang
* Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

* Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: ABCD ...)
* Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)

* Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ...) O Mindestens ein Sonderzeichen
enthalten (zum Beispiel | ? #; ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

* Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden
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* Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

* Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die  folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kénnen:

Ele"\? =&

Beachten Sie bitte, dass der Link nur fiir 60 Minuten giiltig ist. Ist die Zeit verstrichen, missen Sie erneut
eine E-Mail anfordern.

Nach dem Login finden Sie oben rechts den Link . Kontakt

Klicken Sie diesen an, um lhr Passwort fiir den aktuell eingeloggten ,:pf:z::e ina
Benutzer zu dndern. Das neue Passwort muss zur Sicherheit zwei Mal Ty
eingetragen werden, bevor Sie es speichern kdnnen. « Logout

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

* Mindestens 12 Zeichen lang

*  Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

*  Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: ABCD ...)

* Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)

* Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ..) 0 Mindestens ein Sonderzeichen
enthalten (zum Beispiel ! ? # ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

* Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden
* Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

* Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die  folgenden  Sonderzeichen in  Passwortern  problematisch  sein  kdnnen:

Q X EFE AR =g

Sie kdnnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder I6schen, wenn Sie lber ein Nutzerkonto mit den
Rechten ) oder verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt auf.
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Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer R —

an lhrer Schule.

123456 ) Schuls / Dienststedienietung

Mit einem Klick auf das Detail-Symbol (% ) kénnen Sie ;3!
die Details des Benutzerkontos aufrufen. Das sieht L [ | Ausbildungzleitung
A _
L

Sekretarat

dann wie folgt aus: P

ul- / Dignststetlecnietung

S<hul- / Dienstatetieniatung |

454545 / Nichues loschen B | | speichern 17
Benutzergruppe” Schul- / Dienststellenleitung ¥
Nachname Mustermann
Vorname Max
E-Mall* max.mustermann@beispielschule.de

zustandig fur *

* notwendigs Angaban

Hier kdnnen Sie Anderungen an den Benutzerdaten vornehmen und mit einem Klick auf
ibernehmen. Bitte beachten Sie, dass eine Anderung des Benutzernamens nicht méglich ist.

Mit einem Klick auf kénnen sie diesen Benutzer l6schen. Beantworten Sie dazu die
anschlieRende Sicherheitsabfrage mit

Sie kénnen jederzeit die allgemeinen Daten der Schule einsehen und bearbeiten, wenn Sie lber ein

Nutzerkonto mit den Rechten oder verfligen.
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt auf. Sie kénnen hier die
und die (abgebende Schule — Schilerkonten, die von Ihnen

erstellt wurden).

Auf dem Reiter konnen Sie sehen, wie viele Schillerdaten au
Klassen von lhnen angelegt bzw. I:I 10A |23
importiert wurden (siehe (1108 |21

erfassen auf Seite 26)

Auf dem Reiter kénnen Sie folgende Daten verwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte auf
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Tragen Sie hier bitte den Namen lhrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Tragen Sie hier bitte den Ort und den Namen lhrer Schule ein. Trennen Sie beide Angaben bitte mit
einem Komma (,). Das wiirde dann zum Beispiel so aus sehen ,K6éIn, Muster-Berufskolleg”.

Hier ist die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht gedndert
werden.

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kénnen keine
Anmeldungen entgegennehmen und die Mdglichkeit des Logins fiir Nutzer an der Schule besteht bei
einer ,inaktiven” Schule nicht mehr. Setzen Sie den Haken hier nur dann, wenn Sie sich ganz sicher
sind, dass Sie lhre Schule fiir Schiiler Online sperren mochten.

Aufnehmende Schulen kdnnen auch einzelne Bildungsgange ,inaktiv” schalten, so dass diese keine
Anmeldungen mehr entgegennehmen kénnen (siehe auf Seite
63).

Hier wird angezeigt, ob dem krz eine unterschriebene Vereinbarung zur Datenverarbeitung im Auftrag
(DViA) vorliegt (siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6)

Hier konnen Sie die Schulform Ihrer Schule festlegen.

Hier kdnnen Sie festlegen, ob Schiiler und abgebende Schulen {iber den Status der Anmeldung
informiert werden sollen.
Nur wenn Sie das Hakchen im Anmeldeinformationen sollen immer und scfort freigegeben werden Feld
gesetzt haben, kdnnen

Schiler*innen den Stand lhrer Bewerbung in Ihrem Konto einsehen und die abgebende Schule sehen,
ob Schiiler*innen eine Anmeldung abgegeben haben und welchen Status diese hat.

Es wird dringend empfohlen dieses Hakchen zu setzen, weil nur damit sichergestellt ist, dass die
abgebenden Schulen die Aufgabe der Schulpflichtiiberwachung wahrnehmen kdnnen. Sie ersparen
sich auch viele zeitaufwandige Rilckfragen von Schiler*innen, wenn diese den Status lhrer
Bewerbungen selbst einsehen kénnen.

Sie kdnnen die Datenfreigabe auch handisch je Anmeldung ein- und ausschalten (siehe
auf Seite 110)

Hier legen Sie die Postleitzahl und den Ort Ihrer Schule fest.

Hier legen Sie die Anschrift (StraBe und Hausnummer) fiir Ihre Schule fest.
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Hier legen Sie die Telefonnummer lhrer Schule fest. Diese Telefonnummer wird Schiiler*innen, die sich
an lhrer Schule anmelden fir Rickfragen zum Stand der Anmeldung gezeigt. Ebenso wird diese
Telefonnummer fiir Schiiler*innen angezeigt, die von lhrer Schule ein Nutzerkonto fiir Schiiler Online
erhalten haben.

Hier legen Sie die E-Mail-Adresse Ihrer Schule fest. Diese E-Mail-Adresse wird Schiler*innen, die sich
an lhrer Schule anmelden fir Riickfragen zum Stand der Anmeldung gezeigt. Ebenso wird diese E-
MailAdresse fiir Schiiler*innen angezeigt, die von |hrer Schule ein Nutzerkonto fir Schiler Online
erhalten haben.

Hier legen Sie die Faxnummer |hrer Schule fest.
Hier legen Sie die Internetseite lhrer Schule fest. Diese Internetseite kdnnen Schiler*innen auch direkt

aus Schuler Online aufrufen, wenn Sie sich tber lhre Schule informieren méchten.

Zusatzlich konnen Sie noch weitere Internet-Adressen fiir die einzelnen Bildungsgange an lhrer Schule
(aufnehmende Schulen) erfassen. Diese werden den Schiiler*innen dann angezeigt, wenn Sie sich tGber
einen speziellen Bildungsgang an lhrer Schule informieren mdchten (siehe

auf Seite 63).

Hier konnen Sie den Nachnamen der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie den Vornamen der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie die Anrede der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie den Schultrager der Schule eintragen.

Hier konnen Sie die Gemeinde bzw. Stadt auswahlen, in der Ihre Schule liegt.

Hier konnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass lhre Schule verwendet.

Hier konnen Sie die vorausgefiillte herunterladen
(siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum Herunterladen als
PDF-Datei auf das &-Symbol rechts neben dem Feld.
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Hier kénnen Sie die herunterladen (siehe » Datenschutz und

Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum Herunterladen als PDF-Datei auf das &-Symbol
rechts neben dem Feld.

Hier kdnnen Sie das
herunterladen (siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum
Herunterladen als PDF-Datei auf das &-Symbol rechts neben dem Feld.

Schulen kénnen als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende
Schulen entlassen Schiiler*innen aus der Sekundarstufe | oder Il wahrend aufnehmende Schulen
Anmeldungen fir Bildungsangebote der Sekundarstufe Il entgegennehmen. Berufskollegs,
Gesamtschulen, Gymnasien, Volkshochschulen und Weiterbildungskollegs sind sowohl abgebende als
auch aufnehmende Schulen. Alle anderen Schulen sind nur abgebende Schulen.

Als abgebende Schule in Schiiler Online erstellen Sie Nutzerkonten fir die Schiler*innen, die lhre
Schule verlassen und tiberwachen die Schulpflicht von Schiiler*innen, die noch schulpflichtig sind.

In Schiiler Online haben Sie als abgebende Schule folgende Funktionen:

erfassen auf Seite 23
auf Seite 26

auf Seite 40

auf Seite 43
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auf Seite 47
auf Seite 57
auf Seite 59

Alle Funktionen fur abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Hier finden Sie
die Beschreibung der » Funktionen fiir aufnehmende Schulen auf Seite 62.
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Sie konnen jederzeit neue Schillerdaten manuell in Schiiler Online erfassen, wenn Sie (iber ein
Nutzerkonto mit den Rechten , , ,
oder verflgen.

Die Schiilerdaten kdonnen Sie entweder handisch eintragen (was im Einzelfall — etwa bei unterjahrigen
Zuziigen) Sinn ergibt oder aber (ber die vorhandenen Schnittstellen aus lhrem
Schulverwaltungsprogramm importieren (siehe

).

Zum handischen Erfassen eines Schulers/einer
Schilerin wahlen Sie

Befufssrivrofic

Nachname* Musterrann
Vurname® Max
Auf der nachfolgenden Seite fiillen Sie die Grehuriadutiion® nf.ay.2a01
Pflichtfelder ~Nachname,  Vorname @y wtonser loa
Schulgliedesung | 401 - Berulssilhule N
sowie Geburtsdatum. Klicken Sie Land/Piz/Wohaort* [o v [32657 || Lemgo v
anschlieRend auf die Lupe. Ist der Schiler/die ”"":’ N 5 '
Schiilerin bereits von einer anderen Schule " Gevurtsort?
bei Schiler Online :‘.u‘:::fl.l."" [[o1n2 | 11220184
registriert, erscheint eine Warnmeldung. 3. Tolnfon [ ?
Ist der Schiler/die Schilerin nicht bei Schuler S::::::[WWW H,J,“ :l
Online registriert, kénnen Sie alle Angaben von S —
Hand erfassen.
Der Schiilerdatensatz besteht aus .Im M MuStermann
Reiter kénnen Sie die
Adressdaten erfassen. Unter Schulerin Notfall  Migration  Passwort
werden
die Erziehungsberechtigten (bei Schiller*innen unter 18 Jahren) oder die Notfalladresse (bei
Schiler*innen tUber 18 Jahren) erfasst. Der Reiter erfasst Daten zum
Migrationshintergrund. Wenn Sie den Schillerdatensatz gespeichert haben, finden Sie unter dem
Reiter alle Angaben, die der Schiiler/die Schilerin braucht, um sich in das System
einzuloggen.
Auf den Reitern ) und kénnen Sie mit einem Klick
auf das & das Schilerstammdaten-Blatt als PDF-Datei herunterladen.

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten des Schillers / der Schiilerin. Sie kdnnen lhre
Angaben mit einem Klick auf libernehmen.

Folgende Daten kdnnen hier erfasst werden:
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Hier mussen Sie die Bezeichnung der Klasse erfassen, die der Schiler / die Schilerin aktuell besucht
(z.B. ,10A“).

(Pflichtfeld, nur bei Schulen mit mehreren Schulgliederungen vorhanden) Hier
mussen Sie die Schulgliederung auswahlen, in deren Bereich der von dem Schiler / der Schiilerin
aktuell besuchte Bildungsgang fillt (z.B. ,,A01 — Berufsschule” oder ,,EO01 — Fachschule (Vollzeit)“)

(Pflichtfeld)
Hier missen Sie das Land, die Postleitzahl und den Wohnort des Schiilers eintragen. Das
Landerkennzeichen ist immer auf ,, D fiir Deutschland voreinstellt.

(optional)
Hier konnen Sie den Ortsteil des Wohnortes des Schilers / der Schiilerin erfassen.

(Pflichtfeld)
Hier mussen Sie die Anschrift (StraBe und Hausnummer) des Schiilers / der Schulerin erfassen.

(optional)
Hier kdnnen Sie den Geburtsnamen des Schiilers / der Schilerin erfassen.

(Pflichtfeld)
Hier missen Sie eine Telefonnummer fiir den Schiiler / die Schiilerin erfassen. Tragen Sie in das linke
Feld die Vorwahl (z.B.,02541“ oder,,0176“) und in das rechte Feld die Durchwahl (z.B. ,, 1234567890")
ein.

(optional)
Hier konnen Sie eine weitere Telefonnummer fiir den Schiiler / die Schilerin erfassen. Tragen Sie in
das linke Feld die Vorwahl (z.B. ,02541“ oder ,0176“) und in das rechte Feld die Durchwahl (z.B.
»1234567890“) ein.

(Pflichtfeld)
Hier missen Sie das Geschlecht des Schiilers / der Schilerin angeben.

(Pflichtfeld)
Hier mussen Sie die Staatsangehdorigkeit des Schiilers / der Schiilerin angeben.

(Pflichtfeld)
Hier missen Sie die Konfession des Schilers / der Schilerin angeben. Liegt keine Konfession vor,
wahlen Sie bitte ,,ohne” aus der Liste aus.

(optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der 1. Einschulung des Schiilers / der Schilerin erfassen.
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W e Adracen ibacnmiman (3]

(bei minderjahrigen Schiiler*innen) bzw. die G -:;:7.‘.” B

Notfalladresse (bei volljahrigen Schiiler*innen) s, B Ll vl

erfassen. Sie kénnen Ihre Angaben mit einem Klick oo EE T

auf iibernehmen. Es kénnen Daten fir — cooserii R A TRT A <

maximal 2 Personen erfasst werden. AN - Msshicaris il
F— Mvsternan

Sie konnen die Daten des Schiilers / der Schiilerin (bis ittt .T‘, o (s —

auf Vorname und E  -Mail-Adresse) auch fir diese Siefe o Musterer 19

Telston 02 | 120806 sy

E Ml VAESLOUSTOIMAARG Item.Ac

Snmasarachtat Valer .
Hier konnen Sie die Daten der Erziehungsberechtigen Adressen ibernehmen. Klicken Sie dazu auf
. Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

(optional)
Hier konnen Sie die Anrede der Person auswaéhlen.

(Pflichtfeld)
Hier konnen Sie den Nachnamen der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie den Vornamen der Person angeben.

(Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie den Wohnort der Person angeben, samt Postleitzahl und Land des Wohnortes. Das
Landerkennzeichen ist immer auf ,,D“ fiir Deutschland voreingestellt.

(Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Anschrift (StraBe und Hausnummer) der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die Telefonnummer der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die Rolle der Person angeben (z.B. ,Vater”, ,Vormund®, , Lebensgefahrt(in)“...).

Hier kdnnen Sie die Daten zum Migrationshintergrund des Schiilers / der Schiilerin erfassen. Ist ein
Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen in das Feld

. Fullen Sie dann bitte auch die folgenden Felder aus. Die Angaben sind fir Sie als Schule
optional. Fir die Schiler*innen handelt es sich aber um Pflichtfelder, die ausgefillt werden mussen.

Ein liegt vor, wenn
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* Der nach Deutschland ist ODER
* Ein oder nach Deutschland sind ODER
* Die hausliche ist

(optional)

Wahlen Sie hier bitte das Geburtsland des Schiilers / der Schiilerin aus.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Zuzugsjahr des Schilers / der Schilerin ein. Wenn der Schiiler / die Schilerin
in Deutschland geboren ist, lassen Sie dieses Feld bitte leer.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Geburtsland des Vaters ein.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Geburtsland der Mutter ein.
(optional)
Waihlen Sie hier bitte die Verkehrssprache / hdusliche Umgangssprache aus.

(optional)
Wihlen Sie hier bitte die 2. Staatsangehdrigkeit des Schilers / der Schilerin aus, sofern diese
vorhanden ist.

Auf dem Reiter Passwort kénnen Sie die Daten einsehen, die der S
Schiiler / die Schilerin fir den Login zu Schiler Online bendtigt.  vorname Max

Neben dem Vornamen, Nachnamen und dem Geburtsdatum wird = Seburtsdstum “;é”"“f’
Passwort 1 ae7oN

auch ein Passwort benétigt.

Das Passwort fur den Schiler / die Schilerin wird

. Es besteht immer aus
Es handelt sich um ein . Der Schuler / die Schilerin kann es
. Direkt nach dem Login muss der Schuler / die Schiilerin sich ein
. Das ist dann fir das Schiiler-Konto.
Sie koénnen den fir diesen Schiler / diese Schilerin als PDF-Datei
herunterladen wenn Sie auf dem auf das & klicken.

Der Import von Schiiler-Daten ist — unter anderem - aus den folgenden Schulverwaltungsprogrammen
moglich:

e Schild NRW / Zentral
* Atlantis
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*  Magellan
* IBIS

Flr weitere, weniger verbreitete, Schulverwaltungsprogramme liegen auch Import-Schemata vor. Bei

Bedarf kénnen auch individuelle Import-Schemata selbst erstellt oder bestehende Import-Schemata
angepasst werden (siehe » Anpassen und Erstellen von Import-Schemata auf Seite 31).

Fiir Schiiler Online sind die Daten aller Schiilerinnen und Schiiler bereitzustellen, die am Ende des
Schuljahres die Sekundarstufe | oder Il beenden werden bzw. kénnen.

Es wird empfohlen die Schilerdaten in das System einzustellen. Beim Import der
Daten unterscheidet man grundsatzlich nach:

Schilerinnen und Schiiler in verlassen im Regelfall Ihre Schule. Es handelt sich hier
in der Regel um an Haupt-, Real-, Verbund-, Gemeinschafts-
oder Sekundarschulen sowie um

. Diese Schiilerinnen und Schiiler bekommen in der Schulpflicht
automatisch den Status

Schiilerinnen und Schiiler in bleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es handelt
sich um . Diese Schiiler
. In Schiiler Online geben Sie diesen Schiilerinnen und Schiilern den Status

Schilerinnen und Schiler der und der
stellen hier eine Besonderheit dar.

Bei Gesamtschulen verlasst ein erheblicher Anteil der Schiler*innen am Ende der Sekundarstufe |
(Jahrgang 10) die Schule, bei Gymnasien (Jahrgang 9 wegen G8) liegt dieser Anteil bei ca. 1 % bis 3 %.
Diese Jahrgange kénnen oder als in Schiiler
Online eingestellt werden. Das hat fiir die Schiiler und die Abgebende Schule folgende Auswirkung:

Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen sich fiir Bildungsangebote (iber Schiler Online anmelden. Sie
bendtigen dazu das Passwort. Schiilerinnen und Schiiler die an Ihrer Schule verbleiben (und dort die
Gymnasiale Oberstufe besuchen) melden sich im Regelfall nicht Gber Schiler Online an. Bei diesen
Schiler*innen kann die Schule am Ende des Anmeldeverfahrens das Hikchen bei ,, bleibt an der Schule”
setzen und so dokumentieren, dass die Schiler*innen die Oberstufe besuchen werden. Diese
Vorgehensweise eignet sich besonders, wenn viele Schiilerinnen und Schiiler die Schule verlassen.

Sollte ein Schiler / eine Schiilerin lhre Schule verlassen wollen, miisste das Hakchen bei ,bleibt an der
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Schule” entfernt und dem Schuler / der Schilerin das Passwort mitgeteilt werden. Diese
Vorgehensweise eignet sich besonders, wenn nur wenige Schiilerinnen und Schiler die Schule
verlassen.

Fir den Import der Daten liegt der zwischen Abgangsjahrgdangen und
verbleibenden Jahrgangen in dem Hakchen . Wenn Sie Schiilerinnen und Schiiler
aus beiden Jahrgangsarten in Schiiler Online importieren méchten, missen Sie zwei Datenquellen
erstellen: Eine mit den Schilerdaten der Abgangsschiler und eine mit den Schilerdaten der
verbleibenden Schiiler.

Sie kénnen jederzeit neue Schiilerdaten aus SchILD importieren, wenn Sie iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten , , oder

verfliigen. Dazu muss zunachst ein Daten-Export aus SchILD und anschlieBend ein Datenimport zu
Schiiler Online vorgenommen werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Stellen Sie sicher, dass Sie alle aktiven Schiiler im Zugriff haben (die @ || | w|m|#|=|«| =]
SchiLD-Ampel muss auf griin stehen) R

| Mountnebeg | Alewe
2. Wahlen Sie anschlieBend im Feld "Jahrgang" den gewiinschten |5t | ¥

E.-‘-'-l\t-—

T Berrtaukt l—l-’—_|hh e
ALnzEr u

AbszEI urg

" Evern -

Jahrgang aus und
3. bestatigen Sie lhre Auswahl durch Anklicken des roten Hiakchens neben
dem Feld "Klasse"

Uber den Meniipunkt

in = E3
:_ (RERSENELW LW Cobas  Dat=cschuzzninmes  [Hile
iy Exlenires Suleinnudl ¥
— Fypok in Tel-Deime L —
n- Import e Devtdabaen L3 T R I
gl ochnitbstelie Sch -y L Export
erhalten Sie die folgende Ubersicht: S r—— g
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Hier nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor: Darneupoet E3
Eweim Export wet den nui Jie Daten der akluellen Auswahl b ickeichtigt
Priffen Sie daher, ob die aktueile Auswahl den von Inen gewimschten
. . Urndang hat.
1. In diesen beiden Feldern muss das Alzgskenaackni:
[ et inaentechi U 1 st szrustss aTie =)
 voehavic e Epo-Detedsr voeker Bsshen
=T epeelinannnE Natere————————————— ~Feprn- Oy
W S Brennsers Madimole | merusa von. ze
2. Klicken Sie auf den Button gf;:::;l:wn' fosar w] fma 5
W erriade Zopordart 1ur Szaukc-Stamincatan < 4l
. . . ke eezen 1+ *Nonrale” Lzaort i‘l
3. Fur den Import zu Schiler Online werden @ ¥ #uze
. L N ZazmzizreLehdihfts 3o Kurser 1 *Sohulwecasel bpot
folgende Dateien bendtigt: ~ Saaiie; Badzcelen
W Souee, Zuvdadalen
W sraues Lesnaiashredcten
N Soniier Koptiobay
W Schiien Lscluasdsien

stehen!

Haken Sie bitte an.

4. Entscheiden Sie noch bitte in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden sollen. Dazu
und wahlen dann das von Ihnen gewlinschte Verzeichnis aus.

5. AbschlieBend starten Sie die Dateiausgabe lber den Button
Der Datenexport aus SchiLD ist damit abgeschlossen!

Ubernahme / Import der Daten zu Schiiler Online

Sie kdnnen jederzeit einen Datenimport zu Schiler Online durchfiihren, wenn Sie tGber ein Nutzerkonto
mit den Rechten Administration, , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfliigen.

Sie konnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import von
Schiilerdaten prift Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, werden nur die Adressdaten
der Schiler*innen aktualisiert. Bestehende Anmeldungen und Schiilerpassworter bleiben aber
unverandert erhalten.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

» Datenimport

» Datenimport Schild NRW auf. N "Z-..'i;": =
| Datei auswahlen | Keine ausgevwshit

Erzieher-Daten

Waihlen Sie Uber die Button die von lhnen /- ; :
[_ Date: auswiahlen ] Keine ausgewshit
erstellten Exportdateien (.dat-Dateien) aus SchiLD aus. Telefonnummern
| Date: auswahlen | Keine ausgewahit
Setzen Sie den Haken bei dem Feld SyleDatn—
bitte nur bei den . Bei [TIBie Sehiiler/innen bleiben an der Schute

darf hier kein Hakchen sein (siehe » Vor dem Import von Schilerdaten).
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Zum Import der Daten klicken Sie bitte auf den Button = . Ty
Daten importieren [,

Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.

Sollte der Import fehlschlagen, z.B. weil die Daten , so werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den Datenexport aus SchlLD
und den Import zu Schiiler Online.

» Datenimport aus anderen Schulverwaltungsprogrammen

Sie kdnnen jederzeit neue Schillerdaten aus lhrem Schulverwaltungsprogramm importieren, wenn Sie
Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten , , Schul-
/ Dienststellenleitung oder Sekretariat verfiigen.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen von Export-Dateien aus Ihrem jeweiligen
Schulverwaltungsprogramm. Sie konnen lhre in lhrem Schulverwaltungsprogramm erstellte
ExportDateien jederzeit zu Schiiler Online importieren.

Sie konnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import von
Schilerdaten pruft Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, werden nur die Adressdaten
der Schiler*innen aktualisiert. Bestehende Anmeldungen und Schiilerpassworter bleiben aber
unverandert erhalten.

WICHTIG! Wenn Sie Ihre Import-Datei VOR dem Import zu Schiler Online mit Excel bearbeiten kann es
zu Problemen kommen. Sie missen lhre Import-Datei in Excel nach der Bearbeitung unbedingt im
Dateiformat ,CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)“ speichern, damit weiterhin das korrekte (Spalten-
)Trennzeichen flir den Import zu Schiiler Online verwendet wird (ein Semikolon). Sie miissen auch
darauf achten, dass Excel unter bestimmten Umstianden von lhnen erfasste Telefonnummern
ungewollte verdandert, wenn es darin eine ,Rechenaufgabe” versteht. So kann die Telefonnummer
0176/123456 dazu fiihren dass Excel daraus die Rechnung 176 geteilt durch 123456 macht und den
Wert 0,0014256091238984 ausgibt. Wenn Sie Ihre Importdateien sicher vor dem Import bearbeiten
wollen, verwenden Sie am besten einen Texteditor (z.B. das Programm ,Editor” in Windows).
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Rufen Sie dazu den Menu-Punkt e o —
Standardschemen
“::sta_:hl !rrv:_m'.'t-".-':l‘*en;ara |
auf. bitte Schama auswahlen. v| |
Wahlen Sie anschlieBend aus der Liste das Import-Schema fur lhre | .~ . =

Schulverwaltungsprogramm aus. pR—

Aflantis Standard

Die Schemata mit schwarzer Schrift sind Standard-Import-Schemata,
die vorgegeben sind. Die in griner Schrift hinterlegten
ImportSchemata, sind von lhnen schulspezifisch angepasste

Atlantis_BikdungsgangVorhsr
GBSPlanung

C3Y Standard

ImportSchemata. I
Die Vorgaben fur Kopfzeilen, Spaltentrennzeichen und Zeichensatz |1 xopfzeiein) Zeschensatz
missen Sie nur anpassen, wenn Sie das Export-Schema bei lhrem .. Sestentrennzechen LDEFAULT v
Schulverwaltungsprogramm gedndert haben.

[Eghani Tmpartaatal
Wiahlen Sie tber die Schaltfliche lhre Export-Datej |-Cesssesiin [Keissspml gt
aus lhrem Schulverwaltungsprogramm aus und klicken Sie anschliefRend auf . Die Daten

befinden sich jetzt auf dem Server, sind aber noch nicht importiert worden. Das erfolgt in einem
spateren Schritt.

Kerrrstanemne Sir Datarestsetin | 1 S00 Falawals sewiga

Sie kdnnen sich jeden hochgeladenen Datensatz ansehen, bevor Sie
den Import durchfiihren. Tragen Sie dazu einfach die Nummer des
Datensatzes in das Feld ein und klicken Sie auf

Die Vorschau des jeweiligen Datensatzes wird auf der Seite unten angezeigt. Sie sehen fiir jedes
Datenfeld welchen Wert die Import-Datei enthalt und wie dieser in Schiler Online importiert wird.

Setzen Sie den Haken bei dem Feld | Profung gacDaten | | Impod derbaten | Kon
bitte nur be| den . Bei Die Schiller/innen biciben an der Schule
darf hier kein Hakchen sein (siehe ).

Zum Import der Daten klicken Sie bitte auf den Button Daten importieren ;z

Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.

Sollte der Import fehlschlagen, z.B. weil die Daten , So werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den Datenexport aus lhrem
Schulverwaltungsprogramm und den Import zu Schiiler Online.
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Sie kdnnen die vorhandenen Import-Schemata auch anpassen oder neue Import-Schemata erstellen,
wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten ,

’

oder verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Wihlen Sie dort das gewiinschte Import-Schema aus, welches Sie ~ Standardschemen ,.
. . Auswakd Import-Schema
einsehen mochten. | bitte Schema auswahian v [

Die Import-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kdnnen nicht gedndert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griiner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Importschema. Dort kénnen Sie sehen welche
Inhalt aus der Importdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

SchiilerOnline Datentyp Pflicht Spalte Dateiinhalt Import
Vorname Text i [ Vorname v B ]
Nachname f’e;n - | Nachname v
iGeburtsdatum Datum Geburtsdatum v
iStrasse Strasse v
[Hausnummer ' ‘ v
Land =] I v

Sie konnen die bereits selbst erstellen (griinen) Import-Schemata bearbeiten und neue
ImportSchemata erstellen. Das Erstellen von neuen Schematas kann entweder mit einen leeren
Vorlage oder auf Basis eines bereits bestehenden Import-Schematas erfolgen.

Zum Anlegen eines leeren neuen Schemas, wahlen Sie einfach den Wert neues Schema aus der Liste
aus. Um vorhandene Schemata zu bearbeiten oder ein Schema auf Grundlage eines bereits
bestehenden Schemas zu erstellen, wahlen Sie einfach das gewtlinschte Schema aus der Liste.

Rechts neben dem Auswahlfeld kénnen Sie Tilipzeien Zechensatz _ Schulverwaltungsprogram
folgende Einstellungen fir das gewdhlte L.l5sstentrennzechen
ImportSchema sehen.

[DEFAULT v [Atiants v

Hier konnen Sie festlegen, wie viele Zeilen in der Import-Datei Kopfzeilen sind. In die Kopfzeile tragt
Ihr Schulverwaltungsprogramm die Spalteniberschriften ein. Die Datensatze werden unterhalb der
Kopfzeilen hinzugefiigt. Bei einem Export mit 1 Kopfzeile beginnen die tatsachlichen Daten in der
Export-Datei also in Zeile 2. Schiiler Online wiirde in diesem Fall die Werte in Zeile 1 zur Zuordnung der
Daten verwenden und alle Daten ab Zeile 2 importieren.
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Hier konnen Sie festlegen, mit welchem Trennzeichen die Spalten in der Export-Datei aus lhrem
Schulverwaltungsprogramm  getrennt werden. Mit diesem Zeichen kennzeichnet lhr
Schulverwaltungsprogramm, dass eine Spalte endet und eine neue beginnt. In aller Regel wird hier ein
Semikolon (;) verwendet. Es konnen aber auch andere Trennzeichen verwendet werden.

Hier konnen Sie festlegen, mit welchem Zeichensatz die Daten aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm
geliefert werden. In der Regel ist dies ,UTF16“ welches hier auch als ,,DEFAULT" eingetragen ist. Das
ist auch der Standard-Zeichensatz der in Windows verwendet wird. Sie kdnnen auch Daten in den
Formaten ,, ANSI“, , ASCII“, ,1BM582“, ,UTF7“, ,UTF32“ oder ,, UNICODE” importieren, wenn Sie hier
den entsprechenden Wert auswahlen.

Hier kdnnen Sie auswahlen, zu welchem Schulverwaltungsprogramm lhr Importschema gehért. Dies
ist nur ein statistischer Wert und hat keinen Einfluss auf Import-Vorgange.

Wenn Sie ein Schema ausgewahlt haben, sehen Sie unten auf der Seite eine Tabelle mit der Zuordnung
der Daten aus der Import-Datei zu den Datenfeldern in Schiiler Online.

SchiilerOnline Datentyp }Pﬂicht Spalte Dateiinhait 1lmport§

i‘/':.w name Text [ .EVorname ‘ |

INachname Text | [Nachname 1 1
Datum J |Geburtsdatum

[Strasse | | & |[Strasse . [

Die Tabelle enthalt folgende Spalten:

Feld in Schiler Online, in das die Daten importiert werden.

Art der Daten die importiert werden.

Felder, die als Pflichtfelder markiert sind, missen fiir einen erfolgreichen Import gefiillt sein. Einige
Pflichtfelder (z.B. ,Nachname®) sind immer als Pflichtfeld gekennzeichnet und kénnen nicht gedndert
werden. Weitere Felder kdnnen Sie optional zum Pflichtfeld machen, indem Sie einen Haken in dieser
Spalte setzen.

Spalte aus der Importdatei, aus der die Daten in Schiiler Online importiert werden sollen.

Hier wird der Wert angezeigt, der in der hochgeladenen Datei in der ausgewahlten Spalte in dem
Datensatz eingetragen ist.
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Hier wird der Wert angezeigt, der bei einem Import zu Schiiler Online libernommen wird.

Damit Sie die Felder aus lhrer Importdatei aus
lhrem Schulverwaltungsprogramm und Schiiler

ausgewsahite Datei: Mageflan.csv
] Datel suswahlen | Keine ausgewahit

| Upload

anzegen

Online passend zuordnen kénnen, laden Sie jetzt eine aus lhrem Schulverwaltungsprogramm erstellte
Export-Datei hoch. Klicken Sie dazu auf

und wahlen Sie Ihre Datei aus. Klicken
Sie anschlieBend auf

In der Tabelle sehen Sie Drop-Down-Felderinder ==

Spalte mit der Uberschrift

. Sie kdnnen jetzt die
Bearbeitung Ihres Schemas beginnen.

Yorname

SchiilerOnline

nam-

rtsdatum

eyt

Toxt

Datum

Datentyp  Pflich

Spalte

Hausnum

mer

SchusterlD

R

. Hier kénnen Sie auswahlen, welcher Inhalt aus lhrer Import-Datei
kiinftig welchem Feld in Schiiler Online zugeordnet werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltflache
daraus resultierenden Import-Werte anzeigen zu lassen.

um sich die Vorschau der Feldinhalte und der

Sie kdnnen so nach und nach den Datenfeldern

in Schiler Online die Feld-Inhalte aus lhrer Datei
koénnen
sofort kontrollieren, ob auch die

zuordnen

snsatz-hr.

[ 1 |/0

Datensatz anzeigen

immer

gewliinschten Werte Ubertragen werden. Sie
mussen mindestens fir jedes Feld, dass in der

Spalte Pflicht ein nicht &nderbares Hakchen hat
Datei

einen Feldinhalt aus lhrer

zuordnen.
Mindestdatenbestand, der

Das

ist
fur

Pflicht

Spalte

Vorname

der

einen

erfolgreichen Import zu Schiiler Online vorhanden sein muss.

Folgende Daten kdnnen Sie fiir den Import nutzen:

Hier werden die schiilerbezogenen Daten zugeordnet.

Dateiinhalt import

Max | Max

| i
1 |

Vorname

Ja

Vorname Schiler*in

Text

Max

Nachname

Ja

Nachname
Schiler*in

Text

Mustermann

Geburtsdatum

Ja

Geburtsdatum

Datum

18.05.2004

StralRe

Ja

Anschrift Schiiler*in

Text

MusterstralRe 1a

Hausnummer

Nein

Hausnummer

Schiler*in (falls nicht in

StraRRe enthalten)

Text

1a
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Land Nein Land Schiler*in CODE-Liste* 121
(falls fehlt =
Deutschland)
PLZ Ja Postleitzahl Schiler*in Postleitzahl (5- | 48653
stellig)
Ort Ja Wohnort Schiler*in Text Coesfeld
Ortsteil Nein Ortsteil des Text Lette
Wohnorts
Schiler*in
Telefon Nein 1. Telefonnummer Telefonnummer| 02541/12345678
Schiler*in (Vorwahl/
Durchwahl)
Telefon2 Nein 1. Telefonnummer Telefonnummer| 02541/12345678
Schiler*in (Vorwahl/
Durchwahl)
Email Nein E-Mail-Adresse Schiler*in | Text max@test.de
Geburtsname Nein Geburtsname Text Meier
Schiler*in
Geschlecht Nein Geschlecht Schiler*in CODE-Liste * M
Nationalitaet Nein Nationalitat Schuler*in CODE-Liste * 0
Nationalitaet2 Nein 2. Staatsangehorigkeit CODE-Liste * 123
Schiler*in
Konfession Nein Konfessionszugehdrigkeit CODE-Liste * KR
Schiler*in
Einschulung Nein Jahr der Jahr 2010
Einschulung (1.
Schulbesuch)
Migration Nein Migrationshintergrund CODE-Liste * Ja
vorhanden?
Zuzugsjahr Nein Jahr des Zuzugs nach| Jahr 2008
Deutschland
Geburtsland Nein Geburtsland Schiiler*in CODE-Liste * 123
GeburtslandVater | Nein Geburtsland des Vaters CODE-Liste * 123
GeburtslandMutter | Nein Geburtsland der Mutter CODE-Liste * 123
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Verkehrssprache Nein In der Familie gesprochene | CODE-Liste * de
Sprache

AbschlussSchule Nein Zuletzt erreichter CODE-Liste *
Schulabschluss

AbschlussBeruf Nein Berufliche CODE-Liste *
Qualifikation

AbschlussSchule Nein Soll der CODE-Liste *

Geprift Schulabschluss als
,gepruft” markiert
werden?

Schulklasse Nein Zuletzt besuchte Klasse Text 10a

Schulgliederung Nein Zuletzt besuchte CODE-Liste * A01
Schulgliederung

Bildungsgang Nein Zuletzt besuchter CODE-Liste * C03/112/00
Bildungsgang

BleibtAnderSchule | Nein Soll der Schiiler als CODE-Liste * N
,bleibt an der Schule”
markiert werden?

KeyExtern Nein Schiler-1D aus Text Y123V87A

Ihrem
Schulverwaltungsprogramm

Hier werden die Daten der Erziehungsberechtigten (bei minderjahrigen Schiler*innen) bzw. der
Notfall-Adresse (fur volljahrige Schiiler*innen) zugeordnet. Die Datenfelder stehen jeweils als ,Ezb1“
bzw. ,Ezb2“ fiir die/den 1. und 2. Erziehungsberechtigen zur Verfiigung.

Ezbl Anrede Nein Anrede CODE-Liste * Herr
Ezb2_Anrede

Ezb1l_Nachname Nein Nachname Text Mustermann
Ezb2_Nachname

Ezbl Vorname Nein Vorname Text Tina

Ezb2 Vorname

Ezbl Strasse Nein Anschrift Text Musterweg 9a
Ezb2_Strasse

Ezbl Land Nein Land des Wohnortes CODE-Liste *

Ezb2_land

Ezbl PLZ Nein Postleitzahl des Postleitzahl (5- | 48653

Ezb2 PLZ Wohnortes stellig)
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Ezbl Wohnort Nein Land des Wohnortes Text Wuppertal

Ezb2_Wohnort

Ezbl_Telefon Nein Telefonnummer Telefonnummer | 02541/12345678

Ezb2_Telefon (Vorwahl/ +49176/1234567
Durchwahl) 00493012345678

Ezbl Email Nein E-Mail-Adresse Text mama@home.de

Ezb2_Email

Ezbl_Sorgeberechtigt| Nein Rolle als CODE-Liste * Mutter

Ezb2_Sorgeberechtigt Erziehungsberechtigte/r

Wenn Daten importiert werden, die auf einer CODE-Liste basieren, kdnnen Sie die Zuordnung zwischen
den Feldinhalten aus lhrer Import-Datei und den Feldern in Schiiler Online vornehmen. Klicken Sie dazu
in der jeweiligen Zeile das & —Symbol an.

| pap— . TAave
epurisen ext

Musterdorf | |Musterdorf

_ Geburtsort v
Geschlecht v

]
|

eschiecht Seschlecht

=
&manniich
I T

Sie bekommen dann eine Liste mit allen Werten  Gescriecn:

angezeigt, die in Ihrer Importdatei fur diese

. . .. v|

Spalte hinterlegt sind und  kénnen N <l
eine Zuordnung zu den Feldern in weblich v|
Schiler Online vornehmen. a L J

In der Regel ist das NICHT erforderlich, wenn Ihr Schulverwaltungsprogramm die Daten schon im
korrekten Format liefert. Schiiler Online basiert auf allgemeingiltigen CODE-Listen flir bestimmte
Werte. In der nachfolgenden Ubersicht kénnen Sie sehen, welche Werte wir verwenden:

Land XXX = Destasis BEV-Code, Staats- und Gebietssystematik,

Ezbl_Land 3stelliger Statistisches Bundesamt - siehe:

Ezb2 Land Lédnderco https://www.destatis.de/DE/Methoden/Klassifikationen/S

Nationalitaet de L ' ' . aat-

Nationalitaet2 Gebietsystematik/staatsangehoerigkeitgebietsschluessel.h
tml

Geburtsland
GeburtslandVater

Wird nichts oder 0 eingetragen, wird ,Deutschland”
GeburtslandMutter

ausgewahlt.
Geschlecht X= M = Mannlich
1stelliger W = Weiblich
Code D = Divers

X = Ohne Angaben
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Konfession

XX =
2stelliger
Code

ER = evangelisch

KR = rémisch-katholisch
IR = islamisch

HR = jldisch

OR = grieschisch orthodox
SO = syrisch orthodox

XO = sonstige orthodox
AR = alevitisch

MB = mennonitsche Briidergemeinde
XR = sonstige

OH = ohne

Migration
BleibtanderSchule
AbschlussSchuleGepri
ft

BooleanWer | J, Ja, true, 1 =Ja

t

N, Nein, false, 0 = Nein

Ezbl_Anrede
Ezb2_Anrede

XX =1-2
stelliger
Code

F = Frau

H=Herr FA=
Familie FD =

Frau Dr.

HD = Herr Dr.

HF = Herr und Frau
X = Herr/Frau

Ezbl Sorgeberechtigt
Ezb2_Sorgeberechtigt

XX =
2stelliger
Code

MU = Mutter

VA = Vater

EL = Eltern

ER = Erziehungsberechtigte(r)
SO = Sorgeberechtige(r)
AN = Ansprechpartner(in)
VO =Vormund

GM = GroBmutter

GV = Grollvater

PF = Pflegeeltern

BE = Betreuer(in)

XX = sonstiges

VIJ = volljahrig

EH = Ehepartner(in)

LG = Lebensgeféhrt(in)

Verkehrssprache

XX =
2stelliger
Code

ISO-639-1-Sprachcodes, siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste der 1SO-639-1-Codes
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AbschlussSchule

X =
1stelliger
Code

A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung
nach KI. 10/ Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)

| = Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1
(gymn. Oberstufe)

J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)

M = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Geistige
Entwicklung)

N = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)

0] = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit
Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe
(Einflihrungsphase) P = Versetzungszeugnis der Klasse 11
(Fachoberschule) S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung
zum Besuch eines weiterfiihrenden Bildungsgangs am
Berufskollegs

(nur fur Internationale Forderklasse)

AbschlussBeruf

X =
1stelliger
Code

0 = keine oder geringe berufliche Kenntnisse

1 = einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr /
Bundesfreiwilligendienst

2 = abgeschlossene Berufsausbildung

3 = Fachschulabschluss / Studium

4 = mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

Schulgliederung

XX=2-3
stelliger
Code

Die Schulgliederung entspricht dem 2-3 stelligen Schliissel
der Herkunftsschulform bzw. Schulgliederung (z.B. , GY“ fiir
Gymnasium oder ,,A01“ fuir Berufsschule), siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schildnrw/hilfstabellen
-> Statistiktabellen ->

Herkunftsschulform, Spalte HSF

Bildungsgang

XXX/XXX/
XX =
10stelliger
Code

Der Bildungsgang wird aus der Herkunftsschulform bzw.
Schulgliederung  und  dem Fachklassenschliissel
zusammengesetzt  (z.B.  ,GY/008/EF“ fur die
Einflihrungsphase der Gymnasialen Oberstufe am
Gymnasium oder ,C03/112/00“ fuir ,Wirtschaft und
Verwaltung (Héhere Handelsschule)”. Die
Schulform/Schulgliederung, der Fachklassenschliissel und
der Anhand zum Fachklassenschliissel werden dabei immer
mit einem ,,/“ getrennt. Siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen -> Fachklasse, Spalten
FKS und AP
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\J

Wenn Sie prifen mochten, ob ein Import mit Ilhrer Datei und den von lhnen gemachten Einstellungen
moglich ware, kdnnen Sie dies mit einem Klick auf durchfiihren.

Wurden keine Fehler festgestellt, werden Sie mit der Meldung ,Die Priifung der Daten ist erfolgt. Es

wurden keine Fehler festgestellt!” informiert.

Falls Fehler festgestellt wurden, werden Sie mit

der Mitteilung ,,Die Priifung der Daten ist erfolgt.

Es wurden Fehler festgestellt!” informiert. Sie  Protekolidatei
kénnen mit einem Klick auf Protokolldatei ein

Protokoll der aufgetretenen Fehler als Textdatei herunterladen.

Die Priiffung der Daten ist wriolgt. Es wurdan Fahlar fostgestelit

Sie kénnen jeden Datensatz Kontrollanzeige fur Datensatz-Nr 8 1

1 | /4 [ Datensatz anzeigen |
aus der hochgeladenen Datei in der
Vorschau aufrufen.
Tragen Sie dazu einfach die Nummer des Datensatzes innerhalb der Importdatei ein und klicken Sie auf

Speichem | | Speichem unter {

Sie kdnnen die vorgenommenen Anderungen an dem Schema |
speichern. Wahlen Sie dazu aus, wenn Sie ein neues -
Schema angelegt haben oder Speichern, wenn Sie ein bestehendes eigenes Schema (griin in der Liste)
angepasst haben.

Eigene Schemata (griin in der Liste) kénnen Sie Speichern Speichern unter Schema loschen
auch léschen. Wahlen Sie dazu Ihr Schema aus der

Schema wirklich laschen? [(4al [Nein)

Liste aus und klicken Sie auf und
bestatigen Sie die abschliefende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Mit Schiler Online kdnnen Sie die Daten von Schillerkonten lhrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten. Dazu stehen Ihnen im Menu die folgenden Moglichkeiten zur Verflgung.

Sie konnen jederzeit die Schiilerdaten von manuell erstellten und importierten Schiler*innen einsehen
und bearbeiten, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den Rechten

7’ ’

, oder verfligen.
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Hinweis: Einige Nutzerkonten haben nur eingeschrankte Rechte und kénnen die Schilerdaten zwar
sehen aber keine Anderungen an den Daten vornehmen. Indiesem Fall erscheint der folgende Hinweis
oberhalb der Liste der Anmeldungen.

et

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

suche| | EJ speichern |7

voraussichtlicher Schulabschluss

=l 10 far Schulpfiicht, Testschaler ! i Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk v

=l 10a mit E-Mail, S-Schiler ; I Mittlerer Schulabschluss {(Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk VvV ®
i } =

Ell 105 | neuer Schuler, Manuel ! I Mittlerer Schulabschiuss (Fachoberschulrefe) mit Qualifikationsvermerk V| |
) I =

Die Ubersichtsliste enthilt alle Schiiler-Datensétze, die Sie hindisch erfasst (siehe
erfassen auf Seite 23) oder importiert (siehe
auf Seite 26) haben.

Sie sehen — je nach Einstellung Ihres Nutzerkontos — evtl. nicht alle Schiilerdatensatze, weil der Zugriff
auf bestimmte Klassen eingeschrankt wurde (siehe anlegen auf Seite 13).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Bezeichnung der Klasse (z.B. ,10a“)

Name und Vorname der Schiler*in.

Hier kdnnen Sie den voraussichtlichen bzw. erreichten Schulabschluss der Schiler*in eintragen. Der
Schulabschluss ist generell fiir neue Schiiler-Konten auf , bitte auswahlen” eingestellt. Das ist bewusst
so gewahlt. Die Schiler*innen werden beim ersten Einloggen in ihr Konto dazu aufgefordert, einen
voraussichtlichen (oder erreichten) Schulabschluss auszuwdhlen. Von der Wahl des/der Schiler*in
sind auch die verfiigbaren Bildungsgange abhangig.

Das Hdkchen in der Spalte gepriift kdnnen nur Sie als Schule setzen. Damit bestétigen Sie, dass der/die
Schiiler*in den Schulabschluss in der Spalte voraussichtlicher Schulabschluss auch tatsachlich erreicht
hat. Dieses Hakchen wird demnach erst nach den Zeugniskonferenzen gesetzt. Weitere Informationen
zu den Schulabschliissen finden Sie unter auf Seite 57.
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Sie kénnen die Schilerliste filtern. Dazu kdnnen Sie das Suchfeld ekl JEJ
oberhalb der Liste verwenden. Es ist
moglich nach

Klassenbezeichnungen oder Schiilernamen zu filtern.

Wenn Sie in das Suchfeld zum Beispiel ,, 10a“ eintragen und anschliefend auf das = —Symbol klicken,
werden nur die Schiilerdatensatze angezeigt, die die Klassenbezeichnung ,, 10a“ haben. Wenn Sie zum
Beispiel ,,Mustermann, Max" eingeben, finden Sie nur den Schiilerdatensatz von Max Mustermann.

Sie kénnen bei der Suche auf verwenden. Ein *-Zeichen ersetzt beliebig viele andere
Zeichen. Wenn Sie zum Beispiel ,10*“ eintragen, werden lhnen alle Schiilerdatensdtze angezeigt, die
mit einer ,,10“ im Klassennamen beginnen (z.B. 10A, 10B und 10C). Das geht ebenso bei Schillernamen.
Hier kdonnen Sie zum Beispiel ,*mann*“ eintragen und finden alle Schiilerdatenséatze, die den Text
,mann“im Namen haben.

Um den Filter wieder zuriickzusetzen und alle Schillerdatensatze anzuzeigen, 16schen Sie einfach den
Text aus dem Suchfeld und klicken Sie auf das E—Symbol.

In der Ubersichtsliste der Schiilerdatensétze finden Sie vor jedem Datensatz ein i—SymboI. Durch
Anklicken dieses Symbols gelangen Sie in die Detail -Ansicht des Datensatzes und kénnen Anderungen

daran vornehmen.

Max Musterinunn - e e

In der Detailansicht sehen Sie alle fiir den/die
Schiler*in im Schiler Online-Konto gespeicherten

reachasree® NuztemIs

Daten. A Rl

s e R R
Dies ist dieselbe Ansicht, die Sie auch beim v aleamd x
manuellen Anlegen der Schiiler*innen vorfinden. i

Gl

Eine Beschreibung der verfiigbaren Felder finden c| ] ks

Sie unter Gacat v X Mo

Nastesiyebivghert ceseih -

Jehe der ). Sycinabure

Seite 43 - Stand: 23.09.2022



schiler

erfassen auf Seite 23

Wenn Sie Anderungen an den Daten auf den Reitern Schiiler/in, Erziehungsberechtigte/Notfall oder
Migration vorgenommen haben, kénnen Sie diese mit einem Klick auf das **~Symbol neben dem Text
speichern Gibernehmen.

Uber das Druckersymbol = kénnen Sie das Schiilerstammblatt als PDF-Datei erstellen lassen.

Mit einem Klick auf das Ei -Symbol neben dem Text 16schen kdnnen Sie einen Schiilerdatensatz
I6schen. Bestatigen Sie dazu die Sicherheitsabfrage mit Ja.

Das Loschen eines Schilerdatensatzes ist nur moglich, wenn der/die Schiler*in keine aktive (laufende)
Anmeldung an einer Schule mit dem Konto durchgefiihrt hat. Falls eine solche Anmeldung vorliegt,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung vom System und der Léschvorgang wird abgebrochen.

Auf dem Reiter konnen Sie alle Daten sehen, die der/die Schiler*in zum Einloggen in das
eigene Konto bendtigt. Weitere Informationen dazu finden Sie im nachfolgenden Kapitel.

Schiler*innen konnen sich mit ihren Daten in ihr eigenes Schiiler-Online-Konto einloggen. Die
Zugangsdaten fir jedes Schiiler Online-Konto bestehen aus den folgenden Daten:

* Vorname

* Nachname

*  Geburtsdatum
* Passwort

Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schiilers/der Schiilerin wird automatisch ein
sogenanntes ,Anfangspasswort’ erzeugt. Dieses konnen Sie auf dem Reiter in den Details des
Schilerdatensatzes einsehen (siehe auf Seite 43)

Sie finden dort alle fir den Login des/der Schiler*in notwendigen Daten. Fir den Login in das Konto
wird — neben dem Vornamen, Nachnamen und dem Geburtsdatum — auch das Passwort bendtigt. Sie
konnen das Passwort hier einsehen.
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Das Passwort fiir den Schuler / die Schilerin wird

aus
Es handelt sich um ein . Der/Die Schiler*in kann es
. Direkt
nach dem Login muss er/sie sich ein . Das
ist dann und far Sie als Schule

\J

Nachname
Vorname
Geburtsdatum

Passworl

schiler [

. Es besteht immer

Mustermann
Max
18.05.,2004

PxkclOvxA

nicht mehr sichtbar. Sie sehen dann anstelle des Passworts im Klartext nur noch , eeeeee”,
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Wenn ein/e Schiler*in das eigene Passwort vergessen hat, kann er/sie es selbst tber die Passwort
vergessen-Funktion mit Hilfe der E-Mail-Adresse zuriicksetzen.

Schiler*innen kdnnen das eigene Passwort leicht selbst zurlicksetzen, sofern die Schiler*innen eine
E-Mail-Adresse in ihrem Konto hinterlegt haben. Das geht mit folgenden Schritten:

1. Die Adresse aufrufen o

2. Auf Klicken

3. , und eintragen runm

4. Auf klicken

5. eintragen

6. Auf klicken gt
7. und

Falls Schiiler*innen keine E-Mail-Adresse im eigenen Konto hinterlegt haben, keinen Zugriff auf die
hinterlegte E-Mail-Adresse mehr haben oder Unterstlitzung beim Zurlicksetzen des Passworts
bendtigen, kann die Schule das Passwort auch fir den/die Schiiler*in zurlicksetzen.

Flihren Sie folgende Schritte aus um das Passwort fiir das Schiiler-Konto zuriickzusetzen:

Rufen Sie den Schiilerdatensatz auf (siehe )
Gehen Sie auf den Reiter
Klicken Sie auf das = —Symbol neben dem Text

Hwnpe

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit

Das von dem/von der Schiiler*in selbst gewdhlte Passwort wird dadurch durch ein neues, zufillig
generiertes Passwort ersetzt. Sie konnen das Passwort jetzt wieder im Feld Passwort einsehen.

Sie kénnen das Passwort der/dem Schiler*in nennen oder den SchUIerpasswort-ZetteI fir diese/n
Schiiler*in ausdrucken. Klicken Sie zum Erstellen eines Schiilerpasswortzettels auf das & —Symbol.

Um die Zugangsdaten fiir die Schiler-Konten an die Schiiler*innen auszuhdndigen, kdnnen Sie in
Schiiler Online Schiilerpasswortzettel erstellen.

Die Schilerpasswortzettel kénnen entweder einzeln fir jede/n Schiler*in abgerufen oder
klassensatzweise erstellt werden.

Flhren Sie folgende Schritte aus um einen einzelnen Schiilerpasswortzettel zu erstellen:
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Rufen Sie den Schiilerdatensatz auf (siehe auf Seite 42)

2. Gehen Sie auf den Reiter
3. Klicken Sie auf das #—Symbol

Der Schiilerpasswortzettel wird dann als PDF-Datei heruntergeladen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Fiihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Schiilerpasswortzettel in Klassensatzen zu erstellen:

Die folgenden Berichte enthalten die Schiilerpassworter:

Mit diesem Bericht wird fiir jeden Schilerdatensatz eine Din A4-Seite mit allen notwendigen
Informationen fir den Login zu Schiiler Online erstellt. Die Seite enthalt — neben den
Schilerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie
die Adresse fiir den Login zu Schiiler Online.

Mit diesem Bericht werden fiir jeden Schiilerdatensatz zwei Din A4-Seiten erstellt. Die erste
Seite enthalt alle notwendigen Informationen fiir den Login zu Schiler Online. Dies sind —
neben den Schiilerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass
Passwort sowie die Adresse filr den Login zu Schiiler Online. Auf der 2. Seite sind die flir den
Schillerdatensatz gespeicherten Daten (Personliche Daten,
Erziehungsberechtigte/Notfalladresse, Angaben zum Migrationshintergrund) aufgefihrt.

Dieser Bericht ist fur die Klassenleitung bzw. den/die Studien- und Berufswahlkoordinator*in
gedacht. Fir jede Klasse wird eine Din A4-Seite erstellt. Diese Seite enthalt — in alphabetischer
Reihenfolge — die Vornamen, Nachnamen, Geburtstage, Adressen sowie die Passworter fiir alle
Schiler*innen in der Klasse.

Wenn Sie keine Einschrankungen auf bestimmte Klassen vornehmen, werden die Berichte immer fir
alle vorhandenen Schiilerdatensatze erstellt. Wenn Sie nicht alle Schiilerdatensatze ausdrucken

wollen, sondern nur fur bestimmte Klassen, kdnnen Sie das im Feld einschranken.

Tragen Sie hier,, 10a“ ein, werden nur die Schiilerdatenséatze aus der Klasse ,10a“ berlicksichtigt. Wenn
Sie mehrere Klassen aufrufen wollen, kénnen Sie hier zum Beispiel ,,10a;10b“ eintragen.
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Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das & -Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthalt die gewlinschten
Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und
dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.

Schiiler Online unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiiler*innen. Erfolgreiche
Anmeldungen (ber Schiiler Online fihren automatisch dazu, dass diese Schiiler*innen als , versorgt”
markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den Zwischenstand der Anmeldungen und
konnen sehen, ob Schiler*innen mehrere Anmeldungen abgegeben haben.

Dazu stehen lhnen in Schiiler Online folgende Funktionen zur Verfligung:

Sie kdnnen in Schiiler Online jederzeit den Stand der Anmeldungen lhrer Schiiler*innen einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ubersichtsliste:

suche | 10A E“;

Klasse Name Aufnahmestatusul, Schulnr Ausbildung Notiz Datum
10a |Costa, Diego |
i0s . Mustermann, Max | ol L | |
= 103 |Schuler, Sven angemeldet - | 177684 Informationstechnische/r Assistent/in |25.11.2020
=y 108 ;Schu‘ef, Sven angemeldet - 1177702 Allgemeine Hochschulrefe / Betnebswirtschaftslehre (8er... 302.09.2020

Die Liste enthalt folgende Angaben:
Die Klasse, die der / die Schiiler*in aktuell besucht.
Der Nachname und Vorname der Schiilerin / des Schiilers.

Der Stand der Anmeldung der Schiilerin / des Schiilers an der Schule. Sofern der / die Schiler*in eine
Anmeldung abgegeben hat, sehen Sie hier einen der folgenden Texte:
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Aufnahmestatus, wenn noch nicht abschliefend liber die Anmeldung entschieden wurde: Q

Aufnahmestatus Erlauterung
Angemeldet  Anmeldung liegt der Schule vor. Aufnahmeentscheidung steht noch aus Warteliste
i _Schiler*in ist auf Warteliste und_muss auf Schulplatz hoffen

D

Aufnahmestatus, wenn die Anmeldung erfolgreich war: =

i
Aufnahmestatus Erlduterung !
Aufgenommen Aufnahmezusage wurde erteilt, Schiler*in ist versorgt i
Rickmeldung / Schiiler*in hat Aufnahme bestitigt oder hat bereits am Unterricht!
Schiilerzusage teilgenommen
~Aufrahmestatus;-wenn-die Armeldung-nicht erfolgreich-wari-—-———-————-——-o oo oo .\.
Aufnahmestatus Erlauterung

abgelehnt Aufnahme wurde durch Schule abgelehnt abgemeldet Schiler*in /
Betrieb hat die Anmeldung zuriickgezogen nicht erschienen Schiler*in ist zum
1. Schultag nicht erschienen

Aufnahmestatus ist nicht bekannt 0

Aufnahmestatus Erlduterung
Keine Datenfreigabe  Die aufnehmende Schule hat die Datenfreigabe nicht erteilt

Wenden Sie sich in diesem Fall an den/die Schiiler*in und fragen Sie, an welcher Schule er/sie sich
beworben hat. Nehmen Sie dann mit der Schule Kontakt auf und bitten Sie darum, das Hakchen fur die
Datenfreigabe zu setzen. Sobald die aufnehmende Schule den Haken gesetzt hat, haben Sie Zugriff auf

Ul. — Stand der eingereichten Unterlagen

In dieser Spalte sehen Sie, ob der Schule bereits alle notwendigen Unterlagen fiir die Anmeldung
vorliegen. In diesem Fall ist hier ein Plus (+) eingetragen. Fehlen die Unterlagen (teilweise) noch, ist
hier ein Minus (-) eingetragen.

Schulnr — Schulnummer der Schule

Hier sehen Sie die Schulnummer der Schule, an der die/der Schiler*in sich beworben hat. Wenn Sie
mit der Maus lber die Nummer fahren, erscheint ein Pop-Up, dass Sie (iber den Ort und Namen der
Schule informiert.

Ausbildung
Hier kdnnen Sie sehen, fir welchen Bildungsgang der/die Schiiler*in sich an der Schule beworben hat.

Notiz

Wenn die Schule eine Notiz fir den Schiiler hinterlegt hat, konnen Sie diese Notiz hier sehen. In der
Spalte sind dann 3 Punkte (...) eingetragen. Wenn Sie mit der Maus (iber diese Punkte fahren, erscheint
ein Pop-Up, welches Ihnen den Inhalt der Notiz anzeigt.
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Das Datum entspricht dem Datum, an dem sich das letzte Mal etwas am Stand der Anmeldung gedndert
hat. Hat ein Schiiler eine Anmeldung frisch abgegeben und wurde diese Anmeldung durch die Schule
noch nicht gedandert, steht hier das Datum an dem die Anmeldung abgegeben wurde. Wenn die
aufnehmende Schule den Stand der Anmeldung oder den Stand der eingereichten Unterlagen andert,
wird hier jeweils das Datum eingetragen, an dem die Anderung passiert ist. Uber die SortierFunktion
(siehe » auf Seite 8) kénnen Sie sich an dieser Stelle die neuesten Anderungen oben in der Liste

anzeigen lassen.

Anmeldeformular

Sie haben jederzeit Zugriff auf das Anmeldeformular fiir jede Anmeldung. Klicken Sie dazu einfach auf
das l'a—SymboI vor dem Datensatz, um das Anmeldeformular als PDF-Datei herunterzuladen.

» Stand der Schulpflicht-Erfiillung priifen

Schiler Online unterstiitzt Sie bei der Nachverfolgung der Erfillung der Schulpflicht Ihrer

Schiiler*innen. Alle erfolgreichen Anmeldungen in Schiiler Online fiihren automatisch dazu, dass
diese Schiler*innen als ,versorgt” markiert werden.

Wichtiger Hinweis

Kldren Sie bitte mit der fiir Sie zustdndigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste in Schiiler
Online noch weitere Nachweise durch die Schiler*innen erbracht werden mussen. In vielen Regionen |

reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Gber Schiiler Online zur Dokumentation der

Schulpflichterfillung aus.

Flihren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtiiberwachung einzusehen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Berufsschulpflicht » Ubersichtsliste auf.

Die Ubersichtsliste zur Schulpflicht sieht so aus:

suche[ ] E;‘J

bleibtversorgt

Zukunft

Notiz

LA
speichern |7

Datum

= |10 | fisr Schulpflicht, Testschiler| | | Schulwechse! (Ahaus, Berufskolleg fir Technik) | 28.08.2020
102 | mit E-Mai, 5- Schaler W fsmlwechses (Dulmen, GH Erich Kastner) | 28.08.2020
| tﬁa‘*‘ neuergcl{al'er, Manuel :I e

=l 102 | ohne E-mail, S-Scholer B Ausbudung - Ingos Testbude (Coesfeld) | 27.08.2020
E lea | Schufer, Kan Heinz ] Sd»u|wechsel (Coesfeld, Gym Henburo) | 08,04, 2020
Ell10a | wie Keiner, Einer " “Schulwechsel (Melle, Berufsbildende Schulen) '55 11.2020
=) 108 W Tester, Kevin x |

Hinweis:

Die farbliche Markierung (orange / griin) ist seit dem 18.12.2020 im System verfugbar!

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Daten:
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Klasse

Die Klasse, die der / die Schiler*in aktuell besucht.

Name
Der Nachname und Vorname der Schiilerin / des Schilers.

Bleibt

Der Haken im Feld ,bleibt’ sagt aus, dass der/die Schiler*in auch im kommenden Schuljahr an lhrer
Schule bleiben und in den nachsthéheren Jahrgang versetzt wird (z.B.: Jahrgang 9 -> Jahrgang 10). Bei
gesetztem Haken im Feld ,bleibt’ gilt der/die Schiler*in auch automatisch als versorgt.

Versorgt

Schiler*innen, die

* sich erfolgreich liber Schiler Online an einer Schule angemeldet haben
* ander Schule verbleiben und den nachsthoheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt’)
e ihre Schulpflichterfillung auf andere Weise nachgewiesen haben

haben in der Spalte ,versorgt’ ein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erfiillen. Die Zeile wird in diesem Fall griin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis Q

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/die Schiiler*in sich erfolgreich an einer
Schule beworben hat und dort eine Aufnahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schiiler*in keine erfolgreiche Anmeldung tiber Schiler Online hat, gilt er/sie weiterhin
als unversorgt. Wenn der/die Schiler*in die Schulpflicht auf andere Weise erfillt (z.B. durch den
Bundesfreiwilligendienst), konnen Sie dies manuell in Schiiler Online eintragen.

Bei Schiiler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren
Jahrgang besuchen, geschieht dies durch setzen des Hakchens , bleibt an der Schule” beim Import der
Schilerdaten (siehe » Schilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren auf Seite 26) oder
durch setzen und speichern des Hakchens ,bleibt” in der Ubersichtsliste der Schulpflichtiiberwachung
(siehe oben).

Bei Schiiler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erfiillen — etwa durch den
Bundesfreiwilligendienst — miissen die Daten zur Schulpflichtiiberwachung manuell erfasst werden
(siehe » Schulpflichtiiberwachung manuell erfassen auf Seite 52)

Zukunft

Hier wird dargestellt, wodurch der/die Schiiler*in die Schulpflicht erflllt bzw. welche Angaben zur
Schulpflichtiiberwachung gemacht wurden. Diese Daten fiillen sich fir erfolgreiche Anmeldungen tGber
Schiiler Online automatisch aus. Ansonsten stammen diese

¢ aus dem Héakchen ,bleibt’ (siehe oben)
* aus den Daten, die Sie manuell erfasst haben (siehe » Schulpflichtiberwachung manuell erfassen
auf Seite 52
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* Ausden Daten, die der/die Schiiler*in selbst erfasst hat (siehe

auf Seite

Folgende Werte sind hier moglich:

<leer> keine
Angaben

Es wurden noch keine Angaben getatigt und es liegt
noch keine erfolgreiche Anmeldung mit
Aufnahmezusage durch eine Schule vor.

bleibt an der Schule (versetzt)

Der/Die Schiler*in bleibt an der Schule und besucht im
nachsten Schuljahr die nachsthéhere Jahrgangsstufe
(z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10).

bleibt an der Schule (wiederholt)

Der/Die Schiler*in bleibt an der Schule und wiederholt
im nachsten Schuljahr die gleiche Jahrgangsstufe (z.B.
Jahrgang 10 -> Jahrgang 10).

Schulwechsel (<Ort>, <Name der Schule>)

Der/Die Schiler*in besucht im kommenden Schuljahr
eine andere Schule. Dieser Status wird in Schiler
Online , wenn ein/e Schuler*in
sich erfolgreich fiir einen Bildungsgang anmeldet.

Schulwechsel
<Bundesland/Land>)

(Schule

Der/Die Schiler*in besucht im kommenden Schuljahr
eine Schule in einem anderen Land / Bundesland.

Ausbildung - <Firmenname> (<Ort>)

Der/Die Schiiler*in beginnt im kommenden Schuljahr
eine Berufsausbildung bei der genannten Firma. Dieser
Status wird in Schiler Online ,
wenn einfe Schiler*in sich erfolgreich fir einen
Bildungsgang der Dualen Ausbildung anmeldet.

Berufsvorbereitende MalRhahme

Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden Schuljahr
eine Berufsvorbereitende MalRnahme der Agentur fir
Arbeit / des Jobcenters.

Einstiegsqualifizierungsjahr Der/Die Schiiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr ein Einstiegsqualifizierungsjahr.

Werkstattjahr Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr ein Werkstattjahr.

Hochschule Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden

Schuljahr ein Studium an einer (Fach)Hochschule.

Bundesfreiwilligendienst Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr den Bundesfreiwilligendienst.
Freiwilliges Soziales/Okologische Jahr Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden

Schuljahr ein freiwilliges soziales oder 6kologische
Jahr.

Mutterschutz/Kinderbetreuung

Der/Die Schiler*in ist aufgrund von Mutterschutz /
Kinderbetreuung von der Schulpflicht befreit.

Heil- oder Hilfsberuf

Der/Die Schiler*in absolviert eine Ausbildung in einem
Heil- oder Hilfsberuf (Krankenschwester,

Altenpfleger...).
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Auslandsaufenthalt/-jahr Der/Die Schiler*in ist aufgrund eines
Auslandsaufenthalts von der Schulpflicht befreit.

Nachtraglicher Schulabschluss Der/Die Schiiler*in erwirbt im kommenden Schuljahr
im Rahmen einer MaRnahme einen nachtraglichen
Schulabschluss (z.B. an einer Volkshochschule).

Sonstiges Der/Die Schiler*in erfullt auf eine andere Weise die
Schulpflicht.
Nicht versorgt Der/Die Schiiler*in hat angegeben, dass er/sie aktuell

nicht versorgt ist und die Schulpflicht nicht erfiillt.

Wenn Sie eine interne Notiz zum Bearbeitungsstand hinterlegt haben, konnen Sie diese Notiz hier
sehen. In der Spalte sind dann 3 Punkte (...) eingetragen. Wenn Sie mit der Maus Uber diese Punkte
fahren, erscheint ein Pop-Up, welches lhnen den Inhalt der Notiz anzeigt.

Das Datum entspricht dem Datum, an dem sich das letzte Mal etwas am Stand der
Schulpflichtiiberwachung gedndert hat. Hat eine Schule eine Anmeldung frisch angenommen, steht
hier das Datum der Aufnahmezusage durch die Schule. Wenn Sie Anderungen am Stand der
Schulpflichtiberwachung speichern oder der Schiiler die Angaben zur Schulpflichtiberwachung
andert, wird hier jeweils das Datum eingetragen, an dem die Anderung passiert ist (siehe

). Uber die Sortier-Funktion (siehe » ) kénnen Sie sich an
dieser Stelle die neuesten Anderungen oben in der Liste anzeigen lassen.

Wenn Sie Anderungen an einem oder mehreren Datensitzen vorgenommen haben (in der Spalte
,bleibt”) kénnen Sie diese Anderungen mit einem Klick auf dasf’-—SymboI neben dem Text
Ubernehmen.

Hinweis

Das Setzen des Hakchens ,bleibt an der Schule” ist nicht moglich, wenn der/die Schiler*in sich bereits
erfolgreich an einer Schule beworben hat. Dann muss erst diese Anmeldung von der betroffenen
Schule geldscht oder abgelehnt werden, bevor das Setzen des Hakchens in der Spalte ,bleibt an der
Schule” wieder moglich ist.

_________________________________________________________________ |

Wenn Schiiler*innen die Schulpflicht durch etwas erfiillen, dass nicht Gber eine Anmeldung in Schiiler
Online darstellbar ist, konnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung fiir diese Schiiler*innen
manuell erfassen.

Hinweis
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Diese Angaben fillen sich fur Schiler*innen, die sich erfolgreich Gber Schiiler Online angemeldet
haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Angaben vornehmen. Sie
mussen die Angaben also nur fir die Schiler*innen erfassen, die sich nicht erfolgreich tber Schiiler
Online an einer anderen Schule beworben haben.

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fir eine/n Schiiler*in zu erfassen:

1. Rufen Sie den Ubersichtsliste zur Schulpflichtiberwachung auf (siehe » Stand der
SchulpflichtErfillung prifen)
2. Klicken Sie auf das & —Symbol neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten méchten.

Die Erfassungsmaske fiir die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung sieht wie folgt aus:

Die Schilerin speichern 17
Zukunftsplanung Schule Berufsausbiidung Agentur fur Arbeit Etwas Anderes
Angaben zur Schulpflichterfaliung

() geht weiter zur Schule
beginnt eine Berufsausbiidung
() MaBinahme der Agentur fur Arbeit
) macht etwas anderes
| aktuell nicht versorgt

erfulit gie Berufsschulpflicht

Notiz |

zuriick weiter

Folgende Daten kdnnen Sie hier erfassen:

Notiz

Hier kdnnen Sie Notizen zum Bearbeitungsstand erfassen. Diese Angaben sind fiir Schiiler*innen nicht
sichtbar. Nur Nutzer an Ihrer Schule, die Zugriff auf diesen Schiilerdatensatz haben, kénnen diese Notiz
einsehen.

Bestatigung der Erfiillung der Schulpflicht

Hier kénnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfillt. Der Schiilerdatensatz erhélt ein Hikchen
in der Spalte ,versorgt” in der Ubersichtsliste der Schulpflichtiiberwachung (siehe » Stand der
Schulpflicht-Erfullung prifen) und wird dort griin hinterlegt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfiillung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird das
Hakchen ,erfillt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
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Abhangig davon, welchen Punkt Sie bei ,,Angaben zur Schulpflichterflllung” angeklickt haben, werden
Sie auf einen der folgenden Reiter weitergeleitet, auf dem Sie weitergehende Angaben machen
kénnen:

Wenn Sie ,geht weiter zur Schule” ausgewahlt haben, wird die folgende Erfassungsmaske
angezeigt:

Zukunftsplanung Schule Berufsausbildung Agentur fiir Arbeit Etwas Anderes
geht weiter zur Schule*

_ bieibt an der Schule (Versetzung)
) bleibt an der Schule (Wiederholung)
_ wechselt die Schule

Hier kénnen Sie folgende Angaben auswahlen:

Wenn Sie dies auswahlen, wird flur den/die Schiiler*in gespeichert, dass er/sie an der
Schule bleibt und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B.
Jahrgang 9 -> Jahrgang 10) besucht.

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der
Schule bleibt und im kommenden Schuljahr den aktuellen Jahrgang (z.B. Jahrgang 10 >
Jahrgang 10) wiederholt.

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im
kommenden Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt
auswahlen bekommen Sie folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

zukUnftige Schule
Schulen in NRW des Kreises Coesfeld
bitte auswahlen ¥
® Schulen in NRW des Kreises Coesfeld
Schulen in NRW von A - H
Schulen in NRWvonI-Z ]
_I Schule liegt auBerhalb von NRW

Sie kdnnen eine andere Schule in lhrer Region auswahlen (Schulen in NRW des ...), eine
Schule auRerhalb Ihrer Region auswéahlen (Schulen in NRW von A-H bzw. I-Z — Schulen
nach Ort sortiert) oder einen Wechsel in eine Schule auBerhalb von NRW
dokumentieren (Setzen des Hakchens im Feld ,,Schule liegt auRerhalb von NRW*).
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

beginnt eine Berufsausbildung mit Ausbil

§ svertraf
D in einem Betrieb
_ in einer auBerbetrieblichen Einrichtung
Ausbildung als* _! der Ausbildungsberuf ist in der Liste nicht enthalten
| bitte auswahien v

Firma, Betrieb, ..." | ‘

Ort* | |

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich um eine Ausbildung ,,in einem Betrieb” (Duale Ausbildung)
oder eine ,auerbetriebliche Ausbildung” (z.B. bei einem Bildungstrager/MaRnahmentréger)
handelt.

Sie konnen anschlieBend den Ausbildungsberuf aus der Liste der Berufe auswahlen. Ist der
Beruf nicht in der Liste enthalten, kénnen Sie mit einem Hakchen im Feld ,der
Ausbildungsberuf ist in der Liste nicht enthalten” ein Textfeld zur Erfassung des Berufs
anzeigen lassen. In der Liste sind — zum Beispiel — die Berufe aus dem Gesundheitswesen
(Krankenpfleger*in, Altenpfleger*in, Physiotherapeut*innen...) nicht enthalten. Diese
Ausbildungsberufe sind nicht Teil der Ausbildungs- und Priifungs-Ordnung der Berufskollegs
(APO-BK) und die Beschulung findet an den jeweiligen Ausbildungseinrichtungen der
Institutionen statt. Auch die Ausbildung zur ,Beamt*in“ ist dementsprechend zu erfassen.

Erfassen Sie abschlieRend bitte die Angaben zum/zur Ausbildungsbetrieb / zur
Ausbildungseinrichtung und zum Ort.

Wenn Sie dies auswéhlen, wird fiir den/die Schiiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine MaRnahme der Agentur fiir Arbeit absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

MaBnahme der Agentur fOr Arbeit

U Berufsvorbereitende MaBnahme
Werkstattjahr
() Einstiegsqualifizierungsjahr

Waéhlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MaRnahme um eine Berufsvorbereitende MalRnahme
(BvB), ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung
ohne Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder
dem Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen kénnen.

Wenn Sie dies auswéhlen, wird fir den/die Schiiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfiillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:
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_) Hochscnule

2 Bundesfreiwilligendicnst

J Freiwilliges Soziales/Oko ogisches Jahr
_ Mutterschutz/Kinderbetreuung

) Hell- oder Hiifsberuf

O Auslandsaufenthalt/-1ahr

_) nachtrzglicher schulabschluss

) Sonstiges

Sie konnen folgende Punkte wahlen:

*  Hochschule
Der/Die Schuler*in absolviert im kommenden Schuljahr ein Studium an einer
(Fach)Hochschule.

*  Bundesfreiwilligendienst
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden Schuljahr den Bundesfreiwilligendienst.

*  Freiwilliges Soziales / Okologisches Jahr
Der/Die Schuler*in absolviert im kommenden Schuljahr ein freiwilliges soziales oder
okologisches Jahr.

*  Mutterschutz / Kinderbetreuung
Der/Die Schiler*in ist aufgrund von Mutterschutz / Kinderbetreuung von der Schulpflicht
befreit.

* Heil- oder Hilfsberufs
Der/Die Schiler*in absolviert eine Ausbildung in einem Heil- oder Hilfsberuf
(Krankenschwester, Altenpfleger...). Bitte verwenden Sie diesen Punkt nicht mehr und
tragen Sie die Daten stattdessen auf dem Reiter ,Berufsausbildung” ein.

* Auslandsaufenthalt/-jahr
Der/Die Schiler*in ist aufgrund eines Auslandsaufenthalts von der Schulpflicht befreit.

* Nachtraglicher Schulabschluss
Der/Die Schuler*in erwirbt im kommenden Schuljahr im Rahmen einer MaRnahme einen
nachtraglichen Schulabschluss (z.B. an einer Volkshochschule). Sie bekommen hier ein
zusatzliches Textfeld angezeigt, um weitere Angaben zu erfassen.

* Sonstiges
Der/Die Schiiler*in hat angegeben, dass er/sie aktuell nicht versorgt ist und die Schulpflicht
nicht erfillt. Sie bekommen hier ein zusatzliches Textfeld angezeigt, um weitere Angaben
zu erfassen.

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das 'F'_—Symbol
neben dem Text tbernehmen.
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Wenn Sie die neuen Schulnummern fir die Schiler*innen, die lhre Schule zu einer anderen Schule
verlassen, in Ihr Schild-Schulverwaltungsprogramm tibernehmen mdchten, stellt Schiiler Online Ihnen
dafiir eine passende Export-Funktion zur Verfligung.

Um die Export-Datei zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Aufnahmebestitigungen Daten exportieren 7

lAus den Angaben zur Berufsschulpflicht wird eine Date: zum Import der Aufnahmebeststigungen far Schild-Nrw erzeugt
{{Der Dateiname enthalt zur Onentierung Uhrzeit und Datum der Ersteiiung)

Klicken Sie auf das " —Symbol neben dem Text um die Export-Datei zu erstellen.
Diese Export-Datei kénnen Sie anschlieRend zu Schild importieren.

Die Datei enthélt neben den Grunddaten der Schiiler*innen (Vorname, Nachname, Geburtsdatum) die
Schulnummer der neuen Schule sowie das Aufnahmedatum (in der Regel 1. Tag des neuen Schuljahres
= 01.08.xxxx). Die Daten werden dabei im folgenden Format ausgegeben:

Name |Vorname |Geburtstag|Aufnehmende Schule|Aufnahmedatum
Mustermann|Max|01.01.20051177684|01.28.2020

Informationen zum Import der Daten zu Schild finden Sie im Internet unter:

Nach den Zeugniskonferenzen missen Sie die tatsdchlichen Schulabschliisse der Schiler*innen
erfassen. Dies kann entweder manuell fir jede/n Schiler*in einzeln oder tGber einen Import der
Schulabschliisse aus SchiLD, Magellan oder Atlantis erfolgen.

Bei Abgabe der Anmeldung im Frihjahr haben die Schiiler*innen ihren zu erwartenden Schulabschluss
angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Moéglichkeit, den Schulabschluss zu setzen, der
anschlieRend nicht mehr seitens des Schiilers/der Schilerin geandert werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fiir die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schuler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Médglichkeit zu priifen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schiiler*innen die erforderlichen Schulabschliisse nicht erreicht haben.

Die Schulabschliisse der Schiiler*innen konnen Sie wie folgt erfassen:
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Zur manuellen Erfassung der Schulabschlisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt —
auf. Pifsuaed

el

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

suche| | Eﬂi speichern |

voraussichtlicher Schulabschluss

fur Schulpfiicht, Testschaler | | Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk V |

=l 102 | mit E-Mail, S-Schuler
102 | neuer Schuler, Manuel |

Mittierer Schulabschiuss {(Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk Vv [

Mittlerer Schulabschiuss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk Vv [

Fiihren Sie zum Eintragen der Schulabschliisse bitte folgende Schritte aus:

Wahlen Sie aus der Spalte ,voraussichtlicher Schulabschluss” bitte den Schulabschluss aus, den der/die
Schiler*in erreicht hat. Es stehen nur Schulabschlisse zur Auswahl, die an Schulen lhrer Schulform
erworben werden kénnen. Sie kénnen diese Angabe fiir mehrere Schiiler*innen auf der Ubersichtsliste
andern.

Setzen Sie in der Spalte ,,geprift” ein Hakchen, um zu bestatigen, dass dies der erreichte
Schulabschluss ist. Durch Setzen dieses Hakchens verhindern Sie auch, dass der/die Schiler*in den
eigenen (erwarteten) Schulabschluss dndern kann. Sie koénnen diese Angabe fir mehrere
Schiiler*innen auf der Ubersichtsliste dndern.

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das *~Symbol
neben dem Text Gbernehmen.

Sie kénnen die erreichten Schulabschliisse der Schiler*innen auch aus SchILD exportieren und zu
Schiiler Online importieren.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:
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Schiilerdaten-Import Schild-NRW absenden I

Schiiler Basis-Daten
| Datei auswihlen | Keine ausgewahit

Datenaufbau _Anleitung zum Datenimport

#Mit Hilfe dieser Seite haben Sie die Mdglichkeit (nach den Zeugniskonferenzen am
Schuljshresende )die Abschlisse der Schiler zu importieren. Dabei werden die vom Schiler
iangegebenen Abschlisse (berschrieben und gleichzeitig das Kennzeichen 'gepraft' gesetzt,

Gehen Sie zum Importieren der Schulabschliisse wie folgt vor:

e Wahlen Sie Gber den Button die von lhnen erstellten Exportdateien
(SchuelerBasisdaten.dat-Dateien) aus SchlLD aus. Eine Anleitung zum Export der Daten aus
SchlILD erhalten Sie, wenn Sie auf klicken.

+  Klicken Sie anschlieBend auf das absenden “*~Symbol um den Import der Daten zu beginnen.
*  Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.
* Sollte der Import fehlschlagen, z.B., weil die Daten , so werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den
Datenexport aus SchiLD und den Import zu Schiiler Online.

Sie kdnnen den Import der Schulabschliisse beliebig oft wiederholen. Beim Import von
Schulabschlissen prift Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, wird der Schulabschluss —
soweit in der Import-Datei vorhanden — passend zugeordnet. Bestehende Anmeldungen und
Schiilerpassworter bleiben dabei unverandert erhalten.

» Import der Schulabschliisse aus Atlantis oder Magellan

Es ist auch Moglich die Schulabschliisse aus Atlantis oder Magellan zu importieren. Rufen Sie dazu die
Import-Funktion auf (siehe » Datenimport aus anderen Schulverwaltungsprogrammen) und wahlen
Sie ,,Atlantis Schulabschluss” bzw. ,,Magellan Schulabschluss“ als Export-Schema aus.

Achtung! Q

Bitte exportieren Sie hier nur die Schiilerdatensatze, die auch schon in Schiiler Online vorhanden sind, f

Schilerkonten zugeordnet. Wenn Sie weitere Schillerdaten in der Export-Datei haben, die noch nicht

aus lhrem Schulverwaltungsprogramm. Es werden dann die passenden Schulabschliisse denE
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Schiiler Online bietet Ihnen verschiedene Berichte zur Auswertung der Schiiler- und Anmeldedaten an.
Sie kdnnen die Berichte wie folgt aufrufen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

_ Schiilerdaten (Ubersicht)
Zukunftsplanung
_ Unversorgte Schiiler
) Arbeitsliste unversorgte Schiiler
' Schiiler/innen ohne Anmeldung
Schiilerdatenpriifung
) Zugriffsermachtigung (Schiilerpassworter)
() Zugriffsermachtigung (mit Datenblatt - Schiilerpassworter)
_ Datenblatt

Auswahl Klasse

g anzeigen mit Druckmaglichkeit

Folgende Berichte stehen lhnen als abgebende Schule dort zur Verfligung:

Dieser Bericht ist fiir die Klassenleitung bzw. den/die Studien- und Berufswahlkoordinator*in gedacht.
Fir jede Klasse wird eine Din A4-Seite erstellt. Diese Seite enthdlt —in alphabetischer Reihenfolge — die
Vornamen, Nachnamen, Geburtstage, Adressen sowie die Passworter fiir alle Schiler*innen in der

Klasse. ® PDF
EXCEL

Sie kénnen auswahlen, ob Sie den Bericht als PDF-, Excel- oder CSV-Datei herunterladen ) ¢gy

mochten.

Der Bericht enthalt Angaben zu den Schulabschlissen und zu den Datenaus der

Schulpflichtiiberwachung (siehe ) fir Ihre Schiiler*innen.

Der Bericht enthalt Angaben zu den Daten aus der Schulpflichtiberwachung (siehe
) fir bisher unversorgte Schiler*innen.
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Der Bericht enthalt Angaben zu den Daten aus der Schulpflichtiiberwachung (siehe
) fir bisher unversorgte Schiler*innen. Zudem enthdlt der Bericht noch die
Kontaktdaten (Adressen, Telefonnummern) der Schiller*innen.

Der Bericht enthélt die Schiilerdaten (Namen, Adresse, Telefonnummern) zu allen Schiiler*innen, die
keine Anmeldung lber Schiiler Online abgegeben haben.

Der Bericht enthélt die Daten aller Schiler*innen, die NICHT von Ihrer Schule angelegt oder importiert
wurden, bei denen die Schiler*innen aber angegeben haben Ihre Schule zu besuchen bzw. zuletzt
besucht zu haben.

Wenn in diesem Bericht Daten von Schiler*innen aufgefiihrt sind, die Ihre Schule bereits im
vergangenen Schuljahr verlassen haben, brauchen Sie mit diesen Datensatzen nichts weiter tun.

Wenn jedoch Schiilerdatensatze aufgefiihrt sind von Schiler*innen, die Ihre Schule im aktuellen
Schuljahr besuchen, haben diese Schiiler*innen sich ein 2. Nutzerkonto in angelegt. Dabei haben diese
Schiiler*innen ein abweichendes Geburtsdatum und Namen gewahlt.

Sie kénnen diese ,,Duplikate” [6schen und somit wieder Zugriff auf diese Schiilerkonten erlangen. Eine
ausfihrliche Anleitung fiir die dafiir notwendigen Schritte finden Sie im Menu unter >
. Laden Sie dort die Datei herunter.

Mit diesem Bericht wird fiir jeden Schiilerdatensatz eine Din A4-Seite mit allen notwendigen
Informationen fir den Login zu Schiiler Online erstellt. Die Seite enthalt — neben den Schiilerbasisdaten
(Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie die Adresse fiir den Login
zu Schiler Online.

Mit diesem Bericht werden fir jeden Schiilerdatensatz zwei Din A4-Seiten erstellt. Die erste Seite
enthalt alle notwendigen Informationen fir den Login zu Schiiler Online erstellt. Dies sind — neben den
Schilerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie die
Adresse fiir den Login zu Schiiler Online. Auf der 2. Seite sind die fir den Schiilerdatensatz
gespeicherten Daten (Persénliche Daten, Erziehungsberechtigte/Notfalladresse, Angaben zum
Migrationshintergrund) aufgefihrt.

Mit diesem Bericht koénnen Sie ein Schilerstammblatt fiir jede/n Schiler*in erstellen. Das
Stammdatenblatt enthalt alle fiir diesen Schiilerdatensatz gespeicherten persdnlichen Daten,
Erziehungsberechtigen/Notfall-Adress-Daten sowie Daten zum Migrationshintergrund.

Wenn Sie keine Einschriankungen auf bestimmte Klassen vornehmen, werden die Berichte immer fir
alle vorhandenen Schiilerdatensatze erstellt. Wenn Sie nicht alle Schiilerdatensadtze ausdrucken
wollen, sondern nur fur bestimmte Klassen, kdnnen Sie das im Feld einschranken.

Seite 62 - Stand: 23.09.2022



schiler

Tragen Sie hier ,10a“ ein, werden nur die Schiilerdatensatze aus der Klasse ,, 10a“ berticksichtigt. Wenn
Sie mehrere Klassen aufrufen wollen, kénnen Sie hier zum Beispiel ,10a;10b“ eintragen.

Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das & -Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthalt die gewiinschten
Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und
dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.
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Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die Moéglichkeit
der Online Anmeldung.

Dazu mussen die Bildungsgéange an den Schulen angelegt werden. AnschlieBend kdnnen Anmeldungen
durch Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der Anmeldungen erfolgt
direkt Gber Schiiler Online.

Erfolgreiche Anmeldungen kénnen Sie anschlieBend in Ihr Schulverwaltungsprogramm (ibertragen.
In Schiiler Online haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
(siehe Seite 63)
(siehe Seite 90)
(siehe Seite 96)
(siehe Seite 101)
(siehe Seite 113)

(siehe Seite 116)

Export-Schemata (siehe Seite 124)
(siehe Seite142)

Alle Funktionen fir aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung der finden Sie ab Seite 20.

Aufnehmende Schulen legen Bildungsgange an, damit diese von Schiler*innen
und Ausbildungsbetriebe fir Anmeldungen genutzt werden kénnen.

Gymnasien und Gesamtschulen haben nur die Bildungsgadnge der Gymnasialen Oberstufe, jeweils fur
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemaR der APO-GOSt.

Die Berufskollegs konnen lhre Bildungsgdnge gemal der Anlagen A bis E der APO-BK in das System
einpflegen.

Das Einpflegen der Bildungsgange ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgange tber
alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am Angebot der
Schule @ndert.
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» Ubersichtsliste der Bildungsginge

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgénge an Ihrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber ein
Nutzerkonto mit den Rechten ) , Schul- / Dienststellenleitung oder
Sekretariat verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Bildungsginge »
Ubersichtsliste auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:
e — 1 R
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Die Ubersichtsliste der Bildungsginge enthilt folgende Daten:

Bildungsgang

Hier steht die Schlisselnummer des Bildungsgangs aus dem Fachklassenverzeichnis. Aus Platzgriinden
wird hier nur die Schlisselnummer angezeigt. Wenn Sie mit der Maus Uber dem Schliissel stehen
bleiben, erscheint der Name des Bildungsgangs als Pop-Up.

Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt Uber die
Internetseite des Schulministeriums unter:

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Aktiv

Damit die Bildungsgange Anmeldungen entgegennehmen kdnnen, missen diese aktiv geschaltet
werden. Das konnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in der Spalte aktiv
und klicken Sie anschlieBen auf das *“~Symbol neben dem Text speichern.

Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen entfernen
und speichern. Bestehende Anmeldungen bleiben dabei erhalten. Es konnen jedoch keine neuen
Anmeldungen durch Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Hinweis | Die Anmeldung durch Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe fiir die Duale Ausbildung
(Schliisselnummern AO01... bis A04...) ist jederzeit moglich, solange der Bildungsgang aktiv geschaltet
ist. Das trifft ebenso auf Anmeldungen durch Schiiler*innen fir die Bildungsgange der Fachschulen
(Schlusselnummern E...) und die Internationale Forderklasse (Schlisselnummer A12/109...) zu.
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Alle anderen Bildungsgange unterliegen den Anmeldezeitfenstern, die von |lhrem Kreis bzw. lhrer
kreisfreien Stadt zentral festgelegt werden. Schiler*innen konnen Anmeldungen nur innerhalb dieser
Anmeldezeitfenster abgeben.

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten Dauer
startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wiirde in diesem Fall bis zum
31.07. des Folge-Folgejahres dauern. Sie konnen hier die Dauer des Bildungsgsgangs andern und die
Anderungen speichern. Tragen Sie dazu einfach die gewiinschte Zahl in Monaten ein und klicken Sie
anschlieBen auf das *“—Symbol neben dem Text

In dieser Spalte wird angezeigt, ob der Bildungsgang aktuell Anmeldungen entgegen nehmen kann. Es
gibt folgende Moglichkeiten:

Symbol | Bedeutung (wird als Text angezeigt, wenn Sie mit der Maus in der Anwendung auf dem Symbol
stehen bleiben)

E Anmeldungen zu diesem Bildungsgang sind aktuell moglich.

0 Anmeldungen sind nur innerhalb der Anmeldezeitfenster moglich. Aktuell ist kein
Anmeldezeitfenster gedffnet

ENTWEDER: Der Bildungsgang ist nicht aktiv und kann keine Anmeldungen entgegennehmen.
e Setzen Sie das Hakchen in der Spalte aktiv und speichern Sie Ihre Angaben, wenn der
Bildungsgang verfligbar sein soll.

ODER: Dieser Bildungsgang wurde nicht in das Bildungsangebot aufgenommen. Bitte
kontaktieren Sie den/die zustindige Ansprechpartner*in bei lhrer Kreis- bzw. Stadtverwaltung
(bei kreisfreien Stadten). Hier kann dieser Bildungsgang ins Angebot aufgenommen werden.

Sie kdnnen (optional) jedem Bildungsgang eine Klasse zuordnen. Dieser Klasse werden alle

Anmeldungen zugeordnet, die nach dem Festlegen der Klassenzuordnung eintreffen. Wahlen Sie dazu
die gewiinchte Klasse aus der Liste aus und klicken Sie anschlieBend auf das *%—Symbol neben dem
Text

Die Klassen miissen zunachst angelegt sein (siehe auf Seite 90). Sie
konnen die Klassenzuordnung jeder Anmeldung nachtraglich jederzeit manuell dndern (siehe
auf Seite 110 sowie
auf Seite Fehler! Textmarke nicht definiert.)
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Hier konnen Sie festlegen, ob fiir diesen Bildungsgang das Fahrkarten-Modul genutzt werden soll. Das
Fahrtkarten-Modul ist nur in wenigen Regionen im Einsatz. Beachten Sie dazu die lhnen zur Verfiigung
gestellten Unterlagen. Sie kénnen lhre Anderungen durch Setzen des Hikchens und anschlieRendes
Klicken auf das *“—Symbol neben dem Text

Hier konnen Sie festlegen, ob fUr_die Anmeldung zu diesem Bildungsgang berufliche Qualifikationen
erforderlich sind. Sie kénnen Ihre Anderungen durch Setzen des Hakchens und anschlieRendes Klicken
auf das “2-Symbol neben dem Text

Nur Schiiler*innen, die diese beruflichen Qualifikationen in Ihrem Konto erfasst haben, kénnen sich fur
diese Bildungsgiange anmelden. Schiler*innen, die direkt von einer Schule der Sekundarstufe |
kommen konnen keine beruflichen Kenntnisse haben und diese somit auch nicht in Schiiler Online
erfassen.

Folgende berufliche Qualifikationen stehen in Schiiler Online zur Verfligung:
* Keine oder geringe berufliche Kennntisse

* Einjahriges Praktikum, freiwilliges soziales Jahr, Bundesfreiwilligendienst
* Abgeschlossene Berufsausbildung

*  Fachschulabschluss / Studium

* Mebhrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

Die Zuordnung der beruflichen und schulischen Qualifikationen zu den Bildungsgangen ergibt sich aus
der Ausbildungs- und Priifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK). Die Kreise bzw. kreisfreien Stadte
nehmen eine entsprechende Zuordnung der Qualifikationen zu den Bildungsgangen vor. Wenden Sie
sich bei Fragen dazu bitte direkt an lhren Ansprechpartner bei Ihrem Kreis / Ihrer kreisfreien Stadt.

Tipp | Sie konnen direkt in Schiiler Online nachsehen, welche Bildungsgange welchen Qualifikationen
zugeordnet sind und welche Bildungsgédnge noch nicht durch den Kreis / die kreisfreie Stadt zugeordnet
wurden. Rufen Sie dazu die Berichte Angebotsseiten bzw. Bildungsginge ohne Angebot in den
Berichten auf (siehe

die vorhandenen Export-Schemata auch anpassen oder neue Export-Schemata erstellen,
wenn Sie iber ein Nutzerkonto mit den Rechten b oder
verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Wabhlen Sie dort das gewtinschte Import-Schema aus, welches Sie einsehen mdchten.

nus'néhl Expcrt Scﬁemﬁ
| bitte Schema auswahien.

Die Export-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedndert
werden. Sie kénnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griiner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Exportschema. Dort kdnnen Sie sehen welche
Inhalte aus der Exportdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.
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Sort [Spalteniiberschrift in der Exportdatei SchiilerOnline
| 1 ||SCHUELERNA Nachname
| 2 || VORNAMESCH Vorname
3 ||WOHNORT Wohnort v
4 |||GEBDAT Geburtsdatum
5 ||PLZ Piz
6 |[GEBORT Geburtsort
7 ||lGESCHLECHT Geschlecht v B
in Schiiler Hinweise
Online
Schiler*in -
Grunddaten
PersonenSchluessel | 6-stelliger 273808 wird von Schiiler Online automatisch
Personenschli zugeteilt
ssel
Vorname Vorname Max
Nachname Nachname Mustermann
Geburtsort Geburtsort Berlin
Geburtsdatum Geburtsdatum | 18.05.1981 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
Bedarf aber auch auf das Format
"JIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.
Geburtsname Geburtsname | Meier
Geschlecht Geschlecht M Gibt Schlussel fiir Geschlecht aus (M
= mannlich, W = weiblich, D = divers,
X = ohne Angabe). Kann auch auf
"Text" umgestellt werden. Gibt dann
die Bezeichnung des Geschlechts aus.
Die Ausgabe der Werte kann iiber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf
der
Seite  "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
SchuelerAnrede Anrede Herr "Herr" oder "Frau" (bzw. leer bei divers
und ohne Angaben)
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SchuelerAnrede2 Anrede mit Sehr geehrter "Sehr geehrter Herr" oder "Sehr
GruRformel Herr geehrte
Frau" (bzw. "Sehr geehrte" bei divers
und ohne Angaben)

volljaehrig volljahrig? 0 0=nein,1=ja

Die Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

KeyExtern Externer ABC123 Externe ID-Nummer des

Schliissel aus Schilerdatensatzes (z.B. aus

dem Einwohnermeldewesen oder
Schulverwaltu Schulverwaltungsprogramm). Liegt in
ngsprogramm der Regel NICHT vor.

Konfession Konfession KR Gibt Schlussel fur Konfession aus. Kann
bei Bedarf auch auf die Ausgabe von Text
umgestellt werden.Konfessionsschlissel
fir NRW-Schiiler:ER - EvangelischKR -
Romisch-katholischIR - islamischHR -
jadischOR - griechisch orthodoxXO -
sonstig orthodoxAR - alevitischMB -
mennonitische  BriidergemeindeXR -
sonstigeOH - ohneKonfessionsschlissel
fir__Niedersachsen-Schiiler:0 - ohne
Angabenl - Evangelisch3 - katholisch5 -
alevitisch6 - islamisch7 - sonstige8 - ohne

Einschulungslahr Jahr der 1. 2006

Einschulung

Schiiler*in -

Kontaktdaten

Strasse Anschrift Mustermann-

Stralle 46
PLZStaat Staat des D Landerklrzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort liegt (z.B. "D" fiir "Deutschland"
oder "NL" fiir "Niederlande")

Plz Postleitzahl 48653

Wohnort Wohnort Coesfeld

Ortsteil Ortsteil im Lette

Wohnort
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Kreis (Gkz) Gemeindeken | 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschlissels -
nzeichen des siehe:
Kreises / der https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_
kreisfreien Gemeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" fiir
Stadt des "Kreis Coesfeld")
Wohnorts
Kreis (Kfz) Kfz- COE KFZ-Kennzeichen des Kreises, in dem der
Kennzeichen Wohnort der Schiiler*in liegt (z.B. "COE"
des Kreises / fir "Kreis Coesfeld")
der kreisfreien
Stadt des
Wohnorts
Landkreis Kreis / 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschlissels -
kreisfreie siehe:
Stadt des https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_
Wohnorts Gemeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" flr
"Kreis Coesfeld")
Bundesland des Bundesland NW Landerkiirzel fir das Bundesland, in dem
Wohnorts des Wohnorts der Wohnort liegt (z.B. "NW" fir
"Nordrhein-Westfalen" oder "NI" flr
"Niedersachsen")
Telefon Telefonnumm | +49 123 4567890
er
Telefon 2 Telefonnumm | +49 123 4567890
er (zweite)
EMail E-Mail- abc@def.de
Adresse
Schiler*in -
Migrationshintergrun
d
Migration Migrationshint | 1 0=nein, 1=ja

ergrund
vorhanden?

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
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Staatsangehorigkeit

Staatsangehor
igkeit

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im Format "Staatenschlissel (z.B. "423"
fir Afghanisch und "0" fir Deutsch),
kann bei Bedarf aber auch auf das
Format

"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fiir
Afghanisch oder "D" flr Deutsch)
oder "Landername" (z.B.
"Afghanisch" oder "Deutsch")
umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

2.
Staatsangehorigkeit

2.
Staatsangehor
igkeit

423

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im Format "Staatenschlissel (z.B. "423"
far Afghanisch und "0" fiir Deutsch),
kann bei Bedarf aber auch auf das
Format "Landeskennzeichen" (z.B.
"AFG" fur

Afghanisch oder "D" fiir Deutsch) oder
"Landername" (z.B. "Afghanisch" oder
"Deutsch") umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

Zuzugsjahr

Jahr der Jahr
des Zuzugs
nach

Deutschland

2009

Geburtsland

Geburtsland

423

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im Format "Staatenschlissel (z.B. "423"
fir  Afghanistan und "0" fir
Deutschland), kann bei Bedarf aber
auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fur
Afghanistan oder "D" flr

Deutschland) oder "Ldandername" (z.B.
"Afghanistan"” oder "Deutschland")

umgestellt werden.
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GeburtslandVater

Geburtsland
des Vaters

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im Format "Staatenschlissel (z.B. "423"
fur  Afghanistan und "0" fir
Deutschland), kann bei Bedarf aber
auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fir
Afghanistan oder "D" fur

Deutschland) oder "Landername" (z.B.
"Afghanistan" oder "Deutschland")
umgestellt werden.

GeburtslandMutter

Geburtsland
der Mutter

187

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im Format "Staatenschlissel (z.B. "423"
fur  Afghanistan und "0"  fir
Deutschland), kann bei Bedarf aber
auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fir
Afghanistan oder "D" fur

Deutschland) oder "Landername" (z.B.
"Afghanistan" oder "Deutschland")

umgestellt werden.

Verkehrssprache

Geburtsland
der Mutter

tk

Die Ausgabe von Sprachen erfolgt im
Format "Schlussel" (z.B. "tk" fur
turkmenisch und "de" fur deutsch),
kann bei Bedarf aber auch auf das
Format "Text" (z.B. "turkmenisch" fur
"deutsch") umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->
"Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

Schiler*in - 1.
Erziehungsberechtigt
e(r) /1.

Notfalladresse

Ezbl_Anrede

Anrede

“F" far "Frau”, "H" fir "Herr"

Die Ausgabe der Werte kann (ber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

Ezbl_Vorname

Vorname

Mama

Ezbl Nachname

Nachname

Ante Portas

Ezbl Strasse

Anschrift

Teststr. 1

Ezb1_PlzStaat

Staat des
Wohnorts

D

Landerkirzel des Staates in dem der
Wohnort  liegt (z.B. "D" fur
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"Deutschland" oder "NL" fur

"Niederlande")

Ezbl Plz Postleitzahl 32657
des Wohnorts
Ezbl_Wohnort Wohnort Lemgo

Ezbl Telefon

Telefonummer

+49 1234 567890

Ezbl_EMail

E-Mail-
Adresse

mama@schuelerl
n.org

Ezbl Sorgeberechtigt

Art der
Sorgeberechti
gtenrolle

MU

Schlissel fiir die
SorgeberechtigtenrolleMU = MutterVA

VaterEL = ElternER =
Erziehungsberechtigte(r)SO =
Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM

GroflmutterGV = GrolRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX

= sonstigesVJ = volljahrigkH =
Ehepartner(in)LG =
Lebensgefahrt(in)Die

Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->
"Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

Schiler*in - 2.
Erziehungsberechtigt
e(r)/ 2.

Notfalladresse

Ezb2_ Anrede

Anrede

"F" far "Frau", "H" fir "Herr"

Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller

Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->

"Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

Ezb2 Vorname

Vorname

Papa

Ezb2_Nachname

Nachname

Ante Portas

Ezb2_ Strasse

Anschrift

Teststr. 1

Ezb2_PlzStaat

Staat des
Wohnorts

D

Landerkiirzel des Staates in dem der
Wohnort  liegt (z.B. "D" fur
"Deutschland" oder "NL"
"Niederlande")

fir
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Ezb2 Plz Postleitzahl 32756
des Wohnorts
Ezb2_Wohnort Wohnort Detmold
Ezb2_Telefon Telefonummer | +49 1234 567890
Ezb2_ EMail E-Mail- papa@schuelerin.
Adresse org
Ezb2 Sorgeberechtigt| Art der MU Schlussel fir die
Sorgeberechti SorgeberechtigtenrolleMU = MutterVA
gtenrolle =
VaterEL = ElternER =
Erziehungsberechtigte(r)SO =
Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM
GrofBmutterGV = GroRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX =
sonstigesVJ = volljahrigeH =
Ehepartner(in)LG =
Lebensgefahrt(in)Die
Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -
> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
Herkunftsschule
abgebendeSchule_S | Schulnummer | 123456
chulnr
abgebendeSchule Name der Marien-
Schule Berufskolleg
abgebendeSchule_S | Schulform BK Schlissel der Schulform der
chulform Herkunftsschule (z.B. "BK" fir
Berufskolleg oder "GY" fiir Gymnasium)
Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -
> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
abgebendeSchule_S | Schulgliederun | AO1 Die Ausgabe der Werte kann Uber den

chulgliederung

g des
besuchten
Bildungsgangs

Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
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abgebendeSchule_B | besuchter A01/115/00 Schliissel zusammengesetzt aus

ildungsgang Bildungsgang <Schugliederung>/<1-3. Stelle
Fachklasse>/<4. und 5. Stelle
Fachklasse>Die Ausgabe der Werte
kann Uber den Button "Zuordnung
spezieller Feldinhalte" (Symbol in der
Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -
> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

abgebendeSchule_J | besuchter 01

ahrgang Jahrgang

abgebendeSchule_K | besuchte 10a

lasse Klasse

Schiler*in -

Qualifikationen
Schlissel des Schulabschlusses

AbschlussSchule zuletzt F Schulabschlisse fiir NRW-

erreichter Schiller*innen

Schulabschluss

A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit
Versetzung nach KI.10/Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschlus
(Fachoberschulreife)
G = Mittlerer Schulabschlus

(Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife
(schulischer Teil)

I = Berechtigung zum Besucht
der

Qualifikationsphase 1 (gymn.
Oberstufe)

J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife

(Abitur) M = Férderschulabschluss
(Schwerpunkt geistige Entwicklung)

N = Forderschulabschluss
(Schwerpunkt

Lernen)

0] = Abgang aus Klasse 9 am

Gymnasium mit Berechtigung zum
Besuch der gymn.
Oberstufe (Einflihrungsphase)
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P = Versetzungszeugnis der
Klasse 11

(Fachoberschule)

S = Hauptschulabschluss mit
Berechtigung zum Besuch eines
weiterfihrenden  Bildungsgangs
im Berufskolleg (nur  fir
Internationale

Forderklassen)

Schulabschliisse fir Niedersachsen-
Schiler*innenAH = allgemeine
HochschulreifeAL = Abschluss der
Forderschule im Férderschwerpunkt
LernenEl = Erweiterter
Sekundarabschluss IFH =
FachhochschulreifeFT = Schulischer
Teil der FachhochschulreifeGH =
Fachgebundene HochschulreifeHA =
HauptschulabschlussHK =
Sekundarabschluss | -
HauptschulabschlussOA = ohne
erfolgreichen Besuch/AbschlussSI =
Sekundarabschluss | -
RealschulabschlussXA =
sonstiger auslandischer
SchulabschlussXS = sonstiger
Schulabschluss

AbschlussSchuleMa
X

hochster
erreichter
Schulabschluss

Schlussel des Schulabschlusses (siehe
oben)
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AbschlussBeruf

berufliche
Qualifikatione
n

Schlissel der beruflichen Qualifikationen

0 = keine oder geringe berufliche
Kenntnisse

1 = einjahriges Praktikum /
freiwilliges soziales Jahr /
Bundesfreiwilligendienst

3 = abgeschlossene Berufsausbildung

6 = Fachschulabschluss / Studium

8 = mehrjahrige einschlagige
Berufserfahrung

AbschlussBerufSchu
le

Zeugnisschliss
el

3G (NRW)
3FH
(Niedersachsen)

NRW

siehe Schliisselverzeichnis Berufskollegs
(https://schulverwaltungsprogramme.ms
b.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf -
Ab Seite 2)

Niedersachsen
Zeichenketten aus AbschlussBeruf und
Schulabschluss

Erstberuf Bezeichnung Verfahrensmecha | Wird beim Schiler erfragt wenn
des bereits niker "Erstberuf" in der Ubersichtsliste der
erlernten Bildungsgange bei der aufnehmenden
Berufs Schule angehakt ist.

Deutsch Letzte Note im | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Deutsch

Englisch Letzte Note im | 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach Englisch

Franzosisch Letzte Note im | 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Franzosisch

Italienisch Letzte Note im | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Italienisch

Latein Letzte Noteim | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Latein

Niederlandisch Letzte Note im | 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Niederlandisc
h

Spanisch Letzte Noteim | 8 Notenwert von 1 bis 6
Fach Spanisch

Tiirkisch Letzte Note im | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach Turkisch

Mathematik Letzte Note im | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Mathematik
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Biologie Letzte Noteim | 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach Biologie

Chemie Letzte Note im | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Chemie

Physik Letzte Note im | 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach Physik

Informatik Letzte Note im | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Informatik

Technik Letzte Note im| 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach Technik

Sport Letzte Note im | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Sport

Arbeitslehre Letzte Note im | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Arbeitslehre

Gestaltung Letzte Note im | 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Gestaltung

Aufnehmende

Schule

aufnehmendeSchul | Schulnummm | 123456

e_Schulnr er

Daten der

Anmeldung

aufnehmendeSchul | Schulgliederun | CO3 (NRW)

e_Schulgliederung g des BS
Bildungsgangs | (Niedersachsen)

aufnehmendeSchul | Bildungsgang | C03/115/00 ist mit dem  Datenfeld-Namen

e_Bildungsgang (NRW) "Bildungsgang" ein 2. mal verfiigbar

BS/WAK/1T

(Niedersachsen)

Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -

> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

aufnehmendeSchul
e_Fachklasse

Fachklasse des
Bildungsgangs

115 00 (NRW)
WAK
(Niedersachsen)

aufnehmendeSchul
e_Fachklasse(2)

Fachklasse des
Bildungsgangs
(2. Teil, nur

Niedersachsen)

AK

2. und 3. Stelle des
Fachklassenschlissels
(sofern vorhanden)

Seite 78 - Stand: 23.09.2022




schiler

aufnehmendeSchul
e_Jahrgang(NDS)

Jahrgang des
Bildungsgangs
(nur
Niedersachsen

)

Jahrgang im Bildungsgang (1,2,3 oder 4)

aufnehmendeSchul
e_Organisationsform

Zeitform des
Bildungsgangs

Zeitform des Bildungsgangs

Nordrhein-Westfalen

T = Teilzeit

V = Vollzeit

A = Ausbildung (Duales System)

Niedersachsen
T = Teilzeit
V = Vollzeit

aufnehmendeSchul
e_Klasse

Klasse

10v1

Klasselahrgang

Jahrgang

Zeitform

Organisationsf
orm der Klasse

Zeitform der KlasseNordrhein-
WestfalenT = TeilzeitV = VollzeitNRW -
nur fur Schulgliederungen A01-A04 und
A13A = Teilzeitunterricht ohne
Blockunterricht (Klasse)C =
Teilzeitunterricht ohne
Blockunterricht (Bezirksfachklasse)l =
Teilzeitunterricht ohne
Blockunterricht

(Landesfachklasse)B = Blockunterricht

- z.Zt. im Unterricht (Klasse)D =
Blockunterricht - z.Zt. im Unterricht
(Bezirksfachklasse)O = Blockunterricht -
z.Zt. im Unterricht (Landesfachklasse)E
= Blockunterricht - z.Zt. nicht im
Unterricht

(Klasse)F = Blockunterricht - z.Zt. nicht
im

Unterricht (Bezirksfachklasse)P =
Blockunterricht - z.Zt. nicht im
Unterricht (Landesfachklasse)K =
Ganztagsunterricht

(Klasse)L = Ganztagsunterricht
(Bezirksfachklasse)M =
Ganztagsunterricht
(Landesfachklasse)NiedersachsenT =
TeilzeitV = Vollzeit

Anmeldedatum

Datum der
Anmeldung

13.02.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
Bedarf aber auch auf das Format
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"UIMMTT" oder
umgestellt werden.

"TT.MM.JJ"

Aufnahmedatum Datum der 05.03.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Aufnahme im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
(=Status Bedarf aber auch auf das Format
"aufgenomme "JIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
n" gesetzt) umgestellt werden.
Aufnahmestatus Aufnahmestat | 1 Aufnahmestatus der Anmeldung an der
us Schule0 = angemeldetl =
aufgenommen2 = Warteliste3 =
abgelehnt4 = nicht erschienen5 =
abgemeldet durch Schiiler*in / Betrieb6
= Ruckmeldung / SchilerzusageDie
Ausgabe der Werte kann {ber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite
"Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen” individuell
eingestellt werden.
Unterlagen Unterlagen 1 0=nein, 1=ja
vollstandig?
Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -
> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
Beratung Beratung 1 O=nein,1=ja
erfolgt?
Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" -
> "Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.
Notiz Inhalt des | 18.05.2022
internen Zeugniskopie
Notizfelds zur angefordert
Anmeldung
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Ausbildungsbeginn Beginn des 01.08.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beschulungsze im Format "TT.MM.JJJ", kann bei
itraums Bedarf aber auch auf das Format

"NIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.

ACHTUNG: Gesondert erfasst wird
zusatzlich noch der Zeitraum des
Ausbildungsvertrags bei Dualer
Ausbildung - siehe Abschnitt
Ausbildungsbetrieb

Ausbildungsende Ende des 31.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beschulungsze im Format "TT.MM.JJJ", kann bei
itraums Bedarf aber auch auf das Format

"PIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.ACHTUNG:
Gesondert erfasst wird zusatzlich noch
der Zeitraum des

Ausbildungsvertrags bei Dualer
Ausbildung - siehe Abschnitt
Ausbildungsbetrieb

Schulbeginn 1. Schultag im | 13.09.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beschulungsze im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
itraum Bedarf aber auch auf das Format

"JIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.

Dauer Dauer des | 36
Bildungsgangs
in Monaten

Klassenlehrer Name der Frau Meier

Klassenlehrkra
ft

Fremdsprachel

Antwort auf
die Frage zur
1.

Fremdsprache

Franzosisch

Fremdsprache2

Antwort auf
die Frage zur
2.

Fremdsprache

Englisch

Pflichtfach

Antwort auf
die Frage zum
Pflichtfach

Biologie

Schwerpunkt

Antwort auf
die Frage zum
Schwerpunkt

Biro-
Systemtechnik

Die Zusatzfragen und verfligbaren
Antwortoptionen  zur  Anmeldung
kdnnen von den Schulen in den Details
der

Bildungsgange angegeben werden.
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Differenzierung Antwort  auf | AuBenhandel
die Frage zur
Differenzierun
g (1. Prioritat)
Differenzierung?2 Antwort  auf| Bank- und

die Frage zur
Differenzierun
g (2. Prioritat)

Finanzwirtschaft/
Touristik/Logistik

schiler

Angebot Antwort auf | Blockunterricht
die Frage zum | (bevorzugt)
Angebot
Grundkurs Antwort auf | Deutsch
die Frage zum
Grundkurs
Leistungskurs Antwort auf | Mathematik
die Frage zum
Leistungskurs
Organisation Antwort  auf | Tablet/Notebook-
die Frage zur Klasse
Organisation
Fachrichtung Antwort auf Sozialwesen -
die Frage zur Erzieher*in
Fachrichtung
Ausbildungsbetrieb
BetriebName Name Meier GmbH
BetriebStrasse Anschrift Musterstr. 169
BetriebPlzStaat Staat des D Landerkiirzel des Staates in dem der

Betriebsstand
orts

Ort liegt (z.B. "D" fiir "Deutschland"
oder "NL" fiir "Niederlande")

BetriebPlz

Postleitzahl
des

Betriebsstand
orts

32657

BetriebOrt

Betriebsstand
ort

Lemgo

BetriebTelefon

Telefonnumm
er

+49 1234 567890

BetriebFax Faxnummer +49 1234 567890
BetriebEmail E-Mail- betrieb@berufssc
Adresse hule.de
BetriebKontakt Name des Meierjohann
Ansprechpartn
ers fur die

Berufsschule
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BetriebKammer

Kammer des
Ausbildungsbe
triebs

Historisch - wird nicht mehr verwendet

BetriebMitgliedsnu | Mitgliedsnum Historisch - wird nicht mehr verwendet
mmer mer in der
Kammer
BetriebeldExtern Von Schule ABC123 Diesen Schliussel kann jede Schule in
zugeordneter Schiler Online fir jeden Betrieb
externer vergeben. Berufsbildende Schulen
Schliissel kdnnen die Schlissel des Betriebs
unter
"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "Importschliissel”
einsehen und bearbeiten.
BetriebeldKrz Schliissel in 123456 Der Schlissel wird jedem Betrieb
der Schiler automatisch in Schiler Online vergeben.
Online- Berufsbildende Schulen kdonnen die
Datenbank Schlissel des Betriebs unter
"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "SO-Schlissel"
einsehen.
BetriebAusbildungs | Beginn des 17.05.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beginn Ausbildungsve im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
rtrags Bedarf aber auch auf das Format
"JIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.
BetriebAusbildungs | Ende des 19.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Ende Ausbildungsve im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei
rtrags Bedarf aber auch auf das Format
"JJIMMTT" oder "TT.MM.JJ"
umgestellt werden.
InfoVomBetrieb Hinweise des Bitte

Ausbildungsbe
triebs fir die
Berufsschule

Berufsschultage
am Montag und

Dienstag
einplanen
Sonstiges
laufende Nummer Nummer des | 13
Datensatzes in
der
Exportdatei
(forlaufend ab
1)
Tagesdatum Aktuelles 18.03.2022
Tagesdatum
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Sie kdnnen die bereits selbst erstellten (griinen) Export-Schemata bearbeiten und neue
ExportSchemata erstellen. Das Erstellen von neuen Schematas kann entweder mit einen leeren
Vorlage oder auf Basis eines bereits bestehenden Export-Schematas erfolgen.

Zum Anlegen eines leeren neuen Schemas, wahlen Sie einfach den Wert neues Schema aus der Liste
aus. Um vorhandene Schemata zu bearbeiten oder ein Schema auf Grundlage eines bereits
bestehenden Schemas zu erstellen, wahlen Sie einfach das gewlinschte Schema aus der Liste.

Rechts neben dem Auswahlfeld kdénnen Sie folgende Elnstellungen fir das gewahlte Export-Schema

7 mit ﬁpa tenaberschiift Schulverwaliog WISPragramm

Ibi i
sehen. ] Spaltentrennzeichen 15 [

Spaltentiberschrift

Hier konnen Sie festlegen, ob lhre Datei eine Spaltenliberschrift beinhalten soll. So wird die Kopfzeile
mit Spalteniberschriften dargestellt. Die Datensatze werden unterhalb der Kopfzeilen hinzugefiigt.
Bei einem Import mit 1 Kopfzeile beginnen die tatsachlichen Daten in der Export-Datei also in Zeile 2.
In diesem Fall wirden die Werte in Zeile 1 zur Zuordnung der Daten verwendet und alle Daten ab Zeile
2 exportiert.

Spaltentrennzeichen

Schulverwaltungsprogramm

Hier kdnnen Sie auswahlen, zu welchem Schulverwaltungsprogramm lhr Exportschema gehort. Dies ist
nur ein statistischer Wert und hat keinen Einfluss auf Export-Vorgange.

ein Schema ausgewahlt haben, sehen Sie unten auf der Seite eine Tabelle mit der Zuordnung
der Daten aus der Export-Datei zu den Datenfeldern in Schiiler Online.

Anmeldedater
Sort Spaltenuberschnﬂ in der Expoﬂdatel SchalerOnline 4
1 ||SCHUELERNA | | Nachname v|
2 |||VORNAMESCH | ! Vomame v
3 |[[WOHNORT | | wohnort v
& ||[cFBDAT | | Gevurisdatum v|
5 |llp1z | [Pz »
6 |[[GFBORT | | Gedurtsort v
— (e e — | o -
Sort

Hier legen Sie die Sortierreihenfolge numerisch fest. Neue Felder werden automatisch unten
angefligt und erhalten eine fortlaufende Nummer in der Sort-Spalte. Sie kénnen die Spalte an einen
anderen Ort verschieben, indem Sie eine neue Nummer eintragen und speichern.
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Wenn Sie zum Beispiel eine Spalte von Position 15 auf Position 3 verschieben wollen, tragen Sie
einfach statt der 15 eine 3 ein. Die Spalte wird dann auf Position 3 verschoben (aus der vorherigen
Spalte 3 wird dann Spalte 4 u.s.w.)

Spalteniiberschrift in der Exportdatei

Hier legen Sie lhre Spalteniiberschrift in der Exportdatei fest.

Schiler Online

Hier ordnen Sie lhrer Spaltenlberschrift den entsprechenden Wert aus Schiiler Online zu. Gehen Sie
dafiir auf den Pfeil (Drop Down) und wahlen den dazugehorigen Wert.

* CODE —Liste: Zuordnung von Feldinhalten

Wenn Daten exportiert werden, die auf einer CODE-Liste basieren, kénnen Sie die Zuordnung
zwischen den Feldinhalten aus |hrer Export-Datei und den Feldern in Schiler Online
vornehmen. Klicken Sie dazu in der jeweiligen Zeile das & —Symbol an.

14 | STAATSANGE Staatsangehérigkeit -|E
15 | KONFESSION Konfession -| B
|| 16 |ERZIEHERK11 Ezbl Sorgeberechtigt -\E

Sie bekommen dann eine Liste mit allen Werten angezeigt, die in Ihrer Exportdatei flir diese Spalte
hinterlegt sind und kénnen eine Zuordnung zu den Feldern aus Schiler Online vornehmen:

GESCHLECHT

|

W eiblich
M mannlich

'I

In der Regel ist das NICHT erforderlich, wenn Ihr Schulverwaltungsprogramm die Daten schon
im korrekten Format vorhalt. Schiller Online basiert auf allgemeingultigen CODE-Listen fir
bestimmte Werte. In der nachfolgenden Ubersicht kénnen Sie sehen, welche Werte wir

verwenden:
Felder CODE Weitere Informationen zum CODE
Land XXX = Destasis BEV-Code, Staats- und Gebietssystematik,
Ezbl Land 3stelliger Statistisches Bundesamt - siehe:
Ezb2 Land Landerco https://www.destatis.de/DE/Methoden/Klassifikationen/S
Nationalitaet de t ) ) o ) aat-
Nationalitaet2 fe:3|etsystemat|k/staatsangehoerlgkeltgebletsschIuessel.h
Geburtsland m
GeburtslandVat . . . .
eburtslandvater Wird nichts oder 0 eingetragen, wird ,,Deutschland”
GeburtslandMutter .
ausgewahlt.

Geschlecht X= M = Mannlich

1stelliger W = Weiblich

Code D = Divers

X = Ohne Angaben
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Konfession

XX =
2stelliger
Code

ER = evangelisch

KR = rémisch-katholisch
IR = islamisch

HR = jldisch

OR = grieschisch orthodox
SO = syrisch orthodox

XO = sonstige orthodox
AR = alevitisch

MB = mennonitsche Briidergemeinde
XR = sonstige

OH = ohne

Migration
BleibtanderSchule
AbschlussSchuleGepri
ft

BooleanWer
t

J, Ja, true, 1 =Ja
N, Nein, false, 0 = Nein

Ezbl_Anrede
Ezb2 Anrede

XX =1-2
stelliger
Code

F = Frau

H=Herr FA=
Familie FD =

Frau Dr.

HD = Herr Dr.

HF = Herr und Frau
X = Herr/Frau

Ezbl Sorgeberechtigt
Ezb2 Sorgeberechtigt

XX =
2stelliger
Code

MU = Mutter

VA = Vater

EL = Eltern

ER = Erziehungsberechtigte(r)
SO = Sorgeberechtige(r)
AN = Ansprechpartner(in)
VO =Vormund

GM = GroBmutter

GV = Grollvater

PF = Pflegeeltern

BE = Betreuer(in)

XX = sonstiges

VIJ = volljahrig

EH = Ehepartner(in)

LG = Lebensgeféhrt(in)

Felder

CODE

Weitere Informationen zum CODE

Verkehrssprache

XX =
2stelliger
Code

ISO-639-1-Sprachcodes, siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste_der ISO-639-1-Codes
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AbschlussSchule

X =
1stelliger
Code

A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung
nach KI. 10/ Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)

| = Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1
(gymn. Oberstufe)

J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)

M = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Geistige
Entwicklung)

N = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)

0] = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit
Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe
(Einflihrungsphase) P = Versetzungszeugnis der Klasse 11
(Fachoberschule) S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung
zum Besuch eines weiterfiihrenden Bildungsgangs am
Berufskollegs

(nur fur Internationale Forderklasse)

AbschlussBeruf

X =
1stelliger
Code

0 = keine oder geringe berufliche Kenntnisse

1 = einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr /
Bundesfreiwilligendienst

2 = abgeschlossene Berufsausbildung

3 = Fachschulabschluss / Studium

4 = mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

Schulgliederung

XX=2-3
stelliger
Code

Die Schulgliederung entspricht dem 2-3 stelligen Schllssel
der Herkunftsschulform bzw. Schulgliederung (z.B. ,GY“ flr
Gymnasium oder ,,A01“ fuir Berufsschule), siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schildnrw/hilfstabellen
-> Statistiktabellen ->

Herkunftsschulform, Spalte HSF

Bildungsgang

XXX/XXX/
XX =
10stelliger
Code

Der Bildungsgang wird aus der Herkunftsschulform bzw.
Schulgliederung  und  dem Fachklassenschliissel
zusammengesetzt  (z.B.  ,GY/008/EF“ fur die
Einflihrungsphase der Gymnasialen Oberstufe am
Gymnasium oder ,C03/112/00“ fuir ,Wirtschaft und
Verwaltung (Héhere Handelsschule)”. Die
Schulform/Schulgliederung, der Fachklassenschliissel und
der Anhand zum Fachklassenschliissel werden dabei immer
mit einem ,,/“ getrennt. Siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen -> Fachklasse, Spalten
FKS und AP
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Hier kdnnen Sie Anderungen an lhrem eigenen Schema speichern (griin in der Liste)

Hier kdnnen Sie lhr erstelltes Schema (griin in der Liste) unter einer von lhnen gewahlten
Bezeichnung abspeichern. Klicken Sie Speichern unter. Geben Sie anschlieRend in der Spalte
,Schema-Name’ die Bezeichnung ein, unter der Sie lhr neues Schema speichern mochten und klicken
auf ,ok’.

Schema-Name: OK Abbruch

Eigene Schemata (griin in der Liste) konnen Sie auch I6schen. Wahlen Sie dazu lhr Schema aus der
Liste aus und klicken Sie auf und bestatigen Sie die abschlielende

) . . Schema wirkBich Iaschen? 13 Nen
Sicherheitsabfrage mit Ja

Hier konnen Sie Ihr Ausgabeformat definieren:

Daluimn Slaal Schliissellelder
{TT.MM.JJJJ | ] Staatenschltssel v \ Schitssel

Ausgabeformat:

Klicken Sie dazu tiber den jeweiligen Pfeil in das Drop-Down-Menu und wéahlen Ihr Format:

Ausgabeformat Datum:

TT.MM.JJJJ z.B. ,,17.05.2005“
JUWIMMTT z.B. ,,20050517“
TT.MM.JJ z.B.,17.05.05"

Ausgabeformat Staat:

Staatenschlussel z.B.,,D“ fur ,,Deutschland”
Landerkennzeichen z.B.,,0“ fir ,,Deutschland”
Landername 2.B. ,,Deutschland”

Ausgabeformat Schlisselfelder:
Schlissel z.B. ,,A“ fur ,ohne Abschluss”

Text 2.B. ,,ohne Abschluss”

» Berichte, Dokumente und Serienbriefe mit dem Druckmanager auf Seite 124)
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Hier konnen Sie festlegen, ob bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang die
sind. Sie kénnen lhre Anderungen durch Setzen des Hikchens und
anschlieBendes Klicken auf das **—Symbol neben dem Text

Wenn das Hakchen gesetzt ist, konnen Schiiler*innen bei der Anmeldung aus der Datenbank von tber
70.000 aktiv teilnehmenden Ausbildungsbetrieben auswahlen oder die Daten lhres
Ausbildungsbetriebs manuell erfassen (falls diese nicht in der Datenkbank vorhanden ist).

Hier konnen Sie festlegen, welche dieser Bildungsgang
hat und wieviele Platze dieser Kapazitat bereits flr z.B. verbleibende Schiler

. Wenn |hr Bildungsgangs beispielsweise eine Kapzitdt von 30 Platzen hat (Kap. =
30) und Sie 5 Platze fir Schiler*innen benétigen, die den Bildungsgang an lhrer Schule wiederholen
(Res. = 5) verbleibt eine Kapzitat von 25 Platzen.

Falls die Anzahl der Anmeldungen die verfiigbaren Kapazititen (Spalte Kap. ./. Spalte Res.)

Uberschreitet, erhalten Sie eine E-Mail an die Mail-Adresse lhrer Schule (siehe Schuldaten bearbeiten

auf Seite 18) sowie an die E-Mail-Adresse des Nutzers, der der Klasse zugeordnet ist, die diesem

Bildungsgang zugeordnet ist (siehe auf Seite 90 sowie
auf Seite 63).

Das Uberschreiten der Kapazitit fiihrt nicht dazu, das neue Anmeldungen fiir Schiiler*innen oder

Ausbildungsbetriebe nicht mehr moglich sind. Dies kann nur durch inaktiv-Setzen des Bildungsgangs
erfolgen (siehe oben).

Hier ist das Anmeldezeitfenster zum jeweiligen Bildungsgang hinterlegt.

Hier kbnnen Sie einen erfassen, die Informationen zu
diesem Bildungsgang enthalt. Schiler*innen konnen im Rahmen des Anmeldevorgangs sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die auf

diesen Link abrufen, um weitere Informationen tber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Sie kdnnen jederzeit die bestehenden Bildungsgange bearbeiten, wenn Sie lber ein Nutzerkonto mit
den Rechten , , oder
verfliigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Auf und klicken Sie anschlieRend auf das & auf linken Seite in der entsprechenden Zeile der
Tabelle.
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Sie erhalten dann die folgende Ansicht:

ADL/11300 Obersichtslista [§]  tdschen Bl speichern [
Bildurgsgang

Fachklasse
Bankkaufrmann,/frau

e

||ﬂu|i| her Abschluss
Derursausbildung

nolwrendige Unledagen uml sonslige
Hinuwseiseg

- keing

Diese Seite enthilt folgende Daten:

Fachklasse
Name der Fachklasse. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis gemaR der
Ausbildungs- und Priifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK) entsprechen.

Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt lber die
Internetseite des Schulministeriums unter:

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Moglicher Abschluss
Hier wird der mogliche Abschluss (schulische und berufliche Qualifikationen) als Text hinterlegt. Diese
Angabe ist fur Schiler*innen direkt in Schiiler Online sichtbar.

Notwendige Unterlagen und sonstige Hinweise

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthélt. Dieser Text wird Schiiler*innen direkt nach dem Absenden
der Anmeldungen in Schiiler Online angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch generierten
Anmeldeformular platziert.

Gewiinschte Zusatzinformationen
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zusatzliche Angaben in Schiler Online erfassen
sollen.

Es stehen insgesamt 11 zusatzliche
FrageMoglichkeiten zur Verfiigung (Auswahl auf
der linken Seite). Zu jeder Frage stehen
zahlreiche mogliche  Antwortoptionen

zur Verfligung (Auswahl auf der
rechten Seite, unterschiedliche Werte je Frage-
Auswahl auf der linken Seite).

schuler
online D

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang noch

gewlinschte Zusatzinformationen
®Letzte Noten

(_1.Fremdsprache

U Fremdsprache

COPflichtsach

JAngebote
. Grundkurse

Leistungskurse
(JOrganisation
\Fachnchtung

B3ingabe erforderlich

CAbiturnote

[_Arbeits- und Sozialverh

|_Arbaitslishre
[Asheitsverhalten

[_Berufsbezogener Lemb

[_Berufsbezogener Lemb

[_Berufsbezogener Lernb

[ _Berufsubergreifender L

[ Biologie

Zusatzlich konnen Sie die Beantwortung der gestellten Frage noch fiir die Schiiler*innen verpflichtend
machen, wenn Sie das Hakchen im Feld Eingabe erforderlich setzen.

Anderungen speichern

Sie kdnnen die durchgefiihrten Anderungen jederzeit speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das *%—

Symbol neben dem Text speichern.

Bildungsgang lI6schen

Sie kénnen den Bildungsgang jederzeit I6schen. Klicken Sie dazu einfach auf de®-Symbol neben dem

Text |Oschen.

Hinweis | Das Loschen des Bildungsgangs ist nicht moglich, wenn dieser noch Anmeldungen enthalt.
Loschen Sie in diesem Fall zunachst die einzelnen Anmeldungen bevor Sie den Bildungsgang l6schen.

Zur Ubersichtsliste zuriickkehren

Sie kénnen jederzeit zur Ubersichtsliste zuriickkehren. Klicken Sie dazu einfach auf das E-Symbol

neben dem Text Ubersichtsliste.

|Hinweis | Anderungen, die Sie nicht zuvor gespeichert haben, gehen dabei verloren.

» Standardwerte fiir neue Bildungsgange

Sie kdnnen jederzeit die Standardwerte fiir das Feld ,notwendige Unterlagen und sonstige Hinweise”
bearbeiten, wenn Sie ber ein Nutzerkonto mit den Rechten

Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration »
Standardwerte auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:
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Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) speichern 7
Standardwerts
notwendiga T i
- Zeugniskopie
Unteriagen - -
’ Lichtbild
Bringen Sie die Unterlagen bitle personlich innerhalb von 2 Wochien nach der

Armeldung im Sekretzrist vorbei.

Internct-Adresse [‘.wvv./,hekpieisrﬁll e.de l

Ankunftsart l(‘oesfeld |
Ankunftshaltestelle| Rarkerer Strafs \

Stotusiibermittlungfd Automalise e Stalustbermitllung an Schitlerinnen und Schtler (haw. Beliisbe)

Hier konnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Hier konnen Sie einen Text festlegen, der Hinweise zu den einzureichenden Unterlagen und sonstige
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird beim Anlegen eines neuen Bildungsgangs
(siehe auf Seite 88) automatisch als Voreinstellung geladen.

Hier kdnnen Sie eine Internet-Adresse (URL) erfassen. Diese wird beim Speichern eines neuen
Bildungsgangs als Voreinstellung dem Bildungsgang zugeordnet (siehe Kapitel
auf Seite 63)

Diese Einstellung ist nur sichtbar, wenn das Fahrtkosten-Modul fiir Ihre Schule aktiviert wurde. Hier
koénnen Sie die Voreinstellung fiir den Ankunftsort flir das Fahrtkostenmodul einstellen.

Diese Einstellung ist nur sichtbar, wenn das Fahrtkosten-Modul fiir Ihre Schule aktiviert wurde. Hier
kénnen Sie die Voreinstellung fiir die Ankunftshaltestelle fir das Fahrtkostenmodul einstellen.

Hier kdnnen Sie einstellen, ob Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe per E-Mail iiber Anderungen am
Anmeldestatus informiert werden sollen. Ist das Hikchen gesetzt, werden bei Anderungen am
Anmeldestatus oder beim Eintragen von Text in das Feld ,, Info aufn. Schule an Schiiler und ggf. Betrieb”
(siehe auf Seite Fehler! Textmarke nicht
definiert.) E-Mails an die E-Mail-Adresse des/der Schiler*in und — bei Dualer Ausbildung — des
Ausbildungsbetriebs verschickt.

Sie kdnnen die durchgefiihrten Anderungen jederzeit speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das *%—
Symbol neben dem Text
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» neue Bildungsgange anlegen

Sie konnen jederzeit neue Bildungsgange anlegen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit den Rechten
, , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

» Administration

» Bildungsgdnge »

neuer Bildungsgang

auf.

Sie erhalten dann die folgende Ansicht:

Ubersichtsliste E speichern 17

Bildungsgang

Auswahl Schulgliederung*

: D01 - Berufliches Gymnasium (mit Berufsabschluss) V!
Auswahl Fachklasse” 2usatz |
| D01/102/00 - Bautechnische/r Assistent/In / AHR v/

Bildungsgang
|Bautechnische/r Assistent/in / AHR

Notwendige Unterlagen und sonstige Hinweise

gewiinschte Zusatzinformationen B
() Letzte Noten L_| Eingabe erforderiich
{J 1.Fremdsprache

Hier konnen Sie folgenden Daten auswahlen bzw. eintragen:

Auswahl Schulgliederung

Hier konnen Sie die Schulgliederung auswahlen, aus der der gewtinschte Bildungsgang stammt.
Abhangig von der Schulform lhrer Schule stehen hier unterschiedliche Auswahlmdoglichkeiten zur
Verfligung.

Zusatz

Uber das Feld Zusatz kénnen Sie eine Variante des gewéhlten Bildungsgangs anlegen. So ist es moglich
den Schiler*innen die gleiche Fachklasse in verschiedenen Varianten anzubieten. Das kann
insbesondere sinnvoll sein, wenn Sie bei einem Bildungsgang der Dualen Ausbildung die Anmeldung zu
bestimmten Berufsschultage-Kombinationen oder zum Blockunterricht ermdglichen wollen. Es gibt
aber auch zahlreiche andere Anwendungsgebiete. Beachten Sie dazu bitte auch die Anleitung
Anleitung Varianten-Bildungsgange.pdf. Diese finden Sie direkt im System unter den Menu-Punkten
Dokumentation -> Handblicher.

Auswahl Fachklasse
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Hier kdnnen Sie die gewlinschte Fachklasse auswahlen. Die Auswahl der Fachklassen ist beschrankt auf
die Fachklassen, die der gewahlten Schulgliederung (siehe oben) angehoren.

Name der Fachklasse. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis gemal der
Ausbildungs- und Prifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK) entsprechen.

Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt Uber die
Internetseite des Schulministeriums unter:

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Hier konnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthélt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Anmeldungen in Schiler Online angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch generierten
Anmeldeformular platziert.

Falls Sie Voreinstellungen fiir Bildungsgange vorgenommen haben, wird hier automatisch der Text aus
den Voreinstellungen angezeigt (siehe auf Seite 87).

Hier kbénnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang noch

zuséatzliche Angaben in Schiler Online erfassen sollen.
o‘ewunschte Zusatzinformationen

Es stehen insgesamt 11 zusatzliche ®letzte Noten Btingabe erforgerlich
FrageMoglichkeiten zur Verfiigung (Auswahl auf o i ol
der linken Seite). Zu jeder Frage stehen

zahlreiche mogliche  Antwortoptionen

Abturnote

Arbeits- und Sozialverh

arhalten
zur Verfligung (Auswahl auf der z AR
rechten Seite, unterschiedliche Werte je Frage- ener Lemb

bezogener Lernb

Mmool
) =

Auswahl auf der linken Seite).
erufsubergreifender Ly

L

L

1

[ Arb:
[ Ben
L

L

»

£

Eiologie

Zusatzlich kénnen Sie die Beantwortung der
gestellten Frage noch fiir die Schiler*innen verpflichtend machen, wenn Sie das
Hakchen im Feld setzen.

Sie kénnen die durchgefiihrten Anderungen speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das **—Symbol
neben dem Text

Der Bildungsgang ist jetzt gespeichert, jedoch noch nicht aktiv geschaltet. Dies konnen Sie auf der
Ubersichtsliste der Bildungsginge vornehmen (siehe auf Seite 63).
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Sie konnen in Schiler Online Klassen anlegen. Diese Klassen kdnnen Bildungsgdangen zugeordnet

werden. So ist es leicht moglich, die Klassenbildung schon in Schiiler Online vorzunehmen und diese
Daten anschliefend in lhr Schulverwaltungsprogramm zu (ibertragen.

» Ubersichtsliste der Klassen

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie iiber ein Nutzerkonto mit den
Rechten , , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfliigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Klassen »

Ubersichtsliste

auf.

Sie erhalten dann die folgende Ansicht:

suche m

Klasse Bidungsqang  Klassenlehrkraft Bildungsqangleiter | Abtcilung Ausbildungsheginn Aushildungsende Schulbeginn Jahrgang Zeitform
I Klasse 1 A0LT15/00  fowhues nye Nishues £1,06.2021 31.07.2024 | 91,08.2021 B
tllossc 2A03/815/00 | 01,08,2021 31,07.2024 | 03.08.2021 "
2 Klassun

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Daten:

Klasse
Der Name der Klasse.

Bildungsgang
Bildungsgang, der dieser Klasse zugeordnet wurde.

Tipp | In Schiler Online konnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich, Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fiir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 110)

Klassenlehrkraft
Hier sehen Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Bildungsgangleiter
Hier sehen Sie, welchem Bildungsgangleiter diese Klasse zugeordnet worden ist.

Abteilung
Hier sehen Sie, welche Abteilung der Klasse zugeordnet ist.

Ausbildungsbeginn & Ausbildungsende
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Hier sehen Sie, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der Regel beginnt

der Ausbildungszeitraum immer am 01.08. (offizieller Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines
der Folgejahre (abhéngig von der Dauer des Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fir Ausbildungsbeginn und
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021).

Schulbeginn
Hier sehen Sie, wann der 1. Schultag fiir diese Klasse ist.

Jahrgang
Hier sehen Sie, welcher Jahrgang fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schliissel, der fir den Import zu Schild verwendet wird.
Weitere Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform):
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Schnittstellenbeschreibung#Klassen.dat

» Klassen bearbeiten und l6schen

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit den
Rechten , , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfliigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

» Administration

» Klassen » Ubersichtsliste auf und klicken Sie bei der gewiinschten Klasse auf das E—Symbol auf
der linken Seite in der Tabelle.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Klasse 1 tsschen Bl speichern 17
Klasseninformation
Klasse* !Klasse 1 | !
Bildungsgang”® ]A01_-"1 13/00 - Bankkaufmann/frau V!
Bildungsgangleiter I Ingo Niehues = _"_l
Klassenlehrkraft l Nighues
Abtellung |Duate Ausbildung
Ausbildungsbeginn  |01.08.2021
Ausbildungsende I 31.07.2024
Jahrgang iDl
Zeitform (A
Schulbeginn ] 01.08.2021
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Folgende Daten kdnnen Sie hier bearbeiten:

Klasse
Hier kénnen Sie den Namen der Klasse anpassen.

Bildungsgang

Hier kdnnen Sie den Bildungsgang auswahlen, der dieser Klasse zugeordnet werden soll. Es sind hier
nur die Bildungsgange verfiigbar, die vorher an Ihrer Schule angelegt wurden (siehe » Ubersichtsliste
der Bildungsgange auf Seite 63).

Tipp | In Schiler Online kdnnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fiir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 110)

Klassenlehrkraft
Hier konnen Sie den Namen der Klassenlehrkraft eintragen.

Bildungsgangleiter
Hier kénnen Sie den Bildungsgangleiter auswahlen. Die Liste stammt aus der Benutzerliste lhrer Schule
(siehe
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» Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer loschen auf Seite 17). Alle Nutzer mit dem Kontotyp
»Bildungsgangleiter” kdnnen hier ausgewahlt werden.

Abteilung
Hier sehen Sie, welche Abteilung bei dieser Klasse eingetragen wurde.

Ausbildungsbeginn & Ausbildungsende

Hier sehen Sie, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der Regel beginnt
der Ausbildungszeitraum immer am 01.08. (offizieller Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines
der Folgejahre (abhéngig von der Dauer des Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fiir Ausbildungsbeginn und
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021).

Schulbeginn
Hier sehen Sie, wann der 1. Schultag fiir diese Klasse ist.

Jahrgang
Hier sehen Sie, welcher Jahrgang fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schlissel, der fiur den Import zu Schild verwendet wird.
Weitere Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform):
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Schnittstellenbeschreibung#Klassen.dat

» neue Klassen anlegen

Sie konnen jederzeit neue Klassen anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
) , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Klassen »

Ubersichtsliste

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:
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Kiasseninformation

Klasse* | I

Bildungsgang* | bitte auswahlen i
Bildungsgangleiter | bitte auswahlen it
Klassenlehrkraft |
Abteilung |
Ausbildungsbeginn ! 01.08.2021
Ausbildungsende [31.07.2022
Jahrgang I

Zeitform |
Schulbeginn !

Folgende Daten kdnnen Sie hier bearbeiten:

Klasse
Hier kénnen Sie den Namen der Klasse eintragen.

Bildungsgang

Hier kdnnen Sie den Bildungsgang auswahlen, der dieser Klasse zugeordnet werden soll. Es sind hier
nur die Bildungsginge verfiigbar, die vorher an Ihrer Schule angelegt wurden (siehe » Ubersichtsliste
der Bildungsgange auf Seite 63).

Tipp | In Schiler Online kdnnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fiir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 110)

Klassenlehrkraft
Hier konnen Sie den Namen der Klassenlehrkraft eintragen.

Bildungsgangleiter

Hier kdnnen Sie den Bildungsgangleiter auswahlen. Die Liste stammt aus der Benutzerliste lhrer Schule
(siehe

» Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer loschen auf Seite 17). Alle Nutzer mit dem Kontotyp
,Bildungsgangleiter” kdnnen hier ausgewahlt werden.

Abteilung
Hier kdnnen Sie die Abteilung fiir diese Klasse eintragen (Freitext).

Ausbildungsbeginn & Ausbildungsende
Hier kdnnen Sie festlegen, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der
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Regel beginnt der Ausbildungszeitraum am 01.08. des laufenden Schuljahres (offizieller
Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines der Folgejahre (abhangig von der Dauer des
Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fir Ausbildungsbeginn und
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021).

Hier konnen Sie festlegen, welchem Jahrgang diese Klasse zugeordnet wird.

Hier konnen Sie die Zeitform fir die Klasse festlegen. Achten Sie jedoch auf eventuelle
Verschlisselungsanforderungen des Schulverwaltungsprogrammes.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schlissel der fir den Import zu Schild verwendet wird. Weitere
Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform):

https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Schnittstellenbeschreibung#Klassen.dat

Hier konnen Sie festlegen, wann der 1. Schultag fir diese Klasse ist.

Mit Schiiler Online kdnnen Sie auch Anmeldungen fiir die Fachklassen der Dualen Ausbildung
bearbeiten. Die Anmeldung steht sowohl den Schiiler*innen als auch Ausbildungsbetrieben direkt zur
Verfigung. Ausbildungsbetriebe koénnen sich in Schiler Online Uber den Zugang

selbststandig registrieren und dort Ausbildungsverhaltnisse
anzeigen.

Als Berufskolleg haben Sie die Moglichkeit die Daten der Ausbildungsbetriebe einzusehen, die aktuell
oder in den letzten Jahren Anmeldungen an lhren Schulen platziert haben. Weiterhin haben Sie die
Moglichkeit die Betriebe-Daten aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm zu importieren. Das ist vor
allem fir die Betriebe sinnvoll, die sich nicht selbst in Schiiler Online registrieren.

Sie kdnnen:
Die aufrufen (siehe Seite 97)
(siehe Seite 98)
Den vornehmen (siehe Seite 98)
Den vornehmen (siehe Seite Fehler!

Textmarke nicht definiert.)
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Das Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (siehe Seite Fehler! Textmarke nicht
definiert.)

» Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe aufrufen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Betriebe »

Ubersichtsliste

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

wche: m erweiterte Suche zugeordnete Betriche loschen n
[12345...
B

= 3 5 saner Ma f 830 ot 0
=] A & QUA GmbH Halz 48301 | Nottuln 34 B QUA o
= g 2 926 0
= AT\, GmbH & Co.KG ¥fz 43553 | Coesfeld |o
; :_ %chterkamp 4 Heger émth& Co. KG 149479 | Tbbenbiren | 1 C
= Acut Soft- und Hardware GmbH Informationstechnik | 46285 | Dorsten 4-Acut I
Fi Agrartechnik Tenderich Gmbh Landmaschinen | 46282  Dorvten STenderch |0
2% Agravis Technik Ahaus-Borken GmbH Landmaschinen | 48683 | Abaus S-Agraviz Ahaus. |0

ATCOE Agravis Technik Bvi GmbH

Die Liste enthalt die Betriebe-Daten aller Betriebe die

O An lhrer Schule aktuell oder zuletzt Anmeldungen durchgefiihrt

haben [ Von lhrer Schule importiert worden sind

Die Betriebe in der Ubersichtsliste sind farblich hinterlegt.

E{di[s Der Ausbildungsbetrieb hat sich selbst in Schiiler Online registriert und kann Gber seinen
Zugang Anmeldungen zur Berufsschule abgeben. Wenn Schiiler*innen die Anmeldung
selbststandig vornehmen und dabei diesen Ausbildungsbetrieb in der Trefferliste wahlen,
wird der Betrieb per E-Mail (iber die Anmeldung informiert und erhalt Zugriff auf die Daten
der/des Schiiler*in und den Stand der Anmeldung.

Gelb  Der Ausbildungsbetrieb wurde durch lhre Schule importiert. Der Ausbildungsbetrieb hat
keinen Zugriff auf die Daten der Anmeldungen und wird auch nicht per E-Mail Gber
Anderungen am Anmeldestatus oder neue Anmeldungen informiert.

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Daten:

Kiirzel
Hier sehen Sie das Betriebskiirzel, mit dem der Betrieb sich in Schiiler Online registriert hat. Darliber
ist eine eindeutige Identifizierung des Betriebs bei Support-Anfragen moglich.
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Hier ist die Firmenbezeichnung hinterlegt.
Hier ist die Postleitzahl des Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Hier sehen Sie den Ort des Ausbildungsbetriebes.

Hier finden Sie einen Eintrag, wenn es sich um eine Filiale des Ausbildungsbetriebes handelt.
Hier ist die zustandige Industrie- und Handelskammer des Betriebes ersichtlich.

Der VPS Key bezeichnet den Betriebsschlissel in den Schulverwaltungsprogrammen. Er kann manuell
geladen werden oder beim Import der Betriebsdaten.

Hier sehen Sie die Anzahl der Anmeldungen des Betriebes.

Um einen Betrieb zu suchen geben Sie in das Suchfeld den Betrieb ein. Sie kénnen hier auch mit * als
Joker arbeiten (Bsp.: Ald*) und klicken anschlieBend auf die Lupe. Uber ,zugeordnete Betriebe I6schen’
haben Sie die Moéglichkeit mit Klick auf das n—Symbol alle gelben Betriebe zu I6schen, wo derzeit keine
Anmeldung hinterlegt ist.

sucho” U arweiterte Suchae zugeordnate Betriabe ldcchan ﬁ

Uber den Detailbutton kann der jeweilige Betrieb aufgerufen und bearbeitet oder auch geléscht
werden.

Es empfiehlt sich diese Daten jahrlich vor der Anmeldephase zu lberpriifen und zu bereinigen. Liegen
Betriebe doppelt vor? Gibt es Betriebe, welche sowohl griin als auch gelb hinterlegt sind? In dem Fall
sollten lediglich die griin hinterlegten Daten Bestand haben.

Da die Schiiler*innen bei ihren Anmeldungen zur Dualen Ausbildung etc. auch Angaben zum Betrieb
tatigen miissen und im System manuell nach bereits existierenden Daten zum Betrieb suchen kénnen,
ist so gewdhrleistet, dass eine korrekte Angabe zum Betrieb getroffen ist und auch der Betrieb die
Anmeldung in seinem Account einsehen kann.
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Im System sind Schnittstellen zu den verschiedenen Schulverwaltungsprogrammen hinterlegt, um
Ausbildungsbetriebe zu importieren.
Wihlen Sie im System die Rolle als ,aufnehmende Schule aus. Uber die Schnittstelle

konnen Sie die in |hrem Schulverwaltungsprogramm SchiLD NRW
hinterlegten Betriebe-Daten in Schiiler Online importieren.

Ziehen Sie dafiir im Schulverwaltungsprogramm die Datei ,Auswahl Betriebsdaten (Adressen.dat) und
,LAuswahl Ansprechpartner (Ansprechpartner.dat) und laden diese tber Schiiler Online in das System.
SchitdNrw
MAswahl Betriansdaten [Adrassen.dat)
Curchzucher Ugdour |
Aaswahl Ansprachpartne (Ansgeschnatnerndat)

Durchauchen Ugbagd

mzar der t\:l:ﬂ_j

Nach dem Upload der Dateien, klicken Sie den Button Import der Daten.

Uber die Funktion

besteht auch die Moglichkeiten Uiber weitere gangige Schulverwaltungsprogramme den Import
durchzufiihren. Wahlen Sie das entsprechende Import-Schema und laden Sie die entsprechende
Auswahl Importdatei hoch.

Die Importfelder kénnen in der darunter angezeigten Tabelle (iber das Setzen des Hakens in der Spalte
Pflicht erweitert werden:
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Standardschemen
bitte Schema auswahlen 1 Kopfzede(n) Zeichensatz Schulverwaltungsprogramm
AtlantisBetrisbe h Spaltentrennzeichen [DEFAULT V]|  Atlantis
BBSPlan Betriebe 14-01
ggz_LBK_IBIS Durchsuchen... || Upload
IBIS Betriebe 14-01
Mageilan Batriebe 14-01
RS 14-01
SchiLD-Standard . mhal{lmport
SCHULWORK _Betriehe R ——
WinSchool Betriebe ————
LKZ [Staat ]
Plz Piz
Ort IPizOrt
Strasse ]
Telefon Telefon (]
Telefax Telefon ]
Email EMail ]
Ansprechpartner | (1]
Kammer v R
Mitgliedsnummer =
Betriebeld O |

Eigene Importschemata konnen tber die Funktion

» Administration
» Betriebe
» Import Schema Betriebe

erstellt werden. Wahlen Sie das entsprechende Import-Schema und laden Sie die entsprechende
Auswahl Importdatei hoch.

Die Importfelder kdnnen in der darunter angezeigten Tabelle liber das Setzen des Hakens in der Spalte
Pflicht erweitert werden.

Die Import-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedndert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griiner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Importschema. Dort kénnen Sie sehen welche
Inhalt aus der Importdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.
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Standardschemen
Auswah! Import-Schema 1] Kopfzeite(n) zeichensatz  Schulverwaltungsprogramm
| bitte Schema auswahlen. v| 7] spaltentrennzeichen |DEFAULT - | [bitte auswshien <!
Auswahl Importdatei I N
Durchsuchen... ' Keine Datel ausgewahlt. ~ Upkad |
Spochen | | Spochemumer | [ Bdherma ksdhen
Betrieh Ansprechpartner Zuerdmung
SchiilerOnlineDatentypPflicht Spalte Dateiinhalt Import
AnredeKey  Anrede (N
Kantakt Text r
Filiale O
Plz Piz u
Qrt PizOrt 1
Strasse O
Telefor Telefon O
Fax Telefon 1
EMail EMait O

» Anmeldungen erfassen und bearbeiten

Die aufnehmenden Schulen verwalten lber Schiler Online ihre Anmeldungen. Anmeldungen kdénnen
sowohl manuell erfasst werden, als auch online durch die Schiiler*innen oder Ausbildungsbetriebe
abgegeben werden.

» neue Anmeldung erfassen

Sie kdnnen jederzeit neue Anmeldungen erfassen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Bildungsgangleitung, eingeschriankte Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder
Sekretariat verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Anmeldungen »

neue Anmeldung

auf.

Hinweis | In der Regel werden die Anmeldungen online durch die Schiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe erfasst. Das manuelle Erfassen von Anmeldungen ist eher der Ausnahmefall. Es
kommt vor, wenn Schiiler*innen die Bewerbung schriftlich (statt online) bei der Schule einreichen, im
Rahmen von (Berufsorientierungs-)Messen oder Tagen der Offenen Tr.

Wenn Sie die Funktion aufgerufen haben, sehen Sie zunachst diese Ansicht:
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Schiler/in Suche starten m

Nachname® \ |

Schiler/in

Vorname* ‘ |

Geburtsdatum™® ‘ ’

* notwendige Angaben

Tragen Sie hier bitte den Namen, Vornamen und das Geburtsdatum der/des Schiiler*in ein und klicken
Sie anschliefend auf das & —Symbol neben dem Text Suche starten.

Das System priift jetzt, ob es diesen Schiilerdatensatz bereits kennt. Folgende Falle kbnnen auftreten:

Der Schiilerdatensatz ist noch nicht im System

Wenn der Schiilerdatensatz noch nicht im System erfasst ist, kdnnen Sie die weiteren Daten fiir diesen
Schiiler erfassen. Die Eingabemaske wird dafiir erweitert. Fillen Sie die mit * gekennzeichneten

\/
Pflichtfelder der einzelnen Reiter und klicken Sie anschlieRend auf speichern speichern L4 Das
Anmeldeformular wird mit Speichern der Daten automatisch erzeugt und kann tber das

Druckersymbol hochgeladen werden Atmeldeformular drucken et

Hinweis | Wenn Sie eine Anmeldung fur eine/n Schiler*in erstellen, die vorher noch nicht mit den
Daten im System angelegt war, wird automatisch von Schiiler Online ein Schiilerkonto fiir diese Person
erstellt, sobald Sie die Anmeldung gespeichert haben. In der Ubersichtsliste der Anmeldungen werden
diese Schiiler*innen mit einem ,,C* in der Spalte ,Knz“ gekennzeichnet (siehe Seite 110) Sie konnen das
Passwort fur das Konto an den/die Schiler*in weitergeben, damit diese/r Zugriff auf das Konto hat
(siehe auf Seite 43).

Der Schiilerdatensatz ist bereits im System erfasst

Wenn der Schiilerdatensatz bereits im System erfasst ist, werden die Daten automatisch aus diesem
Datensatz (ibernommen. Die Eingabemaske wird erweitert und mit den bereits vorhandenen Daten
gefillt.

Hinweis | Bereits vorhandene Schiilerdatensatze wurden entweder durch die Schiiler*innen selbst
angelegt (Kennzeichen ,E“), durch die abgebende Schule der Schiiler*innen erzeugt (Kennzeichen ,S“),
durch einen Ausbildungsbetrieb im Rahmen einer Anmeldung zur Berufsschule erzeugt (Kennzeichen
,B“) oder durch eine aufnehmende Schule (Sie oder eine andere Schule) im Rahmen einer manuell
erfassten Anmeldung erzeugt (Kennzeichen ,,C*). In der Ubersichtsliste der Anmeldungen kénnen Sie in
der Spalte , Knz“ erkennen, welcher Kontotyp es ist (siehe auf Seite 110).

L T e

L U U
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Auf diesem Reiter werden die Schilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige Angaben
Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

(Pflichtfeld)
Hier wird der Wohnort fiir der/des Schiiler*in erfasst. Wahlen Sie das Land aus (Voreingestellt
ist ,,D“ flr Deutschland) und tragen Sie anschlieRend die Postleitzahl ein. Der Ortsname wird
automatisch geflllt, sobald Sie eine korrekte Postleitzahl erfasst und das Feld verlassen haben.
Bei Postleitzahlen mit mehreren Ortsnamen konnen Sie anschlieffend noch den Ort aus der
Liste auswahlen.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die StraRe und Hausnummer der/des Schuler(s)*in ein.

(optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

(optional)
Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schiler(s)*in ein.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein. In das linke Feld wird die Vorwahl und in das rechte
Feld die Rufnummer eingetragen (z.B. ,0251“,“0152“ fir Miinster oder mobil in das linke Feld
und ,1234567890“ als Rufnummer in das rechte Feld). Bei der Eingabe von nicht plausiblen
Daten wird das System Sie zur Korrektur der Daten auffordern, wenn Sie die Anmeldung
speichern.

(optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein. In das linke Feld wird die Vorwahl und in das
rechte Feld die Rufnummer eingetragen (z.B.,,0251“,“0152" fir Miinster oder mobil in das linke
Feld und 1234567890 als Rufnummer in das rechte Feld). Bei der Eingabe von nicht plausiblen
Daten wird das System Sie zur Korrektur der Daten auffordern, wenn Sie die Anmeldung
speichern.

(optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der/des Schiler(s)*in ein.

Hinweis | Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld (mehr), weil die VO-DV | (Verordnung lber die
zur Verarbeitung zugelassenen Daten von Schiilerinnen, Schiillern und Eltern) regelt, dass diese
Daten zwar Ubertragen werden dirfen, der/die Schiler*in jedoch ein Loschrecht fir diese
Angabe hat.

(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht des/der Schiler(s)*in aus.
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Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Menu die Staatsangehorigkeit des/der Schiler(s)*in aus.

(Pflichtfeld)

(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Menu die Konfession des/der Schiiler(s)*in aus.

(optional)

sch_iiler k

a8
vViiill

Tragen Sie hier das Jahr der Einschulung des/der Schiler(s)*in ein.

Hier konnen Sie

Erziehungsberechtigen (bei

Schiiler*innen) bzw.  die

die Daten

minderjdhrigen
Notfalladresse (bei
volljahrigen Schiler*innen) erfassen. Sie kénnen

Ilhre Angaben mit einem Klick auf
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Ubernehmen. Es kénnen Daten fiir maximal 2 Eraghingserechti " Atieses St metacen [
(R A
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Sie kdnnen die Daten des/der Schiiler*in (bis auf
Vorname und E-Mail-Adresse) auch fir diese
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Scepeberaditigt

armarngatarn.cs

Adressen Ubernehmen. Klicken Sie dazu auf

Folgende Daten kdnnen hier erfasst werden:

(optional)
Hier konnen Sie die Anrede der Person auswéhlen.

(Pflichtfeld)
Hier konnen Sie den Nachnamen der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie den Vornamen der Person angeben.

(Pflichtfeld)

Hier kdnnen Sie den Wohnort der Person angeben, samt Postleitzahl und Land des Wohnortes.

Das Landerkennzeichen ist immer auf ,D“ fiir Deutschland voreingestellt.

(Pflichtfeld)
Hier konnen Sie die Anschrift (Stralle und Hausnummer) der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die Telefonnummer der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse der Person angeben.

(optional)

Hier konnen Sie die Rolle der Person angeben (z.B.

,Lebensgefahrt(in)“...).
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Hier kbnnen Sie die Daten zum Migrationshintergrund des/der Schiler(s)*in erfassen. Ist kein
Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein Hiakchen in das Feld

. Ist ein Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein
Hakchen in das Feld . Fiillen Sie dann bitte auch die folgenden Felder
aus. Die Angaben sind fiir Sie als Schule optional. Fir die Schiler*innen handelt es sich aber um
Pflichtfelder, die ausgefillt werden missen.

Ein liegt vor, wenn
e Der nach Deutschland ist ODER
* Ein oder nach Deutschland sind ODER
* Die h3usliche ist
(optional)

Wahlen Sie hier das Geburtsland des Schiilers / der Schiilerin aus.

(optional)
Tragen Sie hier das Zuzugsjahr des Schiilers / der Schiilerin ein. Wenn der Schiiler / die Schilerin
in Deutschland geboren ist, lassen Sie dieses Feld bitte leer.

(optional)
Tragen Sie hier das Geburtsland des Vaters ein.

(optional)
Tragen Sie hier das Geburtsland der Mutter ein.

(optional)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache / hdusliche Umgangssprache aus.

(optional)
Wihlen Sie hier die 2. Staatsangehorigkeit des Schiilers / der Schulerin aus, sofern diese
vorhanden ist.

Im Reiter Anmeldung hinterlegen Sie zunichst den Bildungsgang, den der/die Schiiler*in besuchen
maochte. Eine Anmeldung ist nicht moglich, wenn der/die Schiler*in im gleichen Anmeldeweg bereits
an einer anderen Schule angemeldet ist. In diesem Fall erscheint ein Warnhinweis.

Wahlen Sie anschliefend den Status der Anmeldung. Die nachstehende Tabelle verdeutlicht die ‘
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Bedeutung der verschiedenen Status:

Aufnahmestatus, wenn noch nicht abschlieRend tiber die Anmeldung entschieden wurde:

Aufnahmestatus Erlduterung
Angemeldet Anmeldung liegt der Schule vor. Aufnahmeentscheidung steht noch aus
Warteliste Schuler*in ist auf Warteliste und muss auf Schulplatz hoffen
Aufnahmestatus einer erfolgreichen Anmeldun_é?mmm _________________________ e
Aufnahmestatus Erlduterung E
Aufgenommen Aufnahmezusage wurde erteilt, Schiiler®in ist versorgt !

| Rickmeldung / Schiller®*in hat Aufhahme bestatist oder hat bereits am Unterricht E

| Schilerzusage teilgenommen ;
Aufnahmestatus einer nicht erfolgreichen Ann']é_lc_i;t:c-g_:m ________________________e
Aufnahmestatus Erlduterung
abgelehnt Aufnahme wurde durch Schule abgelehnt
abgemeldet Schiller*in / Betrieb hat die Anmeldung zurlickgezogen
nicht erschienen Schiller*in ist zum 1. Schuitag nicht erschienen o
RUaraata o wivd wich an Sehir o abgebende Sehale Batreab vermitait: T “
Aufnahmestatus Eriduterung ;
Keine Datenfreigabe Die aufnehmende Schule erteilt die Datenfreigabe nicht i

Unterlagen sind eingereicht
Setzen Sie hier den Haken, sobald alle notwendigen Unterlagen eingereicht sind.

Beratung ist erfolgt
Setzen Sie hier den Haken, sofern eine erforderliche Beratung erfolgt ist.

Datenfreigabe

Setzen Sie hier den Haken, um die Datenfreigabe zu erteilen. Nur so, kdnnen Schiiler*innen, abgebende
Schulen (Schulpflichtiiberwachung) sowie Betriebe den Status der Anmeldung sowie den Hinweis auf
fehlende Unterlagen einsehen.

Die Datenfreigabe kann automatisch fiir alle Anmeldungen gesetzt werden, indem Sie im Menu liber
Administration — Schuldaten den Haken setzen bei ,Anmeldeinformationen sollen immer und sofort
freigegeben werden’
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Die Datenfreigabe erfolgt...
Manuell fur jede Anmeldung w3
oder automatisch fir alle | B Lo
Anmeldungen — > e

Tragen Sie hier die Klasse ein.

Diese Felder fillen sich fir die Ausbildungsberufe ab 01.08. eines jeweiligen Schuljahres und enden je
nach Eingabe der Dauer in Monaten der Bildungsginge. Uber das Menii Klassen kénnen Sie
Ausbildungsbeginn und —ende variabel festlegen. Grundsatzlich kdnnen Sie diese Daten auch manuell
hinterlegen und anpassen.

Im Feld Notiz kénnen Sie sich interne Notizen hinterlegen
Hier tatigen Sie im Fall einer dualen Ausbildung Angaben zum Betrieb.
Sie haben hier die Moglichkeit nach dem Ausbildungsbetrieb zu suchen.

Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Sie kdnnen an dieser Stelle durch deinen Platzhalter fir
andere Zeichen als Wildcard * benutzen. Suchen Sie zum Beispiel Autohaus Max Miller GmbH kénnen
Sie hier eine bessere Trefferquote erzielen, indem Sie *Auto*Miiller* eintragen.

Tragen Sie hier die Postleitzahl und den Ort des Betriebes ein, wenn Sie die Suche weiter eingrenzen
mochten.

Sie suchen nach einer Filiale? Hier kénnen Sie die notwendigen Angaben zum Ortsteil tatigen.

Nachdem Sie lhre Suchkriterien eingegeben haben und lber die Lupe die Suche gestartet haben, finden
Sie hier eine Trefferliste zu lhren Angaben, sofern der Betrieb bereits in Schiler Online hinterlegt ist.

Klicken Sie auf den Pfeil und wahlen den Betrieb aus. An dieser Stelle ist ein sogenanntes
Ampelsystem hinterlegt. Betriebe, die griin hinterlegt sind, nehmen aktiv an Schiler Online teil. Wird
ein griiner Betrieb ausgewahlt, sieht der Betrieb in seinem Account die Anmeldung.
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Gelb hinterlegte Betriebe-Daten sind Daten, die von einem Berufskolleg in Schiiler Online importiert

wurden. Eine Verknipfung zum Betriebe-Konto erfolgt in dem Fall nicht. Wahlen Sie, sofern
vorhanden, griin hinterlegte Betriebe.

Wurde kein Betrieb in der Trefferliste gefunden, haben Sie die Mdglichkeit, die Betriebe-Daten manuell

zu erfassen.

Wenn Sie einen Betrieb suchen ="
Shben W A gD renddang Fae e __.‘aa‘;T_
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Reiter ,,Schulbildung”
Im Reiter Schulbildung wahlen Sie die Herkunftsschule des/der Schiler(s)*in und tragen die schulischen

sowie beruflichen Qualifikationen ein.

Herkunft der Schule

Liegt die Schule aulRerhalb des voreingestellten Bundeslandes, setzen Sie zuvor den Haken bei ,Schule
liegt auBerhalb von NRW’ bzw. ,Schule liegt auBBerhalb von NDS’. Wahlen Sie anschlieBend Uber das
Drop-Down-Menu die Herkunftsschule, d.h. die Schule, die der/die Schiiler*in zuletzt besucht hat bzw.
derzeit besucht.

Letzter Schulabschluss

Hier wahlen Sie den zuletzt erreichten Schulabschluss des/der Schiler(s)*in. Es werden an
dieser Stelle alle Schulabschliisse zur Auswahl angeboten, die an der Herkunftsschule absolviert
werden kdnnen.

Berufliche Kenntnisse
Wahlen Sie hier die beruflichen Kenntnisse des Schiilers/der Schilerin. Auswéahlbar sind hier:

* Keine oder geringe berufliche Kenntnisse

*  Einjéhriges Praktikum/ freiwilliges soziales Jahr/Bundesfreiwilligendienst
* Abgeschlossene Berufsausbildung

e Fachschulabschluss/Studium

* Mehrjéhrige einschlégige Berufserfahrung
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Reiter , Historie”
In der Historie sehen Sie alle Aktivitdten des jeweiligen Schilerdatensatzes.

Anderung
In der Spalte Anderung wird das Datum der jeweiligen dahinterliegenden Aktivitat dargestellt.

Kennung
Hier wird dargestellt von wem die jeweilige Aktivitdt durchgefiihrt wurde.

Bildungsgang

Hier wird die Nummer des Bildungsgangs aufgefiihrt, fir den die jeweilige Aktivitat dargestellt
ist. Die Nummer ist als Pop-up hinterlegt. Mit Mouseover (Maus Uber Nummer des
Bildungsgangs) wird die Bezeichnung des Bildungsgangs angezeigt.

Klasse
Hier sehen Sie die Klassenbezeichnung, sofern diese fiir den Bildungsgang hinterlegt ist.

Unterlagen
Hier sehen Sie, ob alle notwendigen Unterlagen vollstandig eingereicht wurden. Liegen die
Unterlagen vollstandig vor steht an der Stelle ,sind vollst.’, anderenfalls ist das Feld leer.

Beratung
In dieser Spalte ist dokumentiert, wenn eine erforderliche Beratung erfolgt ist. Sie sehen in
diesem Fall den Hinweis ,ist erfolgt’, anderenfalls ist das Feld leer.

Status
Hier ist der jeweilige Status hinterlegt. Informationen zur Bedeutung des jeweiligen Status:

Angemeidet <> Anmeldung des Schulers wurde noch nicht entschieden
Aufgenommen - Schiller wurde aufgenommen

Warteliste <= 8chiller ist aul Warteliste und muss auf freien Platz hoffen
Abgelehnt -> Aufnehmende Schule hat den Schiler abgelehnt

Abgemeldet == Schiller hat s2ine Anmeldung zuriickgezogen
Nicht erschisnen == Schiller war aufgenommen, Isf aber nicht zum Untarricht erschisnan
Ruckmeldung / Schillerzuasgs -> Ruckmeldung das Schaler erschienen ist

Anmeldung
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung

Aufnahme
Hier sehen Sie, mit welchem Datum der/die Schiiler*in auf aufgenommen gesetzt wurde.

Notiz
Im Feld Notizen finden Sie die Notizen, die seitens der Schule im Reiter Bewerbung im Feld fir
interne Notizen gesetzt wurden. Sofern Notizen eingetragen wurden, sehen Sie an der Stelle

Mit Mouseover erscheint die hinterlegte Notiz als Popup.

Dokument
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Hier werden Dokumente, die Gber den Druckmanager im Schiilerkonto bereitgestellt wurden
angezeigt. Das Dokument kann jederzeit direkt aus der Historie heruntergeladen werden:

Fivanrr fring Srhvllee Frrmrninceds, Py ahon i riet; srtuihidag Fnrmders gt

Anderung Kennung Eiddungageng  Klmoe Untedegom Eerstung  Strtus  Anmeldung Aufrshme Notiz Dokement
A 172 br Nt TV R T Angere e 15 AL SIGATE fanah relr sk [ i r s ceacheiyee oo AZIIIE TINET ot
TR Rrm N e A0/ 110 KLAE 131 angareaae LTI

Nachdem Sie die Anmeldung erfasst haben, konnen Sie das Anmeldeformular (ber Klick auf das
Druckersymbol ( *=====+=& ) 3]s pdf-Datei erzeugen und ausdrucken oder speichern.

Eine Ubersichtsliste Ihrer Anmeldungen finden Sie in

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

sl | £ erwenaic Suche Detcréregabe 10 sgcxhers 1f
Hous sdee gedindacta Anrcalding  OMens Crivigraica A ydeng  nicht

111
n

| Nt
ENgunasoanaSchuliohr Schser : Er.Anmcidunaiati; Wohnprt wiris)

gt Ok
200713700 202023 |08052048 [Lomeizurg, Kot T w = WA P || basseLy v m|atonz0zz] Lemp (]

Hinweis | Uber die Sortier-Funktion (siehe » auf Seite 8) kénnen Sie sich an dieser Stelle die
neuesten Anderungen oben in der Liste anzeigen lassen oder gewiinschte Bildungsginge aufrufen, um
diese zu bearbeiten.

2 Hier sehen Sie den Detailbutton. Mit Klick auf den Detailbutton kdnnen Sie den
dahinterliegenden Datensatz des/der Schiler(s)*in aufrufen.

,_” Dieses Zeichen symbolisiert, unbearbeitete, neue Anmeldungen. Mit Klick auf das
Ausrufezeichen kénnen Sie den dahinterliegenden Datensatz des/der Schiler(s)*in aufrufen.

In der Spalte Bildungsgang sehen Sie, zu welchem Bildungsgang die Anmeldung erfolgt ist.

Die Spalte Schulnummer zeigt die Herkunftsschule des Schiilers/der Schilerin an.

Hier sehen Sie den Namen des/der Schuiler(s)*in.
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Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiler(s)*in.

Knz
Die Spalte Knz gibt Auskunft tiber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C=Schiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Status

Hier sehen Sie den Status der Ausbildungsanzeige. Das linke Kastchen bildet die
Ausbildungsanzeige/-bestatigung des/der Schiiler*in ab. Das rechte Kastchen bildet die
Ausbildungsanzeige/-bestatigung des Betriebes ab. Die farbliche Darstellung (Ampelsystem)
zeigt Ihnen auf, ob ein Betrieb ausgewahlt wurde, der aktiv an Schiiler Online teilnimmt, ob
der Betrieb aus den Daten eines BK’s stammt oder ob ein Schiler die Betriebedaten
angegeben hat.

Hinweis: Nimmt ein Betrieb aktiv an Schiiler Online teil, kann dieser den Schiilerdatensatz in
seinem Account nur einsehen, wenn der richtige Datensatz ausgewahlt wurde (griin). Sie
erkennen dies in der Ubersichtsliste auf einen Blick an der farblichen Markierung. Rufen Sie
gefls. den Datensatz des/der Schiiler*in tiber den Detailbutton auf, um die korrekten Daten
des Betriebes zu hinterlegen.

Gelb = Lo worde =in Setried suspewahlt, disser Latred
o ; - stammnt aus den Daten der BRs

Grign = Dy vatnde win) Betdivb suspewihit, des ASTIV 80
schiiler Onfine teinimme.

Qler hat die Rerrietrdatan salbar
Al jeden Tull ob

Ul
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie im Schilerdatensatz dokumentiert haben, dass alle
notwendigen Unterlagen eingereicht sind.

Br
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie im Schilerdatensatz dokumentiert haben, dass eine
erforderliche Beratung stattgefunden hat.

Exp
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie den Schiilerdatensatz bereits in Ihr

Schulverwaltungsprogramm exportiert haben und beim Export den Haken
[l als exportiert kennzeichnen
Eesianansisiall s osetzt haben.

Siehe hierzu » auf Seite 116

Aufnahmestatus
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Hier sehen den jeweiligen Anmeldestatus der Schiillerdatensatze. Die Bedeutung des jeweiligen
Punktes erscheint mit Mouseover als Popup.

Sie kénnen den Anmeldestatus der Schiilerdatensitze in der Ubersichtsliste bearbeiten, indem
Sie den gewlinschten Status anklicken und anschliefend speichern:

Hier kénnen Sie alle Klassen zuordnen, die Sie zuvor angelegt haben.

Siehe hierzu » neue Klassen anlegen auf Seite 94

Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie die Datenfreigabe des Schilerdatensatzes erteilt haben.

Siehe hierzu » neue Anmeldung erfassen auf Seite 101
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

Sofern im Schiilerdatensatz eine Notiz hinterlegt ist, sehen Sie in der Spalte drei Plinktchen(...)
Mit Mouseover erscheint die Notiz als Popup.

Hier sehen Sie den Wohnort des/der Schiiler(s)*in.

Hier ist der Haken gesetzt, wenn der Ausbildungsbetrieb bereits verifiziert ist
(nur berufsbildende Schulen — NRW/NDS).

Die Verifizierung stellt die Bestatigung der Identitdt des Betriebes sicher, sofern diese bereits
durch lhre oder eine andere Schule bestatigt wurde. Das Hakchen wird nur bei aktiv an Schiler
Online teilnehmenden Betrieben (,grine Betriebe”) angezeigt. Die Verifizierung der
Ausbildungsbetriebe in  Schiler Online wurde aufgrund datenschutzrechtlicher
Anforderungen integriert.

Ausbildungsbetriebe kénnen die Daten der Schiiler*innen, die sich selbst zur Berufsschule
angemeldet haben, uneingeschrankt sehen, wenn eine Schule die Echtheit des Betriebes
verifiziert hat. Wenn der Ausbildungsbetrieb die Anmeldung vornimmt, sieht der Betrieb die
Daten der Anmeldung direkt uneingeschrankt.

Falls die Identitat noch nicht bestatigt wurde, ist dieses Hakchen nicht gesetzt und das Feld
rot. Sie konnen in den Details der Schiileranmeldung im Reiter , Betrieb” das Hakchen zur
Verifizierung dieses Betriebes setzen:
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Betrieb verifiziert [pie Tdentitiat des Ausbildungsbetriebs wurde gepriift.

Der Betrieb ist dann dauerhaft als verifizierter Betrieb markiert, auch fiir Anmeldungen an
anderen Schulen.

Hier wird angezeigt, ob alle Pflichtfelder in der Anmeldung ausgefiillt sind (2) oder ob noch
Plichtfelder (H) fehlen. Wenn Nutzer*innen mit der Maus bei Eintrdgen mit fehlenden
Angaben Uber die 3 Punkte fahren, wird in einem Pop-Up-Text angezeigt, welche Angaben
fehlen.

Im Menu-Punkt

Haben Sie lber die Suchmaske die Moglichkeit, nach gezielten Datensatzen zu suchen bzw. zu filtern.
Hier konnen Sie mit dem Joker Zeichen (*) arbeiten. Sie haben die Méglichkeit, nach Namen, Klasse,
Bildungsgang etc. zu suchen. Mdchten Sie zum Beispiel alle Anmeldungen der AO01 Bildungsgange
angezeigt bekommen, tragen Sie in die Suchmaske A01* ein. Uber die erweiterte Suche haben Sie die
Moglichkeit gezieltere Suchangaben zu tatigen (Bsp.: Status). Tatigen Sie lhre Angaben in dem Feld
wonach Sie suchen moéchten. Anschliefend klicken Sie die Lupe, um die Daten entsprechend lhrer
Auswabhlkriterien angezeigt zu bekommen.

-xh-l L‘. wewpilorie Sucie teedraigal
Elnu\::c.:ra Klsse Schweraunkt Aufrehmestatas

R ate: 1“9 arine

fatdraine L HEHT 1Teren 2ealing Schulimmmen <z

I i |

MeLnwlisr s e isdatum

L
|

Geben Sie hier ein Suchkriterium ein (Bsp.: Name, Bildungsgang, Klasse, Datum, Schulnummer)

Geben Sie hier den Bildungsgang ein (Bsp.:
A01/113/00, A01/113*, AO1*).

Geben Sie hier die Klasse ein (Bsp.: 10a, 10*)

Geben Sie hier den Schwerpunkt ein (Bsp.: Absatzwirtschaft)
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Klicken Sie hier den entsprechenden Aufnahmestatus an (Bsp.: aufgenommen)

Tragen Sie hier den Nachnamen des/der Schiler(s)*in ein.

Tragen Sie hier den Wohnort des/der Schiler(s)*in ein.

Tragen Sie hier die Differenzierung des Bildungsganges ein (Bsp.: Betriebswirtschaft).
Tragen Sie hier die Schulnummer ein (Bsp. 980500).

Tragen Sie hier das Kennzeichen ein:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C=Schiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Tagen Sie hier den Betriebsnamen ein (Bsp. Lidl Gmbh & Co.KG, Lidl*)

Hier konnen Sie nach Geburtsdatum filtern.

N |
[A Nach Eintrag lhrer Filterkriterien klicken Sie die Lupe, um eine Auswahl der Schiilerdaten
entsprechend lhrer Eingaben zu bekommen.

Sie kdnnen die Schiilerdaten entsprechend der Auswahl der angezeigten Spalten direkt in der
Ubersichtsliste bearbeiten (Bsp. alle Anmeldungen der C03* Bildungsginge werden auf
,aufgenommen’ gesetzt) und anschlieBend mit Klick auf ****= sichern.

Oder Sie rufen sich einzelne Schiilerdatenséatze (iber den jeweiligen Detailbutton auf und nehmen dann
die Bearbeitung im Schillerdatensatz direkt auf. Sie sehen dann den Schilerdatensatz entsprechend
» neue Anmeldung erfassen und kénnen die Anderungen in den verschiedenen Reitern/Punkten
vornehmen. Nach erfolgter Anderung speichern Sie diese tiber Klick auf <=
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» Probleme bei Anmeldungen erkennen

Probleme bei den Anmeldungen kdnnen Sie im Menu Kollisionen einsehen:

» Schiiler*in verfiigt nicht tiber die notwendigen schulischen Voraussetzungen

Rufen Sie Uiber das Menu
» Kollisionen
» Anmeldung - Schulabschluss auf.

Hier kdnnen Sie Anmeldungen mit nicht ausreichendem Schulabschluss einsehen:

suchel|| | m
Name Geb.Datum Bildungsgang Klasse Status Abschluss Schulnrok Datum
Hendrix, Jimi | 01.01.1995 | CO1/113/05/GD angemeidet | B - HSa(A) | 190330 | - | 12.12.2013 |
Name
Hier sehen Sie den Namen des/der Schuler(s)*in.
Geb.Datum

Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiler(s)*in.

Bildungsgang
Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang der/die Schiler*in sich angemeldet hat.

Klasse
Hier sehen Sie, welche Klasse dem Bildungsgang zugeordnet ist.

Status
Hier sehen Sie den Status der Anmeldung.

= Anmeldung dos Sehiilers viurde noch nich entschieden
= Sciniter wurde aufggniommen ;
<= Setifr o1 aut Warteliste und youse sut freten PiRG hofen
S-Aufnehmende Schake hat dar Bchaler abgotehnt

-2 Sehilier b3l seine Anmeidung zUrickgezogen
S geniisr R Aufgenomimen. iRl ASEr NicHE UM Untsmicht srachisnen:
= Ridckmeldung das Schtller srschisnen (5t

Abschluss
Hier sehen Sie, welcher Schulabschluss erreicht wurde.

Schulnr
Hier sehen Sie die Schulnummer der Herkunftsschule. Mit Mouseover erscheint der Schulname
als Popup.

ok

Seite 119 - Stand: 23.09.2022



schiler

Hier sehen Sie, ob der Schulabschluss bereits von der abgebenden Schule gepriift ist. In der
Regel nach den Zeugniskonferenzen importiert die abgebende Schule den von den

Schiler*innen erreichten Schulabschluss. Dieser gilt damit als geprift und ist nicht mehr
anderbar. Siehe hierzu auch » Schulabschliisse ab Seite 57

+ = Schulabschluss ist gepriift/ - = Schulabschluss ist nicht gepruft

Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

Anmeldungen eines/r Schiler(s)*in zu mehreren Bildungsgangen kénnen tber
geprift werden. In dem Fall ist mit dem Schiiler abzustimmen, welcher
Bildungsgang angetreten wird.

Rufen Sie Giber das Menu

auf.

Hier konnen Sie prifen, ob Schiiler*innen sich zu mehreren Bildungsgdngen angemeldet haben und es
dadurch zu Kollisionen kommt:

Hier kénnen Sie prifen, ob Schiiler*innen sich zu mehreren Bildungsgidngen angemeldet haben und es
dadurch zu Kollisionen kommt. Bsp.: s.o0. der Schiiler hat drei Anmeldungen im System. Die Anmeldung
zum Bildungsgang B07/106/06 hat den Status aufgenommen. Die Anmeldung zum Bildungsgang
A01/117/00 den Status angemeldet und die Anmeldung zum Bildungsgang D01/107/00 den Status
Warteliste. Es ist davon auszugehen, dass die Anmeldung mit dem Status ,aufgenommen’ zum Tragen
kommt. Es bleibt zu prifen, ob die beiden anderen Anmeldungen dadurch hinfallig geworden sind.
Dann ist auch der Status entsprechend anzupassen.

Hier sehen Sie den Namen des/der Schuler(s)*in.

Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiler(s)*in.

Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang der/die Schiler*in sich angemeldet hat.
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Klasse
Hier sehen Sie, welche Klasse dem Bildungsgang zugeordnet ist.

Status
Hier sehen Sie den Status der Anmeldung.

=3 Sdulct wurﬁ -dwncmmcn :
> Schifer (st 30l Wartslists und muss sl frelen Platz hoffen

> Aufreshmenids Schile hnt den: SM ahgelshni

= StFdiac Fel saing Anmelding 2urlickgazogen

= demcrw-f sutgenomroan, {5t aber nicht um Untercht erschiansn
meldung das Echiller erdchlensn ist

Datum
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

» Anmeldungen in das Schulverwaltungsprogramm libertragen

Alle eingehenden Anmeldungen kdnnen Sie Uber die Schnittstelle in Thr Schulverwaltungsprogramm
Ubertragen. Der Export der Anmeldungen ist -unter anderem- zu folgenden
Schulverwaltungsprogrammen moglich:

¢ Schild NRW / Zentral

* Atlantis
*  Magellan
* IBIS

Flr weitere, weniger verbreitete, Schulverwaltungsprogramme liegen ebenfalls Export-Schemata vor.
Bei Bedarf kénnen auch individuelle Export-Schemata selbst erstellt oder bestehende ExportSchemata
angepasst werden.

Sie kdnnen jederzeit Anmeldungen exportieren, wenn Sie tiber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfigen. Dazu muss zunéchst ein
Daten-Export aus Schiler Online und anschlieBend ein Datenimport zu Ihrem
Schulverwaltungsprogramm vorgenommen werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

» Anmeldungen zu SchiLD NRW / Zentral libertragen

Anmeldungen zu SchiLD NRW kénnen {iber das Menu

» Datenexport
» Datenexport Schild-NRW

Sie sehen folgende Ansicht:

Seite 121 - Stand: 23.09.2022



-~

Sehiilerd alen-Expurl CEV-Vorsehau Dalbenexporl :5 Draless e=xporli=ren :5
Bildungsgang Klasee ancelegt durch [Knz)

| | | v

anmeldedatum seit sufnahmed atsm s=t Andengsdakim ssit

erragsbeqinn - ven - e

Machnams VOFMAMmEn

Anmeldestatis
|_lang emeldet [_bu figenom men [_lwarteliste |_|E|I:rg elennt |_icht srschienen s bgemeldet [_kuckmeldu ng

U-terlagen Cxportkennzeizhen Ausgewshite Datensitze
[ 1 urmvo Istandig | wollstandig || einschl eBlich der bereits exportierten Datensgtze || als exportiert kenrzeichnen

mit Betnebsschiiissel (geanderte Schild Ve sion)

Bildungsgang

Hier kdnnen Sie Bildungsgange eintragen, die Sie exportieren mochten. Sie kdnnen einzelnen
Bildungsgange eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Klasse

Hier konnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren moéchten. Sie kénnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine groBere Auswahl setzen
(Bsp.: 10*).

Angelegt durch (Knz)
Die Spalte Knz gibt Auskunft liber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert

C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt

B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Anmeldedatum seit

Hier konnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.

Aufnahmedatum seit
Hier kdnnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.

Anderungsdatum seit
Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den gedandert wurden, exportieren.

Vertragsbeginn - von
Hier konnen Sie nach Vertragsbeginn filtern (Bsp.: A01 Bildungsgange mit Ausbildungsbeginn
01.08.2021).

- bis
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Hier kénnen Sie nach Vertragsende filtern (Bsp.: A01 Bildungsgange mit Ausbildungsende 31.07.2024).
Hier konnen Sie nach dem Nachnamen des/der Schiler(s)*in filtern.
Hier konnen Sie nach dem Vornamen des/der Schiler(s)*in filtern.

Hier konnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

Setzen Sie den Haken bei

-Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo die Unterlagen noch
unvollsténdig vorliegen

-Vollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren moéchten, wo alle Unterlagen vollstandig
vorliegen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlieRlich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu
exportieren méchten.

Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen
auf Seite 110)

Setzen Sie den Haken, wenn Sie die Anmeldungen mit Betriebsschlissel exportieren mochten

(siehe auch VPS Key » Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe auf Seite 97)

Klicken Sie auf den Pfeil CSV-Vorschau Datenexport, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben
haben, um eine Vorschau lhrer zu exportierenden Dateien zu erhalten.Die einzelnen Dateien
kénnen Sie durch Anklicken 6ffnen und sich so einen Uberblick (iber die zu exportierenden
Daten verschaffen

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie |hre Filterkriterien eingegeben haben,
um die Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlieRend die Datei ab und importieren Sie
in lhr Schulverwaltungsprogramm.
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» Anmeldungen zu Magellan libertragen

Anmeldungen zu Magellan kénnen lber das Menu

» Datenexport
» Datenexport Magellan

exportiert werden.

Sie sehen folgende Ansicht:

Schiilerdaten-Export Daten exportieren [
Blidungsgang Kiasse angelegt durch {Knz)
A L
Anmeldedatumset  Aufabmedatumset  Anderungsdatum seit

Apneldestatus
—angemeldet aufgenommen EWarteliste Tabgelehnt Thicht erschienen Tabgemeldet ElRuckmeldung

Unteriagen Expertkennzeichen Ausgewahlle Datensatze
Cunvollstandig Dvollstandig  CeinschlieBich der bereits exportierten Datensatze [als exportiert kennzeichnen

Bildungsgang

Hier kdnnen Sie Bildungsgdnge eintragen, die Sie exportieren mdchten. Sie kénnen einzelnen
Bildungsgdnge eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Klasse

Hier kdnnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren mochten. Sie kdnnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine groRere Auswahl setzen
(Bsp.: 10%*).

Angelegt durch (Knz)
Die Spalte Knz gibt Auskunft tiber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C=Schiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Anmeldedatum seit
Hier konnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.
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Hier konnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.

Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den gedandert wurden, exportieren.

Hier konnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

Setzen Sie den Haken bei

-Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo die Unterlagen noch unvollstandig
vorliegen

-Vollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo alle Unterlagen vollstandig vorliegen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlieRlich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu exportieren
mochten.

Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf 110)

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben haben, um die
Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlielend die Datei ab und importieren Sie in lhr
Schulverwaltungsprogramm.

Eine Anleitung zum Import der Anmeldungen zu Magellan finden Sie hier: Abgleich

mit SchilerOnline - MAGELLAN (stueber.de)

https://doc.magellan7.stueber.de/schulverwaltung/regionales/nrw/schueleronline/

Anmeldungen zu anderen Schulverwaltungsprogrammen kénnen tiber das Menu
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exportiert werden.

Sie sehen Sie folgende Ansicht:

Gchllardanan-Expart Dwten axpoctioran |

surash! Capor-Gerama Anqeiagt zures (Knz)
nite Schoma aswanion

SMungepsy £y

Anrralzezatum sk Aufnahmszac.m ash Ancenurgrdatim set

Nachasma Wememas

Anrredonsaias
argemaidet . aidgencmmen | Wattalinte I abgelatrr Ll nete arschienes L ahgermsdat | Suckmedong

e ogen Erpo bt andcen Aungewdtby Silaradiie
UmmelebSeds | aniiebinglg | mrsrhieliich Sme bests mozortertes Datanedine  aly sapset et kmaneekchree

Wahlen Sie dort das gewlinschte Import-Schema aus, welches Sie einsehen mdchten.

Auswahl Expcrt Schema
| bitte Schema auswahien.

Die Export-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kdnnen nicht geandert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Exportschema. Dort kénnen Sie sehen welche
Inhalte aus der Exportdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

Die Spalte Knz gibt Auskunft liber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C=Schiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Hier kdnnen Sie Bildungsgange eintragen, die Sie exportieren mochten. Sie konnen einzelnen
Bildungsgange eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Hier kdnnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren mochten. Sie kdnnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine groRere Auswahl setzen
(Bsp.: 10%).

Hier konnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.
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Hier konnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.

Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem Stichtag
auf den gedndert wurden, exportieren.

Hier kbnnen Sie nach dem Nachnamen des/der Schiler(s)*in filtern.
Hier kbnnen Sie nach dem Vornamen des/der Schiler(s)*in filtern.

Hier konnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

Setzen Sie den Haken bei

* Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mdchten, wo die Unterlagen noch
unvollstandig vorliegen

* Vollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo alle Unterlagen vollstandig
vorliegen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlieRlich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu exportieren
mochten.

Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite
110)

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben haben, um die
Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlielend die Datei ab und importieren Sie in lhr
Schulverwaltungsprogramm.
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» Anpassen und Erstellen von Export-Schemata

Sie kdnnen die vorhandenen Export-Schemata auch anpassen oder neue Export-Schemata erstellen,
wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten , Schul- / Dienststellenleitung oder
Sekretariat verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Datenexport
» Export Schema Anmeldungen auf.

Wahlen Sie dort das gewilinschte Import-Schema aus, welches Sie einsehen méchten.
Auswahl Export Schema
| bitte Schema auswahlen.

Die Export-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedndert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Exportschema. Dort kénnen Sie sehen welche
Inhalte aus der Exportdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

Sort Spalteniiberschrift in der Exportdatel SchiilerOnline
| 1 ||SCHUELERNA o Nachname .
| 2 || VORNAMESCH i Vorname v
3 ||WOHNORT Wohnort v
4 ||\GEBDAT Geburtsdatum
5 ||PLZ Piz
6 ||[GEBORT Geburtsort -
7 ||IGESCHLECHT Geschlecht =)

Folgende Felder stehen fiir den Export von Daten aus Schiiler Online zur Verfiigung:

Datenfeld in Schiiler | Inhalt Beispieldaten Hinweise
Online

Schiiler*in - Grunddaten

PersonenSchluessel 6-stelliger 273808 wird von Schiiler Online automatisch
Personenschliis zugeteilt
sel

Vorname Vorname Max

Nachname Nachname Mustermann

Geburtsort Geburtsort Berlin

Geburtsdatum Geburtsdatum | 18.05.1981 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt

im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
aber auch auf das Format "JJJJMMTT"
oder
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"TT.MM.JJ" umgestellt werden.

Geburtsname

Geburtsname

Meier

Geschlecht

Geschlecht

Gibt Schlussel fiir Geschlecht aus (M
= mannlich, W = weiblich, D = divers,
X = ohne Angabe). Kann auch auf
"Text" umgestellt werden. Gibt dann
die Bezeichnung des Geschlechts
aus.

Die Ausgabe der Werte kann iiber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"

(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite  "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

SchuelerAnrede

Anrede

Herr

"Herr" oder "Frau" (bzw. leer bei divers
und ohne Angaben)

SchuelerAnrede2

Anrede mit
GrufRformel

Sehr geehrter
Herr

"Sehr geehrter Herr" oder "Sehr geehrte
Frau" (bzw. "Sehr geehrte" bei divers und
ohne Angaben)

volljaehrig

volljahrig?

O=nein,1=ja

Die Ausgabe der Werte kann tiber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"

(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf
der

Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

KeyExtern

Externer
Schlissel aus
dem
Schulverwaltun
gsprogramm

ABC123

Externe ID-Nummer des
Schulerdatensatzes (z.B. aus
Einwohnermeldewesen oder
Schulverwaltungsprogramm). Liegt in der
Regel NICHT vor.
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Konfession Konfession KR Gibt Schlissel fur Konfession aus. Kann bei
Bedarf auch auf die Ausgabe von Text
umgestellt werden.Konfessionsschlissel
fir NRW-Schiiler:ER - EvangelischKR -
Roémisch-katholischiR - islamischHR -
judischOR - griechisch orthodoxXO -
sonstig orthodoxAR - alevitischMB -
mennonitische BriidergemeindeXR -
sonstigeOH - ohneKonfessionsschlissel fiir
Niedersachsen-Schiiler:0 - ohne Angabenl
- Evangelisch3 - katholisch5 - alevitisch6 -
islamisch7 - sonstige8 - ohne

Einschulungslahr Jahr der 1. 2006

Einschulung
Schiller*in - Kontaktdaten
Strasse Anschrift Mustermann-
Strafse 46
PLZStaat Staat des D Landerkiirzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort liegt (z.B. "D" fiir "Deutschland"
oder "NL" fir "Niederlande")
Plz Postleitzahl 48653
Wohnort Wohnort Coesfeld
Ortsteil Ortsteil im Lette
Wohnort

Kreis (Gkz) Gemeindekenn | 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschliissels -
zeichen des siehe:
Kreises / der https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_G
kreisfreien emeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" fir
Stadt des "Kreis Coesfeld")
Wohnorts

Kreis (Kfz) Kfz- COE KFZ-Kennzeichen des Kreises, in dem
Kennzeichen der Wohnort der Schiiler*in liegt (z.B.
des Kreises / "COE" fur "Kreis Coesfeld")
der kreisfreien
Stadt des
Wohnorts

Landkreis Kreis / | 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschlussels -

kreisfreie Stadt
des Wohnorts

siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_G
emeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" fiir
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"Kreis Coesfeld")

Bundesland des Bundesland NW Landerkiirzel fir das Bundesland, in dem
Wohnorts des Wohnorts der Wohnort liegt (z.B. "NW" flr
"Nordrhein-Westfalen" oder "NI" fur
"Niedersachsen")
Telefon Telefonnumme | +49 123 4567890
r
Telefon 2 Telefonnumme | +49 123 4567890
r (zweite)
EMail E-Mail-Adresse | abc@def.de
Schiler*in - Migrationshintergrund
Migration Migrationshint | 1 O=nein,1=ja
ergrund
vorhanden? Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
Staatsangehorigkeit | Staatsangehori | O Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
gkeit im

Format "Staatenschlissel (z.B. "423" flr
Afghanisch und "0" fur Deutsch), kann bei
Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fiir
Afghanisch oder "D" fiir Deutsch)
oder "Landername" (z.B.
"Afghanisch" oder "Deutsch")
umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann iber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell

eingestellt werden.
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2.
Staatsangehorigkeit

2.
Staatsangehori
gkeit

423

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im

Format "Staatenschlissel (z.B. "423" flr
Afghanisch und "0" fir Deutsch), kann bei
Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fiir
Afghanisch oder "D" fur Deutsch) oder

"Landername" (z.B. "Afghanisch" oder
"Deutsch") umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

Zuzugsjahr

Jahr der Jahr
des Zuzugs
nach

Deutschland

2009

Geburtsland

Geburtsland

423

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im

Format "Staatenschlussel (z.B. "423" fur
Afghanistan und "0" fir Deutschland),
kann bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fur
Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
oder "Deutschland") umgestellt werden.

GeburtslandVater

Geburtsland
des Vaters

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im

Format "Staatenschlissel (z.B. "423" fur
Afghanistan und "0" fir Deutschland),
kann bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fir
Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
oder "Deutschland") umgestellt
werden.

GeburtslandMutter

Geburtsland
der Mutter

187

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt
im

Format "Staatenschlissel (z.B. "423" fur
Afghanistan und "0" fir Deutschland),
kann bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fir

Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
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oder "Deutschland")

werden.

umgestellt

Verkehrssprache

Geburtsland

tk

Die Ausgabe von Sprachen erfolgt im

der Mutter Format "Schlussel" (z.B. "tk" fir
turkmenisch und "de" fur deutsch), kann
bei Bedarf aber auch auf das Format
"Text"
(z.B.  "turkmenisch" fur "deutsch")
umgestellt werden.
Die Ausgabe der Werte kann iber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
Schiiler*in - 1. Erziehungsberechtigte(r) / 1. Notfalladresse
Ezbl_Anrede Anrede F "F" far "Frau", "H" fir "Herr"
Die Ausgabe der Werte kann tiber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
Ezb1l_Vorname Vorname Mama
Ezbl_Nachname Nachname Ante Portas
Ezb1_Strasse Anschrift Teststr. 1
Ezbl_PlzStaat Staat des D Landerklrzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort  liegt  (z.B. "D"  flr
"Deutschland" oder "NL" fir
"Niederlande")
Ezbl Plz Postleitzahl 32657
des
Wohnorts
Ezb1l Wohnort Wohnort Lemgo
Ezbl Telefon Telefonummer | +49 1234 567890
Ezb1_EMail E-Mail-Adresse | mama@schuelerin
.org
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Ezbl Sorgeberechtigt

Art der
Sorgeberechtig
tenrolle

MU

Schlussel fiir die
SorgeberechtigtenrolleMU

= MutterVA = VaterEL = ElternER =
Erziehungsberechtigte(r)SO =
Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM =
GrofBmutterGV = GrolRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX

= sonstigesVJ = volljahrigEH =
Ehepartner(in)LG = Lebensgefahrt(in)Die
Ausgabe der Werte kann {iber den Button
"Zuordnung  spezieller  Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen” individuell eingestellt
werden.

Schiiler*in - 2. Erziehu

ngsberechtigte(r)

/ 2. Notfalladresse

Ezb2_Anrede Anrede H "F" far "Frau", "H" fir "Herr"
Die Ausgabe der Werte kann iber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
Ezb2_Vorname Vorname Papa
Ezb2_Nachname Nachname Ante Portas
Ezb2_Strasse Anschrift Teststr. 1
Ezb2_PlzStaat Staat des D Landerkiirzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort  liegt  (z.B. "D"  fur
"Deutschland" oder "NL" fir
"Niederlande")
Ezb2_Plz Postleitzahl 32756
des
Wohnorts
Ezb2_Wohnort Wohnort Detmold
Ezb2_Telefon Telefonummer | +49 1234 567890
Ezb2_EMail E-Mail-Adresse | papa@schuelerin.
org
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Ezb2 Sorgeberechtigt | Art der MU Schlissel fur die
Sorgeberechtig SorgeberechtigtenrolleMU
tenrolle = MutterVA = VaterEL = ElternER =
Erziehungsberechtigte(r)SO =
Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM =
GrofBmutterGV = GroRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX
= sonstigesVJ = volljahrigEH =
Ehepartner(in)LG = Lebensgefahrt(in)Die
Ausgabe der Werte kann tber den Button
"Zuordnung  spezieller  Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
Herkunftsschule
abgebendeSchule_Sch | Schulnummer | 123456
ulnr
abgebendeSchule Name der Marien-
Schule Berufskolleg
abgebendeSchule_Sch | Schulform BK Schliissel der Schulform der
ulform Herkunftsschule (z.B. "BK" fur
Berufskolleg
oder "GY" fiir Gymnasium)
Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
abgebendeSchule_Sch | Schulgliederun | A01 Die Ausgabe der Werte kann Uiber den

ulgliederung

g des
besuchten
Bildungsgangs

Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"

(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
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abgebendeSchule_Bil | besuchter A01/115/00 Schliissel zusammengesetzt aus

dungsgang Bildungsgang <Schugliederung>/<1-3. Stelle
Fachklasse>/<4. und 5. Stelle
Fachklasse>Die Ausgabe der Werte kann
Gber den Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->
"Export Schema Anmeldungen"
individuell eingestellt werden.

abgebendeSchule_Jah | besuchter 01

rgang Jahrgang

abgebendeSchule_Kla | besuchte 10a

sse Klasse

Schiiler*in - Qualifikationen

AbschlussSchule zuletzt F Schlissel des Schulabschlusses

erreichter

Schulabschluss

Schulabschliisse fiir NRW-Schiiler*innen
A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit
Versetzung nach KI.10/Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschlus
(Fachoberschulreife)
G = Mittlerer Schulabschlus

(Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer
Teil)

I = Berechtigung zum Besucht der
Qualifikationsphase 1 (gymn. Oberstufe)
J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife
(Abitur) M = Férderschulabschluss
(Schwerpunkt geistige Entwicklung)

N = Forderschulabschluss
(Schwerpunkt

Lernen)

0] = Abgang aus Klasse 9 am

Gymnasium mit Berechtigung zum
Besuch der gymn. Oberstufe
(Einfihrungsphase)

P = Versetzungszeugnis der Klasse
11

(Fachoberschule)

S = Hauptschulabschluss mit

Berechtigung zum  Besuch eines
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weiterfihrenden  Bildungsgangs im
Berufskolleg (nur fur
Internationale Férderklassen)

Schulabschliisse flr
NiedersachsenSchiiler*innenAH =
allgemeine

HochschulreifeAL = Abschluss der
Forderschule im Férderschwerpunkt
LernenEl = Erweiterter Sekundarabschluss
IFH = FachhochschulreifeFT = Schulischer
Teil der FachhochschulreifeGH =
Fachgebundene HochschulreifeHA =
HauptschulabschlussHK =
Sekundarabschluss | -
HauptschulabschlussOA = ohne
erfolgreichen Besuch/AbschlussSl|

= Sekundarabschluss | -
RealschulabschlussXA = sonstiger
auslandischer SchulabschlussXS =
sonstiger Schulabschluss

AbschlussSchuleMax

héchster
erreichter
Schulabschluss

Schlussel des Schulabschlusses (siehe
oben)
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AbschlussBeruf berufliche 0 Schlussel der beruflichen Qualifikationen
Qualifikationen
0 = keine oder geringe berufliche
Kenntnisse
1 = einjahriges Praktikum /
freiwilliges soziales Jahr /
Bundesfreiwilligendienst
3 = abgeschlossene Berufsausbildung
6 = Fachschulabschluss / Studium
8 = mehrjahrige einschlagige
Berufserfahrung
AbschlussBerufSchule | Zeugnisschliss | 3G (NRW) NRW
el 3FH siehe Schlusselverzeichnis Berufskollegs
(Niedersachsen) (https://schulverwaltungsprogramme.msb.
nrw.de/download/Berufskolleg.pdf - Ab
Seite 2)
Niedersachsen
Zeichenketten aus AbschlussBeruf und
Schulabschluss
Erstberuf Bezeichnung Verfahrensmechan| Wird beim Schiiler erfragt wenn
des bereits iker "Erstberuf" in der Ubersichtsliste der
erlernten Bildungsgange bei der aufnehmenden
Berufs Schule angehakt ist.
Deutsch Letzte Note im| 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Deutsch
Englisch Letzte Note im| 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach Englisch
Franzosisch Letzte Note im | 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Franzosisch
Italienisch Letzte Note im| 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Italienisch
Latein Letzte Note im| 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Latein
Niederlandisch Letzte Note im | 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Niederlandisch
Spanisch Letzte Note im| 8 Notenwert von 1 bis 6
Fach Spanisch
Tiarkisch Letzte Note im| 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach Turkisch
Mathematik Letzte Note im | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Mathematik
Biologie Letzte Note im| 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach Biologie
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Chemie Letzte Note im| 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Chemie
Physik Letzte Note im| 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach Physik
Informatik Letzte Note im | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Informatik
Technik Letzte Note im| 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach Technik
Sport Letzte Note im| 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Sport
Arbeitslehre Letzte Note im | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Arbeitslehre
Gestaltung Letzte Note im | 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Gestaltung
Aufnehmende Schule
aufnehmendeSchule_ | Schulnummme | 123456
Schulnr r
Daten der Anmeldung
aufnehmendeSchule_ | Schulgliederun | CO3 (NRW)
Schulgliederung g des BS
Bildungsgangs | (nijedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Bildungsgang | C03/115/00 ist mit dem Datenfeld-Namen
Bildungsgang (NRW) "Bildungsgang" ein 2. mal verfiigbar
BS/WAK/1T
(Niedersachsen) Die Ausgabe der Werte kann {iber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.
aufnehmendeSchule_ | Fachklasse des | 115 00 (NRW)
Fachklasse Bildungsgangs | WAK
(Niedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Fachklasse des | AK 2. und 3. Stelle des Fachklassenschlissels
Fachklasse(2) Bildungsgangs (sofern vorhanden)
(2. Teil, nur
Niedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Jahrgang des 1 Jahrgang im Bildungsgang (1,2,3 oder 4)
Jahrgang(NDS) Bildungsgangs
(nur

Niedersachsen)
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aufnehmendeSchule
Organisationsform

Zeitform des
Bildungsgangs

Zeitform des Bildungsgangs

Nordrhein-Westfalen

T = Teilzeit

V = Vollzeit

A = Ausbildung (Duales System)

Niedersachsen
T = Teilzeit
V = Vollzeit

aufnehmendeSchule_
Klasse

Klasse

1o0v1

Klasselahrgang

Jahrgang

Zeitform

Organisationsf
orm der Klasse

Zeitform der KlasseNordrhein-WestfalenT

TeilzeitV = VollzeitNRW - nur fiir
Schulgliederungen A01-A04 und A13A =
Teilzeitunterricht ohne Blockunterricht
(Klasse)C = Teilzeitunterricht ohne
Blockunterricht (Bezirksfachklasse)l =
Teilzeitunterricht ohne Blockunterricht
(Landesfachklasse)B = Blockunterricht

- z.Zt. im Unterricht (Klasse)D =
Blockunterricht - z.Zt. im Unterricht
(Bezirksfachklasse)O = Blockunterricht

z.Zt. im Unterricht (Landesfachklasse)E =
Blockunterricht - z.Zt. nicht im Unterricht
(Klasse)F = Blockunterricht - z.Zt. nicht im
Unterricht (Bezirksfachklasse)P =
Blockunterricht - z.Zt. nicht im Unterricht
(Landesfachklasse)K = Ganztagsunterricht
(Klasse)L = Ganztagsunterricht
(Bezirksfachklasse)M =
Ganztagsunterricht
(Landesfachklasse)NiedersachsenT =
TeilzeitV = Vollzeit

Anmeldedatum

Datum der
Anmeldung

13.02.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
im

Format "TT.MM.JJJJ)", kann bei Bedarf
aber auch auf das Format "JJJMMTT"
oder

"TT.MM.JJ" umgestellt werden.

Aufnahmedatum

Datum der
Aufnahme
(=Status
"aufgenomme
n" gesetzt)

05.03.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
aber auch auf das Format "JJJMMTT"
oder

"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
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Aufnahmestatus

Aufnahmestatu
s

Aufnahmestatus der Anmeldung an der

Schule0 = angemeldetl = aufgenommen?2
= Warteliste3 = abgelehnt4d = nicht
erschienen5 = abgemeldet durch
Schiler*in / Betrieb6 = Riickmeldung /
SchiillerzusageDie Ausgabe der Werte
kann {ber den Button "Zuordnung
spezieller Feldinhalte" (Symbol in der
Spalte ganz rechts)
"Datenexport"  ->

Anmeldungen"

auf der Seite
"Export  Schema
individuell eingestellt
werden.

Unterlagen

Unterlagen
vollstandig?

O=nein,1=ja

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"

(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

Beratung

Beratung
erfolgt?

O=nein,1=ja

Die Ausgabe der Werte kann liber den
Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte"

(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf
der

Seite "Datenexport" -> "Export
Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

Notiz

Inhalt des
internen
Notizfelds zur
Anmeldung

18.05.2022
Zeugniskopie
angefordert

Ausbildungsbeginn

Beginn des
Beschulungszei
traums

01.08.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
aber auch auf das Format "JJJJMMTT"
oder "TT.MM.JJ" umgestellt werden.

ACHTUNG: Gesondert erfasst wird
zusatzlich noch der Zeitraum des
Ausbildungsvertrags bei Dualer
Ausbildung

- siehe Abschnitt Ausbildungsbetrieb
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Ausbildungsende Ende des 31.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beschulungszei im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
traums aber auch auf das Format "JJJJMMTT"

oder "TT.MM.JJ" umgestellt
werden.ACHTUNG:

Gesondert erfasst wird zusatzlich noch
der

Zeitraum des Ausbildungsvertrags bei
Dualer Ausbildung - siehe Abschnitt
Ausbildungsbetrieb

Schulbeginn 1. Schultag im 13.09.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt
Beschulungszei im Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
traum aber auch auf das Format "JJJJMMTT"

oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.

Dauer Dauer des | 36
Bildungsgangs
in Monaten

Klassenlehrer Name der Frau Meier
Klassenlehrkraf
t

Fremdsprachel Antwort auf die | Franzdsisch Die Zusatzfragen und verfligbaren
Frage zur 1. Antwortoptionen zur Anmeldung kénnen
Fremdsprache von den Schulen in den Details der

Fremdsprache2 Antwort auf die | Englisch Bildungsgange angegeben werden.
Frage zur 2.

Fremdsprache

Pflichtfach Antwort auf | Biologie
die Frage zum
Pflichtfach

Schwerpunkt Antwort auf | Biiro-
die Frage zum | Systemtechnik
Schwerpunkt

Differenzierung Antwort auf die | AuBenhandel
Frage zur
Differenzierung
(2. Prioritat)

Differenzierung2 Antwort auf die | Bank- und
Fr.age . ur | Finanzwirtschaft/T
Differenzierung ouristik/Logistik
(2. Prioritat)

Angebot Antwort auf | Blockunterricht
die Frage zum | (bevorzugt)

Angebot
Grundkurs Antwort auf | Deutsch

die Frage zum
Grundkurs
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Antwort  auf
die Frage zum
Leistungskurs

Mathematik

Organisation

Antwort auf die
Frage zur
Organisation

Tablet/NotebookKlasse

schiler

Fachrichtung Antwort auf Sozialwesen -
die Frage zur Erzieher*in
Fachrichtung
Ausbildungsbetrieb
BetriebName Name Meier GmbH
BetriebStrasse Anschrift Musterstr. 169
BetriebPlzStaat Staat des D Landerkiirzel des Staates in dem der
Betriebsstando Ort liegt (z.B. "D" fiir "Deutschland"
rts oder "NL" fur "Niederlande")
BetriebPlz Postleitzahl des | 32657
Betriebsstando
rts
BetriebOrt Betriebsstando | Lemgo
rt
BetriebTelefon Telefonnumme | +49 1234 567890
r
BetriebFax Faxnummer +49 1234 567890
BetriebEmail E-Mail-Adresse | betrieb@berufssch
ule.de
BetriebKontakt Name des Meierjohann
Ansprechpartn
ers fur die
Berufsschule
BetriebKammer Kammer des Historisch - wird nicht mehr
Ausbildungsbet verwendet
riebs
BetriebMitgliedsnum | Mitgliedsnum Historisch - wird nicht mehr
mer mer in der verwendet
Kammer
BetriebeldExtern Von Schule ABC123 Diesen Schlissel kann jede Schule in
zugeordneter Schiller Online flr jeden Betrieb
externer vergeben.
Schlissel Berufsbildende Schulen kdénnen die

Schliissel des Betriebs unter
"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "Importschlissel"
einsehen und bearbeiten.
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Berufsschule

Dienstag einplanen

BetriebeldKrz Schlissel in der | 123456 Der Schliissel wird jedem Betrieb
Schiiler Online- automatisch in  Schiiler Online
Datenbank vergeben.
Berufsbildende Schulen kénnen die
Schliissel des Betriebs unter
"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "SO-Schlissel"
einsehen.
BetriebAusbildungsBe | Beginn des 17.05.2022 Die Ausgabe von Datumswerten
ginn Ausbildungsver erfolgt im
trags Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf
aber auch auf das Format "JJJJMMTT"
oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
BetriebAusbildungsEn | Ende des 19.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten
de Ausbildungsver erfolgt im Format "TT.MM.JJJJ",
trags kann bei Bedarf aber auch auf das
Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
InfoVomBetrieb Hinweise des | Bitte
Ausbildungsbet | Berufsschultage am
riebs fur die | Montag und

Sonstiges

laufende Nummer

Nummer des
Datensatzes in
der
Exportdatei
(forlaufend ab
1)

13

Tagesdatum

Aktuelles
Tagesdatum

18.03.2022

Sie konnen die bereits selbst erstellten

(grinen)

Export-Schemata bearbeiten und neue

ExportSchemata erstellen. Das Erstellen von neuen Schematas kann entweder mit einen leeren Vorlage

oder auf Basis eines bereits bestehenden Export-Schematas erfolgen.

Zum Anlegen eines leeren neuen Schemas, wahlen Sie einfach den Wert neues Schema aus der Liste

aus. Um vorhandene Schemata zu bearbeiten oder ein Schema auf Grundlage eines bereits

bestehenden Schemas zu erstellen, wahlen Sie einfach das gewlinschte Schema aus der Liste.

Rechts neben dem Auswabhlfeld konnen Sie folgende Einstellungen fir das gewahlte Export-Schema
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v mit Spaltendberschrift Schulverwaltungsprogramm

. [y Ibi
sehen. LI Spaltentrennzeichen 15

Hier konnen Sie festlegen, ob lhre Datei eine Spalteniberschrift beinhalten soll. So wird die Kopfzeile
mit Spalteniiberschriften dargestellt. Die Datensatze werden unterhalb der Kopfzeilen hinzugefiigt. Bei
einem Import mit 1 Kopfzeile beginnen die tatsdachlichen Daten in der Export-Datei also in Zeile 2. In
diesem Fall wiirden die Werte in Zeile 1 zur Zuordnung der Daten verwendet und alle Daten ab Zeile 2
exportiert.

Hier konnen Sie festlegen, mit welchem Trennzeichen die Spalten in der Import-Datei in lhr
Schulverwaltungsprogramm getrennt werden. Mit diesem Zeichen wird kennzeichnet, dass eine Spalte
endet und eine neue beginnt. In aller Regel wird hier ein Semikolon (;) verwendet. Es kdnnen aber auch
andere Trennzeichen verwendet werden.

Hier konnen Sie auswahlen, zu welchem Schulverwaltungsprogramm lhr Exportschema gehort. Dies ist
nur ein statistischer Wert und hat keinen Einfluss auf Export-Vorgange.

Wenn Sie ein Schema ausgewahlt haben, sehen Sie unten auf der Seite eine Tabelle mit der Zuordnung
der Daten aus der Export-Datei zu den Datenfeldern in Schiiler Online.

Anmeidedater

Sorti_‘SA;algnT)beirsciﬁ;iﬁyin der Exportd;t;i SchiilerOnline 4
1 ||SCHUELERNA | | Nachname v
2 |[VORNAMESCH | [vomame v] |
T3 || [WOHNORT | [wohnort v
& ||[cEBDAT | | Geourisdatum |
5 Pz | TPz = RHlT
6 ||[GFBORT | | Gevurtsort |

Die Tabelle enthalt folgende Spalten:

Hier legen Sie die Sortierreihenfolge numerisch fest. Neue Felder werden automatisch unten angefiigt
und erhalten eine fortlaufende Nummer in der Sort-Spalte. Sie kdnnen die Spalte an einen anderen
Ort verschieben, indem Sie eine neue Nummer eintragen und speichern.

Wenn Sie zum Beispiel eine Spalte von Position 15 auf Position 3 verschieben wollen, tragen Sie
einfach statt der 15 eine 3 ein. Die Spalte wird dann auf Position 3 verschoben (aus der vorherigen
Spalte 3 wird dann Spalte 4 u.s.w.)

Spalteniiberschrift in der Exportdatei

Hier legen Sie lhre Spalteniiberschrift in der Exportdatei fest.

Hier ordnen Sie lhrer Spalteniberschrift den entsprechenden Wert aus Schiiler Online zu. Gehen Sie
dafiir auf den Pfeil (Drop Down) und wahlen den dazugehorigen Wert.
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Wenn Daten exportiert werden, die auf einer CODE-Liste basieren, konnen Sie die Zuordnung zwischen
den Feldinhalten aus lhrer Export-Datei und den Feldern in Schiiler Online vornehmen. Klicken Sie dazu

in der jeweiligen Zeile das & —Symbol an.

14 | STAATSANGE Staatsangehdrigkeit |18
15 | KONFESSION Konfession | E
|| 16 | ERZIEHERK11 Ezbl Sorgeberechtigt &

Sie bekommen dann eine Liste mit allen Werten angezeigt, die in lhrer Exportdatei flir diese Spalte
hinterlegt sind und kénnen eine Zuordnung zu den Feldern aus Schiiler Online vornehmen:
GESCHLECHT

W weiblich

|

M mannlich

In der Regel ist das NICHT erforderlich, wenn lhr Schulverwaltungsprogramm die Daten schon im
korrekten Format vorhalt. Schiller Online basiert auf allgemeingiltigen CODE-Listen filir bestimmte
Werte. In der nachfolgenden Ubersicht kdnnen Sie sehen, welche Werte wir verwenden:

Land XXX = Destasis BEV-Code, Staats- und Gebietssystematik,
Ezbl Land 3stelliger Statistisches Bundesamt - siehe:
Ezb2 Land Landerco https://www.destatis.de/DE/Methoden/Klassifikationen/S
Nationalitaet de t aat-
Nationalitaet2 Gebietsystematik/staatsangehoerigkeitgebietsschluessel.h
Geburtsland tml
GeburtslandVater Wird nichts oder 0 eingetragen, wird ,Deutschland”
GeburtslandMutter R
ausgewahlt.
Geschlecht X= M = Mannlich
1stelliger W = Weiblich
Code D = Divers
X = Ohne Angaben
Konfession XX = ER = evangelisch
2stelliger KR = rémisch-katholisch
Code IR = islamisch
HR = jldisch
OR = grieschisch orthodox
SO = syrisch orthodox
XO = sonstige orthodox
AR = alevitisch
MB = mennonitsche Briidergemeinde
XR = sonstige
OH =ohne
Migration BooleanWer | J, Ja, true, 1 =Ja
BleibtanderSchule t N, Nein, false, 0 = Nein

AbschlussSchuleGeprii
ft
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Ezbl_Anrede
Ezb2_Anrede

XX =1-2
stelliger
Code

F=Frau

H=Herr FA=
Familie FD =

Frau Dr.

HD = Herr Dr.

HF = Herr und Frau
X = Herr/Frau

Ezbl_Sorgeberechtigt
Ezb2 Sorgeberechtigt

XX =
2stelliger
Code

MU = Mutter

VA = Vater

EL = Eltern

ER = Erziehungsberechtigte(r)
SO = Sorgeberechtige(r)

AN = Ansprechpartner(in)

VO = Vormund

GM = GroBmutter

GV = GrolRvater

PF = Pflegeeltern

BE = Betreuer(in)

XX = sonstiges

VI = volljahrig

EH = Ehepartner(in)
LG = Lebensgefahrt(in)

Verkehrssprache

XX =
2stelliger
Code

ISO-639-1-Sprachcodes, siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste der 1SO-639-1-Codes
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AbschlussSchule X= A = ohne Abschluss
1stelliger | B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)
Code C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung
nach KI. 10/ Typ B
D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)
F = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
G = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk
H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)
| = Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1
(gymn. Oberstufe)
J = Fachhochschulreife
K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)
M = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Geistige
Entwicklung)
N = Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)
0] = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit
Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe
(Einflihrungsphase) P = Versetzungszeugnis der Klasse 11
(Fachoberschule) S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung
zum Besuch eines weiterfiihrenden Bildungsgangs am
Berufskollegs
(nur fur Internationale Forderklasse)
AbschlussBeruf X= 0 = keine oder geringe berufliche Kenntnisse
Istelliger | 1 = einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr /
Code Bundesfreiwilligendienst
2 = abgeschlossene Berufsausbildung
3 = Fachschulabschluss / Studium
4 = mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung
Schulgliederung XX =2-3 Die Schulgliederung entspricht dem 2-3 stelligen Schliissel
stelliger der Herkunftsschulform bzw. Schulgliederung (z.B. ,,GY“ fiir
Code Gymnasium oder ,,A01“ fuir Berufsschule), siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schildnrw/hilfstabellen
-> Statistiktabellen ->
Herkunftsschulform, Spalte HSF
Bildungsgang XXX/XXX/ | Der Bildungsgang wird aus der Herkunftsschulform bzw.
XX =10- Schulgliederung und dem Fachklassenschlissel
zusammengesetzt (z.B. ,GY/008/EF” fir die
stelliger Einfllhrungsphase der Gymnasialen Oberstufe am
Code Gymnasium oder ,,C03/112/00“ fur ,Wirtschaft und

Verwaltung (Héhere Handelsschule)”. Die
Schulform/Schulgliederung, der Fachklassenschliissel und
der Anhand zum Fachklassenschliissel werden dabei immer
mit einem ,,/“ getrennt. Siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
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nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen -> Fachklasse, Spalten
FKS und AP

Hier kdnnen Sie Anderungen an lhrem eigenen Schema speichern (griin in der Liste)

Hier kdnnen Sie lhr erstelltes Schema (griin in der Liste) unter einer von lhnen gewahlten

Bezeichnung abspeichern. Klicken Sie Speichern unter. Geben Sie anschlieRend in der Spalte
,Schema-Name’ die Bezeichnung ein, unter der Sie Ihr neues Schema speichern méchten und klicken
auf ,ok’.

Schema-Name: OK Abbruch

Eigene Schemata (griin in der Liste) kénnen Sie auch 16schen. Wahlen Sie dazu Ihr Schema aus der
Liste aus und klicken Sie auf und bestatigen Sie die abschlieRende

. . . Schema wirkBch laschen? 33 Nen
Sicherheitsabfrage mit Ja

Hier konnen Sie Ihr Ausgabeformat definieren:

Ausgabeformat; ,Datu.',‘_‘ : Stdat : Schl_[isselfj_e_eldg_r
TT.MM.JJJJ “| | Staatenschlussel v | Schlussel

Klicken Sie dazu uber den jeweiligen Pfeil in das Drop-Down-Menu und wahlen lhr Format:
Ausgabeformat Datum:

TT.MM.JJJJ z.B.,17.05.2005"
JIMMTT z.B. ,20050517“ TT.MM.JJ
z.B.,17.05.05"

Ausgabeformat Staat:

Staatenschlissel z.B.,,D“ fur , Deutschland”
Landerkennzeichen z.B.,,0“ fur ,,Deutschland”
Landername 2.B. ,,Deutschland”

Ausgabeformat Schlisselfelder:
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Schlissel z.B. ,, A fur ,ohne Abschluss”

Text z.B. ,,ohne Abschluss”

Schiiler Online bietet lhnen die Moéglichkeit Berichte abzurufen sowie eigene Dokumente einzustellen
und Gber den Druckmanager in den Schiiler- und/oder Betriebekonten einzustellen.

Schiiler Online bietet Ihnen verschiedene Be richte zur hetomie
Auswertung der Schiler- und Anmeldedaten an. Sie kénnen _
. . . Anmweldezahien
die Berichte wie fOIgt aufrufen: Obersichtsiiste Blldungsgange
Gliermic litnlinte Bilelirgwygidngs Duluils
. Bikdungaginge aller Berufskollegs
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt . Kaassenllste
srvaeitmete Klgssen|inte
2 Arbeitsiiste

nicht erschienene Schoder/innen
Angubotssmitan

. ohne Ang
Einschulungsliste

auf.

Al it nling v

Sie erhalten dann folgende Ansicht: B

wivwgen it nake it

Folgende Berichte stehen lhnen als abgebende Schule dort a
zur Verfliigung:

Dieser Bericht listet Ihre Bildungsgdange (Nummer und Bezeichnung) mit den jeweiligen Anmeldedaten:

* Anmeldungen (gesamt)
* aufgenommen (Riickmeldung)
*  Warteliste
*  Abgemeldet
* Angemeldet
* nicht erschienen
* Unterlagen unvollstandig
* Beratung erfolgt
* davon weiblich
* davon divers
* 0.A. (ohne Angaben)
* davon BK-Schiiler
* Kapazitat
* Reserviert
* freie Platze
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Dieser Bericht bietet Ihnen eine Ubersicht Ihrer Bildungsginge mit den Informationen:

* Aktiv (nur aktive Bildungsgange werden den Schiler*innen im Portal angezeigt)
*  Schulform (Bsp.: A01, C03)

* Klasse

e Dauer in Monaten

*  Erstberuf

* Betrieb

*  Fahrkosten

* Bildungsgang/Abschlussziel

Dieser Bericht bietet Ihnen eine Ubersicht lhrer Bildungsgédnge (s. Bericht Ubersicht Bildungsginge) mit
den von lhnen gewiinschten Zusatzinformationen (Pflichtangaben, Organisation, Schwerpunkt etc.)

Dieser Bericht listet lhnen alle Berufskollegs, die Schiiler Online nutzen, alphabetisch nach
kreisen/kreisfreien Stadten sortiert mit den jeweilig angebotenen Bildungsgéangen.

Dieser Bericht bietet lhnen eine Ubersicht sortiert nach Klassen mit Daten der zugeordneten
Schiiler*innen:

* Name

*  Geburtsdatum

*  Wohnort

* Bildungsgang

*  Aufnahmestatus

*  Bemerkung/Betrieb

Sie haben die Mdoglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang
oder einer Klasse zu suchen (Bsp.: A01*, A01/130/00, 10*). Eine weitere Filtermoglichkeit bietet die
Angabe des Aufnahmestatus.

Dieser Bericht ist bietet zusatzlich zu den Informationen in dem Bericht Klassenliste weitere Angaben
wie:

* Telefonnumer

* Sonderpadagogischer Forderbedarf
* Unterlagen

* Beratung

*  Zusatzinfos

* Noten
e Betrieb
e Schule
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Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang oder
einer Klasse zu suchen (Bsp.: A01*, A01/130/00, 10%*).
Die Liste kann in folgenden Formaten erstellt werden:

* PDF
*  EXCEL
Y

Die Arbeitsliste bietet Ihnen die Mdglichkeit, Listen der einzelnen Bildungsginge/Klassen zu erstellen
mit Daten zu:

*  Name/Anschrift der Schiiler*innen

* Telefon

* Unterlagen vollstandig

*  Aufnahme (Rickmeld.)

* Nicht erschienen

* Abgemeldet abgelehnt 0 Warteliste/Platznr.

*  Umberatung/neuer Bildungsgang

* Bemerkung/Betrieb

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang oder
einer Klasse zu suchen (Bsp.: A01*, A01/130/00, 10%*).

Die Liste kann in folgenden Formaten erstellt werden:

- PDF
«  EXCEL
. CSV

Diese Liste bietet Ihnen eine Ubersicht der Schiiler*innen mit dem Status ,nicht erschienen’ und wird
dargestellt mit

* Name, Anschrift

*  Geburtsdatum/Telefon

* Klasse/Bildungsgang

Hier sehen Sie das Bildungsangebot Ihrer Region abgebildet nach:

*  Bezeichnung der Fachklasse

* Schulgliederung

* DauerinlJahren

*  Schulnummern der anbietenden Schulen
* notwendiger Schulabschluss

* notwendige berufliche Kenntnisse
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Hier sehen Sie die Bildungsgange der Region, die nicht auf den Angebotsseiten verzeichnet sind, gelistet
nach:

*  Schulnummer/Schule

* Bildungsgang/Bezeichnung

Diese Bildungsgdnge werden erst angezeigt, wenn sie vom Schultrager gestaltet werden.

Diese Liste bietet Ihnen eine Ubersicht der Schiiler*innen der Berufsschule/A01-Bildungsgénge gelistet
nach:

* Auszubildende/r

* Betrieb

* Lehrjahr1/2/3 0 Klasse O Schulabschluss O V.
* Kammer

* Bemerkungen

Hier haben Sie die Moglichkeit eine Anwesenheitsliste zu erzeugen. Die Liste enthalt:

* Vorname
* Nachname
* Anwesenheit (mit Feldern zum ankreuzen)

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang oder
einer Klasse zu suchen (Bsp.: AO1*, A01/130/00, 10%*).

Mit diesem Bericht konnen Sie ein Schilerstammblatt fur jede/n Schiler*in erstellen. Das
Stammdatenblatt enthalt alle fir diesen Schilerdatensatz gespeicherten personlichen Daten,
Erziehungsberechtigen/Notfall-Adress-Daten sowie Daten zum Migrationshintergrund.

Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das & -Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthalt die gewiinschten
Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und
dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.

In Schiiler Online kénnen Sie Dokumente mit Inhalten aus den Anmeldedatensatzen der Schiiler*innen
erzeugen, dhnlich einem Serienbrief in Microsoft Word. Diese Dokumente kénnen dann automatisiert
den Schiler*innen und/ oder Ausbildungsbetrieben bereitgestellt werden oder — bei Bedarf —
individuell erzeugt und direkt in den Schiiler- und/oder Betriebekonten bereitgestellt werden.
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In diesem Abschnitt finden Sie folgende Informationen

» Verfugbare Datenfelder fir Formulare (siehe Seite 146)

» Formulare im Word-Format erstellen (siehe Seite 155)

» Formulare im PDF-Format erstellen (siehe Seite 156)

» Formulare zu Schiler Online hochladen (siehe Seite 156)

» Formulare gezielt erzeugen und in Schilerkonten bereitstellen (siehe Seite 160)

» Anzeige und Verwaltung bereitgestellter Formulare fir Schiler*innen / Betriebe (siehe Seite 165)

» Anzeige von Formularen in Schiler-Konten/ Betriebe-Konten und Benachrichtigungen tGber
Formulare (siehe Seite 167)

» Verfligbare Datenfelder fiir Formulare

Die folgenden Datenfelder sind fir die Nutzung in Formularen verflgbar.

Diese Tabelle gibt es auch als Test-Datei direkt in Schiler Online. Damit kénnen Sie anhand lhrer
eigenen Daten aus dem Verfahren einsehen, welche Inhalte die jeweiligen Textmarken ausgeben. Sie
finden die Datei direkt in Schiiler Online unter ,,Dokumentation”->, Sonstige“. Laden Sie die Datei bitte
zu Schiler Online hoch (siehe » Formulare zu Schiler Online hochladen auf Seite 156) und nehmen Sie
diese als Formular auf (siehe » Formulare in Schiler Online bereitstellen (inkl. automatischer
Bereitstellung) auf Seite 157). AnschlieRend konnen Sie das Dokumente gezielt abrufen (siehe
» Formulare gezielt erzeugen und in Schiilerkonten bereitstellen auf Seite 160)

Textmarke Inhalt Beispieldaten
(kann mehrfach in einem Dokument verwendet

werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,,D hinten an den

Textmarkennamen anhingen)

Personliche Daten des / der Schiiler*in

SchuelerNachname <Nachname> Mustermann
SchuelerVorname <Vorname> Max
SchuelerVorNachname <Vorname> <Nachname> Max Mustermann
SchuelerGeburtsdatum <Geburtsdatum im Format TT.MM.JJJJ> 01.01.2006
SchuelerGeburtsort <Geburtsort> Musterort
Geburtsname <Geburtsname> Meier
SchuelerGeschlechtSchluessel <Geschlechtsschlissel> M

(M =maénnlich, W = Weiblich, D = Divers, X =

ohne Angabe)
SchuelerGeschlecht <Geschlechtsbezeichnung> Mann

(mannlich, weiblich, divers oder leer)

SchuelerStaatenschluessel <Staatenschliissel Staatsangehdrigkeit> (0 0
fir deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel fir
andere Lander — z.B. 287 flr dgyptisch)
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SchuelerStaatsangehoerigkeit

SchuelerKonfessionsSchluessel

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,,C“ oder ,,D“ hinten an
den Textmarkennamen anhangen)

SchuelerKonfession

Foerderbedarf

niedersachsischen Schlissel.

schuler

<Bezeichnung der
(z.B. deutsch oder dgyptisch)

<Schliissel der Konfession>

Die Schliissel werden bundeslandspezifisch
ausgegeben. Fir Schulen in NRW werden
immer NRW-Schliissel ausgegeben, fir

Inhalt

Schiler*innen aus Niedersachsen immer die

Nordrhein-Westfalen Niedersachsen
Schliis | Bezeichnung Schliis | Bezeichn
sel sel ung

ER Evangelisch 1 Evangelis
ch
KR | Rémischkatholisch| 3 Katholisc
h
IR Islamisch Islamisch
HR | Jidisch Sonstige
OR | Griechisch Sonstige
orthodox
SO | Syrisch orthodox 7 Sonstige
XO | Sonstig orthodox 7 Sonstige
AR | Alevitisch Alevitisch
MB | Mennonitisc he Sonstige
Briidergemei nde
XR | Sonstige Sonstige
OH | Ohne ohne
XR | Sonstige Ohne
Angaben
<Bezeichnung der Konfession>
(evangelisch, islamisch... siehe

Erlduterungen oben)

<Liegt ein sonderpadagogischer
Forderbedarf vor?l> (J = Ja, N = Nein oder
ohne Angaben - wird aus rechtlichen
Grinden nur in NRW erfasst)

Daten zum Migrationshintergrund

Migrationshintergrund

,Ja“ oder,Nein“
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SchuelerZuzugsjahr Jahr des Zuzugs der Person nach @ 1997
Deutschland im Format JJJJ (z.B. 1997)

SchuelerGeburtslandSchluessel | <Staatenschliissel Geburtsland> (0 fir 0
Deutschland, 3-stelliger Staatenschliisse fir
andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)

SchuelerGeburtsland <Staatenschliissel Geburtsland> (0 fiir Agypten
Deutschland, 3-stelliger Staatenschliisse fir
andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)

VaterGeburtslandSchluessel <Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir 287
Deutschland, 3-stelliger Staatenschliisse fir
andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)

VaterGeburtsland <Bezeichnung des Geburtslandes> (z.B. Nigeria
Deutschland oder Agypten)

Textmarke Inhalt Beispieldaten

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

MutterGeburtslandSchluessel <Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir O
Deutschland, 3-stelliger Staatenschlissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)

MutterGeburtsland <Bezeichnung des Geburtslandes> (z.B. Deutschland
Deutschland oder Agypten)

VerkehrsspracheSchluessel <Staatenschliissel Verkehrssprache> (0 fir = 287
deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel fir
andere Lander — z.B. 287 fiir dgyptisch)

Verkehrssprache <Bezeichnung der Verkehrssprache> (z.B. Agyptisch
deutsch oder dgyptisch)

VerkehrsspracheSchluessel2 <Staatenschlissel 2. Verkehrssprache> (0 187
flr deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel fur
andere Lander —z.B. 287 fiir agyptisch —nur
flr Schiler*innen aus Niedersachsen)
Verkehrssprache2 <Bezeichnung der 2. Verkehrssprache> (z.B. serbisch
deutsch oder dgyptisch — nur fir
Schiler*innen aus Niedersachsen)

SchuelerStaatsangehoerigkeit2 | <Staatenschliissel 2. Staatsangehorigkeit> 187
Schluessel (O fur deutsch, 3-stelliger Staatenschliissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
SchuelerStaatsangehoerigkeit2 = <Bezeichnung der 2. Staatsangehorigkeit> | serbisch
(z.B. deutsch oder agyptisch)

Adress- und Kontaktdaten des / der Schiiler*in

SchuelerStrasse <StralRe inkl. Hausnummer> Musterstr. 1
SchuelerOrt <PLZ> <Wohnort> 45219 Essen
SchuelerOrtsteil <Ortsteil> Steele
SchuelerTelefon <1. Telefonnummer> +49 6565 65656
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SchuelerTelefon2
SchuelerEMail
SchuelerEinschulungsjahr

SchuelerAnrede

SchuelerAnrede2

SchuelerAnrede3

SchuelerAnrede4

SchuelerAnrede5

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder,,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhédngen)

SchuelerAdresse

SchuelerAnschrift

SchuelerAnschrift2

Anschrift

schuler

<2. Telefonnummer>
<E-Mail-Adresse>
<Einschulungsjahr im Format JJJJ>

<Anrede, geschlechtsspezifisch > (Herr,
Frau oder leer)

<GruBformel, geschlechtsspezifisch > (Sehr

geehrter, Sehr geehrte oder Sehr
geehrte*r)

<GruRformal mit Anrede, Vor- und
Nachname, geschlechtsspezifisch> (Sehr

geehrter Herr Max Mustermann, Sehr
geehrte Frau Martina Mustermann oder
Sehr geehrte*r Kim Mustermann)
Kind,
Sohn,

<Bezug Eltern ->
geschlechtsspezifisch> (lhr
Tochter oder |hr Kind)

<Bezug Eltern -> Kind inkl. Vor- und
Nachname des Kindes>

lhre

Inhalt

(Ihr Sohn Max Mustermann, lhre Tochter
Maria Mustermann oder lhr Kind Kim
Mustermann)

<StraRe inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Ort>

<Vorname> <Nachname>
<StralRe inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Ort>

<Anrede> <Vorname> <Nachname>
<StraRe inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Ort>

Bei Volljahrigen Schiiler*innen
<Vorname> <Nachname>
<StraRe inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Wohnort>

Bei minderjahrigen Schiiler*innen Adresse
des 1. Erziehungsberechtigten

<Vorname> <Nachname>

<StraRe inkl. Hausnummer >

<PLZ > <Wohnort >
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+49 1234 567890
m.mus@web.de
2006

Herr

Sehr geehrter

Sehr geehrter Herr
Max Mustermann,

lhr Sohn

lhr  Sohn Max
Mustermann
Beispieldaten
Musterstr. 1

45219 Essen

Max Mustermann
Musterstr. 1
45219 Essen

Herrn
Mustermann
Musterstr.
45219 Essen 1

Sabrina 1
Mustermann
Musterstr.

48653 Coesfeld

Ma



Anrede

Anrede?2

schuler

Bei Minderjahrigen: ,lhr Sohn hat”, ,lhre
Tochter hat” oder ,,Ihr Kind hat”

Bei Volljahrigen: ,Sie haben”

Bei Minderjahrigen: ,lhr Sohn wird”, , lhre
Tochter wird” oder ,,lhr Kind wird“ Bei
Volljahrigen: ,Sie werden”

Daten der 1. Erziehungsberechtigten Person / des 1. Notfallkontakts (EZB1)

Ezb1Nachname

EzblVorname

Ezb1Strasse

Ezb1Ort

Ezb1Telefon
EzblAnrede
EzblAnrede2

EzblVorNachname

EzblAdresse

Ezb1Anschrift

EzblEMail

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,,D hinten an den

Textmarkennamen anhdngen)

Ezb1Beziehung

<Nachname EZB 1>

<Vorname EZB 1>

<StraRe inkl. Hausnummer EZB 1>
<Wohnort EZB 1>

<Telefonnummer EZB 1>
<Anrede EZB 1>

<GruRformel inkl. Anrede und Nachname>
(z.B. Sehr geehrter Herr Mustermann)

<Vorname EZB1> <Nachname EZB 1>

<StrafSe inkl. Hausnummmer EZB 1>
<PLZ EZB 1> <Wohnort EZB 1>
<Vorname EZB 1> <Nachname EZB 1>
<StraRe inkl. Hausnummmer EZB 1>
<PLZ EZB 1> <Wohnort EZB 1>

<E-Mail-Adresse EZB 1>

Inhalt

<Beziehung zur/zum Schiler*in> (z.B.
Vater, Mutter, Ehepartner*in,
Lebensgefahrt*in)

Daten der 2. Erziechungsberechtigten Person / des 2. Notfallkontakts (EZB2)

Ezb2Nachname
Ezb2Vorname
Ezb2Strasse
Ezb20rt
Ezb2Telefon
Ezb2Anrede
Ezb2Anrede2

<Nachname EZB 2>

<Vorname EZB 2>

<StralRe inkl. Hausnummer EZB 2>
<Wohnort EZB 2>
<Telefonnummer EZB 2>
<Anrede EZB 2>

<Grultformel inkl. Anrede und Nachname>
(z.B. Sehr geehrter Herr Mustermann)
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lhr Sohn hat

lhr Sohn wird

Mustermann
Sabrina
Musterstr. 1
48653 Coesfeld

+49 6565 65656
Frau

Sehr geehrte Frau
Mustermann,

Sabrina
Mustermann

Musterstr. 1
48653 Coesfeld

Sabrina
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld

mama@mail.org

Beispieldaten

Mutter

Mustermann
Dieter
Musterstr. 1
32657 Lemgo
+49 1234 567890
Herr

Sehr geehrter Herr
Mustermann,



Ezb2VorNachname

Ezb2Adresse

Ezb2Anschrift

Ezb2EMail
Ezb2Beziehung

Zuletzt besuchte Schule

alteSchulNr

alteSchuleName

alteSchuleKlasse

alteSchuleSchulgliederung

alteSchuleStrasse

alteSchuleOrt
alteSchuleTelefon
alteSchuleFax
alteSchuleEMail

alteSchuleAnschrift

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,,D hinten an den

Textmarkennamen anhangen)

alteSchulelahrgang

schuler

<Vorname EZB1> <Nachname EZB 2>

<StraRe inkl. Hausnummmer EZB 2>
<PLZ EZB 2> <Wohnort EZB 2>

<Vorname EZB 2> <Nachname EZB 2>
<StrafRe inkl. Hausnummmer EZB 2>
<PLZ EZB 2> <Wohnort EZB 2>

<E-Mail-Adresse EZB 2>
<Beziehung zur/zum Schiler*in> (z.B. Vater,

Mutter, Ehepartner*in,
Lebensgefahrt*in)

<Schulnummer der zuvor besuchten
Schule> (5-stellig fiir Niedersachsen, 6stellig
in NRW)

<0rt, Name zuletzt besuchte Schule> (z.B.
,0Osnabrick, Musterschule®)
<Klassenbezeichnung zuletzt besuchte
Schule> (z.B. 10a)

<Schlisselnummer der Schulgliederung des
zuletzt besuchten Bildungsgangs> (z.B.
,A01“ oder ,,BO7“)

<StralRe inkl. Hausnummer zuletzt besuchte
Schule>

<Ort zuletzt besuchte Schule>
<Telefonnummer zuletzt besuchte Schule>
<Faxnummer zuletzt besuchte Schule>

<E-Mail-Adresse zuletzt besuchte Schule>

<Name der zuletzt besuchten Schule>
<StraRe inkl. Hausnummer zuletzt besuchte
Schule>

<PLZ> <Ort zuletzt besuchte Schule>

Inhalt

<Jahrgangsbezeichnung zuletzt besuchte
Schule> (z.B. ,01“)

Schulische und berufliche Qualifikationen des Schiilers / der Schiilerin

alteSchuleAbschluss

<Schlisselnummer letzter

allgemeinbildender Schulabschluss>
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Dieter
Mustermann

Musterstr. 1
48653 Coesfeld

Dieter
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld

papa@mail.org
Vater

123456

Lemgo, Testschule

10A

BO8

Teststr. 17

32657 Lemgo
05261/252407
05261/252407

123456@schule.n
rw.de

Lemgo, Testschule
Teststr. 17
32657 Lemgo

Beispieldaten

01



alteSchuleAbschlussText

alteSchuleAbschlussMax

alteSchuleAbschlussMaxText

SchuelerBeruflicheQuali

SchuelerBeruflicheQualiText

schuler

<Bezeichnung letzter allgemeinbildender
Schulabschluss>

<Schllisselnummer hochster
allgemeinbildender Schulabschluss>

<Bezeichnung hdchster allgemeinbildender
Schulabschluss>

<Schllisselnummer der beruflichen
Qualifikation — Schiiler Online interne
Schlissel>

<Bezeichnung der beruflichen Qualifikation
— Schiler Online interne Bezeichnung>

Daten der aufnehmenden Schulen

neueSchulNr

neueSchuleName

neueSchuleStrasse

neueSchuleOrt

neueSchuleTelefon

neueSchuleFax

neueSchuleEMail

neueSchuleAnschrift

<Schulnummer der aufnehmenden Schule>
(5-stellig fiir Niedersachsen, 6-stellig in
NRW)

<Name der aufnehmenden Schule> (z.B.
,Musterschule”)

<StraRe inkl. Hausnummer der
aufnehmenden Schule>

<0rt der aufnehmenden Schule>
<Telefonnummer der aufnehmenden

Schule>
<Faxnummer der aufnehmenden Schule>

<E-Mail-Adresse
Schule>

der aufnehmenden

<Name der aufnehmenden Schule>

Daten zur Anmeldung an der aufnehmenden Schulen

neueSchuleKlasse

neueSchuleBildungsgang

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,,D hinten an den
Textmarkennamen anhédngen)

<StraRe inkl. Hausnummer der
aufnehmenden Schule>

<PLZ> <Ort der aufnehmenden Schule>
<Bezeichnung der Klasse an der

aufnehmenden Schule>

<Schlisselnummer des Bildungsgangs an
der aufnehmenden Schule> (z.B.
»A01/115/00“ oder ,BS/MAM/1T")

Inhalt
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Mittlerer
Schulabschluss
(Fachoberschulreif
e) mit
Qualifikationsver
merk

K

allgemeine
Hochschulreife
(Abitur)

3

abgeschlossene
Berufsausbildung

123456

Testschule

Teststr. 17

32657 Lemgo
05261/252407

05261/252407

123456@schule.n
rw.de

Lemgo, Testschule
Teststr. 17
32657 Lemgo

HéHal

C03/115/00

Beispieldaten



neueSchuleBildungsgangText

neueSchuleSchulgliederung

neueSchuleSchulgliederungText

neueSchuleZeitform

neueSchulelahrgang

neueSchuleNotwendigeUnterla
gen

neueSchuleAusbildungBeginn

neueSchuleAusbildungEnde

Wartelistenplatz

AnmeldungRang

neueSchulelnfolntern

neueSchulelnfoExtern

schiler

<Bezeichnung des Bildungsgangs an der
aufnehmenden Schule> (z.B.

,Anlagenmechaniker/in“)

<Schlisselnummer der Schulgliederung an
der aufnehmenden Schule> (z.B. , A01“
oder ,BS“)

<Bezeichnung des Bildungsgangs an der
aufnehmenden Schule> (z.B.
,Berufsschule®)

<Schlisselnummer der Zeitform des
Bildungsgangs> (z.B. , V“ flr Vollzeit oder , T
flr Teilzeit)

<Bezeichnung des Jahrgangs fiir den die
Anmeldung erfolgt> (z.B. ,EF“ oder,,01")
<Text zu den einzureichenden Unterlagen
und den Hinweisen zum

Anmeldeverfahren, den die aufnehmende
Schule fiir diesen Bildungsgang festgelegt
hat>

<Datum des Beginns des Bildungsgangs im
Format TT.MM.JJJJ> (in der Regel 01.08. des
Schuljahres)

<Datum des Endes des Bildungsgangs im
Format TT.MM.JJJJ> (in der Regel 31.07. des
Jahres, an dem der Bildungsgang endet)
<Platz-Nr. auf der Warteliste> (Nur in
Niedersachsen)

<Rang der Anmeldung > (Nur in
Niedersachsen)
Inhalt des internen Notizfeldes zur

Anmeldung an der aufnehmenden Schule

Inhalt des externen Notizfeldes zur
Anmeldung an der aufnehmenden Schule

Seite 161 - Stand: 23.09.2022

Informations- und
Kommunikationst
echnik

Cco3

Berufsfachschule
(zweijahrig /
berufliche
Kenntnisse + FHR)

T

01

- Zeugniskopie -
Lebenslauf -
aktuelles Lichtbild
Bitte fligen Sie den
Unterlagen einen
frankierten
Rickumschlag zu.
Sie erhalten
innerhalb von 3
Wochen nach
lhrer Anmeldung
eine  schriftliche
Rickmeldung.

01.08.2022

31.07.2024

11.03.2022

Unterlagen

angefordert

Bitte reichen Sie bis
zum

30.03.2022

Unterlagen ein

lhre



neueSchuleAnmeldestatusText

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

Zusatzfragen

AnmeldungSchuljahr

schuler

Bezeichnung des Anmeldestatus an der
aufnehmenden Schule (angemeldet,
aufgenommen, abgemeldet, abgelehnt,

Inhalt

Rickmeldung /  Schilerzusage, nicht

erschienen, Warteliste)

Antworten auf die Zusatzfragen, die zur
Anmeldung gestellt wurden.

Schuljahr fir das die Anmeldung gilt im
Format JJJJ/1J (z.B. 2022/23). Das Schuljahr
bestimmt sich nach dem Feld
,heueSchuleAusbildungBeginn®. Liegt der
Beginn innerhalb eines Schuljahres, so gilt
dieses Schuljahr.

Beispiel: Ausbildungsbeginn 15.09.2022 =>
Schuljahr: 2022/23
Wenn Ausbildungsbeginn

<01.08. => <Jahr Ausbildungsbeginn - 1> /

<Jahr Ausbildungsbeginn>
>31.07. => <Jahr Ausbildungsbeginn > /
<Jahr Ausbildungsbeginn + 1>

Daten zum Ausbildungsbetrieb (bei Dualer Ausbildung)
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angemeldet

Beispieldaten

Auswahl
Fachrichtung:
Mein
Berufswunsch:
noch
unentschieden

Differenzieru
ng

Noten der
Facher

Note

Klasse
Abiturnote
3,0
Arbeitslehre
3 5 -
10

Arbeits- und
Sozialverhalt
en 3

5 -10

2022/23



Betrieb

BetriebStrasse

BetriebOrt
BetriebTelefon
BetriebKontakt

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet
werden, wenn Sie ,A“, ,B“, ,C“ oder ,D“ hinten an den

Textmarkennamen anhangen)

BetriebFax
BetriebEMail
AzubiBeginn

AzubiEnde

BetriebAnschrift

Betrieblnfo

BetriebFiliale

Umschueler

UmschuelerChar
UmschuelerBit

Massnahmetraeger

Sonstige Daten

Tagesdatum

neueSchuleOrtDatum

schuler

Name des Ausbildungsbetriebs

Strale inkl.
Ausbildungsbetriebs

Ort des Ausbildungsbetriebs
Telefonnummer des Ausbildungsbetriebs

Hausnummer des

Name der Kontaktperson des
Ausbildungsbetriebs
Inhalt

Faxnummer des Ausbildungsbetriebs
E-Mail-Adresse des Ausbildungsbetriebs

Datum des Beginns des
Ausbildungsvertrages im Format
TT.MM.JJJJ (in der Regel 01.08.xxxx)

Datum des Endes des Ausbildungsvertrages
im Format TT.MM.JJJJ (in der Regel
31.07.xxxx)

<Name des Ausbildungsbetriebs>
<Anschrift inkl. Hausnummer  des
Ausbildungsbetriebes>

<PLZ und Ort des Ausbildungsbetriebes>

Text den der Aushildungsbetrieb der
Ausbildung hinzugefiigt hat (z.B.
,Berufsschultage bitte nicht am Mittwoch“)
Enthalt die Bezeichnung der Filiale des
Betriebs (z.B. ,Werkstatt” oder ,Filiale
Hauptstr.”)

,Umschiler/in“ oder leer (nur in
Niedersachsen, wird Gesetzt wenn
Schiler*innen oder Betriebe bei einer
Anmeldung zur Berufsschule angeben, dass
es sich um eine UmschulungsmaBnahme
handelt)

X" oder leer (siehe oben)
1 oder O (siehe oben)

Bezeichnung des Malknahmetragers der
UmschulungsmalRnahme (siehe oben, z.B.
,Agentur fir Arbeit Stade”)

Aktuelles Datum im Format TT.MM.JJJJ

<Ort der aufnehmenden Schule und
Tagesdatum> (zB. ,Lemgo, 14.12.2021")
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Meier GmbH
Musterstr. 1

32657 Lemgo
+49 1234 567890
Herr Max Meier

Beispieldaten

+49 1234 567890
betrieb@work.de
01.08.2022

31.07.2025

Meier GmbH
Musterstr. 1
32657 Lemgo

Bitte Berufsschule
am Dienstag

Werkstatt

Umschiler/in

X
1

Agentur fir Arbeit
Stade

28.02.2022
Lemgo,
28.02.2022



schiler

NaechstesSchuljahr Schuljahr im Format J1JJ/JJ (z.B. 2022/23). 2022/2023

Das Schiiler-Online-Schuljahr wechselt jedes
Jahr zum 1.12.

Datum <01.12. => <aktuelles Jahr> /
<aktuelles Jahr + 1>
Datum >=01.12. => <aktuelles Jahr + 1> /
<aktuelles Jahr + 2>
Textbausteinl Die Textbausteine 1 bis 4 kdnnen beim 13.05.2022
Textbaustein2 Erstellen der Dokumente Uber den  13:30 Uhr
Druckmanager  (Uber  ,Berichte” -> Gebiude 1
,Druckmanager” mit Daten gefillt werden.

Textbaustein3

Textbaustein4 Raum 17

In Schiiler Online kénnen Sie Formulare grundsatzlich im Word- oder PDF-Format erstellen und
hochladen. Dieser Punkt beschreibt die Erstellung eines Dokuments im Word-Format. Informationen
zur Erstellung eines Dokuments im PDF-Format finden Sie unter

auf Seite 156.

Im Word-Format erstellte Dokumente werden Schiiler*innen/ Ausbildungsbetrieben immer im PDF-
Format angezeigt. Schiler Online nimmt dafiir automatisch eine Konvertierung des Dateiformats vor.

Sie konnen ein Word-Dokument erstellen und festlegen, an welchen Stellen im Dokument welche
Inhalte eingefligt werden sollen. Beachten Sie dazu bitte die folgenden Hinweise:

* Dateiformat
Erstellen Sie Ihr Word-Dokument bitte ausschlieBlich im Format ,*.docx” (ist seit Office 2007
Standard). Andere Word-Format (z.B. ,,.doc” oder ,,.dot“) kdnnen in Schiiler Online nicht verwendet
werden.

* Textmarken
Schiiler Online setzt die Inhalte der Datenfelder aus Schiiler Online an die Stelle von Textmarken
im Dokument ein. Setzen Sie Textmarken, indem Sie den Cursor an die Stelle setzen, wo die
Textmarke eingesetzt werden soll. Klicken Sie ,Einfligen’ und anschlieBend ,Textmarke’. Tragen Sie
den Textmarkennamen ein und klicken ,Hinzufiigen’. Verwenden Sie dabei immer die
Textmarkenbezeichnung, wie Sie von Schiiler Online vorgegeben wird (siehe
auf Seite 146).

Soll eine Textmarke mehrfach verwendet werden, so muss die Textmarke fortlaufend mit
alphabetischen Zusatzen ,,A“ bis ,,D“ eingerichtet werden. Zum Beispiel:

o SchuelerVorNachname o

SchuelerVorNachnameA o

SchuelerVorNachnameB o

SchuelerVorNachnameC o

SchuelerVorNachnameD
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schuler
Jede Textmarke kann so maximal 5x im Dokument verwendet werden.

Formatierung
Word lbernimmt fir den eingefiigten Text in den Textmarken alle Formate (SchriftgroRe, Fett,
Kursiv, Absatzformatierung...).

Wichtig: Die Schriftart wird nicht ibernommen! Die Textmarken haben immer die

Standardschriftart des Dokuments (Problem bei Microsoft Word). Passen Sie bei Bedarf die
Standard-Schriftart lhres Dokumentes an.

Kopf- und FuBzeilen

Verwenden Sie keine Kopf- oder FuBlzeilen in den Dokumenten, die Sie zu Schiiler Online
hochladen wollen. Beim Einfligen der Daten in das Dokument in Schiiler Online gehen Kopf- und
FuRzeilen verloren.

Verwenden Sie stattdessen besser Textfelder, die Sie beliebig auf dem Dokument platzieren
kénnen, also auch anstelle den Seitenkopfes oder SeitenfuRes.

Gezeichnete Elemente in Word-Dateien

Bitte beachten Sie, dass die Verwendung von gezeichneten Elementen (z.B. einer ,Linie” Gber
,Formen“) die Funktion von direkt daneben liegenden Textmarken beeinflusst werden kann. Um
diese Probleme zu vermeiden, klicken Sie das gezeichnete Element an und wahlen Sie ,Mit Text in
Zeile” bei den Layoutoptionen aus. Alternativ kdnnen Sie auch Unterstriche (,_“) fur z.B.
Unterschriftenzeilen in Dokumenten verwenden.

» ksl

en Formen SmartArt Diagra 1

-

" LAYOUTOPTIONEN X

Zuletzt verwendete K | it Fot in Zelle
rel b ~ / e
Eag\C1OCO/ o
4N 4 )% =

Mt Text in Zevle EXtumbruch
|

Linig Linie

Wenn Sie Ihr Dokument erstellt haben, kdnnen Sie es anschlieRend zu Schiiler Online hochladen (siehe

auf Seite 156)

Statt im Word-Format kdnnen die Dokumente auch direkt im PDF-Format erstellt werden. Das bietet
einige Vorteile (z.B. die Verwendung von Kopf- und FuRzeilen), ist aber etwas komplizierter. Wir stellen
lhnen direkt in Schiler Online dazu eine Anleitung unter ,Dokumentation” -> , Handbicher” ->
»Anleitung zur Erstellung von PDF-Formularen” zur Verfligung.
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Uber die Menufiihrung

kénnen Sie lhre zuvor erstellten Formulare hochladen, hochgeladene
Dokumente einsehen und l6schen.

Wenn Sie bereits Dokumente hochgeladen haben, sehen Sie diese in einer Tabelle. Klicken Sie auf den
Dateinamen um das Dokument herunterzuladen.

Wenn Sie ein Dokument [6schen mdchten, klicken Sie das X links in der Tabelle an und bestétigen Sie
die anschlieRende Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.

* Klicken Sie auf das + Symbol, um ein neues Formular hochzuladen.

* Klicken Sie anschliefend auf ,Durchsuchen’, um lhre zuvor abgespeicherte Datei auszuwahlen.

* Klicken Sie auf =% , um die ausgewahlte Datei hochzuladen.

* Die Meldung ,Datei wurde zur Formularsammlung hinzugefligt’ zeigt an, dass das Formular
erfolgreich hochgeladen wurde.

* Hinweis: Wenn flr einen Bildungsgang sowohl ein pdf als auch ein docx-Formular in der
Formularliste gespeichert werden soll, missen beide Formular durch individuelle
Bezeichnungen voneinander unterschieden werden (Bsp.: AufnahmebestatigungWord,
AufnamebestatigungPDF).

* Die Meldung ,Die Daten wurden gespeichert’ zeigt an, dass das Formular nun fir den
Druckmanager zur Verfligung steht.

Ihre Dokumente wurden jetzt zu Schiiler Online hochgeladen. Um die Dokumente auch verwenden zu
kénnen, miissen Sie die
(siehe Seite 157).

Uber das Menu

kénnen Sie lhre zuvor erstellten und hochgeladenen Formulare
einsehen, bearbeiten, I6schen und neue Dokumente hinzufiigen.

Seite 166 - Stand: 23.09.2022



X,

schﬁler[ R
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In der Ubersichtstabelle Ihrer hinterlegten Formulare finden Sie die von lhnen fiir das jeweilige
Formular hinterlegten Einstellungen. Uber die Suchmaske I kénnen Sie gezielt nach
Formularen in lhrer Liste suchen.

Bildungsgang Status Bezeichnung Formular
=E ’ Absage | ABSAGE Aufnahmekapazitét Erziehungsberechtiote.docx
=) [ Absage Drei | Erich.docx
=18 Absage neu ABSAGE Aufnahmekapazitét Erziehungsberechtigte neu.docx
=] % i Aufnahmebestitigung ZusageBXN.docx

Die Liste zeigt folgende Informationen an:

* Bildungsgang
Hier sehen Sie, fir welche Bildungsgiange das Dokument verwendet werden soll. Sie sehen hier ein
¥ wenn das Dokument fir alle Bildungsgdange verwendet werden soll. Ansonsten kdnnen hier
konkrete Bildungsgang-Schlisselnummern (z.B. ,A01/115/00“) oder Filterkriterien mit Text und
Sternchen (z.B. ,,A01*“ fiir alle Bildungsgdnge, die mit ,,A01“ beginnen) eingetragen sein.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Status” werden die Dokumente
gemal der Filtereinstellungen fir ,Bildungsgang” und , Status” automatisch in den Schilerkonten
in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,,Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

¢ Status
Wenn Sie festgelegt haben, dass das Dokument automatisch bereitgestellt werden soll, wenn eine
Anmeldung den Status , angemeldet” erreicht hat (1. Feld), den Status , aufgenommen® erreicht
hat (2. Feld), den Status ,Warteliste” erreicht hat (3. Feld) oder wenn ein Dokument das
StandardAnmeldeformular ersetzen soll (4. Feld), ist in dem jeweiligen Feld (1. bis 4.) ein Hakchen
gesetzt. Haben Sie diese Festlegung nicht getroffen, werden hier keine Hakchen angezeigt.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Bildungsgang” werden die
Dokumente gemal der Filtereinstellungen fiir ,Bildungsgang” und , Status“ automatisch in den
Schilerkonten in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der , Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

* Bezeichnung
Die Bezeichnung des Formulars, mit der es Schiiler*innen/ Ausbildungsbetrieben angezeigt wird.

*  Formular
Der Name des Dokuments, das diesem Formular zugeordnet ist. Sie kénnen den Namen anklicken,
um das Formular herunterzuladen.
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Vorhandene Dokumente bearbeiten

Klicken Sie zum Bearbeiten eines vorhandenen Dokuments das kleine Symbol links in der Tabelle an.
Sie erhalten dann die folgende Maske zum Bearbeiten des Datensatzes:

Formular bearbeiten mlosd\on 27 spaichern
Bildungsgang: [A01* | Anmeldeformular

Bezeichnung: [notwendige Unterlagen | angemeldet || aufgenommen [ warteliste
Formular-Datei: | notwendige Unterlagen.pdf v|

Ubernehmen Sie lhre Anderungen bitte mit einem Klick auf ,,speichern”. Hier
kdénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

¢ Bildungsgang
Hier legen Sie fest, fiir welche Bildungsgange das Dokument verwendet werden soll. Tragen Sie hier
ein ,,*“ ein, wenn das Dokument fiir alle Bildungsgange verwendet werden soll. Ansonsten kénnen
hier Sie hier konkrete Bildungsgang-Schliisselnummern (z.B. ,,A01/115/00“) oder Filterkriterien mit
Text und Sternchen (z.B. ,A01*“ fiir alle Bildungsgange, die mit ,,A01“ beginnen) eingetragen.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Status“ werden die Dokumente
gemaR der Filtereinstellungen fir ,Bildungsgang” und ,,Status” automatisch in den Schiilerkonten
in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiller*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der , Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

* Bezeichnung
Hier legen Sie fest, mit welcher Bezeichnung das Dokument den Schiler*innen/
Ausbildungsbetrieben angezeigt wird. Das wirkt sich auf die Beschriftung des Buttons zum
Herunterladen des Dokuments aus. Ein Dokument mit der Bezeichnung ,Aufnahmebestatigung”
wird mit dem Button ,, Aufnahmebestatigung drucken” im Schiiler-Frontend angezeigt.

*  Formular-Datei
Hier wéahlen Sie das zuvor hochgeladene Dokument ( » Formulare zu Schiiller Online hochladen auf
Seite 156) aus, welches fiir dieses Formular verwendet werden soll.

*  Anmeldeformular
Hier legen Sie fest, ob das Dokument das von Schiler Online bereitgestellte
StandardAnmeldeformular ersetzen soll.

Die Einstellung wirkt zusammen mit dem Filterkriterium ,Bildungsgang”. Wenn Sie dieses Hakchen
setzen und speichern, wird fiir Anmeldungen zu diesen Bildungsgdangen nicht mehr das
StandardAnmeldeformular von Schiiler Online verwendet, sondern das von lhnen im Feld
,Formular-Datei” ausgewahlte Dokument.
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Schiler*innen erhalten beim Klicken auf ,,Bewerbungsformular drucken” dann lhr Dokument als
Download. Der Download fiir Schiler*innen erfolgt immer als PDF-Datei, auch wenn es sich bei

dem Dokument um eine Word-Datei handelt. Schiiler Online wandelt das Dokument automatisch
um.

* Angemeldet / aufgenommen / Warteliste
Hier legen Sie fest, ob das Dokument zusdtzlich zum Anmeldeformular als Download fir
Schiler*innen/ Ausbildungsbetriebe bereitgestellt werden soll.

Die Einstellung wirkt zusammen mit dem Filterkriterium ,,Bildungsgang”. Wenn Sie dieses Hakchen
setzen und speichern, wird fiir Anmeldungen zu diesen Bildungsgangen zusatzlich zum
Anmeldeformular dieses Dokument zur Verfligung gestellt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,,Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort , drucken” angezeigt (z.B. ,Aufnahmebestatigung drucken”), wenn die
Anmeldung den ausgewahlten Anmeldestatus erreicht hat. Beim Anmeldestatus ,angemeldet”
trifft das auch direkt nach dem Absenden der Anmeldung zu.

Sie kdnnen mehrere Dokumente zusatzlich zum Anmeldeformular bereitstellen.

Vorhandene Formulare l6schen

Klicken Sie zum Loschen eines vorhandenen Dokuments das kleine Symbol links in der Tabelle an. Sie
erhalten dann die folgende Maske zum Bearbeiten des Datensatzes:

Formular bearbeiten Biltoschen 7 speicharn
Bildungsgang: [A01" | Ul anmeldeformular

Bezeichnung: [notwendige Unterlagen | angemeldet || aufgenommen [_| warteliste
Formular-Datei: | notwendige Unterlagen.pdf v

Klicken Sie zum Léschen des Dokuments auf ,Loschen” und bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit
»Ja“. Das Dokument steht nun nicht mehr zur Verfigung und es erfolgt keine automatische

Bereitstellung des Dokuments mehr.

Neue Dokumente hinzufiigen

Mit Klick auf [ haben Sie die Moglichkeit, ein neues Formular in die Liste einzutragen. Hierzu gelten
die gleichen Hinweise wie zum Punkt ,Vorhandene Dokumente bearbeiten” direkt oberhalb dieses
Absatzes.
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»,Druckmanager” auf. e ' Newsletter
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Diese Funktion kénnen Sie aufrufen, wenn Sie tber die ="~ 1 S

export + | tomrmdders [t

Nutzerrechte als yAdministrator”, . ... s !
,Bildungsgangleitung”, ,Sekretariat” oder  omenttc *| | Inertsasrina dor Miterpheriache

Rufen Sie im Menu bitte die Punkte ,Berichte” ->
,Schulleitung” verflgen. Als ,Klassenleitung” konnen Sie
diese Funktion nicht aufrufen.

Es handelt sich um eine Art ,Serienbrief mit Filterfunktion“ mit dem Sie gezielt bestimmte Teilmengen
lhrer Anmeldungen auswahlen und fiir diese Anmeldungen vorgefertigte Dokumente erzeugen
konnen. Dabei besteht auch die Moglichkeit die erzeugten Dokumente direkt in den Schilerkonten
abzulegen und die Schiiler*innen tber die neuen Dokumente per E-Mail zu benachrichten.

gewiinschte Klassen, Bildungsgange oder Schiiler ausfiltern

Nach dem Aufruf der Seite haben Sie die Moglichkeit die Auswahl der Schiiler-Datensatze durch Filter
zu begrenzen. Wenn Sie keine Filter setzen, werden alle Anmeldungen, die an Ihrer Schule vorliegen,
fur diese Funktion verwendet. Die Filter gelten sowohl fir die Funktion , drucken” als auch fir die
Funktion ,,In Schiilerkonto bereitstellen”.
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Folgende Filtermdglichkeiten stehen zur Verfligung

Bildungsgang

Hier kann die volle Schliisselnummer eines Bildungsgangs (z.B. ,,A01/105/00“) oder ein Teil einer
Bildungsgangnummer mit einer Wildcard (*) eingetragen werden (z.B. ,,A01*“). Es werden dann nur
Schiilerdatensatze bericksichtigt, die diesen Kriterien entsprechend. Bleibt das Feld leer werden alle
Bildungsgange beriicksichtigt.

Klasse

Hier kann die Klassenbezeichnung (z.B. ,,BFS_2021“) oder ein Teil der Klassenbezeichnung mit einer
Wildcard (*) eingetragen werden (z.B. ,,BFS_*“). Es werden dann nur Schiilerdatenséatze bericksichtigt,
die diesen Kriterien entsprechend. Bleibt das Feld leer werden alle Klassen beriicksichtigt.

Anmeldedatum seit
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Hier kann ein Anmeldedatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen beriicksichtigt, die an oder nach diesem Tag eingegangen sind. Bleibt das Feld leer
werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.

Hier kann ein Aufnahmedatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen bericksichtigt, die an oder nach diesem Tag auf den Status ,aufgenommen” gesetzt
worden sind. Bleibt das Feld leer werden alle Anmeldungen beriicksichtigt.

Hier kann ein Anderungsdatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen berlicksichtigt, die an oder nach diesem Tag gedndert worden sind. Bleibt das Feld leer
werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.

Hier konnen Daten eingetragen werden um damit einzelne Schiler*innen gezielt zu filtern. Wird hier
nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen bericksichtigt.

Die Felder ,Nachname” und ,Vorname“ akzeptieren auch Wildcards (*). So kobnnen Sie zum Beispiel mit
,M*er“ nach allen Datensatzen suchen, die mit ,,M“ beginnen und auf ,er” enden — z.B. ,Miller” oder
,Meier”.

Hier kann ein Herkunfts-Kennzeichen ausgewdahlt werden. Es kann danach gefiltert werden, ob das
Schiilerkonto fiir die Anmeldung durch eine abgebende Schule erstellt (Schule), von der aufnehmenden
Schule erstellt (Berufskolleg), von einem Ausbildungsbetrieb erstellt (Betrieb) oder vom Schiiler selbst
erstellt (Schiiler) wurde. Wird hier nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen bericksichtigt.

Hier kann nach dem Anmeldestatus der Anmeldungen gefiltert werden. Dabei kann man einen oder
mehrere Anmeldestatus auswahlen. Wahlt man zum Beispiel ,,aufgenommen” und ,,Riickmeldung” aus,
werden alle Anmeldungen beriicksichtigt, die einen der beiden Anmeldestatus haben. Wird hier nichts
eingetragen, werden alle Anmeldungen beriicksichtigt.

Hier kann nach dem Status der eingereichten Unterlagen gefiltert werden. So kann man z.B. nur
Anmeldungen ausfiltern, bei denen die Unterlagen bereits vollstdndig vorliegen oder bei denen die
Unterlagen noch nicht vollsténdig vorliegen. Wird hier nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen
beriicksichtigt.

Hier kann nach dem Alter der Schiler*innen gefiltert werden. Die Volljahrigkeit (18 Jahre alt) der
Schiler*innen wird nach dem Datum im Feld ,Stichtag” bewertet. Voreingestellt ist hier immer das
aktuelle Tagesdatum. Das Datum kann beliebig angepasst werden. Wird hier nichts eingetragen,
werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.
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Hier kann nach dem Geschlecht der Schiiler*innen gefiltert werden. Wird hier nichts eingetragen,
werden alle Anmeldungen berlicksichtigt. Aktuell fehlt hier noch die Filterung auf die Geschlechter
»divers“ und ,,ohne Angaben®.

Geschlecht

Anzahl der ausgefilterten Datensatze priifen

win Patensaty gofunden
Deuckanager pritfen |7 dnkaé Dokumente digital wersenden B

Uber den Button ,Priifen” kénnen Sie priifen, wie viele Schiilerdatensitze Sie mit den Filterkriterien
ausgewahlt haben.

Bitte beachten Sie das maximal 1.000 Datensatze flir den Druckmanager genutzt werden kénnen.
Grenzen Sie die Filter bitte ein, falls Sie Dokumente fiir mehr als 1.000 Datensatze erstellen méchten.

Zusatzliche Textbausteine einfiigen

Schiiler Online bietet Ihnen die Moglichkeit bis zu 4 Texte, die noch nicht im Schiilerdatensatz vorliegen,
als Bausteine in die Dokumente einzufligen. Fillen Sie dazu bitte den Text in die Felder ,Textbaustein
1“ bis , Textbaustein 4 ein. Bitte beachten Sie, dass fiir die Textbausteine in den Dokumenten auch
entsprechende Textmarken hinterlegt sein missen, damit diese an die korrekte Stelle im Dokument
eingefligt werden.

Dokument auswahlen

Waihlen Sie aus den zur Verflugung stehen

Bezeichnung Formuldr
Dokumenten bitte das Formular aus, dass | = Absage
verwendet werden soll. Setzen Sie dazu (&5 Absagencs
. . . C 2 PRBSACE_ K —
einfach einen Punkt in das Feld links in der |~ Aufnahmebestatigung ZusageBxN.docx
Tabelle.
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Klicken Sie auf ,,drucken” in der Leiste am oberen Seitenrand, um das Dokument zu erzeugen. Das
Dokument wird als PDF- oder Word-Datei herunterladen (PDF-Vorlagen werden als PDF-Datei
heruntergeladen, Word-Vorlagen als Word-Dateien).

Das Dokument enthalt fir jeden gewahlten Schiilerdatensatz die Anzahl der Seiten, die in dem
ausgewahlten Dokument verwendet werden. Wenn Sie z.B. eine 2-seitige Vorlage verwenden und 100
Schiiler*innen ausgewahlt haben, erhalten Sie ein Dokument mit 200 Seiten.

Sie konnen das Dokument anschlieRend weiterverwenden (z.B. fiir den Druck und manuellen Versand
der Dokumente).

Druckmanager priifen ', &udmé Dohsnmdigitnlvmmm
Ankeitungen fiir den Druckmanages Dokumeat in Schiller-Konte bereitstellen
) Basi Duales Aushildung: Dokument in Konto des Aushildungsbutriebs

beredtstellen

Durch Setzen der Hakchen ,Dokument in Schiiler-Konto bereitstellen” und ,Bei Dualer Ausbildung:
Dokument in Konto des Ausbildungsbetriebs bereitstellen” kénnen Sie auswahlen, ob das Dokument
nur flr den Schiiler, nur fir den Betrieb oder fir beide bereitgestellt werden soll. Anschliefend klicken
Sie auf den Button ,, Dokumente digital versenden®. Jeder Schiiler / Jede Schilerin erhilt dabei nur 1
Dokument mit seinen / ihren Daten (2-seitige Vorlage -> 2-seitiges Dokument).

Welche Betriebe erhalten diese Dokumente?

Die Dokumente werden nur aktiv teiinehmenden Betrieben zur Verfligung gestellt. Sie erkennen dies
daran, dass in der Ubersichtsliste der Anmeldungen die Spalte ,Status” griin hinterlegt ist.

sgangSchuljanr Name Geb.Datum Knz'Status
1 |A01/113/00 [(2023/24 |454545 | Azubi, Neuer '01.01.2008| 8 L LA

Bevor die Dokumente verschickt werden, missen Sie die Aktion in einer Sicherheitsabfrage bestatigen.
Wahlen Sie hier ,Ja“ um die Aktion auszufihren.

Miochten Sie das gewidhlte Dokument fiir insgesamt 14 Schiler*innen und deren Ausbildungsbetriebe bereitstellen? Diese
werden per Mail informiert. (Es werden nur in Schiiler Online aktive Betriebe beriicksichtigt [in der Ubersichtsliste griin
hinterlegt]).

| [3a) [Nein]

Das Dokument wird immer als PDF-Datei in das Konto eingestellt, auch wenn es aus einer WordVorlage
erstellt wurde.
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Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe werden zusatzlich noch per E-Mail dariiber informiert, dass ein
Dokument fir sie bereitgestellt wurde (das Dokument wird nicht per Mail verschickt!) — sofern die
Schiiler*innen eine E-Mail-Adresse in Ihrem Konto hinterlegt haben. Auch Schiiler*innen ohne im Konto
hinterlegte E-Mail-Adresse erhalten die Dokumente, jedoch keine Mail-Benachrichtigung tiber das neue
Dokument.

Versandte Dokumente konnen jederzeit eingesehen und auch wieder geléscht werden (siehe
auf Seite 165)

Nach der erfolgreichen Ausfiihrung erhalten Sie folgende Informationen, wenn fir alle Schiler*innen
und Ausbildungsbetriebe E-Mail-Adressen vorlagen:

Das gewadhite Dokument wurde den 1 Schiller*innen und deren Ausbildungsbetrieben in ihren Konten bereitgestelit. Die
Schiller*innen und Betriebe werden per Mail Uber die neuen Dokumente in ihrem Konto informiert.

Lagen flir einige Schiler*innen/ Ausbildungsbetriebe keine E-Mail-Adressen vor, erhalten Sie folgenden
Hinweis und es wird lhnen eine Protokoll-Datei zur Verfligung gestellt. In der Protokolldatei werden die
Schiler*innen/ Ausbildungsbetriebe aufgefiihrt, die keine E-Mail erhalten haben.

Das gewdhite Dokument wurde den 11 Schiiler®innen und deren Ausbildungsbetrieben in ihren Konten bereitgestelit. Die
Schiiler*innen und Betriebe werden per Mail Uber die neuen Dokumente In threm Konto informiert. Flr 1
Ausbildungsbetrieb{e) war keine bzw. eine ungiiltige E-Mail-Adresse hinterlegt (s. Protokolldatei)

Fiir 4 Schiiler*in(nen) war keine bzw. eine ungiiftige E-Mail-Adresse hinterlegt (5. Protokolidatel)

Auch fur Schiler*innen, die keine E-Mail-Adresse haben, werden die Dokumente im Schilerkonto
bereitgestellt. Bitte Benachrichtigen Sie diese Schiler*innen ggfs. auf andere Weise (Telefon/Brief...).

Sehen Sie im Abschnitt
auf Seite 167 nach, um zu sehen, wie die E-Mail-Benachrichtigung fiir Schiiler*innen und die
Anzeige der Dokumente im Schiler-Frontend aussehen.

»Versandte Dokumente Schiler” oder

»Versandte Dokumente Betriebe” auf.
Diese Funktion kénnen Sie aufrufen, wenn Sie tUber

& Uokuments fetnete

die Nutzerrechte als ,2Administrator”,
,Bildungsgangleitung”, ,Sekretariat” oder
»Schulleitung” verfligen. Als ,,Klassenleitung” kdnnen
Sie diese Funktion nicht aufrufen.

Rufen Sie im Menu bitte die Punkte , Berichte” ->

Hier sehen Sie alle Dokumente, die Sie mit Hilfe des , Druckmanagers” in Schiiler-/ Betriebekonten
bereitgestellt haben.

Wichtig: Hier sehen Sie keine Dokumente die iber die automatische Regelung (siehe
auf Seite 157) fur die Schiler*innen
bereitgestellt haben!

Die aufgerufene Seite sieht wie folgt aus:
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Uber die Suchmaske IZ konnen Sie gezielt nach bereitgestellten Dokumenten fir
Klassen, Bildungsgdngen oder Schiiler*innen suchen.

Die Liste enthalt folgende Informationen:
* Klasse
Der Name der Klasse, die dieser Anmeldung zugeordnet ist, sofern eine Klasse zugeordnet wurde.

* Bildungsgang
Die Schlisselnummer des Bildungsgangs fiir den diese Anmeldung abgegeben wurde.

* Schiiler*in
Der Nach- und Vorname der Schiiler*in in dieser Anmeldung

* Geb.-Datum
Das Geburtsdatum der Schiiler*in in dieser Anmeldung.

*  Nutzer
Der Mandant und Benutzername (mit /-Zeichen getrennt) des Benutzers, der das Dokument
bereitgestellt hat.

« Anderung
Der Zeitpunkt an dem das Dokument bereitgestellt wurde oder in dem das Dokument bereitgestellt
wurde (bei zuvor zuriickgezogenen Dokumenten — entspricht der ,letzten Anderung”).

* E-Mail-Nachricht
Der Zeitpunkt, an dem die E-Mail-Benachrichtigung Uber das neue Dokument an die Person
verschickt wurde. Wenn Sie mit der Maus Uber das Feld fahren und kurz anhalten, wird die E-Mail-
Adresse des Empfangers angezeigt, an die die Mail verschickt wurde. Wurde keine E-Mail
verschickt, wird hier ein Bindestrich (-) angezeigt.

* Verf.
Diese Checkbox zeigt an, ob das Dokument fiir den Schiiler / die Schiilerin verfiigbar ist. Ist das
Hakchen gesetzt, kann das Dokument von der Person abgerufen werden. Das Dokument ist nicht
verfligbar, wenn Sie es aus dem Schiilerkonto zuriickgezogen haben (siehe unten).

*  Dokument
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Der Name des Dokuments, das fir diese Person bereitgestellt wurde. Wenn Sie auf den Namen des
Dokuments klicken, wird das bereitgestellte Dokument heruntergeladen.

¢ Auswahl
Hier konnen Sie auswahlen, welche Dokumente Sie 16schen, temporar zuriickzuziehen oder wieder

bereitstellen mochten (siehe unten).

‘"(h(‘:} m Mackicite Dok, rovlickzichen f bervststelien [0 Makicrte Dokimcnre | aschen u

| Paten warklich ldschen? [ia Non |

Wahlen Sie bitte die gewlinschten Datensatze aus und klicken Sie auf ,Markierte Dokumente
|6schen” um die Dokumente endgiiltig aus dem Schiler-/Betriebekonto zu I6schen. Wenn Sie die
Dokumente nur temporar zurickziehen oder wieder bereitstellen mochten, kénnen Sie auf
,Markierte Dok. zuriickziehen / bereitstellen” klicken. Zurlickgezogene Dokumente werden blau
hinterlegt in der Ubersichtsliste angezeigt.

Dokumente, die Sie in Schiler-/ Betriebekonten bereitstellen, werden auch auf dem Reiter
,Historie” in den Details einer Anmeldung angezeigt. Das gilt fir alle Dokumente, die liber den
Druckmanager in Schiilerkonten bereitgestellt werden. Sie kdnnen das Dokument auch direkt aus
der Historie heraus herunterladen.

In der Praxis sieht das so aus:

Die Schiiler*innen werden per E-Mail Uber die neu bereitgestellten Dokumente zur Anmeldung
informiert. Die Benachrichtigungs-E-Mails sehen wie folgt aus:

Guesn Tag ngo Nuhoes

hre Schua: Lempo, Tostschule (bitta NICHT aamelkdend) hat fur Ihre Azmefdung zum Eddmosgarg: Dankkadmann'iran meus Dekomants ‘ur Se hintesagt

Oke aager Sk sich = thr Schuar Colne-Koato ein De Dokuxane finden Sie dart untes |, S1and der Dawartung abdragan”

O ehnischan Probieron stofi hnee die Schuar Oana-Hoting unies DE2G1/262.407 (¥e 7 3312 Uhr + Mo-D0 13.15 L) sow's par E-MaF 50 suseon iz da) 2ur Yetgung
Mit freendichen Grufien

e Schiker Oniee Toam

ACHTING Nura of cor sctrmutosh prsesserte Al Ruten estaectes Sie st doesf?
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Schiler*innen finden die Unterlagen dann nach dem Login unter ,,Zum Stand der Bewerbungen...” auf
der Startseite fir eingeloggte Schiiler*innen. Die (iber den Druckmanager bereitgestellten Dokumente
werden mit Datum und der Bezeichnung des Dokuments als anklickbarer Link angezeigt.

Informationen und ousatzliche Doksmente 2u threr Asmeldong

! Dursagea e Fladerhacit BI6 G714

Ober den Druckmanager bereitgestelite Dokumente

Bewerbungsformutar drucken

Automatisch nach Anmeldestatus bereitgestelite
Dokumente

Aufnahmebestatigung drucken

Wahlen Sie fir die Bezeichnung der Dokumente bitte gut lesbare Titel wie ,,Bestatigung der Aufnahme*
statt ,,040520 Best_Aufn”. Die Dokumente bleiben dort dauerhaft fir die Schiiler*innen verfugbar.
Dokumente, die automatisch bereigestellt wurden (siehe

Seite 157) werden als blaue Buttons unterhalb des Buttons
»Bewerbungsformular drucken” angezeigt.

Die Betriebe werden per E-Mail liber die neu bereitgestellten Dokumente zur Anmeldung informiert.
Die Benachrichtigungs-E-Mails sehen wie folgt aus:

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Berufsschule: Osnabriick, Test BBS hat fiir Ihre Anmeldung lhrer / Ihres Auszubildenden Fritz Musterschiiler zum Bildungsgang:
Anlagenmechaniker(in) - Option 2 neue Dokumente fir Sie hinterlegt.

Bitte loggen Sie sich in Ihr Schiiler Online-Konto Ihres Betriebs ein. Sie finden das neue Dokument in der Detailansicht der Anmeldung auf dem Reiter
Dokumente".

Die Detailansicht einer Anmeldung kdnnen Sie mit einem Klick auf das Symbol ganz links in der Zeile auf der Seite Ubersichtsliste" (Auszubildende ->
Ubersichtsliste) aufrufen.

Bei technischen Problemen steht lhnen die Schiler Online-Hotline unter 05261/252-407 (Mo-Fr 08-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) sowie per E-Mail
(so@support.krz.de) zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griten

Ihr Schiiler Online Team

ACHTUNG: Dies ist eine automatisch generierte Mail. Bitte antworten Sie nicht daraufl

Betriebe finden die Unterlagen dann nach dem Login in den Details einer Anmeldung auf dem Reiter
,Dokumente”. Sie konnen die Dokumente dort als PDF-Datei herunterladen. Fiir Betriebe sieht es wie
folgt aus:”

Fritz Musterschiiler (01.01.2005)

Persénliche Daten Anmeldung Erziehungsberechtigt Schulbildung Dokumente
11.11.2022 Datenblatt zur Betriebsanzeige
11.11.2022 Anmeldeformular

zusdtzliche Dokumente

23.12.2022 SchlLDHandbuchDatenimportSchulabschlisse (2) 455 2.pdf

1 Dokument
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» Wo bekomme ich Hilfe bei Problemen?

» Handbiicher & Dokumentation

Schiler Online stellt Ihnen Anleitungen und Handbiicher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verfligung.

Uber den Menupunkt » Dokumentation
finden Sie die Hilfe-Dokumente in den Menupunkten

» Handblicher
» Schulungsunterlagen
» Sonstige

Im Menu Dokumentation stehen lhnen alle nétigen Handbticher, Schulungsunterlagen und Dokumente
zur Unterstltzung bei der Anwendung fiir Schiler Online zum Download zur Verflgung.

» Hotline fiir technische Fragen / Probleme

Bei technischen Problemen steht lhnen der technische Support zur Verfligung. Sie erreichen uns
telefonisch (05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter
so@support.krz.de.

» Anwenderschulungen

Das Team Schiiler Online steht Ihnen ebenfalls fiir Anwenderschulungen vor Ort, aber auch in Form von
Webinaren zur Verfiigung. Nehmen Sie diesbeziiglich gern auf.
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