Anlage — Seite 1-

Schule Ort, Datum
An den/die/das
Schulleiter/in Bitte zum frihestmdéglichen Zeitpunkt, spéatestens je-
Schulamt doch sechs Wochen vor Beginn der Veranstaitung ein-
Bezirksregierung reichen (2fach; erforderliche Angaben jeweils 1fach)
in

— auf dem Dienstweg —

Antrag auf Genehmigung von Schulfahrten
A. Antrag auf Genehmigung als Schulveranstaltung

1. |Ziel der Schulfahrt
Wandertag Schullandheimaufenthalte
Klassen-, Kurs- oder Jahrgangsstufenfahrt Schulerbegegnung/Schileraustausch
2. |Die geplante Veranstaltung wird durchgefuhrt von der/dem/den
Klasse(n) Leistungskurs(en) Grundkurs(en) Tutorengruppe
Ziel der Schulfahrt
Ort des Beginns der Schulfahrt
Dauer der Schulfahrt Anreisetag Abreisetag Anzahl der Tage |davon Schultage
6. |Teilnehmende insgesamt Lehrkréfte Begleitpersonen |Schilerinnen Schdler
7. |Nichtteilnehmende Schiilerinnen und Schiiler (Anzahl und Griinde)
8. |Verkehrsmittel fur An- und Abreise
Bahn Reisebus Flugzeug Sonstige
9. |Art der Unterbringung
Jugendherberge/Pension 0.4. Gasteltern Camping Sonstige
10. |Kosten der Schulfahrt Kostenvoranschlag je Schulerin/Schiler
10.1|Gesamtkosten €
10.2|davon An- und Abreise € €
10.3|davon Fahrtkosten vor Ort € €
10.4|davon Unterkunft/Verpflegung € €
10.5|davon sonstige Ausgaben € €
Eine Gliederung der sonstigen Ausgaben ist beigefugt.
11. |Finanzierunsplan fur alle Schilerinnen und Schiler
11.1 |Eigenleistung €
11.2|6ffentliche Zuschisse €
11.3|sonstige Zuschisse €
12. |vorauss. Kosten fiir Leitung und Begleitung insg. €
13. Eine ausfiithrliche Programmbeschreibung ist dem Antrag beigeftigt (Anlage).
14. Die Erklarung aller Eltern gemaf Nummer 5.2 der Richtlinien fir Schulfahrten liegen vor.

Leiter/in der Veranstaltung
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B. Antrag auf Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung

1. Ferner wird die Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung beantragt fir:

. Amts- vorraussichtliche Héhe der Reisekostenvergiitung
Funktion Name,Vorname bezeichnun
ung Aufw.verg. | Fahrkosten | Nebenkosten| Gesamtbetr.
Leitung € € € 0,00 €
1. Begleitung € € € 0,00 €
2. Begleitung € € € 0,00 €

2. Die ,Richtlinien fur Schuifahrten* sind mir/uns bekannt und werden beachtet. Evil. notwendige Anderungen
gegenliber den Angaben in diesem Antrag (z.B. Veranstaltungsdauer oder -programm, Verkehrsmittel, Art der
Unterbringung, Namen oder Anzahl der Begleitpersonen, Kostenhthe oder Finanzierung) werden umgehend

gemeldet.

Leiter/in der Veranstaltung 1. Begleitperson 2. Begleitperson

C. Vermerk der Schulleiterin/des Schulleiters
1. Die schriftlichen Einversténdniserkldrungen der Eltern aller teilnehmenden Schiiler/innen liegen vor.

2. Die fir die Erstattung der Reisekostenvergltung an die unter B. aufgefiihrten Personen bendtigten Mittel
stehen zur Verfligung.

3. Nur bei Schullandheimaufenthalten: Es wird versichert, dass die Unterrichtsarbeit in besonderer Form
fortgefuhrt wird.

Ort, Datum Schulleiter/in

D. Genehmigung

Schulleiter/in bzw. Schulaufsichtsbehérde Ort, Datum

Urschriftlich zuriick
an die Antragstellerin/den Antragsteller

— auf dem Dienstweg —

Die geplante Veranstaltung wird hiermit als Schulveranstaltung genehmigt. Gleichzeitig wird die Dienstreisege-
nehmigung far den/die Lehrer/in und die im Antrag genannte/n Begleitperson/en erteilt. Soweit es sich bei den
Begleitpersonen nicht um Lehrkréfte handelt, werden sie mit der Begleitung beauftragt.

Im Auftrag

Unterschrift



Reisekostenrechnung

Antrag- Name, Vorname Amtsbez./Beruf Schule

steller/in:

Hiermit beantrage ich unter Hinweis auf Nr. 9.1 der WRL (BASS 14 - 12 Nr. 2) eine Reisekostenvergitung fiir
folgende Veranstaltung:

Nr. der WRL] Art der Veranstaltung Ort der Veranstaltung Klasse/Kurs
|| 10 eintégige/mehrtégige Schulwanderung

[ n Schullandheimaufenthalt

[ 12 Studienfahrt

[ 13 Internationale Begegnung

[ ] 1.3 | Unterrichtsgang - Unterrichtsfahrt

Dienstort: Wohnort:

Die Dienstreise wurde von dem

mit Verfigung vom Az.: genehmigt.
Wahrend der Dienstreise habe ich Trennungsentschadigung fur die Zeit vom bis

in Héhe von taglich € bezogen.

An der angegebenen Veranstaltung hat’/haben auer mit als Begleiter/in teilgenommen:

a) Angaben tber Beginn und Ende Zahl der|a) Erlduterungen des Reiseweges{a) Fahrkarte Nebenkosten
der Veranstaltung Tage |b) Verkehrsmittel b) Zuschlag (bitte erlautern - ggf.
c) von Amts wegen bereitgestellte | c) Platzkarte auf einem Beiblatt - und
Belege beifligen)
b) Art der Unterbringung Unterkunft/Verpflegung *) d) Zu-und
Abgang
e) Buskosten
1 2 3 4 5
a) Die Fahrt dauerte
vom
Abfahrt: Uhr
bis
Abfahrt: Uhr
b) Bitte Original-Belege | Ohne die erbetenen
beifiigen Kosten f. Original-Belege
Liegewagenbenutzung |kann nicht geprift
kénnen nicht erstattet |werden, welche Kosten
werden. erstattungsfahig sind.

Die Dienstreisegenehmigung ist beigefugt.

Ich versichere pflichtgemaR die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir tatséchlich entstanden.

Ich bitte um Uberweisung des Betrages. Meine Bankverbindung lautet: IBAN

Ort, Datum Unterschrift

*) Angabe der Tage, an denen von Amts wegen unentgeltlich Unterkunft und/oder Verpflegung gewahrt wurde (ggf. erlautern). Wenn zutref-
fend, bitte fiir jeden Tag angeben, ob Frihstick, Mittagessen oder Abendessen gewahrt wurde.


b327928
Rechteck


Schulamt fur den
Kreis Steinfurt Steinfurt,

Kostenberechnung

(wird von der Festsetzungsstelle ausgeflit!)

1. Aufwandsvergltung gem. Landesreisekostengesetz

a) bei eintdgigen Schulwanderungen und Schulfahrten €
b) bei mehrtdgigen Schulwanderungen und Schuifahrten im Inland
Tage zu € €
Tage zu € €
¢) bei mehrtagigen Schulwanderungen und Schulfahrten im Ausland
Tage zu € €
Tage zu € €
d) abzuglich der Kurzung der Aufwandsentschadigung wegen Gewahrung freien
Aufenthalts €
e) abziglich der Kiirzung der Aufwandsvergiitung wegen Gewahrung von
Trennungsentschadigung €
2. Fahrkosten
a) Fahrkarte €
b) Zuschlag €
c) Platzkarte €
d) Zu-und Abgang €
e) Buskosten €
3. Nebenkosten
Gesamtbetrag = 0,00 ¢
Als Abschlag auf die Reisekostenvergiitung wurde am angewiesen €
somit bleiben noch auszuzahlen = 000 ¢

Rechnerisch richtig:

Unterschrift und Amtsbezeichnung
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