
   
MUSTER für Anschreiben an Unternehmen und Betriebe zur Information über 
Berufsfelderkundungen 
 

Briefkopf Schule        Ort, Datum 
mit Kontaktdaten Schule und Ansprechpartner in Schule, Telefonnummer 

 

An die Praktikumsbetriebe der Schülerinnen und Schüler der Jahrgangsstufe 8 

Berufsfelderkundungstage am _____________ (Datum: Vorgabe der Schule) 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

im Rahmen der schulischen Berufsorientierung in Nordrhein-Westfalen absolvieren alle 
Schülerinnen und Schüler der Jahrgangsstufe 8 drei Berufsfelderkundungstage. Dabei 
handelt es sich um jeweils eintägige Schnupperpraktika in einem Betrieb. 

Ziel ist es, den Jugendlichen erste praktische Einblicke in verschiedene Berufsfelder zu 
ermöglichen und sie dadurch bei der Wahl eines geeigneten Praktikumsplatzes in Klasse 9 
zu unterstützen. Die Schülerinnen und Schüler sind etwa 13 bis 14 Jahre alt .  

Ihnen als Unternehmen bietet sich die Möglichkeit, frühzeitig junge Menschen für Ihre 
Branche und Ihren Betrieb zu interessieren. Ein Berufsfelderkundungstag sollte den 
zeitlichen Umfang eines Schultages haben (ca. 4–8 Zeitstunden). 

Hinweise zur Organisation: 

Sie können Ihre Angebote für Berufsfelderkundungsplätze kostenfrei im Onlineportal 
https://kreis-steinfurt.bfe-nrw.de veröffentlichen. 

Alternativ nehmen Sie Bewerbungen direkt entgegen und bestätigen die Aufnahme der 
Schülerin / des Schülers bitte schriftlich. Den entsprechenden Vordruck geben Sie der 
Schülerin / dem Schüler zur Abgabe in der Schule mit. 

Am Tag der Berufsfelderkundung bitten wir Sie, eine Teilnahmebestätigung für die 
Jugendlichen auszustellen. 

Weitere Informationen: 

Detaillierte Hinweise zur Berufsfelderkundung finden Sie auf der Seite des Kreises Steinfurt 
unter www.kreis-steinfurt.de/kaoa unter dem Reiter „Buchungsportal Berufsfelderkundung“ 
oder beim Bildungsbüro des Kreises Steinfurt: Frau Heilen – Tel.: 02551 / 69-1581 – E-Mail: 
kaoa@kreis-steinfurt.de 

Für Rückfragen steht Ihnen an unserer Schule Frau / Herr ____________ unter der 
Telefonnummer ____________ gern zur Verfügung. (Angaben: Vorgabe der Schule) 

Wir würden uns freuen, wenn Sie Schülerinnen und Schülern die Möglichkeit geben, einen 
Tag lang ein Berufsfeld in Ihrem Unternehmen kennenzulernen – und danken Ihnen herzlich 
für Ihre Unterstützung!  

Freundliche Grüße 

https://kreis-steinfurt.bfe-nrw.de/
http://www.kreis-steinfurt.de/kaoa


____________  _____________________________      ______________  

Schulleitung  Studien- und Berufswahlkoordinator/in  Klassenlehrer/in  


